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ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΣΠΟΥΔΩΝ ΤΟΥ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ «ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΩΝ» ΤΗΣ Α΄  ΤΑΞΗΣ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΩΝ Τ.Ε.Ε.

Εισαγωγή: Το μάθημα διδάσκεται στην  Α΄ τάξη ΤΕΕ μία ώρα την εβδομάδα. 

Με το προτεινόμενο Πρόγραμμα Σπουδών επιδιώκεται  οι μαθητές να αποκτήσουν γνώσεις που θα τους καταστήσουν ικανούς να πραγματοποιούν εργασίες με λογισμικό εφαρμογών γενικής χρήσης.

Σε ότι αφορά στα πακέτα λογισμικού θα χρησιμοποιούνται από αυτά που υπάρχουν στο σχολικό εργαστήριο. Οι μαθητές δημιουργούν συνθετικές εργασίες σχετικές με το επάγγελμα του ηλεκτρολόγου καλλιεργώντας διαχρονικές δεξιότητες στη χρήση λογισμικού ευρείας χρήσης όπως, επεξεργασίας κειμένου, λογιστικών φύλλων, ηλεκτρονικού ταχυδρομείου καθώς και σε μηχανισμούς αναζήτησης στο διαδίκτυο.

Παρατίθενται ενδεικτικά και οι ώρες διδασκαλίας ανά ενότητα προκειμένου να δοθεί η σχετική βαρύτητα από το διδάσκοντα (το σύνολο των ωρών διδασκαλίας σε ετήσια βάση υπολογίσθηκε για  28 εβδομάδες Χ 1 ώρα / εβδομάδα = 28 ώρες).

ΣΚΟΠΟΙ ΤΟΥ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ «ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΩΝ»

Το περιεχόμενο της ύλης του μαθήματος έχει αναπτυχθεί με σκοπό οι μαθητές μέσα από ποικίλες σύνθετες και ολοκληρωμένες δραστηριότητες της ειδικότητάς τους:

· Να εκτιμήσουν την συμβολή της χρήσης των Η/Υ στην ποιότητα, αξιοπιστία, εμφάνιση και παραγωγικότητα διεκπεραιουμένων εργασιών του τομέα τους.

· Να εξοικειωθούν με τεχνικές παραγωγής κειμένου.

· Να εξοικειωθούν με τεχνικές παραγωγής λογιστικών φύλλων.

· Να γνωρίσουν τρόπους ηλεκτρονικής αλληλογραφίας.

· Να γνωρίσουν μηχανισμούς αναζήτησης στο Internet.

· Να δοθούν κίνητρα για περαιτέρω εμβάθυνση στην αξιοποίηση υπολογιστικών συστημάτων με σκοπό την αύξηση της παραγωγικότητας και της ποιότητας επιτελούμενης εργασίας.

Κεφάλαιο 1: Επεξεργασία Κειμένου  

Ενότητα 1.1 : Δημιουργία Κειμένου

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Συστατικά του Ηλεκτρονικού Κειμένου:
· Χαρακτήρας, Παράγραφος -Πίνακας-Γραφική παράσταση-εικόνα.

· Επιλογή, μετακίνηση, αντιγραφή, σβήσιμο κομματιού κειμένου.

· Αναζήτηση, αντικατάσταση φράσης κειμένου.

(2 ώρες)


	· Να αντιληφθούν τη σύνθεση του ηλεκτρονικού κειμένου από χαρακτήρες, παραγράφους, Πίνακες, Γραφικές Παραστάσεις, Εικόνες.

· Να μπορούν να πληκτρολογήσουν κείμενο και να βάζουν σε αυτό τα πιο πάνω στοιχεία.

· Να μπορούν να επιλέγουν κομμάτι κειμένου, να το μετακινούν, να το αντιγράφουν σε άλλη θέση, να το σβήνουν δια μιας.

· Να μπορούν να αναζητούν μέσα στο κείμενο συγκεκριμένη φράση και αν θέλουν να την αντικαθιστούν με άλλη.


	· Πληκτρολόγηση Κειμένου σε Η/Υ, εισαγωγή και δημιουργία πίνακα, κατασκευή γραφικής παράστασης με δεδομένα πίνακα, εισαγωγή και επεξεργασία εικόνας. Επιλογή κομματιού του κειμένου, μετακίνησή του, αντιγραφή, σβήσιμο. Αναζήτηση φράσης και αντικατάσταση με άλλη.




Ενότητα 1.2 : Μορφοποίηση Κειμένου

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Εμφάνιση-Μορφοποίηση του Κειμένου¨:

· Γραμματοσειρά (όνομα, μέγεθος, ύφος)

· Μορφοποίηση παραγράφων: Καθορισμός των εσοχών της, ρύθμιση του διακένου μεταξύ παραγράφων, μετατροπή παραγράφων σε λίστα.

(2 ώρες)


	· Να κατανοήσουν τι είναι  γραμματοσειρά και τα χαρακτηριστικά της.

· Να μπορούν να εκχωρούν συγκεκριμένες γραμματοσειρές σε διάφορα κομμάτια του κειμένου. Να χαρακτηρίζουν το ύφος τους (Bold κλπ) και να αλλάζουν το χρώμα των χαρακτήρων τους.

· Να μπορούν να καθορίζουν την αριστερή και δεξιά εσοχή παραγράφουν να ρυθμίζουν το διάκενο μεταξύ παραγράφων, και να μετατρέπουν διαδοχικές παραγράφους σε λίστα.
	· Στο κείμενο που έχουν πληκτρολογήσει εφαρμόζουν την μορφοποίηση 



Ενότητα 1.3 : Πίνακες, Γραφικές παραστάσεις, Εικόνες

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Δημιουργία Πινάκων, παρουσίαση δεδομένων με μορφή γραφικής παράστασης, εισαγωγή εικόνας η γραφικών και επεξεργασίας τους. 

· Σημείωση κεφαλής, Σημείωση ποδός.

(2 ώρες)


	· Να μπορούν να εισάγουν ένα πίνακα στο κείμενο να βάζουν τα δεδομένα μέσα στα κελιά του. και να μορφοποιούν το κείμενό τους.

· Να μπορούν να παρουσιάζουν δεδομένα με την μορφή γραφικής παράστασης.

· Να μπορούν να εισάγουν εικόνα η γραφικό και να κάνουν την επεξεργασία του.

· Να μπορούν να εφοδιάζουν το κείμενο με κατάλληλες Σημειώσεις ποδός και κεφαλής.
	· Στο ήδη πληκτρολογημένο κείμενο εισάγουν πίνακες, γραφικές παραστάσεις και εικόνες και τα επεξεργάζονται.




Ενότητα 1.4 : Εκτύπωση του κειμένου
	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	Εκτύπωση του Κειμένου

(2 ώρες)


	· Να μπορούν να καθορίζουν το μέγεθος του χαρτιού που θα εκτυπωθεί το κείμενο, να καθορίζουν τα περιθώρια της σελίδας στο χαρτί, να σελιδοποιούν το κείμενο και να το εκτυπώνουν στον εκτυπωτή.


	· Στο κείμενο που έχουν ήδη δημιουργήσει και σώσει καθορίζουν το μέγεθος του χαρτιού που θα εκτυπωθεί το κείμενο, καθορίζουν τα περιθώρια της σελίδας στο χαρτί, σελιδοποιούν το κείμενο και το εκτυπώνουν στον εκτυπωτή.




Κεφάλαιο 2: Επεξεργασία Λογιστικού Φύλλου 
Ενότητα 2.1 : Δημιουργία Λογιστικού Φύλλου
	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Λογιστικό Φύλλο: Σειρές, Στήλες, Κελιά.

· Εισαγωγή κειμένου και αριθμών στα κελιά

(2 ώρες)
	· Να κατανοήσουν τι είναι λογιστικό φύλλο και τη χρησιμότητά του. 

· Να μπορούν να αναγνωρίζουν τις σειρές, στήλες και κελιά, να αλλάζουν το πλάτος και ύψος των και να κινούνται μέσα στο λογιστικό φύλλο.

· Να μπορούν να εισάγουν κείμενο και αριθμούς στα κελιά, να επιλέγουν κελιά να μετακινούν δεδομένα από κελί σε κελί να αντιγράφουν και να καθαρίζουν κελιά.
	· Χρήση Η/Υ. Δημιουργία Λογιστικού φύλλου για επίλυση συγκεκριμένου προβλήματος (π.χ. Κοστολόγηση Ηλεκτρικής Εγκατάστασης)




Ενότητα 2.2 : Χρήση Φόρμουλας
	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Χρήση Φόρμουλας: Εισαγωγή φόρμουλας σε κελί, Μέθοδοι αναφοράς σε κελί και σε περιοχές κελιών

(4 ώρες)
	· Να κατανοήσουν τι είναι φόρμουλα και σε τι χρησιμεύει.

· Να μπορούν να εισάγουν φόρμουλα σε κελί και να χρησιμοποιούν τους τελεστές της.

· Να κατανοήσουν τις μεθόδους αναφοράς σε κελί ή περιοχή κελιών.

· Να μπορούν, μέσα σε φόρμουλα, να αναφέρονται σε κελί ή περιοχή κελιών σχετικά ή απόλυτα.


	· Στο ήδη Δημιουργημένο Λογιστικό Φύλλο εισαγωγή όπου χρειάζεται της κατάλληλης φόρμουλας.




Ενότητα 2.3 : Χρήση Συναρτήσεων

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Χρήση Συναρτήσεων: Κατηγορίες Συναρτήσεων.

· Εισαγωγή συνάρτησης σε κελί.

(2 ώρες)


	· Να κατανοήσουν την έννοια της συνάρτησης και να γνωρίσουν τις υπάρχουσες συναρτήσεις κατά κατηγορία.

· Να μπορούν να εισάγουν σε κελί συνάρτηση και τις αντίστοιχες παραμέτρους της.


	· Στο πιο πάνω λογιστικό φύλλο, εισαγωγή όπου χρειάζεται των κατάλληλων συναρτήσεων.




Ενότητα 2.4 : Εκτύπωση Λογιστικού Φύλλου

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Μορφοποίηση και εκτύπωση Λογιστικού Φύλλου.

(2 ώρες)


	· Να μπορούν να μορφοποιούν την εμφάνιση των δεδομένων των κελιών  και να εκτυπώνουν μέρος η ολόκληρο το λογιστικό φύλλο.


	· Μορφοποίηση του πιο πάνω λογιστικού Φύλλου και εκτύπωσή του.




Κεφάλαιο 3:  Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο  

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Αναγκαίος εξοπλισμός

·  Σύνδεση

· Δρομολόγηση επιστολής

· Ηλεκτρονικό γραμματοκιβώτιο

· Αποστολή και λήψη επιστολών

· Αποστολή και άνοιγμα συνημμένων αρχείων

· Αποθήκευση συνημμένων αρχείων

· Συμπίεση και αποσυμπίεση αρχείων

· Εκτύπωση επιστολών και συνημμένων αρχείων

(4 ώρες)


	· Να γνωρίζουν τον απαιτούμενο εξοπλισμό και τη διαδικασία για να συνδέονται στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο.

· Να μπορούν να δημιουργούν, να στέλνουν και να λαμβάνουν ηλεκτρονικές επιστολές.

· Να γνωρίζουν τη χρησιμότητα του συνημμένου αρχείου και να το ενσωματώνουν κατά την αποστολή της επιστολής τους.

· Να ανοίγουν τα συνημμένα αρχεία, να τα αποθηκεύουν και να τα εκτυπώνουν.

· Να γνωρίζουν τη χρησιμότητα της συμπίεσης ενός αρχείου, την αποστολή και το άνοιγμά του.

· Να εκτυπώνουν τις επιστολές.

· Να αποθηκεύουν και εκτυπώνουν τα συνημμένα αρχεία που λαμβάνουν. 
	Επειδή συνήθως το εργαστήριο θα έχει ένα μόνο modem, συνιστάται όπως ετοιμάζουν τις επιστολές με τα συνημμένα ή τη συμπίεση των αρχείων στον υπολογιστή τους και μετά να καταφεύγουν στο modem.


Κεφάλαιο 4:  Χρήση διαδικτύου (Internet),   

	Περιεχόμενο
	Στόχοι
	Δραστηριότητες

	· Αναζήτηση πληροφοριών 

· Μηχανισμοί αναζήτησης

· Μεταφορά αρχείων στον υπολογιστή

· Εκτύπωση πληροφοριακού υλικού

(6 ώρες)

(Παρουσίαση εργασιών 

2 έως 4 ώρες)


	· Να γνωρίζουν τους  τρόπους διάδοσης των πληροφοριών

· Να γνωρίζουν τρόπους αναζήτησης πληροφοριών

· Να επιλέγουν αξιόπιστες πηγές πληροφόρησης 

· Να επιλέγουν από το πλήθος των πληροφοριών εκείνες που χρειάζονται για την εργασία τους

· Να «κατεβάζουν» αρχεία από το Internet στον υπολογιστή τους
	Να ανατεθούν σε ομάδες μαθητών εργασίες κατ΄ οίκον που απαιτούν αναζήτηση στο Internet.

Οι εργασίες αυτές αφού γραφούν και εκτυπωθούν σε Η/Υ, να παρουσιαστούν στην τάξη.


Σελίδα 6 από 7

