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Εισαγωγή

Το Microsoft NetMeeting είναι ένα εργαλείο το οποίο δίνει τη δυνατότητα στους χρήστες να επικοινωνούν και να συνεργάζονται μέσω του Internet και των ενσωματωμένων Intranets, να συγκαλούν συναντήσεις σε πραγματικό χρόνο όπου μπορούν να δουν, να ακούσουν και να ανταλλάξουν πληροφορία με οποιονδήποτε άλλον χρήστη που παίρνει μέρος στην συνάντηση. Το NetMeeting υποστηρίζει διεθνή πρότυπα και προσφέρει τη δυνατότητα για τηλεδιάσκεψη με δεδομένα, ήχο και εικόνα
, μ
έσω ενός φιλικού περιβάλλοντος αλληλεπίδρασης με το χρ
ήστη
. Επιπλέον, το NetMeeting προσφέρει μια πλατφόρμα για επικοινωνία, επιτρέποντας σε τρίτους να ενσωματώσουν δυνατότητα τηλεσυνεργασίας μέσω Internet, στις εφαρμογές και στις υπηρεσίες που προσφέρουν.

Τα χαρακτηριστικά του NetMeeting

 Τα κύρια χαρακτηριστικά του NetMeeting περιλαμβάνουν:

Internet τηλεφωνία από σημείο σε σημείο (point to point) ή αλλιώς τηλεδιάσκεψη με ήχο (audio conferencing). Με αυτό το χαρακτηριστικό δίνεται η δυνατότητα στους χρήστες να επικοινωνούν με άλλους, μέσω του Internet, με ήχο σε πραγματικό χρόνο. 

Τηλεδιάσκεψη από σημείο σε σημείο με δυνατότητα εικόνας. Με μια κάρτα video και με μια κάμερα μπορεί κάποιος να στείλει εικόνα σε κάποιον άλλον χρήστη που παίρνει μέρος στην τηλεδιάσκεψη. Όπως είναι προφανές δεν απαιτείται video camera για να βλέπει κάποιος video.

Κοινή χρήση εφαρμογών. Η κοινή χρήση εφαρμογών επιτρέπει στους χρήστες να διαμοιράζονται μια εφαρμογή, που τρέχει σε έναν υπολογιστή με άλλους χρήστες στην τηλεδιάσκεψη. Όταν μια εφαρμογή έχει διαμοιραστεί, οι άλλοι χρήστες στην τηλεδιάσκεψη βλέπουν τις ενέργειες που εκτελούνται καθώς το άτομο, που διαμοιράζει την εφαρμογή, εκτελεί κάποιες λειτουργίες (π.χ. σύνταξη κειμένου). Επιπλέον το άτομο που διαμοιράζει την εφαρμογή μπορεί να επιλέξει να συνεργαστεί, επιτρέποντας σε άλλα άτομα στην τηλεδιάσκεψη να εναλλάσσονται στον έλεγχο της εφαρμογής. Κάθε μέλος της τηλεδιάσκεψης δεν χρειάζεται να έχει τη συγκεκριμένη εφαρμογή στο σύστημά του - παρά μόνο το άτομο που έχει διαμοιράσει την εφαρμογή. 

Πίνακας. Ο Πίνακας είναι μια εφαρμογή για σχεδιασμό και επιτρέπει στους χρήστες να σχεδιάσουν ένα διάγραμμα ροής ή ένα διάγραμμα οργάνωσης, ή να δουν άλλα γραφικά περιεχόμενα.

Μεταφορά αρχείων. Η δυνατότητα μεταφοράς αρχείων επιτρέπει στους χρήστες να στείλουν ένα αρχείο σε έναν καθορισμένο συμμετέχοντα ή σε όλους τους συμμετέχοντες σε μια τηλεδιάσκεψη.. Η μεταφορά αρχείων συνεχίζεται και στο παρασκήνιο, αν κάποιος συνεχίσει τον διαμοιρασμό ενός προγράμματος, χρησιμοποιώντας πίνακα ή συνομιλία. Οι χρήστες έχουν την δυνατότητα να δεχθούν ή να αρνηθούν την παραλαβή ενός αρχείου που τους στέλνεται. 

Συνομιλία. Η Συνομιλία παρέχει έναν μηχανισμό, βασισμένο σε κείμενο, για επικοινωνία με συμμετέχοντες στην τηλεδιάσκεψη. Η Συνομιλία μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την επικοινωνία σε σχέση με κοινές ιδέες ή θέματα με συνεργάτες που συμμετέχουν στην τηλεδιάσκεψη. Επίσης μπορεί να χρησιμοποιηθεί και η μέθοδος “
ψιθυρισμού
” για την αποστολή ιδιωτικών μηνυμάτων σε ένα άλλο άτομο στην τηλεδιάσκεψη.

Διαμοιρασμένο πρόχειρο (Shared clipboard). Το shared clipboard επιτρέπει σε έναν χρήστη να ανταλλάξει τα περιεχόμενα του προχείρου (clipboard) με άλλους συμμετέχοντες στην τηλεδιάσκεψη. Αυτή ή δυνατότητα επιτρέπει ανταλλαγή πληροφοριών ανάμεσα σε εφαρμογές που έχουν διαμοιραστεί και σε τοπικές εφαρμογές, παρέχοντας τις οικείες λειτουργίες, αποκοπή, αντιγραφή και επικόλληση, για χρήση τηλεδιάσκεψης δεδομένων. 

Απαιτήσεις σε λογισμικό για την εγκατάσταση του NetMeeting

Για την εγκατάσταση του NetMeeting, το σύστημά σας θα πρέπει να ικανοποιεί τις παρακάτω απαιτήσεις σε λογισμικό:

Windows 95, ή 

Windows NT 4.0, ή 

Windows NT 4.0 για DEC Alpha.

 Για να τρέξει κάποια από τις διεθνείς εκδόσεις του Microsoft NetMeeting, θα πρέπει το σύστημά σας να χρησιμοποιεί έκδοση ίδιας γλώσσας για τα Windows 95 ή για τα Windows NT.

Απαιτήσεις σε υλικό για την εγκατάσταση του NetMeeting

Για την χρήση των χαρακτηριστικών του NetMeeting για ήχο και δεδομένα το σύστημά σας θα πρέπει να ικανοποιεί τις παρακάτω απαιτήσεις σε υλικό:

Για Windows 95, ένα 486/66 PC με 8 MB RAM (ένας επεξεργαστής Pentium με το λιγότερο 12 MB RAM συνιστάται).

Για Windows ΝΤ, ένα 486/66 PC με 16 MB RAM (ένας επεξεργαστής Pentium με το λιγότερο 16 MB RAM συνιστάται).

5 ΜΒ ελεύθερο χώρο στον σκληρό δίσκο (και επιπλέον, περίπου 10 ΜΒ απαιτούνται κατά την διάρκεια της εγκατάστασης μόνο για τα αρχικά setup αρχεία).

14.400-baud ή γρηγορότερο modem, δίκτυο ISDN ή σύνδεση LAN (μια γρήγορη σύνδεση στο Internet δουλεύει ικανοποιητικά).

Κάρτα ήχου με μικρόφωνο και ηχεία (απαιτούνται για την υποστήριξη του ήχου).

Για την χρήση των χαρακτηριστικών του NetMeeting για ήχο, εικόνα και δεδομένα το σύστημά σας θα πρέπει να ικανοποιεί τις παρακάτω απαιτήσεις σε υλικό:

Για Windows 95, ένας Pentium 90 επεξεργαστή με 16 MB RAM (ένας επεξεργαστής Pentium 133 με το λιγότερο 16 MB RAM συνιστάται).

Για Windows ΝΤ, ένας Pentium 90 με 24 MB RAM (ένας επεξεργαστής Pentium 133 ή μεγαλύτερος με το λιγότερο 32 MB RAM συνιστάται).

5 ΜΒ ελεύθερο χώρο στον σκληρό δίσκο (και επιπλέον, περίπου 10 ΜΒ απαιτούνται κατά την διάρκεια της εγκατάστασης μόνο για τα αρχικά setup αρχεία).

28.800-baud ή γρηγορότερο modem, δίκτυο ISDN ή σύνδεση LAN.

Κάρτα ήχου με μικρόφωνο και ηχεία (απαιτούνται για την υποστήριξη ήχου και εικόνας).

Κάρτα λήψης video ή κάμερα που συνδέεται στο παράλληλο port (printer) του υπολογιστή σας που παρέχει έναν Video for Windows capture driver (απαιτείται για την υποστήριξη του video).

Σημαντικές διευκρινήσεις

Απαιτείται να κάνετε uninstall τις προηγούμενες 
εκδόσεις του NetMeeting πριν εγκαταστήσετε το NetMeeting 2.1. 

Αν, μετά την εγκατάσταση αυτής της έκδοσης του NetMeeting 2.1, θέλετε να εγκαταστήσετε μια διαφορετική έκδοση του NetMeeting, όπως μια έκδοση για Internet Explorer 4.0, πρέπει πρώτα να κάνετε uninstall αυτή την έκδοση. 

Χρήστες Windows NT θα μπορούν να διαμοιράσουν εφαρμογές αν έχουν εγκαταστήσει το Service Pack 3 for Windows NT 4.0. 

Το περιβάλλον αλληλεπίδρασης του NetMeeting

Ακολούθως γίνεται η περιγραφή του περιβάλλοντος αλληλεπίδρασης με το χρήστη (user interface) του NetMeeting.
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Σχήμα � SEQ Σχήμα \* ARABIC �
1
�. Το κύριο παράθυρο του NetMeeting.

Κατάλογος

Κάνοντας κλικ στο Προβολή (ή πληκτρολογώντας ALT+Π) και μετά μαρκάροντας το Κατάλογος εμφανίζεται το περιβάλλον του Καταλόγου. 

Μαρκάροντας το Γραμμή Εργαλείων, εμφανίζεται η παρακάτω γραμμή εργαλείων για τον κατάλογο:
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�. Γραμμή εργαλείων του Καταλόγου.

Μνήμη

Κάνοντας κλικ στο Προβολή (ή πληκτρολογώντας ALT+Π) και μετά μαρκάροντας το Μνήμη εμφανίζεται το περιβάλλον της Μνήμης.

Μαρκάροντας το Γραμμή Εργαλείων, εμφανίζεται η παρακάτω γραμμή εργαλείων για την Μνήμη:
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�. Γραμμή εργαλείων της Μνήμης.

Τρέχουσα Κλήση

Κάνοντας κλικ στο Προβολή (ή πληκτρολογώντας ALT+V) και μετά μαρκάροντας το Τρέχουσα κλήση εμφανίζεται το περιβάλλον της τρέχουσας κλήσης .

Μαρκάροντας το Γραμμή εργαλείων, εμφανίζεται η παρακάτω γραμμή εργαλείων για την τρέχουσα κλήση:
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�. Γραμμή εργαλείων της Τρέχουσας κλήσης.

Ιστορικό

Κάνοντας κλικ στο Προβολή (ή πληκτρολογώντας ALT+Π) και μετά μαρκάροντας το Ιστορικό εμφανίζεται το περιβάλλον του Ιστορικού.

Μαρκάροντας το Γραμμή Εργαλείων, εμφανίζεται η παρακάτω γραμμή εργαλείων για το Ιστορικό:
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�. Γραμμή εργαλείων του Ιστορικού.

Εικονίδια περιήγησης

Κάντε κλικ τα εικονίδια στην αριστερή στήλη στην οθόνη του NetMeeting έτσι ώστε να μπορείτε να κάνετε διάφορες εργασίες. Ο παρακάτω πίνακας δίνει περιληπτικά τις λειτουργίες κάθε εικονιδίου:

Για να �Κάντε κλικ στο παρακάτω εικονίδιο��Δείτε τον επιλεγμένο διακομιστή καταλόγου και να κάντε διπλό κλικ σε ένα όνομα που επιθυμείτε να καλέσετε.����Δείτε τη λίστα με τις επαφές που επιθυμείτε να είναι διαθέσιμες για γρήγορη κλήση. ����Δείτε μια λίστα ατόμων με τα οποία βρισκόσαστε σε κλήση. Παρέχεται επίσης η δυνατότητα εμφάνισης εικόνων βίντεο ����Δείτε τα ονόματα των ατόμων που σας έχουν καλέσει, τις απαντήσεις σας σε κλήσεις (αποδοχή, απόρριψη), καθώς και την ώρα της κάθε κλήσης. Μπορείτε επίσης να καλέσετε ένα άτομο της λίστας Ιστορικό, εφόσον κάντε διπλό κλικ στο όνομά του.�

���Γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης 

Η γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης χρησιμεύει, ειδικά αν θέλετε να ελαχιστοποιήσετε το NetMeeting, για να υπάρχει διαθέσιμος περισσότερος χώρος για την εμφάνιση κοινόχρηστων εφαρμογών, του Πίνακα ή του παραθύρου Συνομιλίας στην οθόνη σας και να έχετε ταυτόχρονα διαθέσιμες τις απαραίτητες εντολές του NetMeeting.

Κάντε κλικ στο εικονίδιο NetMeeting στην περιοχή κατάστασης της γραμμής εργαλείων για να εμφανίσετε τη γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης.
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�. Γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης.

Γραμμή κατάστασης

Η γραμμή κατάστασης σας δίνει τις παρακάτω πληροφορίες:
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�. Γραμμή Κατάστασης.

Κύριος κατάλογος επιλογής (μενού) 

Στο πάνω μέρος της οθόνης του NetMeeting υπάρχει η ακόλουθη γραμμή του κύριου καταλόγου επιλογής:

�
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�. Κύριος κατάλογος επιλογής.

Επεξήγηση των λειτουργιών της γραμμής:

Κλήση

Κάνοντας κλικ στο Κλήση (ή πληκτρολογώντας ALT+Κ) εμφανίζεται ο ακόλουθος κατάλογος επιλογών:

�
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�. Κατάλογος επιλογών κλήσης.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογή�Λειτουργία��Νέα κλήση... Ctrl+N�Δημιουργία νέας κλήσης. Κάνοντας κλικ ανοίγει το ακόλουθο παράθυρο διαλόγου:

�

Κλήση

Διεύθυνση: Παρέχεται χώρος για να προσδιορίσετε τον υπολογιστή τον οποίο καλείτε,

για έναν διακομιστή καταλόγου πληκτρολογήστε: όνομα του διακομιστή καταλόγου /ηλεκτρονική 
διεύθυνση
, για παράδειγμα, ils.microsoft.com/sallymb. Αν βρίσκεστε στον ίδιο διακομιστή με το άτομο που καλείτε, χρειάζεται να πληκτρολογήσετε μόνο την ηλεκτρονική διεύθυνση.

για ένα τοπικό δίκτυο που χρησιμοποιεί το πρωτόκολλο TCP/IP ή το Internet, πληκτρολογήστε είτε το όνομα που το άτομο χρησιμοποιεί στον διακομιστή καταλόγου, είτε το όνομα του υπολογιστή είτε την διεύθυνση ΙΡ.

για Αυτόματη, πληκτρολογήστε είτε την διεύθυνση καταλόγου (όνομα διακομιστή / ηλεκτρονική διεύθυνση), είτε το όνομα του υπολογιστή, είτε τη διεύθυνση ΙΡ. 

Τρόπος κλήσης: Καθορίζει τον τύπο της σύνδεσης με τον οποίο πραγματοποιείτε την κλήση:

δίκτυο που χρησιμοποιεί το πρωτόκολλο TCP/IP, ή

έναν διακομιστή καταλόγου, ή

Αυτόματη

Σκοπός είναι να προσδιορίσει το NetMeeting τον τύπο της σύνδεσης, βάσει της διεύθυνσης που πληκτρολογήσατε.

Ιδιότητες κλήσης: 

Συμμετοχή στη σύσκεψη με το όνομα: Καθορίζει αν θέλετε να συμμετάσχετε σε μια διάσκεψη και παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε τον όνομα της τηλεδιάσκεψης που θέλετε να συμμετάσχετε. Μερικά ονόματα διακομιστών διασκέψεων απαιτούν συμφωνία πεζών-κεφαλαίων. Για αυτό, όταν πραγματοποιείτε μια κλήση φροντίστε να χρησιμοποιήσετε τους ίδιους πεζούς και κεφαλαίους χαρακτήρες όπως στο διακομιστή διασκέψεων. Αν αφήσετε αυτό το πεδίο κενό, το NetMeeting εμφανίζει μια λίστα με τις διαθέσιμες διασκέψεις στον επιλεγμένο διακομιστή. ��Διακοπή κλήσης�Τερματισμός μιας κλήσης πριν γίνει η σύνδεση��Οικοδεσπότης διάσκεψης�Ξεκινά μια τηλεδιάσκεψη στον υπολογιστή σας, στην οποία μπορούν να συνδεθούν και άλλοι, αλλά και εσείς μπορείτε να καλέσετε άλλους να συμμετάσχουν. (Η τηλεδιάσκεψη θα παραμείνει ανοιχτή μέχρι να επιλέξετε Κλείσιμο γραμμής).��Σύνδεση με το [όνομα ενός διακομιστή καταλόγου]�Είσοδος στον συγκεκριμένο διακομιστή καταλόγου��Τροποποίηση προσωπικών στοιχείων...�Ανοίγει την αντίστοιχη στήλη για την αλλαγή των προσωπικών σας πληροφοριών, (περισσότερες λεπτομέρειες στην παράγραφο Στήλη Προσωπικά στοιχεία)��Μην ενοχλείτε�Αν είναι μαρκαρισμένη αυτή η επιλογή, παραμένετε στον directory server, αλλά δεν είστε διαθέσιμοι για κλήσεις.��Δημιουργία μνήμης...�Δημιουργία μνήμης (περισσότερες πληροφορίες στην παράγραφο Μνήμη)��Δημιουργία μηνύματος αλληλογραφίας...�Ανοίγει ένα πρόγραμμα για την αποστολή ηλεκτρονικών μηνυμάτων (e-mail)��Κλείσιμο γραμμής�Τερματισμός μιας κλήσης που έχει ολοκληρωθεί��Έξοδος�Έξοδος από το NetMeeting��

Επεξεργασία

Κάνοντας κλικ στο Επεξεργασία (ή πληκτρολογώντας ALT+E) εμφανίζεται ο ακόλουθος κατάλογος επιλογών:

�
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�. Κατάλογος επεξεργασίας.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογή �Λειτουργία��Αποκοπή Ctrl+X�Αποκοπή��Αντιγραφή Ctrl+C�Αντιγραφή��Επικόλληση Ctrl+V�Επικόλληση��

Προβολή

Κάνοντας κλικ στο Προβολή (ή πληκτρολογώντας ALT+Π) ο ακόλουθος κατάλογος:

�
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�. Κατάλογος επιλογών Προβολής.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.



Επιλογή �Λειτουργία��Γραμμή εργαλείων�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει την ανάλογη γραμμή εργαλείων (Κατάλογος, Μνήμη, Τρέχουσα κλήση ή Ιστορικό).��Γραμμή κατάστασης�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει την Γραμμή κατάστασης στο κάτω μέρος της οθόνης, που σας πληροφορεί για την τρέχουσα κατάσταση στο NetMeeting, για το αν βρίσκεστε σε κάποιον διακομιστή καταλόγου και σε ποιον και για το αν είστε ή όχι σε κλήση.��Εικονίδια περιήγησης�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει στο αριστερό μέρος της οθόνης του NetMeeting μια στήλη με τα αντίστοιχα εικονίδια για Κατάλογο, Μνήμη, Τρέχουσα κλήση, Ιστορικό.��Λίστα φακέλων�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει στο αριστερό μέρος της οθόνης του NetMeeting μια στήλη με το δέντρο των εγγραφών στον Κατάλογο, στη Μνήμη, στην Τρέχουσα κλήση και στο Ιστορικό.��Κατάλογος�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο του Καταλόγου.��Μνήμη�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο της Μνήμης.��Τρέχουσα κλήση �Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο της Τρέχουσας κλήσης. ��Ιστορικό�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο του Ιστορικού.��Αποσύνδεση τοπικής εικόνας βίντεο�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο Τοπική εικόνα βίντεο, στο οποίο εμφανίζεστε εσείς. (Είναι ενεργοποιημένο αν έχετε κάμερα):

� EMBED Word.Picture.6  ���

Επεξεργασία:

 Αντιγραφή: Αντιγραφή του τρέχοντος καρέ εικόνας.

Προβολή:

Παύση: Διακοπή της αποστολής εικόνας

Πάντα σε πρώτο πλάνο: Αν μαρκαριστεί εμφανίζει πάντα το παράθυρο

Αποσύνδεση από το NetMeeting: Αν μαρκαριστεί αποσυνδέει το παράθυρο από το interface του NetMeeting.

Ιδιότητες: Ανοίγει την καρτέλα Εικόνα βίντεο από τις �Επιλογές.��Αποσύνδεση απομακρυσμένης εικόνας βίντεο�Αν μαρκαριστεί, εμφανίζει το παράθυρο του ατόμου που είστε σε κλήση. 

� EMBED Word.Picture.6  ���

Έχει τις ίδιες λειτουργίες με το παραπάνω παράθυρο.��Διακοπή Ctrl+L�Κάντε κλικ, για να σταματήσετε το άνοιγμα ή την ανανέωση της λίστας καταλόγου ή της λίστας μνήμης. ��Ανανέωση F5�Κάντε κλικ, για να δείτε όλα τα άτομα στην επιλεγμένη λίστα καταλόγου ή στην επιλεγμένη λίστα μνήμης (ανάλογα με ποιο παράθυρο έχετε ενεργοποιημένο).��Μετάβαση

Κάνοντας κλικ στο Μετάβαση (ή πληκτρολογώντας ALT+Σ) εμφανίζεται ο ακόλουθος κατάλογος επιλογών:

�
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�. Κατάλογος επιλογών Μετάβασης.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογή �Λειτουργία��Κατάλογος Web �Ανοίγει την σελίδα του NetMeeting στο Web��Κεντρική σελίδα�Ανοίγει την κεντρική σελίδα στο Web��Αναζήτηση στο Web�Σύνδεση με εργαλεία αναζήτησης στο Web��Τα καλύτερα στο Web�Ανοίγει μια σελίδα 
στο Web
 με θέματα ποικίλου ενδιαφέροντος��Αλληλογραφία�Αποστολή ηλεκτρονικού μηνύματος��Συζητήσεις�Εμφάνιση των Newsgroups��Εργαλεία

Κάνοντας κλικ στο Εργαλεία (ή πληκτρολογώντας ALT+Λ) εμφανίζεται ο ακόλουθος κατάλογος επιλογών:

�
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�. Κατάλογος επιλογών Εργαλείων.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογή �Λειτουργία��Εναλλαγή ήχου και βίντεο�Εμφανίζει την λίστα των ονομάτων των ατόμων που είστε σε κλήση και μαρκάροντας ένα από τα ονόματα, επιτρέπετε την λήψη ήχου και εικόνας από τον συγκεκριμένο χρήστη. ��Εικόνα βίντεο�Αποστολή: Αποστολή της εικόνας σας

Λήψη: Λήψη της εικόνας του χρήστη που είστε σε κλήση.

Αποσύνδεση τοπικής εικόνας βίντεο: Αν μαρκαριστεί αποσυνδέει το παράθυρο Τοπική εικόνα βίντεο από το interface του NetMeeting.

Αποσύνδεση τοπικής εικόνας βίντεο: Αν μαρκαριστεί αποσυνδέει το παράθυρο Απομακρυσμένη εικόνα βίντεο από το interface του NetMeeting��Κοινή χρήση εφαρμογής�Εμφανίζει την λίστα των εφαρμογών που τρέχουν στον υπολογιστή, και μαρκάροντας κάποιες από αυτές, μπορείτε να κάνετε τον διαμοιρασμό τους με τον χρήστη που είστε σε κλήση.��Έναρξη συνεργασίας�Ενεργοποιείται εφόσον έχετε κάνει διαμοιρασμό κάποιας εφαρμογής και ξεκινά την τηλεσυνεργασία πάνω στην συγκεκριμένη εφαρμογή. Αν κάνετε κλικ πάλι στην επιλογή αυτή, η τηλεσυνεργασία διακόπτεται ��Συνομιλία Ctrl+T�Κάνοντας κλικ, ανοίγει η Συνομιλία��Πίνακας Ctrl+W�Κάνοντας κλικ, ανοίγει ο Πίνακας��Μεταφορά αρχείων�Αποστολή Αρχείου… : Ανοίγει το παράθυρο Επιλέξτε το αρχείο που θα αποσταλεί.

Ακύρωση αποστολής: Ακυρώνει την αποστολή του μηνύματος

Ακύρωση λήψης: Ακυρώνει την λήψη του αρχείου

Άνοιγμα φακέλου “Ληφθέντα αρχεία”: Ανοίγει τον φάκελο “Ληφθέντα αρχεία”��Οδηγός ρύθμισης ήχου...�Ανοίγει έναν οδηγό για να κάνετε ρυθμίσεις σχετικά με τον ήχο��Επιλογές...�Κάνοντας κλικ, ανοίγει το παράθυρο διαλόγου Επιλογές, που οι λειτουργίες του εξηγούνται λεπτομερέστερα στην παράγραφο Επιλογές ρυθμίσεων ��Επιλογές ρυθμίσεων

Μπορείτε να δείτε και να ενημερώσετε τις επιλογές ρυθμίσεων κάνοντας κλικ στον κατάλογο επιλογών Εργαλεία , και μετά κάνοντας κλικ το Επιλογές.... Ακολούθως περιγράφουμε τα περιεχόμενα κάθε στήλης. 

Στήλη Γενικά

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Γενικά, εμφανίζονται οι ακόλουθες γενικές επιλογές. 


�
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�. Στήλη Γενικά.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Γενικές επιλογές �Λειτουργία��Γενικά���Εικονίδιο Microsoft NetMeeting στη γραμμή εργασιών�Εμφανίζει το εικονίδιο του 
NetMeeting
 στο taskbar, δίπλα στο ρολόι, καθορίζοντας έτσι αν τα στοιχεία ελέγχου του NetMeeting θα εμφανίζονται ως τμήμα της γραμμής εργασιών.��Εκτέλεση όταν ξεκινούν τα Windows και ειδοποίηση για εισερχόμενες κλήσεις �Καθορίζει αν θα ειδοποιείστε όταν κάποιος προσπαθεί να σας καλέσει με το NetMeeting. Αν μαρκαριστεί αυτή η επιλογή θα ειδοποιείστε ακόμα κι αν δεν εκτελείται το NetMeeting.��Αυτόματη αποδοχή εισερχόμενων κλήσεων�Προσδιορίζει αν όλες οι κλήσεις NetMeeting στον υπολογιστή σας θα γίνονται αυτόματα δεκτές. Αν δεν επιλέξετε αυτή την επιλογή το NetMeeting σας ρωτά για την αποδοχή ή όχι, κάθε νέας εισερχόμενης κλήσης. ��Εμφάνιση της καρτέλας “Μνήμες” κατά την εκκίνηση του NetMeeting�Καθορίζει την εμφάνιση της καρτέλας Μνήμη αντί της καρτέλας Κατάλογος , όταν γίνεται η εκκίνηση του NetMeeting. Αν δεν υπάρχουν καταχωρήσεις στη λίστα σας με μνήμες θα ανοίξει η καρτέλα Κατάλογος, ακόμα και αν αυτή η επιλογή είναι μαρκαρισμένη .��Εμφάνιση του εικονιδίου Intel Connection Advisor στη γραμμή εργασιών�Καθορίζει αν θα εμφανίζεται το εικονίδιο Intel Connection Advisor στην γραμμή εργασιών.

Ο Intel Connection Advisor παρακολουθεί τις ενέργειες που επηρεάζουν τις κλήσεις σας και παρέχει πληροφορίες για την απόδοση του συστήματος.��Ταχύτητα σύνδεσης���Η ταχύτητα του δικτύου μέσω του οποίου πραγματοποιούνται κλήσεις NetMeeting είναι:�Επιλογή του modem (ανάλογα με την ταχύτητα) ή του είδους του δικτύου που είμαστε συνδεδεμένοι καθορίζοντας έτσι την ταχύτητα της σύνδεσής σας.��Μεταφορά αρχείων���Προβολή Αρχείων �Κάντε κλικ εδώ για να προβάλετε τον φάκελο “Ληφθέντα αρχεία”. Σε αυτόν τον φάκελο μεταφέρονται όλα τα αρχεία που λαμβάνετε μέσω του NetMeeting.��Αλλαγή φακέλου�Κάντε κλικ εδώ για να επιλέξετε διαφορετική θέση στον υπολογιστή σας για τον φάκελο “Ληφθέντα αρχεία”. ��Στήλη Προσωπικά στοιχεία

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Προσωπικά στοιχεία, εμφανίζονται οι ακόλουθες επιλογές για τα προσωπικά σας στοιχεία. 


�
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�. Στήλη Προσωπικά στοιχεία.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.


Επιλογέ
ς
 για προσωπικά 
στοιχεία�
Λειτουργία��Προσωπικά στοιχεία���Όνομα:�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε το μικρό σας όνομα. (Είναι απαιτούμενο πεδίο).��Επώνυμο:�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε το επίθετό σας. (Είναι απαιτούμενο πεδίο).��Ηλεκτρονική διεύθυνση:�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε την ηλεκτρονική σας διεύθυνση��Πόλη/νομός:�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε το όνομα της πόλης και του νομού σας.��Χώρα�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε το όνομα της χώρας σας.��Σχόλια�Παρέχει χώρο για να πληκτρολογήσετε σχόλια σχετικά με τον εαυτό σας��Ταξινόμηση των στοιχείων μου���Για προσωπική χρήση (κατάλληλα για όλες τις ηλικίες)�Καθορίζει τον τρόπο με τον οποίο χρησιμοποιείτε το NetMeeting για καταχώρηση στο διακομιστή καταλόγου. Κάντε κλικ εδώ αν χρησιμοποιείτε το NetMeeting κυρίως για προσωπικούς, οικογενειακούς, ή ψυχαγωγικούς λόγους. ��Για επαγγελματική χρήση (κατάλληλα για όλες τις ηλικίες)�Καθορίζει τον τρόπο με τον οποίο χρησιμοποιείτε το NetMeeting για καταχώρηση στο διακομιστή καταλόγου. Κάντε κλικ εδώ αν χρησιμοποιείτε το NetMeeting κυρίως για επαγγελματικούς λόγους.��Για χρήση μόνο ενηλίκων�Καθορίζει τον τρόπο με τον οποίο χρησιμοποιείτε το NetMeeting για καταχώρηση στο διακομιστή καταλόγου.��Στήλη Κλήση

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Κλήση, εμφανίζονται οι ακόλουθες επιλογές κλήσης. 


�
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�. Στήλη Κλήση.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογές κλήσης�Λειτουργία��Κατάλογος���Σύνδεση με το διακομιστή καταλόγου χρηστών κατά την εκκίνηση του NetMeeting�Καθορίζει έναν υπολογιστή που παρέχει το διακομιστή καταλόγου. Όταν εκκινείτε το NetMeeting, συνδέεστε σε αυτόν τον υπολογιστή��Να μην περιλαμβάνετε το όνομά μου στον κατάλογο. Οι χρήστες μπορούν να με καλέσουν εφόσον γνωρίζουν την ηλεκτρονική μου διεύθυνση.�Καθορίζει αν οι πληροφορίες που δώσατε θα εμφανίζονται στον κατάλογο και θα είναι διαθέσιμες σε άλλους στον διακομιστή καταλόγου.��Ανανέωση της λίστας καταλόγου κατά την εκκίνηση του NetMeeting.�Καθορίζει αν θα εμφανίζεται ο διακομιστής καταλόγου όταν γίνεται η εκκίνηση του NetMeeting��Αυτόματη προσθήκη των χρηστών που καλώ και με καλούν στις μνήμες���Ποτέ�Καθορίζει να μην προστίθενται αυτόματα όσοι χρήστες σας καλούν στη λίστα σας με μνήμες.��Ερώτηση μετά την αποδοχή κάθε κλήσης�Καθορίζει ότι θα προηγείται ερώτηση πριν την προσθήκη του χρήστη που σας καλεί στη λίστα με τις μνήμες σας ,όταν λαμβάνετε μια κλήση.��Πάντα�Καθορίζει να προστίθενται αυτόματα όσοι χρήστες σας καλούν στη λίστα σας με μνήμες.��Προεπιλογές μνήμης���Ανανέωση της λίστας με τις μνήμες κατά την εκκίνηση του NetMeeting�Καθορίζει αν θα ανανεώνεται αυτόματα η λίστα με μνήμες, κάθε φορά που γίνεται εκκίνηση του NetMeeting��Αυτόματη ανανέωση μνημών κάθε _ λεπτά�Καθορίζει αν θα ανανεώνεται αυτόματα η λίστα  με μνήμες, ανά το καθορισμένο χρονικό διάστημα ��Να μην προστίθενται περισσότερες από _ μνήμες αυτόματα�Καθορίζει αν θα υπάρχει περιορισμός στο συνολικό αριθμό μνημών που μπορείτε να προσθέσετε στη λίστα.��Στήλη Ήχος

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Ήχος, εμφανίζονται οι ακόλουθες επιλογές για τον ήχο.

 
�


Σχήμα � SEQ Σχήμα \* ARABIC �
17
�. Στήλη Ήχος.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογές για τον ήχο�Λειτουργία��Γενικά���Με διπλά αμφίδρομο ήχο ώστε να μιλάτε και να λαμβάνετε ήχο ταυτόχρονα�Καθορίζει αν η κάρτα ήχου λειτουργεί σε κατάσταση λειτουργίας διπλά αμφίδρομης επικοινωνίας ή απλά αμφίδρομης επικοινωνίας.��Με αυτόματη ρύθμιση απολαβής�Καθορίζει αν θα γίνεται αυτόματη ρύθμιση της έντασης του μικροφώνου (μειώνει την ένταση του μικροφώνου όταν μιλάτε δυνατά και την αυξάνει όταν μιλάτε σιγά).��Οδηγός ρύθμισης...�Κάντε κλικ για να ξεκινήσει ο “Οδηγός ρύθμισης ήχου”. ��Για προχωρημένους...�Κάντε κλικ εδώ για να καθορίσετε τις ρυθμίσεις συμπίεσης. ��Ευαισθησία μικροφώνου���Αυτόματη ρύθμιση ευαισθησίας (συνιστάται)�Καθορίζει αν το NetMeeting θα ρυθμίζει αυτόματα την ευαισθησία του μικροφώνου σας. (Χρήσιμο αν χρησιμοποιείτε το NetMeeting σε μία θέση που οι θόρυβοι του περιβάλλοντος αυξομειώνονται συχνά).��Ρύθμιση ευαισθησίας από το χρήστη�Καθορίζει αν ευαισθησία του μικροφώνου σας θα ρυθμίζεται μη αυτόματα.

Για να αυξήσετε την ευαισθησία του μικροφώνου σας μετακινήστε το ρυθμιστικό προς τα δεξιά.

Για να μειώσετε την ευαισθησία του μικροφώνου σας μετακινήστε το ρυθμιστικό προς τα αριστερά.��Πραγματοποίηση τηλεφωνικής κλήσης με το NetMeeting���Χρήση της πύλης Η.323�Καθορίζει αν το NetMeeting πραγματοποιεί τις κλήσεις σας χρησιμοποιώντας μια πύλη H.323 (Μια H.323 gateway σας επιτρέπει να καλείτε απευθείας κάποιον τηλεφωνικό αριθμό και να συνομιλείτε μέσω του Internet)��Στήλη Εικόνα βίντεο

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Εικόνα βίντεο, εμφανίζονται οι ακόλουθες επιλογές για την εικόνα. 

 �
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�. Στήλη Εικόνα βίντεο.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογές για την εικόνα�Λειτουργία��Αποστολή και λήψη εικόνας βίντεο���Αυτόματη αποστολή εικόνας βίντεο στην αρχή της κάθε κλήσης�Καθορίζει αν θα γίνεται αυτόματη αποστολή της δική σας εικόνας βίντεο στην αρχή κάθε κλήσης. Αν αυτή η επιλογή δεν είναι μαρκαρισμένη, μπορείτε να στέλνεται βίντεο με μη αυτόματο τρόπο κάνοντας κλικ το κουμπί του κάτω μέρους του παραθύρου της εικόνας βίντεο του τοπικού χρήστη. ��Αυτόματη λήψη εικόνας βίντεο στην αρχή της κάθε κλήσης�Καθορίζει αν θα γίνεται αυτόματη λήψη της εικόνας βίντεο του χρήστη που σας κάλεσε, στην αρχή της κλήσης. Αν αυτή η επιλογή δεν είναι μαρκαρισμένη, μπορείτε να λαμβάνετε βίντεο με μη αυτόματο τρόπο κάνοντας κλικ το κουμπί του κάτω μέρους του παραθύρου της εικόνας βίντεο του τοπικού χρήστη. ��Μέγεθος αποστελλόμενης εικόνας���Μικρό�Στέλνει μια μικρού μεγέθους εικόνα video σε κάποιον άλλο συμμετέχοντα στην διάσκεψη��Μεσαίο�Στέλνει μια μεσαίου μεγέθους εικόνα video σε κάποιον άλλο συμμετέχοντα στην διάσκεψη��Μεγάλο�Στέλνει μια μεγάλου μεγέθους εικόνα video σε κάποιον άλλο συμμετέχοντα στην διάσκεψη��Ποιότητα εικόνας βίντεο���Ταχύτητα βίντεο...Ποιότητα εικόνας�Καθορίζει το ύψος της συμπίεσης και το ρυθμό αναπαραγωγής καρέ της εικόνας που λαμβάνεται. Με την επιλογή Ποιότητα εικόνας χρησιμοποιείτε μικρότερη συμπίεση και λιγότερα καρέ. Η ποιότητα της εικόνας θα είναι καλύτερη αλλά η κίνηση θα είναι πιο αργή (ενδέχεται να μην λαμβάνετε όλα τα καρέ). Με την επιλογή Ταχύτητα χρησιμοποιείτε μεγαλύτερη συμπίεση και περισσότερα καρέ. Η ταχύτητα εναλλαγής καρέ θα είναι πιο μεγαλύτερη αλλά η ποιότητα της εικόνας θα είναι χειρότερη. ��Ιδιότητες βιντεοκάμερας���Προέλευση...�Κάντε κλικ σε αυτό το κουμπί για να καθορίσετε τις ιδιότητες της κάρτας καταγραφής βίντεο. Αυτό το παράθυρο διαλόγου παρέχεται από τον κατασκευαστή της κάρτας καταγραφής βίντεο. Αν αυτό το κουμπί Δεν είναι διαθέσιμο, είναι απαραίτητο να βεβαιωθείτε ότι η προ-επισκόπηση μιας εικόνας βίντεο γίνεται πρώτα στο παράθυρο Τοπική εικόνα βίντεο. Στη συνέχεια μπορείτε να ρυθμίσετε την εικόνα στο παράθυρο μέσω αυτού του παραθύρου διαλόγου.��Μορφή...�Κάντε κλικ σε αυτό το κουμπί για να καθορίσετε τις ιδιότητες της κάρτας καταγραφής βίντεο. Αυτό το παράθυρο διαλόγου είναι διαθέσιμο μόνο αν το παράθυρο διαλόγου Προέλευση, το οποίο παρέχεται από τον κατασκευαστή της κάρτας καταγραφής βίντεο, είναι ελλιπές ή λείπει. Αυτές οι ρυθμίσεις δεν είναι συχνά απαραίτητες. ��Στήλη Πρωτόκολλα

Όταν κάνετε κλικ στη στήλη Πρωτόκολλα, εμφανίζονται οι ακόλουθες επιλογές πρωτοκόλλων. 

 
�
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�. Στήλη Πρωτόκολλα.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογές πρωτοκόλλων�Λειτουργία��Πρωτόκολλα���Null Modem�Σας παρέχει την δυνατότητα να καλέσετε άλλο άτομο με απευθείας καλωδιακή σύνδεση. ��Δίκτυο (TCP/IP)�Σας παρέχει την δυνατότητα πραγματοποίησης κλήσεων στο Internet. Χρησιμοποιείται επίσης για την πραγματοποίηση κλήσεων σε τοπικό δίκτυο (LAN).��Ιδιότητες���Ιδιότητες Πρωτοκόλλου για την θύρα επικοινωνίας�Εμφανίζει το παράθυρο διαλόγου Ιδιότητες Πρωτοκόλλου για την θύρα επικοινωνίας, για τις ρυθμίσεις της θύρας επικοινωνίας που χρησιμοποιείτε. ��Μνήμη

Κάνοντας κλικ στο Μνήμη(ή πληκτρολογώντας ALT+Μ) εμφανίζεται ο ακόλουθος κατάλογος επιλογών:

�
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�. Κατάλογος επιλογών Μνήμη.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα αποτελέσματα κάθε επιλογής.

Επιλογή �Λειτουργία��Προσθήκη μνήμης...�Κάνοντας κλικ ανοίγει το παράθυρο:


�


Πληροφορίες μνήμης

Διεύθυνση: Παρέχεται χώρος για να προσδιορίσετε τον υπολογιστή τον οποίο καλείτε,

για έναν διακομιστή καταλόγου πληκτρολογήστε: όνομα του διακομιστή καταλόγου /ηλεκτρονική 
διεύθυνση
, για παράδειγμα, ils.microsoft.com/sallymb. Αν βρίσκεστε στον ίδιο διακομιστή με το άτομο που καλείτε, χρειάζεται να πληκτρολογήσετε μόνο την ηλεκτρονική διεύθυνση.

για ένα τοπικό δίκτυο που χρησιμοποιεί το πρωτόκολλο TCP/IP ή το Internet, πληκτρολογήστε είτε το όνομα που το άτομο χρησιμοποιεί στον διακομιστή καταλόγου, είτε το όνομα του υπολογιστή είτε την διεύθυνση ΙΡ.

για Αυτόματη, πληκτρολογήστε είτε την διεύθυνση καταλόγου (όνομα διακομιστή / ηλεκτρονική διεύθυνση), είτε το όνομα του υπολογιστή, είτε τη διεύθυνση ΙΡ. 

Τρόπος κλήσης: Καθορίζει τον τύπο της σύνδεσης με τον οποίο πραγματοποιείτε την κλήση:

δίκτυο που χρησιμοποιεί το πρωτόκολλο TCP/IP, ή

έναν διακομιστή καταλόγου, ή

Αυτόματη

Σκοπός είναι να προσδιορίσει το NetMeeting τον τύπο της σύνδεσης, βάσει της διεύθυνσης που πληκτρολογήσατε.

Μετά την δημιουργία της μνήμης

Προσθήκη στη λίστα με τις μνήμες: Αν μαρκαριστεί, προσθέτει την επιλεγμένη διεύθυνση στην λίστα με τις μνήμες.

Αποστολή σε παραλήπτη αλληλογραφίας: καθορίζει το άνοιγμα ενός ηλεκτρονικού μηνύματος που περιέχει την επιλεγμένη διεύθυνση, και το οποίο μπορείτε να αποστείλετε σε κάποιον.

Αποθήκευση στην επιφάνεια εργασίας: Καθορίζει την δημιουργία μιας μνήμης για την επιλεγμένη διεύθυνση και την επιφάνεια εργασίας για εύκολη αναφορά ή μετάδοση.��(Λίστα)�Είναι το πεδίο που δείχνει τα περιεχόμενα της λίστας της μνήμης (στο Κενό η λίστα είναι κενή)��Βοήθεια

Κάνοντας κλικ στο Βοήθεια (ή πληκτρολογώντας ALT+Β) εμφανίζεται ο κατάλογος επιλογών για την Βοήθεια, όπου μπορείτε να βρείτε περισσότερες πληροφορίες για την χρήση του NetMeeting.

Χρήση της Συνομιλίας


�
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�. Το παράθυρο της Συνομιλίας.

Εκκίνηση της Συνομιλίας

Για να ξεκινήσετε τη Συνομιλία

Στην καρτέλα Τρέχουσα κλήση, κάντε κλικ στο κουμπί Συνομιλία στη γραμμή εργαλείων, ή

κάντε κλικ στο εικονίδιο NetMeeting στην περιοχή κατάστασης στη γραμμή εργασιών και μετά να κάνετε κλικ στο εικονίδιο Συνομιλία στη γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης, ή

από το Εργαλεία στον κύριο κατάλογο επιλογών κάντε κλικ το Συνομιλία, ή

πληκτρολογήστε Ctrl+T.

Όλοι οι συμμετέχοντες στην τρέχουσα διάσκεψη μπορούν να δουν και να χρησιμοποιήσουν τη Συνομιλία.

Σημειώσεις: 

Εάν κάποιος έχει σε κοινή χρήση μια εφαρμογή στη διάσκεψή σας, τότε θα είναι ευκολότερο να χρησιμοποιήσετε τη Συνομιλία, αν είστε σε κατάσταση μεμονωμένης εργασίας. Αυτό συμβαίνει, γιατί θα είναι αδύνατο να πληκτρολογήσετε πληροφορίες στο παράθυρο Συνομιλίας αν κάποιος άλλος έχει πάρει τον έλεγχο, για να εργαστεί με την κοινόχρηστη εφαρμογή.

Αποστολή μηνυμάτων από τη Συνομιλία

Στο παράθυρο της Συνομιλίας, πληκτρολογήστε το μήνυμα που θέλετε να στείλετε και μετά πατήστε το πλήκτρο enter. 

Σημείωση:

Όταν συμμετέχουν πολλά άτομα σε μια διάσκεψη, μπορείτε να επιλέξετε την αποστολή μηνύματος μόνο σε ένα άτομο (Ψίθυρος) κάνοντας κλικ στο όνομα του ατόμου στη λίστα Αποστολή προς πριν να πατήσετε το πλήκτρο ENTER

Αλλαγή του τρόπου εμφάνισης των μηνυμάτων της Συνομιλίας

Για να αλλάξετε τη γραμματοσειρά με την οποία εμφανίζονται τα μηνύματα, κάντε κλικ στο μενού Επιλογές στη Συνομιλία, κάντε κλικ στην επιλογή Γραμματοσειρά.

Κάντε κλικ στη γραμματοσειρά, το μέγεθος και το στυλ που επιθυμείτε και στο κουμπί ΟΚ.

Στο μενού Επιλογές της Συνομιλίας, κάντε κλικ στην εντολή Μορφή συνομιλίας.

Κάντε κλικ στις πληροφορίες κεφαλίδας και στη μορφή του μηνύματος που θέλετε.

Χρήση του Πίνακα


�
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�. Το παράθυρο του Πίνακα.

Εκκίνηση του Πίνακα

Στην καρτέλα Τρέχουσα κλήση, κάντε κλικ στο κουμπί Πίνακας στη γραμμή εργαλείων, ή

κάντε κλικ στο εικονίδιο NetMeeting στην περιοχή κατάστασης στη γραμμή εργασιών, και μετά να κάνετε κλικ στο εικονίδιο Πίνακας στη γραμμή εργαλείων γρήγορης πρόσβασης, ή

από το Εργαλεία στον κύριο κατάλογο επιλογών κάντε κλικ το Πίνακας, ή

πληκτρολογήστε Ctrl+Π.

Επεξεργασία κείμενου στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Κείμενο.

Για να αλλάξετε το χρώμα, το μέγεθος ή τη γραμματοσειρά του κειμένου σας, κάντε κλικ στο κουμπί Επιλογές στο κάτω μέρος του παραθύρου, εφαρμόστε τις αλλαγές σας και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί ΟΚ.

Κάντε κλικ στον Πίνακα στο σημείο που επιθυμείτε να ξεκινήσει το κείμενο και αρχίστε να πληκτρολογείτε. 

Όταν ολοκληρώσετε την πληκτρολόγηση, κάντε κλικ εκτός της περιοχής του κειμένου ή αλλάξτε εργαλεία.

Σχεδιασμός γραμμών στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Πένα ή το εργαλείο Γραμμή.

Για να επιλέξετε το πλάτος ή το χρώμα της γραμμής, κάντε κλικ σε ένα πλάτος γραμμής ή χρώμα στο κάτω μέρος της εργαλειοθήκης.

Για να σχεδιάσετε τη γραμμή, σύρετε το δείκτη του ποντικιού στον Πίνακα.

Σχεδιασμός σχημάτων στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ σε ένα από τα εργαλεία σχημάτων—μια έλλειψη ή ένα ορθογώνιο, γεμάτο ή κενό.

Για να επιλέξετε το πλάτος γραμμής ή το χρώμα του σχήματος, κάντε κλικ σε ένα πλάτος γραμμής ή χρώμα στο κάτω μέρος της εργαλειοθήκης.

Για να σχεδιάσετε το σχήμα, σύρετε το δείκτη του ποντικιού στον Πίνακα.

Διαγραφή κειμένου ή αντικειμένου του Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Γόμα.

Κάντε κλικ σε ένα τμήμα κειμένου ή σχεδιασμένου αντικειμένου, για να το διαγράψετε.

Συμβουλή: Για να διαγράψετε μεμονωμένα γράμματα αντί ολόκληρου τμήματος κειμένου, κάντε κλικ στο εργαλείο Κείμενο στην εργαλειοθήκη και μετά κάντε κλικ στο κείμενο. Μπορείτε να πατήστε τα πλήκτρα DELETE Ή BACKSPACE (εάν επιθυμείτε μπορείτε να επιλέξετε τα γράμματα πρώτα).

Προστασία ενός έγγραφου του Πίνακα

Στο μενού Εργαλεία, κάντε κλικ στην εντολή Κλείδωμα περιεχομένων.

Επισήμανση κείμενου ή γραφικών στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Επισήμανσης.

Για να επισημάνετε ένα στοιχείο, σύρετε το δείκτη του ποντικιού επάνω στο στοιχείο.

Για να δείξετε κείμενο ή γραφικά στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Απομακρυσμένος δείκτης.

Σύρετε τον απομακρυσμένο δείκτη με σχήμα χεριού στο σημείο που θέλετε να καταδείξετε στον Πίνακα.

Σμίκρυνση ή μεγέθυνση στον Πίνακα

Στο μενού Προβολή, κάντε κλικ στην επιλογή Ζουμ.

Αντιγραφή μιας περιοχής της οθόνης στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Επιλογή περιοχής.

Εάν εμφανιστεί το παράθυρο διαλόγου Επιλογή περιοχής στον Πίνακα, κάντε κλικ στο κουμπί OK.

Κάντε κλικ σε μια γωνία της περιοχής που θέλετε να αντιγράψετε και στη συνέχεια σύρετε το δείκτη του ποντικιού διαγώνια, προς την απέναντι γωνία.

Κάντε κλικ στον Πίνακα.

Αντιγραφή ενός παραθύρου στον Πίνακα

Στην εργαλειοθήκη του Πίνακα, κάντε κλικ στο εργαλείο Επιλογή παραθύρου.

Εάν εμφανιστεί το παράθυρο διαλόγου Επιλογή παραθύρου στον Πίνακα, κάντε κλικ στο κουμπί OK.

Κάντε κλικ στο παράθυρο που θέλετε να αντιγράψετε.

Κάντε κλικ στον Πίνακα

Πρόσθεση σελίδων στον Πίνακα

Για να εισαγάγετε μια νέα σελίδα εμπρός από την τρέχουσα σελίδα, κάντε κλικ στο μενού Επεξεργασία και στη συνέχεια κάντε κλικ στην εντολή Εισαγωγή σελίδας πριν.

Για να εισαγάγετε μια νέα σελίδα μετά από την τρέχουσα σελίδα, κάντε κλικ στο μενού Επεξεργασία και στη συνέχεια κάντε κλικ στην εντολή Εισαγωγή σελίδας μετά.

Μετάβαση σε διαφορετικές σελίδες στον Πίνακα

Κάντε κλικ στα ακόλουθα βέλη, � που βρίσκονται κάτω δεξιά στην οθόνη του Πίνακα, για να μετακινηθείτε μεταξύ των σελίδων. Για να μεταβείτε στην πρώτη ή την τελευταία σελίδα, κάντε κλικ τον αριθμό της σελίδας που θέλετε στα κουμπιά � . Για να προσθέσετε μια επιπλέον σελίδα, κάντε κλικ το κουμπί �. 

Εμφάνιση σελίδων, που οι άλλοι δεν μπορούν να δουν στον Πίνακα

Στο μενού Εργαλεία, καταργήστε την επιλογή του πλαισίου ελέγχου Συγχρονισμός.

Ο κανόνας είναι όλοι οι συμμετέχοντες στη διάσκεψη να βλέπουν την ίδια σελίδα του Πίνακα ταυτόχρονα, εκτός αν θέλετε να δείτε ή να εργαστείτε συγκεκριμένα πάνω σε κάτι το οποίο δεν βλέπουν οι άλλοι συμμετέχοντες.

Χρήσιμες Συμβουλές για τη χρήση του NetMeeting

Ακολούθως δίνονται ορισμένες χρήσιμες πληροφορίες για την καλύτερη χρήση του NetMeeting. 

Το NetMeeting περιλαμβάνει υποστήριξη για το πρότυπο διασκέψεων με ήχο και βίντεο H.323. Το NetMeeting μπορεί να χρησιμοποιηθεί για να πραγματοποιείτε και να δέχεστε κλήσεις από προϊόντα συμβατά με το πρότυπο H.323, συμπεριλαμβανομένου του Intel Internet Video Phone. Με τον κατάλληλο εξοπλισμό και τις αναπτυσσόμενες υπηρεσίες άλλων κατασκευαστών, το NetMeeting μπορεί να πραγματοποιήσει κλήσεις με τη βοήθεια πύλης H.323.

Η Microsoft διατηρεί τους εξής διακομιστές καταλόγου χρηστών στο Internet:

ils.microsoft.com

ils1.microsoft.com

ils2.microsoft.com

ils3.microsoft.com

ils4.microsoft.com

ils5.microsoft.com

Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε έναν από αυτούς τους διακομιστές, ακόμα και αν δεν εμφανίζεται στη λίστα διακομιστών του οδηγού. 

Μπορείτε επίσης να χρησιμοποιήσετε έναν από τους παρακάτω διακομιστές καταλόγου που δεν υποστηρίζονται από τη Microsoft:

ils.four11.com

ils.business.four11.com

ils.family.four11.com

Σημείωση: Δεν θα έχετε τη δυνατότητα να χρησιμοποιήσετε αυτούς τους διακομιστές για τον εντοπισμό ατόμων στο Internet, εάν συνδέεστε στο Internet μέσω διακομιστή μεσολάβησης που δεν υποστηρίζει το Remote WinSock.

Ο ήχος και το βίντεο λειτουργούν μόνο μέσω πρωτοκόλλου TCP/IP και μεταξύ δύο ατόμων κάθε φορά. 

Εάν χρησιμοποιήσετε αυτήν την έκδοση του NetMeeting για να καλέσετε κάποιον που χρησιμοποιεί το NetMeeting 2.0, ίσως η δυνατότητα εναλλαγής κλήσεων να μη λειτουργήσει σωστά.

Με αυτήν την έκδοση του NetMeeting, μέχρι και 32 χρήστες έχουν τη δυνατότητα κοινής χρήσης μιας εφαρμογής. Εντούτοις, εάν ένας υπολογιστής βρίσκεται σε διάσκεψη μέσω του NetMeeting 2.0 και περισσότεροι από τρεις χρήστες χρησιμοποιούν από κοινού εφαρμογές, αυτός ο υπολογιστής δεν θα έχει τη δυνατότητα να είναι οικοδεσπότης. Επιπλέον, μπορείτε να έχετε σύνδεση ήχου και βίντεο με ένα μόνο άτομο κάθε φορά. Ο συνολικός αριθμός των ατόμων που μπορούν να συμμετέχουν με επιτυχία στη διάσκεψή σας εξαρτάται από το διαθέσιμο εύρος συχνοτήτων του δικτύου και από την ταχύτητα των υπολογιστών των συμμετεχόντων.

Μερικές δραστηριότητες έχουν ως αποτέλεσμα την αποστολή μεγάλης ποσότητας δεδομένων μεταξύ των υπολογιστών της διάσκεψης (όπως στην περίπτωση της συνομιλίας και της κοινής χρήσης αρκετών εφαρμογών ενώ μεταφέρεται παράλληλα ένα μεγάλο αρχείο). Σε ακραίες περιπτώσεις, αυτό μπορεί να επιβραδύνει υπερβολικά την ταχύτητα των υπολογιστών που συμμετέχουν στη διάσκεψη. Για να αντιμετωπίσετε αυτό το πρόβλημα, τερματίστε κάποιες από τις δραστηριότητες της διάσκεψης.

Κατά την προσπάθεια κλήσης TCP/IP μέσω τοπικού δικτύου ή διακομιστή μεσολάβησης, το MSN ή το Δίκτυο μέσω Τηλεφώνου ενδέχεται να εμφανίσει ένα παράθυρο διαλόγου σύνδεσης. Μπορείτε να απενεργοποιήσετε την εμφάνισή του, κάνοντας κλικ στο εικονίδιο "Internet" του Πίνακα Ελέγχου, επιλέγοντας την καρτέλα "Σύνδεση" και καταργώντας την επιλογή από το πλαίσιο ελέγχου "Σύνδεση στο Internet όταν χρειάζεται".

Εάν κατά τη διάρκεια μιας διάσκεψης οι υπολογιστές έχουν διαφορετική ανάλυση οθόνης, τα παράθυρα κοινής χρήσης μπορούν να έχουν το μέγιστο μέγεθος που επιτρέπει η επιφάνεια εργασίας με την υψηλότερη ανάλυση. Οι χρήστες που έχουν χαμηλότερη ανάλυση θα πρέπει να χρησιμοποιούν τις ράβδους κύλισης, για να βλέπουν τα παράθυρα που δεν χωρούν στις οθόνες τους.

Για να χρησιμοποιήσετε το NetMeeting με το πρωτόκολλο TCP/IP, πρέπει να έχετε εγκαταστήσει τη στοίβα πρωτοκόλλου TCP/IP 32-bit και τη διασύνδεση Windows sockets. Η λειτουργία του ΝetMeeting έχει ελεγχθεί με το πρωτόκολλο TCP/IP 32-bit και τη διασύνδεση Windows sockets, τα οποία περιλαμβάνονται στα Windows 95 και τα Windows NT έκδοση 4.0.

Η κοινή χρήση εφαρμογών, ο Πίνακας και η Συνομιλία μπορεί να μην λειτουργήσουν κανονικά μεταξύ υπολογιστών με διαφορετικές ρυθμίσεις γλώσσας και διαφορετικές διατάξεις πληκτρολογίου.

Εάν το NetMeeting δεν αποκρίνεται κατά την εκκίνηση, ελέγξτε αν υπάρχουν κατεστραμμένες γραμματοσειρές στο φάκελο "Γραμματοσειρές".

Εάν χρησιμοποιείτε τον Internet Explorer 4.0 σε κατάσταση λειτουργίας χωρίς σύνδεση και προσπαθήστε να ξεκινήσετε το NetMeeting, δεν θα είναι δυνατή η αυτόματη σύνδεση του NetMeeting με το Internet. Για να επιλύσετε αυτό το πρόβλημα, πραγματοποιήστε κλήση μέσω του RAS (για υπολογιστές σε περιβάλλον Windows NT) ή πραγματοποιήστε σύνδεση Δικτύου μέσω Τηλεφώνου (για υπολογιστές σε περιβάλλον Windows 95). Ένας άλλος τρόπος επίλυσης του προβλήματος είναι να κάνετε κλικ στο μενού "Αρχείο" του Internet Explorer και στη συνέχεια να καταργήσετε το σημάδι επιλογής της εντολής "Εργασία χωρίς σύνδεση".

Το NetMeeting δεν λειτουργεί κανονικά σε συνδέσεις SLIRP ή άλλες προσομοιώσεις σύνδεσης SLIP/PPP.
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