ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 5Ο
Ενέργειες - Συσκέψεις - Αναφορές κατά ρόλο
1.Γενικός Δ/ντής
Κατασκευή Χρονοδιαγραμμάτων 

- Προγραμματισμός βασικών εργασιών εταιρείας (Έρευνα αγοράς, σχεδίαση προϊόντος, σχεδίαση μακέτας, διάγραμμα παραγωγής προϊόντος, διάγραμμα κατασκευής μακέτας, οικονομικά εταιρείας, περιοδικό εταιρείας, ασφάλεια προσωπικού, συλλογή πληροφοριών για τον κλάδο στον οποίο ανήκει η εταιρεία κ.λ.π.) π.χ.

  κ.ο.κ.


Παρακολούθηση Τήρησης Χρονοδιαγραμμάτων
- Παρακολούθηση πορείας βασικών εργασιών εταιρείας με διαγράμματα πίτας ή άλλου τύπου και αποστολή αναφορών σε διευθυντές που αργοπορούν.
Εκθέσεις Αξιολόγησης Τμημάτων
- Κατά το τέλος της σχολικής χρονιάς σύνταξη έκθεσης για την αποδοτικότητα κάθε τμήματος της εταιρείας, καθώς και για την παραγωγή του προϊόντος και την κατασκευή της μακέτας.

Συσκέψεις
Προγραμματισμός Ενεργειών Όλων των Μελών - Καθορισμός Χρονοδιαγραμμάτων
Παρακολούθηση Τήρησης Χρονοδιαγραμμάτων
Αξιολόγηση Τμημάτων
Πρόγραμμα - Προετοιμασία Επίσκεψης σε Βιομηχανία
Σύνταξη Περιοδικού Εταιρείας (Κατανομή Ενοτήτων - Χρονοδιά-γραμμα Ετοιμασίας Περιοδικού)

Αναφορές
Προς Δ/ντή ....: για Επιτάχυνση Εργασίας του ή για Ηθική Ανταμοιβή
Προς όλους τους Δ/ντές ....: Έκθεση Αξιολόγησης Εργασίας τους
2. Δ/ντής Μάρκετινγκ
Ερωτηματολόγιο Έρευνας Αγοράς
· Ερωτηματολόγιο με ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής σχετικά με τη γνώμη του κοινού για το προϊόν που θα κατασκευάσει η εταιρεία. Το ερωτηματολόγιο πρέπει να φωτοτυπηθεί 10 φορές και να συμπληρωθεί από μαθητές του τμήματος, π.χ. 


ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ για ΤΕΤΡΑΔΙΟ
1. Προτιμάτε εξώφυλλο:              μονόχρωμο












με εικόνα










πολύχρωμο
2. Προτιμάτε αριθμό φύλλων:

20











30












40

3. κ.ο.κ.
Στατιστική Επεξεργασία Απαντήσεων
· Σημειώνονται σε έκθεση τα ποσοστά των ατόμων που επέλεξαν κάποια απάντηση, εφόσον αυτά είναι μεγαλύτερα από 20-30%, π.χ.
7 στους 10 (70%) προτιμούν εξώφυλλο πολύχρωμο
2 στους 10 (20%) προτιμούν εξώφυλλο με εικόνα
6 στους 10 (60%) προτιμούν 40φυλλα

4 στους 10 (40%) προτιμούν 30φυλλα κ.ο.κ.

Διαφημιστικά Φυλλάδια - Ημερολόγια - Προσφορές κ.λ.π.

- Κατασκευή διαφημιστικών φυλλαδίων για το προϊόν που παράγει η εταιρεία, διαφημιστικών ημερολογίων, διαφημιστικών κουπονιών με προσφορές κ.λ.π.

Διαφημιστικά Μηνύματα για Ραδιόφωνο - Τηλεόραση
- Μαγνητοφώνηση διαφημιστικών μηνυμάτων 1 λεπτού ή και βιντεοσκόπηση τηλεοπτικού σποτ.
Συσκέψεις
Έγκριση Ερωτηματολογίου
Παρουσίαση Αποτελεσμάτων Έρευνας Αγοράς
Προτάσεις για Διαφημιστική Καμπάνια
Παρουσίαση Διαφημιστικής Καμπάνιας
Αναφορές
Προς Δ/ντή Σχεδίασης:  Ενημέρωση Προτιμήσεων Κοινού 
Προς Δ/ντή Προμηθειών: Ανάγκες για Διαφημιστικό Υλικό
3. Δ/ντής Οικονομικών
Καταστατικό Εταιρείας
- Σύνταξη του καταστατικού της εταιρείας σε περίληψη σύμφωνα με δοθέν καταστατικό ανώνυμης εταιρείας.
Κατάσταση Εσόδων - Εξόδων
- Σύνταξη κατάστασης με τα έσοδα (εισφορές μαθητών, πώληση προϊόντος) και τα έξοδα (αγορά υλικών, φωτογραφίες από τη δραστηριότητα της εταιρείας, φωτοτυπίες κ.λ.π.). 
Τήρηση Αρχείου Αποδείξεων Εξόδων
- Τήρηση φακέλου με όλες τις αποδείξεις για τα έξοδα που γίνονται.
Δημιουργία Μετοχών
- Κατασκευή μετοχής σύμφωνα με δοθέν πρότυπο.

Προϋπολογισμός
- Υπολογισμός των αναμενόμενων εσόδων και εξόδων κατά προσέγγιση, π.χ.


ΕΣΟΔΑ

ΕΞΟΔΑ

7000
Εισφορές μελών
2000
Χαρτόνι τρίπλεξ

5000
Σύλλογος Γονέων & Κηδεμόνων
1000
Κόντρα πλακέ



1400
Ξύλο Νοβοπάν


κ.ο.κ.

κ.ο.κ.

12000
Σύνολο
4400
Σύνολο

Απολογισμός Οικονομικών Μεγεθών
- Στο τέλος της χρονιάς υπολογισμός των συνολικών εσόδων και εξόδων και διανομή του ποσού που περίσσεψε στα μέλη της εταιρείας.
Κατασκευή Διαγράμματος Οικονομικής Πορείας
- Το διάγραμμα αναφέρεται στο διάστημα κατά το οποίο η εταιρεία είναι οικονομικά ενεργή (12 - 16 εβδομάδες) και παρουσιάζονται ανά εβδομάδα τα έσοδα και τα έξοδά της. 





Συσκέψεις
Ορισμός Εισφοράς Μελών Εταιρείας
Δημιουργία Μετοχών
Παρουσίαση Προϋπολογισμού
Απολογισμός Οικονομικών Μεγεθών Εταιρείας
Αναφορές
Προς Δ/ντή Προμηθειών: Ερώτηση Χρηματικών Αναγκών
Προς Δ/ντή Δημοσίων Σχέσεων: Συνεννόηση για Έκδοση Μετοχής
4. Δ/ντής Προσωπικού
Κατασκευή Οργανογράμματος (Ιεραρχία της Εταιρείας)

· Το οργανόγραμμα είναι block διάγραμμα στο οποίο φαίνεται ποιος πρέπει να λογοδοτεί σε ποιον (π.χ οι Μηχανικοί στους αντίστοιχους Διευθυντές, οι Διευθυντές Εκπαίδευσης και Ασφάλειας Προσωπικού στον Διευθυντή Προσωπικού( φυσικά απευθείας στο Γενικό Διευθυντή θα αναφέρονται μόνο οι πιο σημαντικοί ενώ  οι υπόλοιποι δια μέσου των τελευταίων) π.χ.






Κάρτες Εργασίας
- Κάθε μέλος πρέπει να έχει την κάρτα του, με την οποία παρακολουθείται η παρουσία του στις δραστηριότητες της εταιρείας (παρουσίες στο μάθημα της Τεχνολογίας και σημείωση τυχόν καθυστερήσεων καθώς και παρατηρήσεις για τη συμπεριφορά).
Κατάσταση Κριτηρίων Πρόσληψης - Απόλυσης
- Ορίζονται κριτήρια σύμφωνα με τα οποία μπορεί να προσληφθεί ένα άτομο και άλλα κριτήρια σύμφωνα με τα οποία πρέπει να γίνει προειδοποίηση απόλυσης σε μέλος της εταιρείας.
Κατασκευή Καταλόγου και Φακέλων Εργαζομένων 
- Ο κατάλογος περιέχει τα πλέον απαραίτητα στοιχεία κάθε μέλους (ονοματεπώνυμο, θέσεις, διεύθυνση, τηλέφωνο κ.λ.π.), ενώ κάθε μέλος πρέπει να έχει φάκελο (μία σελίδα αρκεί) όπου θα αναγράφονται περισσότερα στοιχεία για αυτό.
Συσκέψεις
Κατασκευή Οργανογράμματος (Ιεραρχία της Εταιρείας)

Προτάσεις για  Σύστημα Παρακολούθησης Ωραρίου
Παρουσίαση Κριτηρίων Πρόσληψης - Απόλυσης
Προτάσεις για Κατασκευή Καταλόγου και Φακέλων Εργαζομένων 
Αναφορές
Προς Δ/ντή ....: Παρατήρηση λόγω πολλών Απουσιών
Προς Δ/ντή ....: Ανακοίνωση Πρόσληψης
Προς Δ/ντή ....: Προειδοποίηση Απόλυσης
5. Δ/ντής Εκπαίδευσης Προσωπικού
Συγκέντρωση Πληροφοριών για τον Κλάδο της Βιομηχανίας (σε συνεργασία με Δ/ντή Δημοσίων Σχέσεων)

- Η εταιρεία πρέπει να διαθέτει πλήθος στοιχείων για τον κλάδο στον οποίο ανήκει (διαδικασία παραγωγής, εγκαταστάσεις, εξοπλισμός, οικονομική ανάπτυξη κ.λ.π.)
Παρουσίαση Πληροφοριών για τον Κλάδο Βιομηχανίας
- Πρέπει να γίνει προετοιμασία για την παρουσίαση των πληροφοριών κατά τομέα και με τη βοήθεια εποπτικού υλικού (επιδιοσκόπιο κ.λ.π.).
Πρόγραμμα Εκπαίδευσης Προσωπικού
- Σχεδιασμός προγράμματος εκπαίδευσης για το προσωπικό της εταιρείας, το οποίο δεν θα πραγματοποιηθεί αναγκαστικά ολόκληρο( αρκεί ένα σεμινάριο ασφάλειας ή άλλο σχετικό.
Εύρεση Ονόματος Περιοδικού Εταιρείας
- Προτάσεις για το όνομα του περιοδικού της εταιρείας (το όνομα να είναι ελληνικό, όχι αρχικά λέξεων, ούτε προϊόν αστεϊσμού).
Συσκέψεις
Καταμερισμός Τομέων για Συγκέντρωση Πληροφοριών για τον Κλάδο της Βιομηχανίας στον οποίο ανήκει η εταιρεία.

Προετοιμασία Παρουσίασης Πληροφοριών για Κλάδο Βιομηχανίας
Έγκριση Προγράμματος Εκπαίδευσης Προσωπικού.

Εύρεση Ονόματος Περιοδικού Εταιρείας.

Αναφορές
Προς Δ/ντή Δημοσίων Σχέσεων: Πρόταση για Συνεργασία για τη Συλλογή Πληροφοριών.

Προς Δ/ντή Προμηθειών: Ανάγκες Εκπαιδευτικού Υλικού.

6. Δ/ντής Ασφάλειας Προσωπικού
Κατασκευή Φυλλαδίου με Κανόνες Ασφαλείας
- Με βάση την κοινή λογική αλλά και δοθέντες κανόνες που ισχύουν σε κάποιες εταιρείες, πρέπει να κατασκευαστεί φυλλάδιο με κανόνες ασφάλειας για το προσωπικό (είτε σε πραγματική βιομηχανία, είτε μέσα στο εργαστήριο κατά την ώρα εργασίας των μαθητών).
Κατασκευή Προειδοποιητικών Σκίτσων για Αποφυγή Ατυχημάτων
- Ομοίως, μπορούν να κατασκευαστούν αντίστοιχα σκίτσα.
Κατασκευή Διαγράμματος με τα Στατιστικά Ατυχημάτων
- Το διάγραμμα με τα στατιστικά ατυχημάτων μπορεί να κατασκευαστεί είτε με βάση φανταστικά στοιχεία, είτε μετά από ενημέρωση από βιομηχανία του κλάδου, π.χ. 






Συσκέψεις
Παρουσίαση Κανόνων Ασφαλείας
Τρόποι Ενημέρωσης του Προσωπικού για την Τήρηση Κανόνων Ασφαλείας
Παρουσίαση Στατιστικών Ατυχημάτων
Αναφορές
Προς Δ/ντή Παραγωγής: Πρόταση Συνεργασίας
Προς Γενικό Δ/ντή: Αναφορά για Ατυχήματα 
7. Δ/ντής Προμηθειών
Κατάλογος  Αναγκών όλων των Τμημάτων Εταιρείας σε Υλικά
- Σύνταξη καταλόγου με τις ανάγκες όλων των τμημάτων σε υλικά (κόντρα πλακέ, χαρτόνι για τη μακέτα, πιθανώς ξύλο, ύφασμα, κόλλες κ.λ.π. για την κατασκευή του προϊόντος της εταιρείας) σύμφωνα με τις προτάσεις των υπεύθυνων των τμημάτων, π.χ.

α/α
Τμήμα
Είδος 

1
Παραγωγής
Κόντρα πλακέ 5 και 8 χιλ.

2
Μάρκετινγκ
Κόλλες Α4

3
κ.ο.κ.
κ.ο.κ.

Κατάλογος Προμηθευτών και Υλικών (Κόστος - Προδιαγραφές)

- Ο κατάλογος περιέχει διάφορους προμηθευτές (2 - 3 βιβλιοπωλεία, ξυλουργεία, καταστήματα σιδηρικών κ.λ.π.), τα υλικά που χρειάζεται η εταιρεία σύμφωνα με τον προηγούμενο κατάλογο, περιγραφή του υλικού (π.χ. διαστάσεις, ποιότητα) και την τιμή στο συγκεκριμένο κατάστημα, π.χ.

α/α
      Προμηθευτής
        Είδος 
   Περιγραφή
 Τιμή (δρχ)

1
Βιβλιοπωλείο «Φάρος»
Χαρτόνι τρίπλεξ
50 x 80 cm,        πάχος 5 mm
1150

2
Βιβλιοπωλείο «Φάρος»
Χαρτόνι τρίπλεξ
70 x 100 cm,      πάχος 5 mm
1980

3
Βιβλιοπωλείο «Νέον»
Χαρτόνι τρίπλεξ
70 x 100 cm,      πάχος 5 mm
1850

4
κ.ο.κ. (Ξυλουργείο κ.ά.)




Λήψη Χρημάτων από Δ/ντή Οικονομικών - Αγορά Υλικών
- Μετά τη σύσκεψη που ακολουθεί την έρευνα προμηθευτών (σύνταξη του προηγούμενου καταλόγου) και στην οποία αποφασίζεται από πού θα γίνει η προμήθεια των υλικών, δίνονται τα χρήματα από τον Διευθυντή Οικονομικών και αγοράζονται τα υλικά, ζητώντας, όπου είναι δυνατόν, απόδειξη.
Κατάθεση Αποδείξεων Αγορών
- Οι αποδείξεις που ελήφθησαν δίνονται για καταγραφή και φύλαξη στο Διευθυντή Οικονομικών.

Συσκέψεις
Ορισμός Αναγκών σε Υλικά Τμημάτων Εταιρείας.

Παρουσίαση Αποτελεσμάτων Έρευνας Προμηθευτών - Πρόταση αγοράς (προμηθευτής - είδος - ποσότητα).

Αναφορές
Προς όλους τους Δ/ντές: Ερώτηση Αναγκών.

Προς Δ/ντή Οικονομικών: Ενημέρωση για Χρηματικές Ανάγκες. 

8. Δ/ντής Παραγωγής
Κατασκευή Διαγράμματος Σταδίων - Σταθμών Παραγωγής Προϊόντος
- Περιγράφονται οι σταθμοί παραγωγής του προϊόντος: τόπος (π.χ. το εργαστήριο ή το σπίτι μαθητή ή το κατάστημα συγγενή ενός μαθητή), άτομα (οι μαθητές που απασχολούνται στο συγκεκριμένο σταθμό εργασίας, οι οποίοι μπορούν να συμμετέχουν σε περισσότερους από έναν σταθμούς), εργαλεία που χρησιμοποιούνται (π.χ. χάρακας, κοπίδι, πριόνι, καρφωτικό), υλικά (π.χ. χαρτόνι, κόλλα, ξύλο).  Μετά από την περιγραφή όλων των σταθμών αναλύεται η διαδικασία παραγωγής με όλα τα στάδιά της (π.χ. αρχικά στο σταθμό 1 παράγεται η άτρακτος μοντέλου αεροπλάνου, παράλληλα στο σταθμό 2 παράγονται οι πτέρυγες, στο σταθμό 3 η ουρά και στον 4 οι έλικες και οι ρόδες, τέλος στο σταθμό 5 γίνεται η συναρμολόγηση). Τα στάδια της παραγωγής πρέπει να περιγράφονται αναλυτικά (π.χ στο σταθμό 2 σχεδιάζονται οι πτέρυγες με μολύβι πάνω στο κόντρα πλακέ σύμφωνα με το σχέδιο, μετά κόβεται το κόντρα πλακέ με πριόνι με ντίζα, ακολουθεί λείανση με λίμα και γυαλόχαρτο). Ακολουθεί η κατασκευή του μπλοκ διαγράμματος, π.χ.




Καθορισμός Κόστους Παραγωγής
- Σε συνεργασία με τους διευθυντές σχεδίασης και προμηθειών, καθορίζεται το κόστος της παραγωγής ενός τεμαχίου σύμφωνα με το σχέδιο και το κόστος των υλικών.
Καθορισμός Αριθμού Τεμαχίων Προϊόντος
- Παίρνοντας υπόψην το κόστος τεμαχίου και τις οικονομικές δυνατότητες της ομάδας, τη δυσκολία κατασκευής και το διαθέσιμο χρόνο, προτείνεται ο αριθμός των τεμαχίων που θα παραχθούν.

Συσκέψεις
Παρουσίαση Σταδίων - Σταθμών Παραγωγής Προϊόντος.

Καθορισμός Αριθμού Τεμαχίων Προϊόντος.

Παρουσίαση Πορείας Παραγωγής Προϊόντος.

Καθορισμός Κόστους Παραγωγής.

Αναφορές
Προς Μηχανικό  Παραγωγής: Εντολή Παραγωγής Δείγματος.

Προς Μηχανικό Παραγωγής: Εντολή Ελέγχου Εργαλείων και Μηχανών Παραγωγής.

9. Μηχανικός Παραγωγής
Κατασκευή Δείγματος Προϊόντος  
- Με βάση το σχέδιο του Δ/ντή Σχεδίασης, ο Μηχανικός Παραγωγής αναλαμβάνει την κατασκευή ενός αντικειμένου για να γίνουν αντιληπτές οι δυσκολίες που θα παρουσιαστούν και οι τυχόν αλλαγές που πρέπει να γίνουν στη σχεδίαση. Ο ίδιος οργανώνει την κατασκευή συμμετέχοντας σε αυτήν, αλλά δεν την πραγματοποιεί εντελώς μόνος. 
Κατασκευή Διαγράμματος Σταδίων - Σταθμών Κατασκευής Μακέτας
Ο Μηχανικός Παραγωγής οργανώνει τους σταθμούς εργασίας (τόπος εργασίας, μαθητές που θα εργαστούν, εργαλεία που θα χρησιμοποιήσουν, υλικά που θα χρειαστούν, συγκεκριμένη εργασία που θα επιτελέσουν), με βάση το σχέδιο του Μηχανικού Σχεδίασης, και σχεδιάζει το block διάγραμμα της πορείας της κατασκευής, π.χ.  








Συσκέψεις
Καταμερισμός Εργασιών για Κατασκευή Δείγματος Προϊόντος.

Παρουσίαση Σταδίων - Σταθμών Κατασκευής Μακέτας.

Παρουσίαση Πορείας Κατασκευής Μακέτας.

Αναφορές
Προς Δ/ντή Παραγωγής: Αναφορά Προετοιμασίας Δείγματος.

Προς Δ/ντή Παραγωγής: Αναφορά Ελέγχου Εργαλείων και Μηχανών Παραγωγής.

10. Δ/ντής Σχεδίασης
Σχέδια - Υλικά - Προδιαγραφές Προϊόντος
- Με βάση τα στατιστικά στοιχεία που προέκυψαν από την έρευνα αγοράς που διενεργεί το Τμήμα Μάρκετινγκ, ο Δ/ντής Σχεδίασης προχωράει στη σχεδίαση του προϊόντος που πρέπει να είναι κατασκευάσιμο, αλλά όχι υπερβολικά απλοϊκό (θα πρέπει να απαιτεί τουλάχιστον 3-4 στάδια για την κατασκευή του), να υλοποιείται με υλικά όσο το δυνατόν πρωτότυπα αλλά και εύκολα να βρεθούν. Αρχικά χρειάζεται ένα πρόχειρο τρισδιάστατο σχέδιο. Ίσως, μάλιστα, χρειαστούν αρκετές εκδοχές πριν οι υπόλοιποι μαθητές επιλέξουν αυτό που προτιμούν.
Κατασκευαστικά Σχέδια Προϊόντος
Ο Δ/ντής Σχεδίασης, μόλις τα μέλη της εταιρείας καταλήξουν στο σχέδιο που προτιμούν, πρέπει να σχεδιάσει ένα αξονομετρικό σχέδιο με τις διαστάσεις και τα κατασκευαστικά σχέδια στα οποία θα φαίνεται κάθε τμήμα του προϊόντος με όλες τις όψεις του, ενώ θα αναφέρονται και τα υλικά από τα οποία θα κατασκευαστεί κάθε τμήμα.
Συσκέψεις
Παρουσίαση Σχεδίων Προϊόντος - Υλικών Κατασκευής.

Παρουσίαση Κατασκευαστικών Σχεδίων Προϊόντος.

Καθορισμός Προδιαγραφών - Ποιότητας (σε συνεργασία με το Δ/ντή Ποιοτικού Ελέγχου).

Αναφορές
Προς Δ/ντή Μάρκετινγκ: Ερώτηση Προτιμήσεων Κοινού για το Προϊόν.

Προς Μηχανικό Σχεδίασης: Εντολή Δημιουργίας Κατασκευαστικών Σχεδίων Μακέτας.

Προς Δ/ντή Παραγωγής: Πρόταση Συνεργασίας για Ορισμό Απαιτούμενων Υλικών.

11. Μηχανικός Σχεδίασης
Σχέδια - Υλικά - Προδιαγραφές Μακέτας
- Μετά από μία πρώτη συζήτηση μεταξύ των μελών της εταιρείας, σχεδιάζονται μία ή δύο πρόχειρες εκδοχές για τη μακέτα, έτσι ώστε να επιλεγεί η καλύτερη ιδέα, η οποία θα βελτιωθεί και με τις προτάσεις των υπολοίπων μελών της εταιρείας. 
Κατασκευαστικά Σχέδια Μακέτας
- Αφού τα μέλη καταλήξουν στην τελική ιδέα για τη μακέτα, σχεδιάζεται το αξονομετρικό της σχέδιο και τα κατασκευαστικά σχέδια κάθε κτίσματος αυτής, όπου φυσικά θα αναγράφονται οι διαστάσεις των τμημάτων της και τα υλικά από τα οποία θα κατασκευαστεί.
Κάρτα Εργαζόμενων (πλήρη στοιχεία - θέση)

- Με βάση τα στοιχεία που δίνει ο Δ/ντής Προσωπικού σχεδιάζεται η Κάρτα των Εργαζόμενων, που μπορεί να είναι είτε μία για όλους τους εργαζόμενους, με κενά τα στοιχεία κάθε μέλους, είτε ατομική για κάθε μέλος χωριστά.
Συσκέψεις
Παρουσίαση Σχεδίων Μακέτας - Υλικών Κατασκευής.

Παρουσίαση Κατασκευαστικών Σχεδίων Μακέτας.

Παρουσίαση Κάρτας Εργασίας - Μετοχής κ.λ.π.

Αναφορές
Προς Δ/ντή Μάρκετινγκ: Ερώτηση Προτίμησης Κοινού για Συσκευασία. 

Προς Δ/ντή Σχεδίασης: Αναφορά Εκτέλεσης Κατασκευαστικών Σχεδίων Μακέτας.

12. Δ/ντής Ποιοτικού Ελέγχου
Έκθεση Ποιοτικού Ελέγχου Πρότυπου Προϊόντος
- Αφού κατασκευαστεί το πρώτο δείγμα του προϊόντος με την ευθύνη του Μηχανικού Παραγωγής, ο Δ/ντής Ποιοτικού Ελέγχου το παραλαμβάνει και κάνει παρατηρήσεις τις οποίες παρουσιάζει γραπτά με τη μορφή έκθεσης εμπειρο-πραγματογνωμοσύνης, π.χ για ένα αεροπλανάκι από ξύλο: 

α/α
Τμήμα Προϊόντος
Παρατηρήσεις
Προτεινόμενες Ενέργειες

1
Άτρακτος
όχι καλά λειασμένη
να χρησιμοποιηθεί πιο ψιλό γυαλόχαρτο 

2
     -«- 
η καμπίνα που σκάφτηκε είναι αναλογικά μεγάλη
να γίνει 3x4cm αντί 4x5cm 

3
Πλαϊνά πτερύγια
δεν στηρίζονται καλά με την κόλλα και αποχωρίζονται εύκολα
πρέπει να στηριχτούν με ξυλάκια (δες «υποτιθέμενο εδώ» σχήμα )

4
Ουραίο πτερύγιο
το χρώμα του δεν ταιριάζει με  το υπόλοιπο σώμα
να γίνει κίτρινο αντί για πράσινο

5
κ.ο.κ.



Έκθεση Ποιοτικού Ελέγχου Τελικών Προϊόντων συγκριτικά με το Πρωτότυπο
- Για κάθε ένα από τα τεμάχια που παράγονται θα πρέπει να δίνεται ένας σειριακός αριθμός που θα αναγράφεται πάνω του. Ο Δ/ντής Ποιοτικού Ελέγχου θα πρέπει να κάνει έλεγχο για κάθε τεμάχιο, για να διαπιστώσει αν έχει αποκλίσεις από το διορθωμένο πρωτότυπο, π.χ.  

Σειριακός             Αριθμός Τεμαχίου
     Παρατηρήσεις 
Βαθμολόγηση Ποιότητας % (100% = άριστο)

1
Διαφορά στα πτερύγια 
95

2
Κακή βαφή
90

3
Άριστο
100

4
Άριστο
100

κ.ο.κ.



Έκθεση Ποιοτικού Ελέγχου για κάθε Στάδιο Παραγωγής Προϊόντος
· Για κάθε στάδιο παραγωγής προϊόντος, όπως αυτά καθορίστηκαν από τον Δ/ντή Παραγωγής, συντάσσεται μία έκθεση στην οποία παρατηρούνται τυχόν λάθη στη διαδικασία και γίνονται προτάσεις για βελτίωση, π.χ.

α/α
Σταθμός Εργασίας
            Παρατηρήσεις
Προτεινόμενες Βελτιώσεις

1
1ος
Η κοπή του ξύλου με το μεγάλο πριόνι δεν είναι ακριβής
Να χρησιμοποιηθεί πριόνι χειροτεχνίας

2
1ος
Το σημάδεμα με το μαρκαδόρο  δεν διορθώνεται εύκολα
Να χρησιμοποιηθεί μολύβι

3
2ος
Όλα καλά
                     -

4
3ος
Η βαφή δεν είναι στερεή
Να βαφεί με πλαστικό χρώμα

5
κ.ο.κ.



Συσκέψεις
Καθορισμός Προδιαγραφών Ποιότητας (με Δ/ντή Σχεδίασης).

Παρουσίαση Αποτελεσμάτων Ποιοτικού Ελέγχου Πρότυπου Προϊόντος.

Παρουσίαση Αποτελεσμάτων Ποιοτικού Ελέγχου Προϊόντων.

Αναφορές
Προς Δ/ντή Παραγωγής: Προτάσεις Βελτίωσης  Ποιότητας Προϊόντος.

Προς Δ/ντή Προμηθειών: Πρόταση Κοινού Ελέγχου των Προμηθειών. 

13. Δ/ντής Δημοσίων Σχέσεων
Πρόγραμμα Εκδηλώσεων για Προσωπικό
- Καταστρώνει ένα πρόγραμμα, όπως θα το οργάνωνε ένας υπεύθυνος Δημοσίων Σχέσεων αν υπήρχε η οικονομική ευχέρεια, για να αισθάνονται οι εργαζόμενοι της αντίστοιχης πραγματικής βιομηχανίας άνετα και για να χαίρονται που ανήκουν σε αυτήν, π.χ.

α/α
          Ημερομηνία
                           Δραστηριότητα

1
23/12/98
Μοίρασμα δώρων για τα παιδιά των εργαζόμενων

2
31/12/98
Τρία μεγάλα δώρα σε εργαζόμενους με κλήρωση

3
22/2/99 Κυριακή
Εκδρομή στο Σέλι με μικρό αντίτιμο για τους εργαζόμενους

4
Κάθε πρώτη Παρασκευή          του μήνα
Διανομή επιταγής 10.000 δρχ. για αγορές από γνωστή αλυσίδα Σούπερ Μάρκετ

5
κ.ο.κ.


Δελτία Τύπου - Αφίσες - Επιστολόχαρτα 
- Άρθρα σε απλό χαρτί στα οποία να παρουσιάζεται το προφίλ της αντίστοιχης πραγματικής εταιρείας, όσο γίνεται πιο θετικό για την κοινωνία (πόσες θέσεις εργασίας προσφέρει, τι εξαγωγές πραγματοποιεί, πόσο σέβεται το περιβάλλον και την υγεία του καταναλωτή κ.λ.π.), σύμφωνα βέβαια με τα στοιχεία της βιομηχανίας. Επίσης δημιουργεί αφίσες με κάποια σχέδια και κείμενο εμπνευσμένο από τα παραπάνω. Τέλος, διαμορφώνει φακέλους αλληλογραφίας και επιστολόχαρτα με το σήμα και το όνομα της εταιρείας, καθώς και λοιπά στοιχεία (διεύθυνση, τηλέφωνο,fax, e-mail).

Υπεύθυνος Έκδοσης Περιοδικού
- Οργανώνει την έκδοση του περιοδικού (ή της εφημερίδας) δίνοντας στα υπόλοιπα μέλη θέματα για άρθρα ή στήλες, και αναλαμβάνει την εκτύπωσή του.
Θέτει τις προδιαγραφές για τον Πίνακα Ανακοινώσεων
- Ζητάει από τον Δ/ντή Έρευνας και Ανάπτυξης την κατασκευή πίνακα ανακοινώσεων σύμφωνα με ορισμένες προδιαγραφές.
Συσκέψεις
Εύρεση Λογότυπου Εταιρείας.

Παρουσίαση Προγράμματος Εκδηλώσεων για Προσωπικό.

Παρουσίαση Δελτίων Τύπου και Αφισών.

Συγκέντρωση Πληροφοριών για τον Κλάδο της Βιομηχανίας (με Δ/ντή Εκπαίδευσης).

Αναφορές
Προς Δ/ντή Μάρκετινγκ: Πρόταση Συνεργασίας για Διαφημιστική Καμπάνια.

Προς Γενικό Δ/ντή: Προτάσεις για Βελτίωση Εικόνας της Εταιρείας προς τα Έξω.

Προς Δ/ντή Προμηθειών: Αίτηση Αναγκαίων Προμηθειών.

14. Δ/ντής Έρευνας και Ανάπτυξης
Κατασκευή  Σχεδίων Πρωτοποριακού Προϊόντος
- Αν για παράδειγμα η εταιρεία είναι αεροναυπηγική, θα μπορούσε να σχεδιάσει ένα αεροπλάνο με κάποια πολύ προχωρημένα στοιχεία (π.χ. τουρμπίνες κάθετης απογείωσης και προσγείωσης), το οποίο ασφαλώς δεν θα κατασκευαζόταν. 
Προτάσεις Βελτίωσης της Διαδικασίας Παραγωγής Προϊόντος
- Εκτός από τον Δ/ντή Ποιοτικού Ελέγχου, που εξετάζει τη διαδικασία παραγωγής για να βρει τυχόν σφάλματα σε στάδια αυτής, ο Δ/ντής Έρευνας και Ανάπτυξης πρέπει να προσπαθήσει να προτείνει καινούριο τρόπο παραγωγής σε ένα τουλάχιστον από τα στάδια, π.χ. η κοπή του χαρτονιού τρίπλεξ να γίνεται με κοπίδι ή με εργαλείο κοπής φελιζόλ αντί με πριονωτό μαχαίρι.
Ηλεκτρομηχανολογικές Εγκαταστάσεις Μακέτας (Μοτέρ, Λαμπάκια κ.λ.π.)

- Αφού δει τα σχέδια της μακέτας, ο Δ/ντής Έρευνας και Ανάπτυξης σχεδιάζει την προσθήκη μοτέρ ή λαμπών ή LED τα οποία θα προσομοιώνουν το φωτισμό και τη λειτουργία κάποιας μηχανής του εργοστασίου που παριστάνει η μακέτα. Ζητάει να προβλεφθεί η προσθήκη αυτή κατά την κατασκευή της μακέτας ενώ κατά τη συναρμολόγηση της μακέτας προσθέτει αυτά που σχεδίασε.
Κατασκευή Πίνακα Ανακοινώσεων (σε συνεργασία με το Δ/ντή Δημοσίων σχέσεων)

- Κατασκευάζει έναν πίνακα ανακοινώσεων, σύμφωνα με τις απαιτήσεις και σε συνεννόηση με τον Δ/ντή Δημοσίων Σχέσεων.
Συσκέψεις
Παρουσίαση Σχεδίων Πρωτοποριακού Προϊόντος.

Προτάσεις Βελτίωσης Παραγωγής Προϊόντος.

Προτάσεις Ηλεκτρομηχανολογικών Εγκαταστάσεων Μακέτας.

Αναφορές
Προς Δ/ντή Σχεδίασης: Προτάσεις για Βελτίωση Προϊόντος.

Προς Μηχανικό Σχεδίασης: Προτάσεις για Βελτίωση Μακέτας.

Βιβλιογραφία

Ν. Ηλιάδη, Το μάθημα της Τεχνολογίας στη Γενική Εκπαίδευση,  Αθήνα, 1996.

Ν. Ηλιάδης, C. Chapman, V. Charles, M. Finney, M. Horsley, H. Jeffrey, M. Moyes, Η Τεχνολογία στο Σύγχρονο Σχολείο για μαθητές Α’ Γυμνασίου, Αθήνα, 1996.

Ν. Ηλιάδης, M. Raw, Η Τεχνολογία στο Σύγχρονο Σχολείο για μαθητές B’ Γυμνασίου, Αθήνα, 1996.

Χρ. Τσαγκαράκης, Η εκπαιδευτική μεθοδολογία του μαθήματος της Τεχνολογίας στα Γυμνάσια, σημειώσεις για Εκπαιδευτικό Σεμινάριο (ΠΕΚ), Θεσσαλονίκη, 1997. 
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