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Δραστηριότητα
 ________________
Βασικά στοιχεία

· Επιμορφωτής (ές): Γ. Μπακαλίδης, Π. Σωτηρόπουλος, Ν. Χατζηγεωργίου
· Αντικείμενο (μάθημα, διδακτική ενότητα, τάξη): 

· Λογισμικό: Microsoft Word, Internet Explorer, Outlook

· Τίτλος μαθήματος: Εργασία για το δάσος της Δαδιάς 
· Περιγραφή :

Στη δραστηριότητα αυτή οι καθηγητές έπρεπε να κάνουν μια συνδυασμένη χρήση των τριών προγραμμάτων των οποίων τη χρήση είχαν γνωρίσει σε προηγούμενα μαθήματα. Σκοπός της δραστηριότητας αυτής ήταν να γραφεί μια μικρή εργασία για το δάσος της Δαδιάς (που βρίσκεται στο Ν. Έβρου). Η εργασία θα έπρεπε να περιέχει τόσο κείμενο όσο και εικόνες. Το υλικό για την συγγραφή του κειμένου αυτού θα μπορούσαν να το βρουν από πληροφορίες στο Ιντερνέτ. Κατόπιν θα έπρεπε να στείλουν με e-mail την εργασία σε κάποιον άλλο καθηγητή μέσα στη τάξη και να διαβάσουν τις εργασίες που τους στάλθηκαν με e-mail. 

Στη δραστηριότητα αυτή έπρεπε να χρησιμοποιήσουν συνδυαστικά τρία προγράμματα την χρήση των οποίων είχαν γνωρίσει σε προηγούμενα μαθήματα. Πέρα από τη χρήση κάθε προγράμματος θα έπρεπε να μάθουν να κινούνται μεταξύ προγραμμάτων, να μπορούν να εκτελούν διεργασίες "αντιγραφής-επικόλλησης" μεταξύ του Explorer και του Word (για αντιγραφή φωτογραφιών και κειμένων) και να στέλνουν αρχεία με το e-mail.

· Δομή  Μαθήματος:
Σύντομη παρουσίαση από τους επιμορφωτές. Εξάσκηση καθηγητών με συνεχή επίβλεψη και βοήθεια από τους επιμορφωτές.

· Επιμορφωτικό Υλικό (σημειώσεις, ασκήσεις κ.λπ.) 
Μονοσέλιδο κείμενο με οδηγίες (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1)

Ιστοσελίδες στο WWW (http://www.duth.gr/gr/thraki/alex/dadia.html)

Τόπος και Χρόνος Διεξαγωγής Δραστηριότητας
Τόπος
Σχολείο
Ημερομηνία
Διάρκεια
Αριθμός Εκπαιδευόμενων  

Ξάνθη


1ο, Γυμνάσιο
21/10


3 ώρες


15

Ξάνθη


2ο, Γυμνάσιο
20/10
3 ώρες


12

Ξάνθη


3ο, Γυμνάσιο
20/10
3 ώρες


12

Ξάνθη


4ο, Γυμνάσιο
19/10
3 ώρες


10

Ξάνθη


5ο, Γυμνάσιο
21/10
3 ώρες


15

Ξάνθη


6ο, Γυμνάσιο
19/10
3 ώρες


11

Σημείωση: Οι ώρες αναφέρονται στην επιμόρφωση των νέων  εκπαιδευτικών για το μήνα Οκτώβριο.

 Σχόλια - Προβληματισμοί 

· Προέκυψαν συγκεκριμένα προβλήματα κατά τη συγκεκριμένη δραστηριότητα; 

Όχι

· Θα τη χαρακτηρίζατε επιτυχή; 

Ναι

· Έχετε να κάνετε συγκεκριμένες προτάσεις για βελτίωση;

Όχι

· Γενικά σχόλια: 

Πιστεύουμε ότι ο χρήστης που μπορεί χωρίς βοήθεια και σημειώσεις να επιτελέσει την παραπάνω δραστηριότητα "προάγεται" από το επίπεδο του "αρχαρίου χρήστη" στο επίπεδο του "απλού χρήστη". Το συμπέρασμά μας είναι ότι πρακτικά κανείς από τους καθηγητές που πήρε μέρος στις επιμορφώσεις δεν ήταν σε θέση να φέρει σε πέρας χωρίς βοήθεια την παραπάνω δραστηριότητα, όχι μετά από 10 ώρες επιμορφώσεων (οπότε έγινε η παραπάνω δραστηριότητα τους μήνες Μάρτιο-Απρίλιο), αλλά ούτε και μετά το τέλος του βασικού κύκλου των επιμορφώσεων (20 ώρες). Κατά τη διάρκεια της συγκεκριμένης δραστηριότητας όλοι οι καθηγητές έγραψαν την εργασία, μετά όμως από συνεχή βοήθεια των επιμορφωτών.

Συγκεκριμένα, τα σημεία που δυσκόλεψαν ιδιαίτερα τους καθηγητές κατά τη διάρκεια της παραπάνω δραστηριότητας είναι:

· Το γεγονός ότι υπάρχουν πολλαπλές εφαρμογές που είναι ταυτόχρονα σε λειτουργία.

· Η διαφορετική εργονομία μεταξύ Word, Internet Explorer και Outlook. Το ότι υπάρχουν κάποια κοινά στοιχεία μερικές φορές βοηθάει και άλλες φορές όχι (επειδή περιμένουν ότι αν κάποιες λειτουργίες είναι όμοιες, όλες θα είναι όμοιες!)

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1: Μια σύντομη εργασία για τη Δαδιά

Σκοπός της εργασίας αυτής είναι να γράψετε μια σύντομη "εργασία" για το δάσος της Δαδιάς (με κείμενο και εικόνες) χρησιμοποιώντας συνδυαστικά τρεις εφαρμογές:

· Τον φυλλομετρητή ιστοσελίδων Microsoft Internet Explorer
· Τον επεξεργαστή κειμένου Microsoft Word
· Το πρόγραμμα ηλεκτρονικής αλληλογραφίας Microsoft Outlook
Οδηγίες:

1. Ανοίξτε τον υπολογιστή. Το πρόγραμμα που ξεκινάει είναι ο Internet Explorer.

2. Στο λευκό κουτάκι της διεύθυνσης γράψτε: www.duth.gr/gr/thraki/alex/dadia.html

3. Δείτε τις φωτογραφίες και διαβάστε τα κείμενα. Για να προχωρήσετε σε άλλες ιστοσελίδες πατήστε τις γαλάζιες λέξεις που είναι υπογραμμισμένες.


4. Ανοίξτε το Word. 

5. Γράψτε ένα κείμενο σχετικά με αυτά που διαβάσατε ή αυτά που γνωρίζετε οι ίδιοι για τη Δαδιά.

6. Προσθέστε κάποιες φωτογραφίες τις οποίες μπορείτε να πάρετε από τον Internet Explorer (με τη διαδικασία αντιγραφής-επικόλλησης).

7. Αφού τελειώσετε το κείμενο, αποθηκεύστε το στο σκληρό δίσκο.


8. Ανοίξτε το Outlook.

9. Ξεκινήστε ένα καινούριο μήνυμα ηλεκτρονικής αλληλογραφίας (e-mail)

10. Προσθέστε το κείμενο που δημιουργήσατε και στείλτε το μήνυμα σε κάποιο άλλο χρήστη στο εργαστήριο.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Λεπτομερείς οδηγίες για κάποιες συνηθισμένες εργασίες

(Παρακαλούμε να έχετε υπόψη σας ότι υπάρχουν πολλοί τρόποι για να κάνετε τα πράγματα που περιγράφουμε παρακάτω. Εμείς παρουσιάζουμε μόνο έναν τρόπο, αυτόν που κατά τη γνώμη μας είναι ευκολότερος)

· Πώς αντιγράφουμε μια εικόνα: πηγαίνουμε το δείκτη του ποντικιού πάνω στην εικόνα και πατάμε το δεξί πλήκτρο του ποντικιού. Στις επιλογές που εμφανίζονται πατάμε "Αντιγραφή εικόνας". Πηγαίνουμε στο Word, πατάμε το αριστερό πλήκτρο εκεί που θέλουμε να μπει η εικόνα και πατάμε "Επεξεργασία/ Επικόλληση" από το μενού πάνω-πάνω.

· Πώς αντιγράφουμε ένα κείμενο: για να επιλέξουμε το κείμενο πατάμε το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού στην αρχή της φράσης που θέλουμε να αντιγράψουμε και κρατώντας πατημένο το αριστερό πλήκτρο σύρουμε το ποντίκι μέχρι να "σημειωθεί" το κείμενο που θέλουμε (μπαίνει ένα μαύρο πλαίσιο γύρω από το κείμενο). Μετά προχωράμε όπως και στις εικόνες: πατάμε το δεξί πλήκτρο, διαλέγουμε "Αντιγραφή", πάμε στο σημείο που θέλουμε να το αντιγράψουμε, πατάμε εικόνα και πατάμε "Επεξεργασία/ Επικόλληση" από το μενού.

· Πώς αποθηκεύουμε ένα κείμενο: από το μενού πατάμε "Αρχείο / Αποθήκευση ως". Δίνουμε το "όνομα του αρχείου" και πατάμε το κουμπί "Αποθήκευση".

· Πώς ξεκινάμε το Outlook: στον Internet Explorer, στη δεύτερη σειρά από πάνω υπάρχει ένα κουμπί που έχει υπότιτλο "Αλληλογραφία". Το πατάμε και μετά πατάμε "ανάγνωση αλληλογραφίας".

· Πώς στέλνουμε e-mail: Ξεκινάμε το Outlook. Πάνω αριστερά (ακριβώς κάτω από την επιλογή "Αρχείο" του μενού) βρίσκεται ένα εικονίδιο ενός φακέλου (με μια σελίδα γράμματος). Με το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού πατάμε το εικονίδιο αυτό και ξεκινάει ένα καινούριο γράμμα. Συμπληρώνουμε την ηλεκτρονική διεύθυνση του παραλήπτη, το Θέμα και το κυρίως κείμενο. Στέλνουμε το γράμμα πατώντας το εικονίδιο "Αποστολή" πάνω αριστερά. Για να εσωκλείσουμε ένα αρχείο (πχ. από το Word) πατάμε το εικονίδιο με το συνδετήρα.

------------------------------------------------------------------------

Που μπορείτε να διαβάσετε περισσότερα (βιβλιογραφία):

Το εγχειρίδιο χρήσης του Word (αλλά και άλλων προγραμμάτων) υπάρχει σε 10 αντίτυπα σε κάθε εργαστήριο. Ο τίτλος του βιβλίου είναι:

Γρήγορα αποτελέσματα με το Microsoft Office 97

Ιδιαίτερα χρήσιμες και κατατοπιστικές είναι οι σελίδες 66-83 και 147-173 για το Word. Για το Outlook δείτε τις σελίδες 132-135.

� Συμπληρώνεται από το Παιδαγωγικό Ινστιτούτο.





