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(συμπληρώνεται από τους Eπιμορφωτές)

ΦΑΣΗ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ:     Επαναληπτικά Μαθήματα (Γ’ Φάση)

Δραστηριότητα________________

Α.
Βασικά στοιχεία

1. Επιμορφωτής (ές):  Χατζηπέρης Νικόλαος

2. Τίτλος Δραστηριότητας : Τεχνικές Δημιουργίας Εγγράφων
3. Λογισμικό
      Επεξεργαστής Κειμένου (Word 97)

4.  Ένταξη δραστηριότητας στο αναλυτικό πρόγραμμα

· Τάξη

· Γνωστικό Αντικείμενο

· Διδακτική Ενότητα

· Επιδιωκόμενοι διδακτικοί στόχοι

· Αναμενόμενα αποτελέσματα

5.  Σύντομη Περιγραφή 


Ο  βασικός στόχος της ενότητας ήταν η εξοικείωση των συναδέλφων με τα εργαλεία και τον χώρο που προσφέρει η αίθουσα του ΟΔΥΣΣΕΑ. 


Βασική μας επιδίωξη ήταν να καλλιεργηθεί στους εκπαιδευτικούς ένα κλίμα αυτοπεποίθησης τονίζοντας την ατομική τους εξέλιξη σε δημιουργία δεξιοτήτων που έχουν αρχίσει να αναπτύσσουν.


Ο δευτερεύον στόχος μας ήταν η εξοικείωση των εκπαιδευτικών με το εργαλείο Επεξεργασίας Κειμένου των Εργαστηρίων του ΟΔΥΣΣΕΑ, έτσι ώστε να μπορούν αυτόνομα να το χρησιμοποιούν για την υλοποίηση των διδακτικών τους δραστηριοτήτων.

6.  Δομή  Δραστηριότητας

· Αναλυτική περιγραφή επιμέρους βημάτων

Βήμα 1ο : Δημιουργία Εγγράφου – Εξοικείωση με το πληκτρολόγιο


Μοιράσαμε στους εκπαιδευτικούς τα επισυναπτόμενα φυλλάδια οδηγιών. Τους δόθηκαν οδηγίες και ασκήσεις σχετικές με τη λειτουργία των Windows 95 και τους παροτρύναμε να ακολουθήσουν τα βήματα από τα αντίστοιχα φυλλάδια έχοντας υπόψη ότι την ίδια δραστηριότητα μπορούσαν να την επαναλάβουν μόνοι τους και μέσα από την καθημερινή σχολική δραστηριότητα.

Βήμα 2ο : Τροποποίηση και Μορφοποίηση Εγγράφου


Οι εκπαιδευτικοί εργάζονται στην ίδια θεματική ενότητα ανοίγοντας το αρχείο που κατασκεύασαν και αναπτύσσοντας τεχνικές μορφοποίησης εγγράφων. Ιδιαίτερη σημασία δίνουμε στην ανακάλυψη, από τους ίδιους τους εκπαιδευτικούς, νέων εργαλείων και τρόπων μορφοποίησης, όπως τη χρήση κουκκίδων και αρίθμησης.



Βήμα 3ο : Ολοκλήρωση συγγραφής  της φόρμας μαθήματος


Οι εκπαιδευτικοί ολοκληρώνουν την συγγραφή της φόρμας μαθήματος. Θεωρούν, το  έγγραφο που έχουν δημιουργήσει, σαν μία προσωπική τους επιτυχία και προσπαθούν να του προσδώσουν την προσωπική τους σφραγίδα μορφοποίησης χρησιμοποιώντας έντονους χαρακτήρες, υπογραμμισμένους και σκίαση. 

· Δραστηριότητες επιμορφούμενων

Δημιουργία – Τροποποίηση – Μορφοποίηση εγγράφου που θα αποτελέσει το κύριο μέσο παρουσίασης των εκπαιδευτικών δραστηριοτήτων που θα αναπτυχθούν από τους εκπαιδευτικούς στα πλαίσια του έργου ΟΔΥΣΣΕΑΣ.

· Συνδυασμός με άλλα μέσα διδασκαλίας

Παράλληλα με τα φύλλα δραστηριοτήτων που δόθηκαν στους εκπαιδευτικούς χρησιμοποιήθηκαν διαφάνειες που παρουσίαζαν βασικές οθόνες των εργαλείων που χρησιμοποιήθηκαν με στόχο την  οργανωμένη πλοήγηση.

· Απαιτούμενοι πόροι

1. Εργαστήριο ΟΔΥΣΣΕΑ
2. Μηχάνημα προβολής διαφανειών

Β)
Τόπος και Χρόνος Διεξαγωγής Δραστηριότητας
Τόπος
Σχολείο
Ημερομηνία
Διάρκεια
Ενότητα
Αριθμός Εκπαιδευόμενων

Πάτρα
5Ο Γυμνάσιο (αρχάριοι)
14/10/1998
3 ώρες
Βήμα 1ο
5

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας (αρχάριοι)
22/10/1998
3 ώρες
Βήμα 1ο
9

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας
22/10/1998
3 ώρες
Βήμα 1ο
7

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας (αρχάριοι)
29/10/1998
3 ώρες
Βήμα 2ο
9

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας
04/11/1998
3 ώρες
Βήμα 2ο
8

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας (αρχάριοι)
05/11/1998
2 ώρες
Βήμα 3ο
9

Πάτρα
Γυμνάσιο Παραλίας
09/11/1998
3 ώρες
Βήμα 3ο
9

Πάτρα
Πειραματικό Γυμνάσιο (αρχάριοι)
04/11/1998
2 ώρες
Βήμα 1ο
7

Πάτρα
Πειραματικό Γυμνάσιο (αρχάριοι)
10/11/1998
2 ώρες
Βήμα 1ο
4

Γ)
Σχόλια - Προβληματισμοί 

· Προέκυψαν συγκεκριμένα προβλήματα κατά τη συγκεκριμένη δραστηριότητα; 

ΟΧΙ.


Ο μόνος παράγοντας που επηρέασε την επιμόρφωση των συναδέλφων στη σειρά των επαναληπτικών μαθημάτων της Γ’ Φάσης ήταν οι καταλήψεις που άρχισαν στα Σχολεία και έτσι εμπόδισαν τους εκπαιδευτικούς στο να ολοκληρώσουν τις δραστηριότητες με τους μαθητές τους.

· Θα τη χαρακτηρίζατε επιτυχή; 

ΝΑΙ. 


Διότι οι εκπαιδευτικοί ανέπτυξαν ένα αίσθημα αυτοπεποίθησης και θετικής πλέον στάσης απέναντι στο έργο. Αισθάνονται ικανοποιημένοι γιατί εργάστηκαν ατομικά και όχι σε ομάδες (1 εκπαιδευτικός / ΗΥ).  


Οι δεξιότητες που αναπτύχθηκαν αξιοποιήθηκαν από τους εκπαιδευτικούς για την οργάνωση μαθημάτων με χρήση εργαλείων επεξεργασίας κειμένου.

· Έχετε να κάνετε συγκεκριμένες προτάσεις για βελτίωση;


Η δραστηριότητα πρέπει να είναι δομημένη με τέτοιο τρόπο ώστε να δημιουργείται στους εκπαιδευτικούς η ανάγκη για δημιουργική απασχόληση και αξιοποίηση του ελεύθερου χρόνου τους. Αρκετοί εκπαιδευτικοί, οι οποίοι δεν κατάφεραν να ολοκληρώσουν την δραστηριότητα στις επιμορφωτικές συναντήσεις, χρησιμοποίησαν τα φύλλα οδηγιών και εργάστηκαν στον ελεύθερο χρόνο τους.

· Γενικά σχόλια


Τα εργαστήρια του ΟΔΥΣΣΕΑ στον νομό μας παραμένουν ανοικτά καθ’ όλη τη διάρκεια  της λειτουργίας του σχολείου. 

Δ) Παράρτημα (επισυναπτόμενο επιμορφωτικό υλικό )

ΕΠΙΣΥΝΑΠΤΟΝΤΑΙ
1ον : Στόχοι της παρούσας φάσης επιμόρφωσης

2ον : Γενική διάταξη πληκτρολογίου


3ον : Το μικρό βιβλίο στην επεξεργασία κειμένου



[Δίφυλλο Σημειώσεων]

4ον : Φύλλο οδηγιών - (Δημιουργία Εγγράφου - Εξοικείωση με το πληκτρολόγιο )

5ον : Φύλλο οδηγιών - (Τροποποίηση και Μορφοποίηση Εγγράφου) 


6ον : Φύλλο οδηγιών - (Ολοκλήρωση συγγραφής της φόρμας μαθήματος) 


7ον : Πρότυπο έγγραφο με την φόρμα μαθήματος




Χατζηπέρης Νικόλαος – Υπεύθυνος ΠΛΗ.ΝΕ.Τ. Ν. Αχαΐας 
( e-mail : chatzip@achaios.ypepth.gov.gr

