








ΆΣΚΗΣΗ








Ανοίγουμε το αρχείο με όνομα practice2b.doc  που βρίσκετε στον κατάλογο c:\texts





Διαδικασία Ανοίγματος του αρχείου:





Πατήστε στο κουμπί Άνοιγμα, της Κανονικής γραμμής εργαλείων.(2ος τρόπος: Από το μενού File(Αρχείο) διαλέγεται την επιλογή Open (Άνοιγμα).


Εμφανίζεται ένα πλαίσιο διαλόγου. 





Στο τμήμα 1 Διερεύνηση σε: Look In  Πατάμε στο βέλος που βρίσκετε δίπλα στο πλαίσιο για να επιλέξουμε  τον οδηγό και τον κατάλογο που βρίσκετε το αρχείο.( Η επιλογή γίνεται κάνοντας double κλίκ ή ένα κλίκ και Enter).Δηλ. διαλέγουμε τον οδηγό C: που είναι ο οδηγός σκληρού δίσκου, μετά τον κατάλογο texts, οι κατάλογοι συμβολίζονται με το χρώμα κίτρινο.


Στο τμήμα 2 διαλέγουμε το αρχείο με όνομα practice2b. Τα αρχεία συμβολίζονται  με άσπρο χρώμα. Διαλέγουμε το αρχείο κάνοντας μια φορά κλικ επάνω του.


Στο τέλος πατάμε πάνω στο κουμπί Άνοιγμα (Open).





Τώρα είστε έτοιμη να μορφοποιήσετε το κείμενο όπως δείχνει η σελίδα 2.


Μετά θα το αποθηκεύσετε ξανά στον κατάλογο c:\texts  κάνοντας απλώς Save γιατί έχει ήδη όνομα (practice2b.doc ).


Θα το αποθηκεύσετε και σε μια δισκέτα δίνοντας ένα άλλο όνομα της αρεσκείας σας. Ο οδηγός δισκέτας είναι Α:


Κλείστε το αρχείο.


Ανοίξτε το ξανά και Τυπώστε το.








Καλή Επιτυχία!!!
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Ο Διευθυντής του 3ου γυμνασίου καλεί τους τοπικούς φορείς και το Σύλλογο Γονέων και κηδεμόνων σε κοινή συνάντηση-συζήτηση με τους καθηγητές και τους μαθητές του σχολείου. Η συνάντηση θα γίνει στο αμφιθέατρο του 3ου ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ, την Τετάρτη 16 Νοεμβρίου 1994 και ώρα 6μ.μ. Τα θέματα που θα συζητηθούν είναι:





�Επισκευή και διαμόρφωση αιθουσών διδασκαλίας.


Δημιουργία σχολικής βιβλιοθήκης.


Συντήρηση λέβητα κεντρικής θέρμανσης.


Δαπάνη για επισκευή ή αντικατάσταση καταστραμμένων θρανίων.


Δημιουργία κέντρου επαγγελματικού προσανατολισμού.








�Τα προβλήματα είναι πολύ σημαντικά και κρίνεται απαραίτητη η παρουσία όλων των ενδιαφερομένων.








�Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΉΣ
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