Γρήγορα αποτελέσματα με τα Windows 98

Τι είναι η επιφάνεια εργασίας;

Αφού εκκινήσετε τα Windows 98, το πρώτο πράγμα που βλέπετε είναι η επιφάνεια εργασίας, η περιοχή της οθόνης στην οποία εργάζεστε. Θεωρήστε την επιφάνεια εργασίας ως τον προσωπικό σας χώρο εργασίας.

Διάφορα εικονίδια, δηλαδή μικρές εικόνες, βρίσκονται στην αριστερή πλευρά της επιφάνειας εργασίας. Κάθε εικονίδιο αντιπροσωπεύει ένα αντικείμενο, όπως ένα φάκελο ή ένα πρόγραμμα. Ανάλογα με τον τρόπο ρύθμισης του υπολογιστή σας, τα εικονίδιά σας μπορεί να διαφέρουν από εκείνα της απεικόνισης.
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Εξερεύνηση του υπολογιστή σας

Μπορείτε να κάνετε περιήγηση στον υπολογιστή σας με διάφορους τρόπους. Για παράδειγμα, μπορείτε να προβάλετε τα περιεχόμενα του υπολογιστή σας χρησιμοποιώντας είτε το εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου είτε την Εξερεύνηση των Windows. Και τα δύο αυτά εργαλεία περιήγησης είναι εύκολο να εντοπιστούν
· ο φάκελος “Ο Υπολογιστής μου” ανοίγει από την επιφάνεια εργασίας και η Εξερεύνηση των Windows ανοίγει από το μενού “Έναρξη”.
Ο ακόλουθος πίνακας συγκρίνει μερικά από τα εργαλεία περιήγησης που μπορείτε να χρησιμοποιήσετε.
PRIVATE
Μέθοδος περιήγησης 
Θέση
Εμφανίζει μονάδες δίσκου και υπολογιστές δικτύου
Ενδείκνυται για

Κουμπί “Έναρξη”
Γραμμή εργασιών
Όχι
Έναρξη προγραμμάτων, άνοιγμα του φακέλου “Αγαπημένα”, λήψη Βοήθειας, τερματισμό

Ο Υπολογιστής μου
Επιφάνεια εργασίας
Ναι (μόνο δίκτυο εάν αντιστοιχίζεται σε γράμμα μονάδας δίσκου)
Εξερεύνηση των μονάδων του δίσκου και χρήση εργαλείων συστήματος

Εξερεύνηση των Windows
Μενού “Έναρξη”
Ναι
Εμφάνιση της ιεραρχίας όλων των περιεχομένων και πόρων του υπολογιστή σε ένα παράθυρο

Περιοχή δικτύου
Επιφάνεια εργασίας
Ναι (μόνο δίκτυο)
Αναζήτηση των υπολογιστών του δικτύου σας

Η γραμμή εργασιών και το κουμπί “Έναρξη”

Μπορείτε να χρησιμοποιείτε τη γραμμή εργασιών και το κουμπί “Έναρξη” για εύκολη περιήγηση στα Windows 98. Και οι δύο αυτές δυνατότητες είναι πάντα διαθέσιμες στην επιφάνεια εργασίας σας, ανεξάρτητα από το πόσα παράθυρα έχετε ανοίξει.
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Τα κουμπιά στη γραμμή εργασιών σάς δείχνουν ποια παράθυρα είναι ανοικτά, ακόμα και αν ορισμένα παράθυρα είναι ελαχιστοποιημένα ή κρυμμένα πίσω από άλλο παράθυρο. Μπορείτε να μεταβείτε εύκολα σε ένα διαφορετικό παράθυρο κάνοντας κλικ στο κουμπί του στη γραμμή εργασιών.

Χρησιμοποιώντας το κουμπί “Έναρξη”, μπορείτε να πραγματοποιείτε σχεδόν κάθε εργασία. Μπορείτε να εκκινείτε προγράμματα, να ανοίγετε έγγραφα, να προσαρμόζετε το σύστημά σας, να λαμβάνετε Βοήθεια, να αναζητάτε στοιχεία στον υπολογιστή σας και πολλά άλλα. Ορισμένες εντολές του μενού “Έναρξη” έχουν ένα βέλος με κατεύθυνση προς τα δεξιά, υποδηλώνοντας ότι υπάρχουν επιπλέον διαθέσιμες επιλογές σε ένα δευτερεύον μενού. Εάν τοποθετήσετε το δείκτη του ποντικιού επάνω σε ένα στοιχείο με βέλος, εμφανίζεται ένα άλλο μενού.

Ανάλογα με τον τρόπο ρύθμισης του υπολογιστή σας, το μενού “Έναρξη” μπορεί να εμφανίζεται ελαφρώς διαφορετικό από την ακόλουθη απεικόνιση.
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Για να χρησιμοποιήσετε το μενού “Έναρξη”
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη. 

Εμφανίζεται το μενού “Έναρξη”.

2. Κάντε κλικ στο στοιχείο που θέλετε να ανοίξετε. 

Τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού σε στοιχεία με δεξιό βέλος, για να ανοίξουν δευτερεύοντα μενού.
Ο Υπολογιστής μου

Η δυνατότητα Ο Υπολογιστής μου είναι χρήσιμη εάν προτιμάτε να προβάλετε τα περιεχόμενα ενός φακέλου ή μιας μονάδας δίσκου. Όταν κάνετε διπλό κλικ στο εικονίδιο “Ο Υπολογιστής μου” στην επιφάνεια εργασίας, εμφανίζονται οι διαθέσιμες μονάδες δίσκου σε ένα νέο παράθυρο. Όταν κάνετε διπλό κλικ σε ένα εικονίδιο μονάδας δίσκου, ένα παράθυρο εμφανίζει τους φακέλους που περιλαμβάνονται σε αυτήν τη μονάδα δίσκου. Στη συνέχεια μπορείτε να κάνετε διπλό κλικ σε ένα φάκελο για να δείτε τα αρχεία που περιέχει.

Ορισμένα από τα ακόλουθα εικονίδια μπορεί να εμφανίζονται στο παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.
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Προβάλετε τα περιεχόμενα του σκληρού δίσκου, ο οποίος συνήθως προσδιορίζεται ως μονάδα δίσκου C.
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Προβάλετε τα περιεχόμενα μιας μονάδας δίσκου του δικτύου, εάν ο υπολογιστής σας είναι συνδεδεμένος σε δίκτυο.
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Προβάλετε τα περιεχόμενα ενός compact disc στη μονάδα δίσκου CD-ROM, εάν ο υπολογιστής σας διαθέτει τέτοια μονάδα δίσκου.
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Προβάλετε εργαλεία που μπορείτε να χρησιμοποιήσετε για τροποποίηση των ρυθμίσεων του υπολογιστή σας.
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Εγκαταστήσετε έναν εκτυπωτή και να προβάλετε πληροφορίες σχετικά με τους διαθέσιμους εκτυπωτές και την κατάσταση των εργασιών εκτύπωσης.
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Προγραμματίσετε ή να προβάλετε εργασίες για συντήρηση του υπολογιστή.
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Προβάλετε κοινόχρηστες πληροφορίες σε έναν άλλον υπολογιστή χρησιμοποιώντας modem.
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Προβάλετε τα περιεχόμενα του φακέλου.


Για να χρησιμοποιήσετε το εικονίδιο “Ο Υπολογιστής μου” για την προβολή του σκληρού σας δίσκου
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.
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2. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο που αντιπροσωπεύει τον σκληρό σας δίσκο. 

Εμφανίζεται το παράθυρο του σκληρού δίσκου και τα περιεχόμενα του σκληρού σας δίσκου.
Εξερεύνηση των Windows

Εάν θέλετε να βλέπετε τα αρχεία σας με ιεραρχική δομή, θα ήταν προτιμότερο να χρησιμοποιήσετε την Εξερεύνηση των Windows. Αντί να ανοίγετε μονάδες δίσκου και φακέλους σε διαφορετικά παράθυρα, μπορείτε να κάνετε αναζήτηση σε ένα μόνο παράθυρο. Η αριστερή πλευρά του παραθύρου της Εξερεύνησης των Windows περιέχει μια λίστα με τις μονάδες δίσκου και τους φακέλους σας, ενώ η δεξιά πλευρά εμφανίζει τα περιεχόμενα ενός επιλεγμένου φακέλου. Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το μενού “Προβολή”, για να αλλάξετε τον τρόπο εμφάνισης των εικονιδίων της δεξιάς πλευράς του παραθύρου.


Για να χρησιμοποιήσετε την Εξερεύνηση των Windows για την προβολή του σκληρού σας δίσκου
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην εντολή Προγράμματα και στη συνέχεια κάντε κλικ στην επιλογή Εξερεύνηση των Windows. 

2. Στο αριστερό τμήμα παραθύρου, κάντε κλικ στο γράμμα που αντιπροσωπεύει τον σκληρό σας δίσκο. 

    Τα περιεχόμενα του σκληρού δίσκου εμφανίζονται στο δεξιό τμήμα του παραθύρου.
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Περιοχή Δικτύου

Δίκτυο είναι μια ομάδα υπολογιστών συνδεδεμένων μεταξύ τους ώστε να κάνουν κοινή χρήση πόρων, όπως αρχείων και εκτυπωτών. Εάν ο υπολογιστής σας είναι συνδεδεμένος σε ένα δίκτυο, μπορείτε να χρησιμοποιείτε την Περιοχή Δικτύου για να κάνετε αναζήτηση πόρων δικτύου με τον ίδιο τρόπο που αναζητάτε τα περιεχόμενα του δικού σας υπολογιστή.


Για να ανοίξετε πόρους δικτύου
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Περιοχή δικτύου. 

2. Εμφανίζονται οι υπολογιστές της ομάδας εργασίας σας. Εάν θέλετε να προβάλετε όλους τους διαθέσιμους πόρους του δικτύου, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Συνολικό δίκτυο.
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3. Κάντε διπλό κλικ στους διακομιστές και στους φακέλους που θέλετε να ανοίξετε, όπως ακριβώς θα ανοίγατε μονάδες δίσκου και φακέλους του υπολογιστή σας.

Προσθήκη και κατάργηση προγραμμάτων

Μπορείτε να εγκαταστήσετε προγράμματα γρήγορα, όπως ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου ή ένα παιχνίδι, χρησιμοποιώντας τη δυνατότητα Προσθαφαίρεση προγραμμάτων του Πίνακα Ελέγχου.
(Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με την προσθήκη και κατάργηση προγραμμάτων, αναζητήστε το λήμμα “προγράμματα” στην καρτέλα “Ευρετήριο” της Βοήθειας για τα Windows.
Για να εγκαταστήσετε ένα πρόγραμμα
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην εντολή Ρυθμίσεις και στη συνέχεια κάντε κλικ στην εντολή Πίνακας Ελέγχου. 

2. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Προσθαφαίρεση προγραμμάτων. 

3. Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Ιδιότητες: Προσθαφαίρεση προγραμμάτων”.
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3. Ακολουθήστε τις οδηγίες που εμφανίζονται.

Σημείωση Μπορείτε επίσης να προσθέσετε και να καταργήσετε στοιχεία των Windows κάνοντας κλικ στην καρτέλα “Εγκατάσταση των Windows” και να ακολουθήσετε τις οδηγίες που εμφανίζονται στην οθόνη σας

Έναρξη και τερματισμός προγραμμάτων

Τα περισσότερα από τα προγράμματα που είναι εγκατεστημένα στον υπολογιστή σας είναι συγκεντρωμένα σε μία μοναδική και βολική τοποθεσία—την ενότητα “Προγράμματα” του μενού “Έναρξη”. Ανάλογα με τον τρόπο ρύθμισης του υπολογιστή σας, ό,τι βλέπετε στο μενού “Έναρξη” ποικίλλει.
Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με την έναρξη προγραμμάτων, αναζητήστε το λήμμα “προγράμματα” στην καρτέλα “Ευρετήριο” της Βοήθειας για τα Windows.


Για να εκκινήσετε ένα πρόγραμμα
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη και στη συνέχεια τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην επιλογή Προγράμματα. 

2. Εμφανίζεται το μενού “Προγράμματα”.

3. Τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην ομάδα (για παράδειγμα Βοηθήματα) η οποία περιέχει το πρόγραμμα που θέλετε να εκκινήσετε και στη συνέχεια κάντε κλικ στο όνομα του προγράμματος. 
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Σημείωση Μπορείτε επίσης να ανοίξετε ένα πρόγραμμα κάνοντας κλικ στην εντολή “Εκτέλεση” του μενού “Έναρξη”, πληκτρολογώντας τη διαδρομή και το όνομα του προγράμματος και στη συνέχεια κάνοντας κλικ στο κουμπί OK.


Για να τερματίσετε ένα πρόγραμμα
· Κάντε κλικ στο κουμπί Κλείσιμο στην επάνω δεξιά γωνία του παραθύρου του προγράμματος

Δημιουργία φακέλων

Όταν χρησιμοποιείτε ένα πρόγραμμα και αποθηκεύετε την εργασία σας ή όταν εγκαθιστάτε ένα πρόγραμμα, δημιουργείτε αρχεία. Μπορείτε να αποθηκεύσετε τα αρχεία σας σε πολλές θέσεις—στον σκληρό δίσκο, σε ένα δίσκο δικτύου ή σε μια δισκέτα. Για να οργανώσετε καλύτερα τα αρχεία σας, μπορείτε επίσης να τα αποθηκεύσετε σε φακέλους.
Για να δημιουργήσετε φακέλους
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

     Ανοίγει το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

2. Κάντε διπλό κλικ στη μονάδα δίσκου ή στο φάκελο όπου θέλετε να δημιουργήσετε ένα φάκελο. 

     Ανοίγει το παράθυρο δίσκου ή φακέλου.

3. Στο μενού Αρχείο, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην εντολή Δημιουργία και στη συνέχεια κάντε κλικ στην επιλογή Φάκελος. 
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4. Πληκτρολογήστε ένα όνομα φακέλου και στη συνέχεια πιέστε το πλήκτρο ENTER. 

Ο νέος φάκελος εμφανίζεται στη θέση που επιλέξατε.
Σημείωση Τα ονόματα αρχείων των Windows 98 μπορούν να περιέχουν μέχρι 255 χαρακτήρες, μαζί με τα κενά. Ωστόσο, τα ονόματα αρχείων δεν μπορούν να περιέχουν κάποιον από τους ακόλουθους χαρακτήρες: \ / : * ? " < > |
Εύρεση αρχείων και φακέλων

Όταν αναζητάτε έναν ιδιαίτερο φάκελο ή αρχείο, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε την εντολή “Εύρεση” αντί να ανοίξετε πολυάριθμους φακέλους. Η εντολή “Εύρεση” σας επιτρέπει να διερευνήσετε γρήγορα μια συγκεκριμένη μονάδα δίσκου ή ολόκληρο τον υπολογιστή σας.
Για να βρείτε ένα αρχείο ή φάκελο
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην επιλογή Εύρεση και στη συνέχεια κάντε κλικ στην επιλογή Αρχεία ή φάκελοι. 

      Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Εύρεση”.

2. Στο πλαίσιο Με όνομα, πληκτρολογήστε το όνομα του αρχείου ή του φακέλου που θέλετε να βρείτε. 

3. Κάντε κλικ στο βέλος του πλαισίου Διερεύνηση στο ή στο κουμπί Αναζήτηση για να καθορίσετε πού θα γίνει η αναζήτηση. 

4. Κάντε κλικ στο κουμπί Εύρεση τώρα. 

      Έπειτα από λίγο, εμφανίζονται τα αποτελέσματα της αναζήτησης.
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Άνοιγμα αρχείων και φακέλων

Αφού εντοπίσετε το αρχείο που θέλετε, μπορείτε να κάνετε διπλό κλικ για να το ανοίξετε.


Για να ανοίξετε ένα αρχείο ή φάκελο
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

      Ανοίγει το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

2. Κάντε διπλό κλικ στη μονάδα δίσκου που περιέχει το αρχείο ή το φάκελο που θέλετε να ανοίξετε. 

3. Κάντε διπλό κλικ στο αρχείο ή στο φάκελο.

Μετονομασία αρχείων και φακέλων

Εάν αποφασίσετε να αλλάξετε το όνομα ενός αρχείου ή φακέλου, μπορείτε να το μετονομάσετε γρήγορα.


Για να μετονομάσετε ένα αρχείο ή φάκελο
1. Σε ένα παράθυρο, επιλέξτε το αρχείο ή το φάκελο που θέλετε να μετονομάσετε. 

2. Στο μενού Αρχείο, κάντε κλικ στην εντολή Μετονομασία. 

3. Πληκτρολογήστε ένα όνομα και στη συνέχεια πιέστε το πλήκτρο ENTER.

Αντιγραφή και μετακίνηση αρχείων και φακέλων

Όταν δημιουργείτε αρχεία και φακέλους, ίσως θελήσετε να τα αντιγράψετε ή να τα μετακινήσετε σε άλλη θέση. Εάν δεν είστε προχωρημένος χρήστης, πρέπει να αποφύγετε τη μετακίνηση αρχείων προγράμματος και συστήματος.
Για να αντιγράψετε ή να μετακινήσετε ένα αρχείο ή φάκελο
1. Σε ένα παράθυρο, επιλέξτε το αρχείο ή το φάκελο που θέλετε να αντιγράψετε ή να μετακινήσετε. 

2. Σημείωση Μπορείτε να επιλέξετε πολλά στοιχεία. Για να επιλέξετε μη συνεχόμενα στοιχεία, κρατήστε πατημένο το πλήκτρο CTRL και κάντε κλικ στα στοιχεία που θέλετε να επιλέξετε. Για να επιλέξετε συνεχόμενα στοιχεία, κρατήστε πατημένο το πλήκτρο SHIFT ενώ επιλέγετε στοιχεία. Για να επιλέξετε όλα τα στοιχεία ενός παραθύρου, στο μενού Επεξεργασία, κάντε κλικ στην εντολή Επιλογή όλων.

3. Στο μενού Επεξεργασία, κάντε κλικ στην εντολή Αντιγραφή για να αντιγράψετε το αρχείο ή στην εντολή Αποκοπή για να το μετακινήσετε. 

4. Κάντε διπλό κλικ στο φάκελο όπου θέλετε να τοποθετήσετε το αρχείο ή το φάκελο. 

5. Στο μενού Επεξεργασία, κάντε κλικ στην εντολή Επικόλληση. 

Το αρχείο εμφανίζεται στη νέα του θέση.

Εργασία με αρχεία που χρησιμοποιείτε συχνότερα

Μπορείτε να ανοίξετε γρήγορα έγγραφα και προγράμματα που χρησιμοποιείτε συχνά. Το μενού “Έναρξη” κατατάσσει σε λίστα τα έγγραφα που χρησιμοποιήθηκαν πρόσφατα, έτσι ώστε να μπορέσετε να τα ανοίξετε πάλι γρήγορα. Ο φάκελος “Τα έγγραφά μου” της επιφάνειας εργασίας σας είναι το κατάλληλο μέρος για να αποθηκεύετε τα αρχεία και τους φακέλους που χρησιμοποιείτε συχνά.

Για εύκολη πρόσβαση σε ένα αρχείο το οποίο χρησιμοποιείτε συχνά, μπορείτε επίσης να δημιουργήσετε μια συντόμευση. Η συντόμευση δεν αλλάζει τη θέση ενός αρχείου—είναι απλώς ένας δείκτης που σας επιτρέπει να ανοίξετε γρήγορα το αρχείο. Εάν διαγράψετε τη συντόμευση, δεν διαγράφεται το αρχικό αρχείο.


Για να ανοίξετε πρόσφατα χρησιμοποιημένα έγγραφα
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη και στη συνέχεια τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην εντολή Έγγραφα. 

       Εμφανίζεται μια λίστα των εγγράφων που ανοίξατε πρόσφατα.PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
2. Κάντε κλικ σε ένα έγγραφο της λίστας. 

3. Το έγγραφο ανοίγει.


Για να μετακινήσετε ένα αρχείο στο φάκελο “Τα έγγραφά μου”
· Σύρετε το αρχείο στο φάκελο Τα έγγραφά μου της επιφάνειας εργασίας σας.
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Για να δημιουργήσετε μια συντόμευση για ένα αρχείο
1. Χρησιμοποιήστε το δεξιό κουμπί του ποντικιού για να σύρετε το αρχείο στην επιφάνεια εργασίας. 

2. Στο μενού που εμφανίζεται, κάντε κλικ στην εντολή Δημιουργία συντόμευσης εδώ. 

Η συντόμευση εμφανίζεται στην επιφάνεια εργασίας. Μπορείτε να αντιγράψετε ή να μετακινήσετε τη συντόμευση σε άλλη θέση.
Διαγραφή αρχείων και φακέλων

Κάθε φορά που διαγράφετε ένα αρχείο, μετακινείται προσωρινά στον Κάδο ανακύκλωσης στην επιφάνεια εργασίας σας. Εάν αλλάξετε γνώμη, μπορείτε να επαναφέρετε το αρχείο. Ωστόσο, όταν αδειάζετε τον Κάδο ανακύκλωσης, όλα τα στοιχεία του διαγράφονται μόνιμα από τον υπολογιστή σας.


Για να διαγράψετε αρχεία και φακέλους
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

      Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

2. Επιλέξτε το αρχείο ή το φάκελο που θέλετε να διαγράψετε. 

3. Στο μενού Αρχείο, κάντε κλικ στην εντολή Διαγραφή. 

      Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Επιβεβαίωση διαγραφής αρχείου”.

4. Κάντε κλικ στο κουμπί Ναι. 

      Το αρχείο μετακινείται στον Κάδο ανακύκλωσης.


Για να διαγράψετε αρχεία μόνιμα
1. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Κάδος ανακύκλωσης. 

      Ανοίγει ο Κάδος ανακύκλωσης.

2. Στο μενού Αρχείο, κάντε κλικ στην εντολή Άδειασμα του Κάδου ανακύκλωσης
Τερματισμός της λειτουργίας του υπολογιστή σας

Όταν τελειώσετε την εργασία σας με τα Windows 98, χρησιμοποιήστε την εντολή “Τερματισμός” του μενού “Έναρξη” για να κλείσετε παράθυρα και προγράμματα, καθώς και για να προετοιμάσετε τον υπολογιστή σας για τερματισμό λειτουργίας. Εάν δεν έχετε αποθηκεύσει ήδη την εργασία σας, θα σας ζητηθεί να το κάνετε.
Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με τον τερματισμό της λειτουργίας του υπολογιστή σας, αναζητήστε το λήμμα “τερματισμός” στην καρτέλα “Ευρετήριο” της Βοήθειας για τα Windows.
Σημαντικό Μην κλείνετε τον υπολογιστή σας μέχρι να δείτε ένα μήνυμα το οποίο να σας πληροφορεί ότι ο τερματισμός της λειτουργίας ολοκληρώθηκε. Εάν κλείσετε τον υπολογιστή σας, χωρίς να τον απενεργοποιήσετε σωστά, κινδυνεύετε να χάσετε πληροφορίες.


Για να τερματίσετε τη λειτουργία του υπολογιστή σας
1. Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη και στη συνέχεια στην εντολή Τερματισμός. 

      Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Τερματισμός των Windows”.
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2. Κάντε κλικ στο κουμπί OK εάν θέλετε να απενεργοποιήσετε τον υπολογιστή σας. 

Εάν ο υπολογιστής σας δεν κλείσει αυτομάτως, εμφανίζεται ένα μήνυμα όταν θα μπορείτε να κλείσετε με ασφάλεια τον υπολογιστή σας.
Χρήση του ποντικιού

Ποντίκι είναι μια συσκευή χειρισμού με το χέρι η οποία ελέγχει την κίνηση ενός δείκτη στην οθόνη σας. Χρησιμοποιείτε το ποντίκι σας για να εκτελέσετε εργασίες στον υπολογιστή σας.
Σημείωση Το αλληλεπιδραστικό εκπαιδευτικό πρόγραμμα “Χρήση του ποντικιού”, μπορεί να περιλαμβάνεται στο αντίγραφό σας των Windows 98. Εάν είναι διαθέσιμο, μπορείτε να το βρείτε στην ενότητα “Βασικά στοιχεία για τους υπολογιστές” του ηλεκτρονικού εκπαιδευτικού προγράμματος Περιήγηση στα Windows 98. Για πληροφορίες σχετικά με τον τρόπο ανοίγματος της Περιήγησης στα Windows 98, διαβάστε αυτό το παράρτημα και στη συνέχεια ανατρέξτε στο Κεφάλαιο 1, “Καλώς ορίσατε”.
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   Καθώς μετακινείτε το ποντίκι, ο δείκτης του ποντικιού μετακινείται στην οθόνη σας. Όταν τοποθετήσετε το δείκτη επάνω σε ένα αντικείμενο, μπορείτε να πατήσετε (να κάνετε κλικ ή διπλό κλικ) το κουμπί του ποντικιού, για να εκτελέσετε διάφορες ενέργειες στο αντικείμενο. Για παράδειγμα, μπορείτε να κάνετε διπλό κλικ για να ανοίξετε και να εργαστείτε σε αρχεία, να κάνετε κλικ και μεταφορά για να μετακινήσετε αρχεία και να κάνετε κλικ για να επιλέξετε αρχεία. Στην πραγματικότητα, είναι πιθανό να χρησιμοποιείτε το ποντίκι για τις περισσότερες εργασίες. Ο δείκτης συνήθως εμφανίζεται ως βέλος, μπορεί όμως να αλλάζει σχήμα.

Οι ακόλουθες ενότητες εξηγούν τις άλλες ενέργειες που μπορείτε να εκτελέσετε με το ποντίκι.

Τοποθέτηση του δείκτη και κλικ

Εκτελείτε τις περισσότερες εργασίες στον υπολογιστή σας τοποθετώντας το δείκτη του ποντικιού σε ένα αντικείμενο της οθόνης σας και στη συνέχεια κάνοντας κλικ με ένα κουμπί του ποντικιού. Για να τοποθετήσετε το δείκτη του ποντικιού σε ένα αντικείμενο, μετακινήστε το ποντίκι μέχρι η άκρη του δείκτη να είναι επάνω στο στοιχείο ή στην περιοχή που θέλετε.

Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει συνήθεις ενέργειες του ποντικιού.
PRIVATE
Ενέργεια
Περιγραφή
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Κλικ: 
Πατήστε μία φορά και απελευθερώστε το αριστερό κουμπί του ποντικιού.

[image: image23.jpg]


PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
Διπλό κλικ: 
Πατήστε γρήγορα δύο φορές και απελευθερώστε το αριστερό κουμπί του ποντικιού.
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Δεξιό κλικ: 
Πατήστε μία φορά και απελευθερώστε το δεξιό κουμπί του ποντικιού. Εμφανίζεται ένα μενού συντόμευσης.

Μπορείτε να κάνετε εναλλαγή μεταξύ του αριστερού και του δεξιού κουμπιού του ποντικιού. Για περισσότερες πληροφορίες, ανατρέξτε στο λήμμα “ποντίκι”, στην καρτέλα “Ευρετήριο” της Βοήθειας για τα Windows.
Μεταφορά

Η μετακίνηση αντικειμένων στην οθόνη σας μοιάζει πολύ με τη μετακίνηση αντικειμένων στο γραφείο σας. Για παράδειγμα, εάν κάνετε κλικ και σύρετε ένα εικονίδιο είναι σαν να πιάνετε ένα μολύβι με το χέρι σας και να το αποθέτετε σε μια νέα θέση. Ομοίως, για να μετακινήσετε ένα αντικείμενο της οθόνης, τοποθετείτε πρώτα το δείκτη του ποντικιού επάνω στο αντικείμενο. Στη συνέχεια, “πιάνετε” το αντικείμενο πατώντας και κρατώντας πατημένο το αριστερό κουμπί του ποντικιού. Ενώ κρατάτε ακόμα πατημένο το κουμπί του ποντικιού, μετακινήστε το δείκτη του ποντικιού εκεί όπου θέλετε να “αποθέσετε” το αντικείμενο και μετά απελευθερώστε το κουμπί του ποντικιού. Η ακόλουθη εικόνα απεικονίζει τη μεταφορά ενός εγγράφου σε ένα φάκελο.
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Ακόμη, σύρετε για να επιλέξετε κείμενο, όπως λέξεις ενός εγγράφου ή το όνομα ενός αρχείου. Για να επιλέξετε κείμενο, τοποθετείτε πρώτα το δρομέα (μια κάθετη παλλόμενη γραμμή) στο σημείο όπου θέλετε να ξεκινήσει η επιλογή. Στη συνέχεια κρατάτε πατημένο το αριστερό κουμπί του ποντικιού, μετακινείτε το δείκτη του ποντικιού στο σημείο όπου θέλετε να τελειώνει η επιλογή και απελευθερώνετε το κουμπί του ποντικιού.

Βασικά στοιχεία για το Internet

Το παράρτημα αυτό παρουσιάζει το Internet και εξηγεί τον τρόπο εξερεύνησης των περιεχομένων του.

Πληροφορίες για το Internet και το Web

Το Internet είναι ουσιαστικά ένας μεγάλος αριθμός συνδεδεμένων υπολογιστών. Ένας υπολογιστής στο Internet μπορεί να βρίσκεται οπουδήποτε στον κόσμο, έτσι μπορείτε να επικοινωνήσετε με κάποιον στο Internet ανεξάρτητα από το πού διαμένει.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="[image: image26.jpg]



Το Internet περιέχει αρκετά διαφορετικά είδη πληροφοριών, όπως το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο, οι ομάδες συζήτησης και το World Wide Web.
PRIVATE

Δυνατότητα
Απαιτούμενο λογισμικό
(παράδειγμα)

Τι μπορείτε να κάνετε με αυτό το πρόγραμμα

Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο
Λογισμικό ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 
(Outlook Express, 
Microsoft Exchange)
Αποστολή μηνυμάτων και εγγράφων.

Ομάδες συζήτησης
Πρόγραμμα ανάγνωσης συζητήσεων
(Outlook Express,
Internet News)
Ανάγνωση μηνυμάτων σχετικά με διάφορα θέματα.

Web
Λογισμικό ανάγνωσης ιστοσελίδων
Ανάγνωση εγγράφων, ακρόαση μουσικής, παρακολούθηση βίντεο, πραγματοποίηση αγορών, συμμετοχή σε αξιολογήσεις, διαφήμιση προϊόντων, διενέργεια ερευνών, ανταλλαγή απόψεων για κοινά ενδιαφέροντα και λήψη αρχείων.

Το World Wide Web είναι το γραφικό τμήμα πολυμέσων του Internet. Για να προβάλετε αρχεία στο Web, χρειάζεστε λογισμικό ανάγνωσης ιστοσελίδων. Χρησιμοποιείτε αυτό το λογισμικό για να προβάλετε διάφορες θέσεις του Web οι οποίες είναι γνωστές ως ιστοσελίδες. Μια ομάδα ιστοσελίδων είναι μια τοποθεσία Web. Η πρώτη σελίδα μιας τοποθεσίας Web ονομάζεται συχνά κεντρική σελίδα.
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Όπως το κάθε σπίτι στον κόσμο έχει μια μοναδική διεύθυνση, κάθε ιστοσελίδα στον κόσμο έχει μια μοναδική διεύθυνση Internet, η οποία μερικές φορές ονομάζεται URL. Για παράδειγμα, η διεύθυνση Internet της κεντρικής σελίδας των Windows είναι:

http://www.microsoft.com/windows 

Εξερεύνηση στο Internet

Μπορείτε να αναζητάτε ιστοσελίδες—ή να κάνετε “πλοήγηση στο Δίκτυο”—με πολλούς τρόπους. Μπορείτε να ανοίξετε οποιαδήποτε ιστοσελίδα πληκτρολογώντας τη διεύθυνσή της στο πλαίσιο “Διεύθυνση” του λογισμικού ανάγνωσης ιστοσελίδων. Όταν προβάλετε μια ιστοσελίδα, μπορείτε να κάνετε περιήγηση στο Internet κάνοντας κλικ στις συνδέσεις—υπογραμμισμένο κείμενο ή ειδικές εικόνες στις οποίες, όταν κάνετε κλικ, σας μεταφέρουν σε άλλη ιστοσελίδα. Όταν μετακινείτε το δείκτη του ποντικιού επάνω σε μια σύνδεση, ο δείκτης αλλάζει και γίνεται “χέρι”. Όταν κάνετε κλικ σε μια σύνδεση, εμφανίζεται μια άλλη ιστοσελίδα.

Επίσης, μπορείτε να χρησιμοποιείτε κουμπιά της γραμμής εργαλείων για να μετακινήστε μεταξύ ιστοσελίδων, να κάνετε αναζήτηση στο Internet ή να ανανεώνετε το περιεχόμενο μιας ιστοσελίδας.
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Ο ακόλουθος πίνακας περιγράφει τα κουμπιά της γραμμής εργαλείων του Internet Explorer, καθώς και τον τρόπο με τον οποίο μπορείτε να τα χρησιμοποιήσετε για να κάνετε περιήγηση στο Internet.
PRIVATE
Κουμπί
Περιγραφή

Πίσω
Μεταφέρει σε προηγούμενη ιστοσελίδα.

Εμπρός
Μεταφέρει στην επόμενη ιστοσελίδα.

Διακοπή
Διακόπτει τη λήψη μιας ιστοσελίδας.

Ανανέωση
Ενημερώνει την ιστοσελίδα που εμφανίζεται αυτήν τη στιγμή (επαναφορτώνει την τρέχουσα εμφανιζόμενη σελίδα).

Αρχική
Ανοίγει την αρχική σας σελίδα.

Αναζήτηση
Ανοίγει μια ιστοσελίδα η οποία περιέχει μια λίστα με όλους τους διαθέσιμους μηχανισμούς αναζήτησης.

Αγαπημένα
Εμφανίζει μια λίστα των ιστοσελίδων που καθορίσατε ως τις αγαπημένες σας.

Ιστορικό
Εμφανίζει μια λίστα των τοποθεσιών που επισκεφθήκατε πρόσφατα.

Κανάλια
Εμφανίζει μια λίστα των καναλιών που μπορείτε να επιλέξετε.

Πλήρης οθόνη
Χρησιμοποιεί μια μικρότερη γραμμή εργαλείων “Βασική” και αποκρύπτει τη γραμμή διευθύνσεων, ώστε να είναι ορατό μεγαλύτερο μέρος της οθόνης.

Αλληλογραφία
Ανοίγει το Outlook Express ή το Internet News.

Εκτύπωση
Εκτυπώνει μια ιστοσελίδα.

Επεξεργασία
Ανοίγει το FrontPage Express, ώστε να μπορείτε να επεξεργαστείτε μια ιστοσελίδα.


Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με το Internet, καθώς και για τον τρόπο μετακίνησης σε ιστοσελίδες, ανατρέξτε στο εκπαιδευτικό πρόγραμμα του Internet Explorer. Για να ξεκινήσετε το εκπαιδευτικό πρόγραμμα, χρησιμοποιήστε την ακόλουθη διαδικασία ή πληκτρολογήστε τη διεύθυνση www.microsoft.com/magazine/guides/internet/ στη γραμμή διευθύνσεων.


Για να ανοίξετε το εκπαιδευτικό πρόγραμμα Web του Internet Explorer
5. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Internet Explorer. 

6. Στο μενού Βοήθεια, κάντε κλικ στην εντολή Εκμάθηση Web. 
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Εργασία με στυλ Web

Μπορείτε να εργάζεστε με στυλ Web εάν προτιμάτε να οργανώνετε και να αναζητάτε τα περιεχόμενα του υπολογιστή σας με τις ακόλουθες επιλογές τύπου Web.

· Μονό κλικ για αναζήτηση στην επιφάνεια εργασίας και σε φακέλους. 

Κάνετε κλικ μόνο μία φορά για να ανοίξετε ένα στοιχείο, όπως ακριβώς κάνετε κλικ σε μια σύνδεση του Web για να κάνετε μεταπήδηση. Ομοίως, απλώς τοποθετείτε το δείκτη του ποντικιού σε στοιχεία για να τα επιλέξετε.

· Εμφάνιση φόντου ιστοσελίδων σε μεμονωμένα παράθυρα. 

Μπορείτε να εμφανίσετε ιστοσελίδες ή οποιαδήποτε σελίδα HTML , ως φόντο σε ένα παράθυρο. Στο στυλ Web, κάθε φάκελος με περιεχόμενο HTML εμφανίζεται ως ιστοσελίδα, όπως φαίνεται στην ακόλουθη απεικόνιση. Μια σελίδα HTML μπορεί να περιλαμβάνει σχέδια, έγγραφα του Microsoft Office, πολυμέσα, αλληλεπιδραστικές φόρμες κ.ά. Ορισμένα παράθυρα—όπως Ο Υπολογιστής μου και ο Πίνακας Ελέγχου— έχουν φόντο που εμφανίζει μια περιγραφή της κάθε δυνατότητας όταν τοποθετείτε το δείκτη του ποντικιού στο εικονίδιό της.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="[image: image30.jpg]| oo Enclepyocta Mpofoti Mexdpaon Avanppéve Borea
J s b3 (=) o) x
Migew Eirpe Endive Anokorry  Avriypagr Enwéiinan | Avaipeon | Aaypogh
R - v e
- ol
foes o
Tufpa Néo oyepioouoi
HAPKETIVYK Iibaiens B
e Bt ovbum  pouspeuss  Ewiues
yio v npoBdhere Ty
neEpiypagd Tou Néeg npoahfiyaig
pons

e G i





Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με τη χρήση περιεχομένου Web μέσα σε ένα παράθυρο, ανατρέξτε στην ενότητα “Εμφάνιση περιεχομένου Web σε μεμονωμένα παράθυρα”, στη συνέχεια αυτού του κεφαλαίου.


Για να επιλέξετε την αναζήτηση με στυλ Web
7. Στην επιφάνεια εργασίας, κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

8. Στο μενού Προβολή, κάντε κλικ στην εντολή Επιλογές φακέλων. 

Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Επιλογές φακέλων”.

9. Κάντε κλικ στην επιλογή Στυλ Web και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί OK. 

Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Μονό κλικ”.
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10. Βεβαιωθείτε ότι είναι επιλεγμένο το πλαίσιο Ναι και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί OK.

Χρήση γραμμών Explorer

Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε ένα εργαλείο αναζήτησης που ονομάζεται γραμμή Explorer για γρήγορη και εύκολη πρόσβαση σε μηχανισμούς αναζήτησης και στις αγαπημένες σας τοποθεσίες Web. Όταν εμφανίζετε μια γραμμή Explorer, το τρέχον παράθυρο χωρίζεται σε δύο πλαίσια. Το αριστερό πλαίσιο είναι η γραμμή Explorer—εμφανίζει τα Αγαπημένα, τους μηχανισμούς αναζήτησης ή συνδέσεις όπως κανάλια. Το δεξιό πλαίσιο εμφανίζει τα περιεχόμενα του τρέχοντος καταλόγου ή ιστοσελίδας. Όταν κάνετε κλικ σε μια σύνδεση της γραμμής Explorer, το περιεχόμενο εμφανίζεται στο δεξιό πλαίσιο. Με τον τρόπο αυτό, για παράδειγμα, μπορείτε να διαβάζετε τα αποτελέσματα αναζήτησης στο δεξιό πλαίσιο ενώ ο μηχανισμός αναζήτησης είναι ακόμη διαθέσιμος στο αριστερό πλαίσιο. Οι ακόλουθες γραμμές Explorer είναι διαθέσιμες στα περισσότερα παράθυρα:

· Αναζήτηση—Παρουσιάζει διάφορους δημοφιλείς μηχανισμούς αναζήτησης του Internet. Μπορείτε να επιλέξετε ένα μηχανισμό αναζήτησης ή να χρησιμοποιήσετε την υπηρεσία παροχής της ημέρας. 

· Αγαπημένα—Εμφανίζει στοιχεία όπως αρχεία, φακέλους, κανάλια και τοποθεσίες Web που έχετε καθορίσει ως αγαπημένα σας. 

· Ιστορικό—Παρουσιάζει μια λίστα με τις τοποθεσίες Web και τα αρχεία που προβλήθηκαν προηγουμένως, ομαδοποιημένα σε ημερήσιες και εβδομαδιαίες χρονικές περιόδους. 

· Κανάλια—Εμφανίζει τη γραμμή καναλιών, η οποία περιλαμβάνει συνδέσεις με την τοποθεσία Web μιας υπηρεσίας παροχής περιεχομένου. Κανάλι είναι ένας ιδιαίτερος τρόπος λήψης περιεχομένου Internet. Μπορείτε να εγγραφείτε σε συγκεκριμένα κανάλια που σας ενδιαφέρουν—η υπηρεσία παροχής καναλιών ενημερώνει το περιεχόμενο και σας το παραδίδει. 

· Όλοι οι φάκελοι—Χρησιμοποιεί μια δομή δέντρου για να δείξει την ιεραρχία των διαθέσιμων μονάδων δίσκου και φακέλων. Αυτή η γραμμή Explorer είναι διαθέσιμη μόνο στην Εξερεύνηση των Windows.
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Για να εμφανίσετε μια γραμμή Explorer
11. Ανοίξτε το παράθυρο στο οποίο θέλετε να χρησιμοποιήσετε τη γραμμή Explorer. 

12. Στο μενού Προβολή, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην επιλογή Γραμμή Explorer και στη συνέχεια κάντε κλικ στο όνομα της γραμμής Explorer που θέλετε να εμφανίσετε. 

Εμφανίζεται η γραμμή Explorer στο αριστερό πλαίσιο του παραθύρου.

Εμφάνιση περιεχομένου Web σε μεμονωμένα παράθυρα

Όπως ακριβώς μπορείτε να εμφανίσετε μια ιστοσελίδα στην επιφάνεια εργασίας σας, μπορείτε και να εμφανίσετε μια ιστοσελίδα σε ένα μεμονωμένο παράθυρο. Εάν εγγραφείτε στην ιστοσελίδα, μπορεί να ενημερώνεται αυτομάτως σε τακτική βάση. Για παράδειγμα, χρησιμοποιώντας αυτήν τη δυνατότητα ενοποίησης του Web μπορείτε να παρακολουθείτε τον καιρό, τα αποτελέσματα των αγώνων, τις τιμές των μετοχών ή τους τίτλους των ειδήσεων—όλα στο παράθυρο της επιλογής σας.

Εάν επιλέξετε έναν πίνακα ζωγραφικής ή μια ιστοσελίδα ως φόντο παραθύρου, πρέπει να προβάλετε αυτό το παράθυρο ως ιστοσελίδα. Αυτό σημαίνει ότι για να εμφανίσετε το φόντο, πρέπει να χρησιμοποιήσετε το στυλ Web—ή να ενεργοποιήσετε την επιλογή “Ως ιστοσελίδα” από το μενού “Προβολή”.


Για να προσθέσετε φόντο σε ένα παράθυρο
13. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

14. Ανοίξτε το φάκελο που θέλετε να προσαρμόσετε. 

15. Στο μενού Προβολή, κάντε κλικ στην εντολή Προσαρμογή φακέλου και στη συνέχεια ακολουθήστε τις οδηγίες του “Οδηγού προσαρμογής φακέλου”.


Για να εμφανίσετε ένα φάκελο ως ιστοσελίδα
3. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

4. Ανοίξτε το φάκελο που θέλετε να προβάλετε ως ιστοσελίδα. 

5. Στο μενού Προβολή, επιλέξτε την εντολή ως ιστοσελίδα. 

Εμφανίζεται ένα φόντο παραθύρου.
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Συνδρομές

Η συνδρομή είναι ανεκτίμητη εάν επισκέπτεστε συχνά κάποιες τοποθεσίες Web αναζητώντας νέο περιεχόμενο. Οι συνδρομές σε τοποθεσίες Web λειτουργούν περίπου όπως οι συνδρομές σε περιοδικά—ειδοποιείστε περιοδικά για νέο περιεχόμενο, σύμφωνα με ένα χρονοδιάγραμμα που ορίζετε. Εάν θέλετε, μπορείτε να ρυθμίσετε τα Windows 98 ώστε να παραδίδουν αυτομάτως το νέο περιεχόμενο στον υπολογιστή σας. Για παράδειγμα, μπορείτε να προγραμματίσετε ώστε οι τελευταίες οικονομικές ειδήσεις να λαμβάνονται αυτομάτως κάθε βράδυ, ενώ κοιμάστε και να είναι έτοιμες το πρωί.

Μπορείτε να εγγραφείτε σε οποιαδήποτε ιστοσελίδα επισκέπτεστε. Όταν εγγραφείτε σε μια ιστοσελίδα, θα πρέπει να αποφασίσετε εάν θέλετε οι νέες ιστοσελίδες να λαμβάνονται αυτομάτως στον υπολογιστή σας. Μπορείτε να εξοικονομήσετε χρόνο σύνδεσης και έξοδα κάνοντας λήψη των ιστοσελίδων με συνδρομή, έτσι ώστε να μπορείτε να τις διαβάσετε αργότερα χωρίς σύνδεση με την άνεσή σας. Διαφορετικά, εάν δεν θέλετε να γίνεται λήψη των πληροφοριών στον υπολογιστή σας, μπορείτε να ειδοποιήστε με τους ακόλουθους τρόπους όταν είναι διαθέσιμο νέο περιεχόμενο:

· Έξυπνα Αγαπημένα—Η συνδρομή σας ελέγχεται αυτομάτως για ενημερώσεις — το εικονίδιο αλλάζει εάν ενημερωθεί η σελίδα. Μπορείτε να προβάλετε τα εικονίδια για τις συνδρομές σας στο φάκελο “Συνδρομές”. 

· Ειδοποίηση με ηλεκτρονικό μήνυμα—Ένα αντίγραφο των ενημερωμένων ιστοσελίδων με ζωντανές συνδέσεις με το World Wide Web μπορεί να σας στέλνεται αυτομάτως με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο.


Για να εγγραφείτε συνδρομητής σε μια τοποθεσία Web
16. Στο παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”, μεταβείτε στην ιστοσελίδα στην οποία θέλετε να εγγραφείτε συνδρομητής. 

17. Στο μενού Αγαπημένα, κάντε κλικ στην εντολή Προσθήκη στα Αγαπημένα. 

Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Προσθήκη στα Αγαπημένα”.

18. Ενεργοποιήστε την επιλογή Ναι, μόνο με ειδοποίηση όταν λαμβάνει χώρα η ενημέρωση ή Ναι, με ειδοποίηση ενημερώσεων και λήψη της σελίδας για προβολή χωρίς σύνδεση. 

19. Κάντε κλικ στο κουμπί Προσαρμογή, για να δείτε τις επιλογές εγγραφής. 

Ξεκινά ο “Οδηγός εγγραφής”.
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20. Ακολουθήστε τις οδηγίες του “Οδηγού εγγραφής”.


Για να ενημερώσετε όλες τις τοποθεσίες Web με συνδρομή
6. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

7. Στο μενού Αγαπημένα, κάντε κλικ στην εντολή Ενημέρωση όλων των εγγραφών.


Για να προβάλετε τις εγγραφές σας
1. Κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο Ο Υπολογιστής μου. 

Εμφανίζεται το παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”.

2. Στο μενού Αγαπημένα, κάντε κλικ στην εντολή Διαχείριση Εγγραφών. 

Ανοίγει το παράθυρο Subscriptions, το οποίο περιέχει μια λίστα των συνδρομών σας. Σε αυτό το παράθυρο, μπορείτε να διαγράψετε, να ενημερώσετε ή να τροποποιήσετε τις συνδρομές σας.

Κανάλια

Εάν οι εγγραφές λειτουργούν όπως οι συνδρομές σε περιοδικό, τα κανάλια μοιάζουν με τα κανάλια της τηλεόρασης. Αντί να λαμβάνετε περιοδικές ενημερώσεις για τις τοποθεσίες Web, ο υπολογιστής σας έχει πρόσβαση σε περιεχόμενο το οποίο είναι πάντα διαθέσιμο. Κανάλι είναι μια τοποθεσία Web η οποία έχει σχεδιαστεί για να σας παρέχει περιεχόμενο—η υπηρεσία παροχής περιεχομένου καθορίζει το περιεχόμενο Web που θα σας παρέχεται, καθώς και πόσο συχνά.

Για να προβάλετε το περιεχόμενο ενός καναλιού, μπορείτε να κάνετε κλικ σε ένα από τα κουμπιά καναλιών της γραμμής καναλιών. Η γραμμή καναλιών εμφανίζει όλα τα κανάλια που είναι εγκατεστημένα στον υπολογιστή σας. Δεν χρειάζεται να εγγραφείτε συνδρομητής σε ένα κανάλι για να το προβάλετε, όμως εάν εγγραφείτε θα προστεθεί το κουμπί καναλιού στη γραμμή καναλιών, κάνοντας το περιεχόμενο άμεσα διαθέσιμο. Μερικές υπηρεσίες παροχής περιεχομένου σάς επιτρέπουν να κάνετε προεπισκόπηση ολόκληρης της τοποθεσίας τους Web χωρίς συνδρομή, ενώ άλλες τοποθεσίες προαπαιτούν την εγγραφή σας. Μπορείτε να προβάλετε κανάλια σε πολλές θέσεις—στην επιφάνεια εργασίας, σε παράθυρα, ακόμη και σε ειδική προφύλαξη οθόνης.
Για να προβάλετε κανάλια
21. Στο παράθυρο “Ο Υπολογιστής μου”, στο μενού Αγαπημένα, τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού στην επιλογή Κανάλια. 

Εμφανίζεται μια λίστα με τα διαθέσιμα κανάλια.

22. Τοποθετήστε το δείκτη του ποντικιού σε ένα κανάλι και στη συνέχεια κάντε κλικ σε ένα θέμα. 
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Για να προσθέσετε τη γραμμή καναλιών στην επιφάνεια εργασίας σας
8. Κάντε κλικ με το δεξιό κουμπί του ποντικιού σε μια κενή περιοχή της επιφάνειας εργασίας και στη συνέχεια κάντε κλικ στην εντολή Ιδιότητες. 

Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου “Ιδιότητες: Οθόνη”.

9. Κάντε κλικ στην καρτέλα Web. 

10. Επιλέξτε το πλαίσιο ελέγχου Προβολή του Active Desktop ως ιστοσελίδας. 

Ένα σημάδι ελέγχου δείχνει ότι το πλαίσιο ελέγχου είναι επιλεγμένο.

11. Επιλέξτε το πλαίσιο ελέγχου Γραμμή καναλιών του Internet Explorer. 

12. Κάντε κλικ στο κουμπί OK. 

Η γραμμή καναλιών προστίθεται στην επιφάνεια εργασίας σας.


Για να προβάλετε τη γραμμή καναλιών σε ένα παράθυρο
· Σε οποιοδήποτε παράθυρο του Internet Explorer, κάντε κλικ στο κουμπί Κανάλια. 

Επίσης, μπορείτε να κάνετε κλικ στο κουμπί “Προβολή καναλιών” της γραμμής εργασιών.
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ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ
Τι είναι η επιφάνεια εργασίας;
1
Εξερεύνηση του υπολογιστή σας
1
Η γραμμή εργασιών και το κουμπί “Έναρξη”
2
Ο Υπολογιστής μου
3
Εξερεύνηση των Windows
4
Περιοχή Δικτύου
5
Προσθήκη και κατάργηση προγραμμάτων
6
Έναρξη και τερματισμός προγραμμάτων
7
Δημιουργία φακέλων
8
Εύρεση αρχείων και φακέλων
9
Άνοιγμα αρχείων και φακέλων
10
Μετονομασία αρχείων και φακέλων
10
Αντιγραφή και μετακίνηση αρχείων και φακέλων
10
Εργασία με αρχεία που χρησιμοποιείτε συχνότερα
11
Διαγραφή αρχείων και φακέλων
12
Τερματισμός της λειτουργίας του υπολογιστή σας
13
Χρήση του ποντικιού
13
Τοποθέτηση του δείκτη και κλικ
14
Μεταφορά
14
Βασικά στοιχεία για το Internet
15
Πληροφορίες για το Internet και το Web
15
Εξερεύνηση στο Internet
17
Εργασία με στυλ Web
18
Χρήση γραμμών Explorer
20
Εμφάνιση περιεχομένου Web σε μεμονωμένα παράθυρα
21
Συνδρομές
22
Κανάλια
24
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