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ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο είναι μία από τις δημοφιλέστερες υπηρεσίες του Internet. Χρησιμοποιώντας το μπορείτε να ανταλλάξετε μηνύματα ή αρχεία με οποιονδήποτε διαθέτει μια ηλεκτρονική διεύθυνση. Όταν θέλετε να δώσετε σε κάποιον συμμαθητή σας πληροφορίες, απλά τυπώνετε τις σελίδες και του τις δίνετε. Όταν αυτός στον οποίο απευθύνεστε είναι μακριά μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το κλασικό ταχυδρομείο. Χρησιμοποιώντας όμως το e-mail μπορείτε να ανταλλάξετε μηνύματα ή ακόμη και αρχεία, χωρίς να χρειάζεται να εγκαταλείψετε τον υπολογιστή σας και μάλιστα σε ελάχιστο χρόνο.

Για να χρησιμοποιήσετε το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο θα χρειαστείτε μια ηλεκτρονική διεύθυνση όπου θα μπορούν να αποθηκεύονται τα μηνύματα που απευθύνονται σε σας και ένα πρόγραμμα που θα χειρίζεται τα μηνύματα αυτά. Αφού εγκαταστήσετε την εφαρμογή που θέλετε στον Η-Υ σας, μπορείτε στη συνέχεια να την εκτελείτε μέσα από τον Internet Explorer.  

Η ηλεκτρονική διεύθυνση που χρησιμοποιεί κάποιος στο Internet μοιάζει με τη διεύθυνση του παραδείγματος που ακολουθεί :

· JimPap@forthnet.gr
· Bmichaelidis@yahoo.com
Δηλαδή στην αρχή εμφανίζεται το όνομα του χρήστη που του έχει αποδοθεί από το φορέα σύνδεσης, ακολουθεί ο χαρακτήρας @ (διαβάζεται at δηλ. στο) και τέλος ακολουθεί το όνομα του δικτύου στο οποίο βρίσκεται το ταχυδρομικό κουτί του συγκεκριμένου χρήστη. Αυτό σημαίνει ότι τα μηνύματά σας δεν έρχονται απευθείας στον υπολογιστή σας, αλλά μεταφέρονται στο ταχυδρομικό κουτί του φορέα που σας εξυπηρετεί. Το πρόγραμμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που χρησιμοποιείτε αναλαμβάνει να μεταφέρει τα μηνύματα από το κουτί στον Η-Υ σας.


Τα παραδείγματα που ακολουθούν αναφέρονται στην εφαρμογή Microsoft Outlook.
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Εικόνα 1
Όπως φαίνεται από την Εικόνα 1, η εφαρμογή αποτελείται από δύο παράθυρα. Στο αριστερό υπάρχουν ορισμένοι φάκελοι (Εισερχόμενα, Απεσταλμένα, ….) που χρησιμοποιούνται για την καλύτερη οργάνωση των μηνυμάτων και στο δεξί υπάρχουν τα μηνύματα που βρίσκονται στον επιλεγμένο φάκελο.
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ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΜΗΝΥΜΑΤΟΣ


Στην οθόνη σας ανοίγει ένα νέο παράθυρο.



Για την καλύτερη εξυπηρέτηση σας μπορείτε να αποθηκεύσετε σε ένα βιβλίο διευθύνσεων τις διευθύνσεις που χρησιμοποιείτε συχνά ώστε να μη χρειάζεται να τις γράφετε συνεχώς. 

ΛΗΨΗ ΜΗΝΥΜΑΤΟΣ

Όταν έχετε κάποιο μήνυμα αυτό τοποθετείται πάντοτε στο φάκελο Εισερχόμενα (Εικόνα 1). Επομένως για να δείτε τα μηνύματα πρέπει ν’ ανοίξετε το φάκελο αυτό. Στη συνέχεια για να διαβάσετε το μήνυμα αρκεί να κάνετε διπλό κλικ επάνω του.

Εικόνα 4

Όπως φαίνεται και στην εικόνα 4 στο επάνω τμήμα υπάρχουν τα στοιχεία ταυτότητας (αποστολέας, ημερομηνία αποστολής κλπ), ενώ στο δεύτερο τμήμα υπάρχει το ίδιο το μήνυμα. Αφού διαβάσετε το μήνυμα μπορείτε να το κλείσετε, να απαντήσετε ή να το στείλετε σε τρίτους.

ΠΛΕΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ ΤΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ

· Ταχύτητα. Ένα μήνυμα e-mail μπορεί να φτάσει σε οποιοδήποτε μέρος του κόσμου σε λίγα λεπτά.

· Οικονομία. Με ένα μήνυμα μπορούμε να στείλουμε μεγάλο αριθμό πληροφοριών σε πολλούς χρήστες ταυτόχρονα, χωρίς ιδιαίτερο κόστος. 

ΜΑΘΗΜΑ
:
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ

ΕΝΟΤΗΤΑ
:
INTERNET

ΤΙΤΛΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ
:
Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο (e-mail)

ΚΑΘΗΓΗΤΗΣ
:
Β. Μ. Μιχαηλίδης

ΟΝΟΜ/ΜΟ
:


Διάρκεια : 4΄


Σενάριο 1ο :

Στην ηλεκτρονική διεύθυνση bmichaelidis@yahoo.com να σταλεί ένα μήνυμα με θέμα «Χαιρετίσματα» και περιεχόμενο : 

«Γεια σου φίλε,

Χαιρετίσματα από Σάπες»

Σενάριο 2ο :

Στον επόμενο χρήστη (αν είστε ο χρήστης user3 ο επόμενος θα είναι ο user4) να σταλεί ένα μήνυμα με θέμα «Χαιρετίσματα» και περιεχόμενο : 

«Γεια σου φίλε,

Χαιρετίσματα από Σάπες»

ΜΑΘΗΜΑ
:
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ

ΕΝΟΤΗΤΑ
:
INTERNET

ΤΙΤΛΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ
:
Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο (e-mail)

ΚΑΘΗΓΗΤΗΣ
:
Β. Μ. Μιχαηλίδης

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ
:


Διάρκεια : 3΄


Βάλτε σε κύκλο το γράμμα Σ  αν το περιεχόμενο της πρότασης είναι σωστό ή το γράμμα Λ αν το περιεχόμενο της πρότασης είναι λάθος.

1.
Σ - Λ
Ένα μήνυμα δε μπορεί να σταλεί σε πολλούς χρήστες ταυτόχρονα.



2.
Σ - Λ
Η ταχύτητα είναι ένα από τα πλεονεκτήματα του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου.



3.
Σ - Λ
Το μήνυμα που στέλνεται με το e-mail μπορεί να είναι και ένα αρχείο.



4.
Σ - Λ
Για τη σύνταξη ενός μηνύματος πρέπει να συνδεθώ με το Internet.



5.
Σ - Λ
Η ”michvas.otenet.gr” είναι μια αποδεκτή ηλεκτρονική διεύθυνση. 

Αν η πρόταση είναι λάθος δώστε μία πιθανή σωστή ηλεκτρονική διεύθυνση.  …………………………………………
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Για να στείλετε ένα μήνυμα κάντε κλικ στο κουμπί «Δημιουργία μηνύματος αλληλογρα-φίας» (Εικόνα 1) ή επιλέξτε από το μενού «Αρχείο» «Δημιουργία» και «Μήνυμα Αλληλογρα-φίας» . (Εικόνα 2)





Εικόνα 2
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Η Διεύθυνση του παραλήπτη





Εικόνα 3








Κοινοποιούμε


το μήνυμα μας σε κάποιον άλλο – άλλους








Περιγράφουμε το Θέμα του μηνύματός μας





Εδώ γράφετε το μήνυμά σας. Όταν τελειώσετε πατάτε το κουμπί Αποστολή


(Εικόνα 3)
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