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NETSCAPE COMMUNICATOR 4





NAVIGATOR








Ο Navigator σας δίνει τη δυνατότητα να «πλοηγηθείτε» σε HTML έγγραφα (σελίδες), που βρίσκονται στο Web, σε ένα Intranet, ή είναι αποθηκευμένα στο σύστημά σας, και να σας παρουσιάζει αυτά τα έγγραφα. Πιο συγκεκριμένα, ο Navigator εκτελεί τρεις βασικές λειτουργίες:


Πλοήγηση (Navigation): εντοπισμός HTML εγγράφων


Παρουσίαση (Display): παρουσίαση διαφόρων στοιχείων μιας σελίδας, όπως γραφικά, κείμενο, κ.λπ.


Σύνδεση (Linking): δυνατότητα μετάβασης σε άλλα HTML έγγραφα, πατώντας σε κείμενο ή γραφικά.








1. Καθορισμός αρχικής σελίδας





Όταν εκτελείτε το πρόγραμμα Netscape Communicator, η πρώτη οθόνη που εμφανίζεται είναι ο Navigator, και το πρώτο HTML έγγραφο που παρουσιάζει είναι η αρχική σας σελίδα. Η διεύθυνση ή το URL (Uniform Resource Locator) της σελίδας εμφανίζεται στη γραμμή εργαλείων, στη θέση με τίτλο Location:. Συνήθως, η αρχική σελίδα είναι αυτή του Netscape με URL http://home.netscape.com. Υπάρχει, όμως, η δυνατότητα να καθορίσετε εσείς την αρχική σελίδα που επιθυμείτε, ακολουθώντας την παρακάτω διαδικασία:


Επιλέξτε από την επιλογή Edit του μενού, Preferences.


Στο παράθυρο διαλόγου που εμφανίζεται, επιλέξτε Navigator από την αριστερή στήλη της Κατηγορίας.


Στο δεξί μέρος του παραθύρου, και στο τμήμα «Navigator starts with», επιλέξτε Home Page.


Στο τμήμα «Home Page», στη θέση Location, συμπληρώνετε το URL της σελίδας που επιθυμείτε (π.χ. http://www.pi-schools.gr). Αν θέλετε να χρησιμοποιείτε σαν αρχική σελίδα, ένα αρχείο (HTML έγγραφο) του συστήματός σας, μπορείτε να το βρείτε χρησιμοποιώντας το κουμπί Browse.





Για να μεταβαίνετε οποιαδήποτε στιγμή στην αρχική σας σελίδα, μπορείτε να πατάτε το πλήκτρο «Home» στη γραμμή εργαλείων.





2. Μετάβαση σε διευθύνσεις στο Internet





Μπορείτε εύκολα να επισκεφτείτε οποιαδήποτε διεύθυνση στο Internet, πληκτρολογώντας το URL στη γραμμή εργαλείων, στη θέση Location, και μετά πατήστε Enter.  Αν θέλετε  να εμφανίσετε κάποιο HTML έγγραφο που βρίσκεται στο σύστημά σας, τότε επιλέξτε από την επιλογή File του μενού, Open Page, και βρείτε το αρχείο που θέλετε. 








3. Πλοήγηση στο Internet χρησιμοποιώντας συνδέσμους





Οι σύνδεσμοι (links) σε μια σελίδα, χρησιμοποιούνται για να πλοηγηθείτε στο Internet. Πατώντας σε ένα link, πηγαίνετε σε μια άλλη σελίδα, κ.ο.κ. Υπάρχουν links κειμένου, γραφικών, κ.λπ. Σε ένα HTML έγγραφο, το κείμενο που αποτελεί link σε κάποια άλλη σελίδα, είναι υπογραμμισμένο και σε διαφορετικό χρώμα. Τα links που έχετε επισκεφτεί εμφανίζονται με διαφορετικό χρώμα από τα links που δεν έχετε επισκεφτεί. Γενικά, για να μπορείτε να αναγνωρίζεται ποια τμήματα κειμένου ή ποια γραφικά είναι links, ελέγχετε το δείκτη του ποντικιού. Ο δείκτης του ποντικιού, όταν βρίσκεται πάνω σε ένα link, παίρνει τη μορφή χεριού. Επιπλέον, στη γραμμή κατάστασης στο κάτω μέρος του παραθύρου, εμφανίζεται η διεύθυνση της σελίδας, στην οποία οδηγεί το συγκεκριμένο link. 





4. Πλοήγηση στο Internet χρησιμοποιώντας τη γραμμή εργαλείων





Από τη γραμμή εργαλείων, μπορείτε να χρησιμοποιείτε τα πλήκτρα «Back» και «Forward» για να πηγαίνετε σε σελίδες που έχετε επισκεφτεί, προς τα πίσω ή προς τα εμπρός αντίστοιχα. 





Επίσης, μπορείτε να χρησιμοποιείτε την επιλογή Go του μενού για να μετακινείστε μεταξύ των διαφόρων σελίδων που έχετε ήδη επισκεφτεί. Το μενού Go διατηρεί μία εκτενή λίστα των σελίδων που έχετε επισκεφτεί, οπότε μπορείτε να επιλέξετε κατευθείαν από τη λίστα αυτή, τη σελίδα που θέλετε να ξαναπάτε.





Τα πλήκτρα «Stop» και «Reload»


Το πλήκτρο «Stop» χρησιμοποιείται για να σταματήσετε τη μεταφορά (σύνδεση) μιας σελίδας. Το πλήκτρο «Reload» χρησιμοποιείται για να ξαναφορτώσετε την τρέχουσα σελίδα. 





Κατά τη διάρκεια της μεταφοράς μιας σελίδας, το λογότυπο του Netscape κινείται. Όταν έχει ολοκληρωθεί η μεταφορά, στη γραμμή κατάστασης στο κάτω μέρος του παραθύρου, εμφανίζεται το μήνυμα «Document: Done». 





5. Λίστα σελίδων (History List)





H History List διατηρεί μία λίστα σελίδων που έχετε επισκεφτεί. Χρησιμοποιώντας τη History List, μπορείτε να φορτώσετε μία σελίδα που θέλετε και της οποίας δεν θυμάστε τη διεύθυνση. Για να δείτε τη History List, επιλέξτε από την επιλογή Communicator του μενού, History. Εμφανίζεται ένα νέο παράθυρο που περιέχει πληροφορίες για σελίδες που έχετε επισκεφτεί (τίτλος σελίδας, διεύθυνση, κ.λπ.). Αν θέλετε να φορτώσετε μία σελίδα της λίστας αυτής, μπορείτε να διπλοπατήσετε με το ποντίκι στην επιθυμητή σελίδα.





6. Διαχείριση σελίδων





Έχετε τη δυνατότητα, να σώζετε και να τυπώνετε τις σελίδες που βλέπετε, χρησιμοποιώντας την επιλογή Save ή Print από το File μενού αντίστοιχα. Η σελίδα μπορεί να αποθηκευτεί είτε σαν HTML αρχείο είτε σαν text file. 





7. Αναζήτηση πληροφοριών





Αν θέλετε να ψάξετε για συγκεκριμένες πληροφορίες στο Internet, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε κατευθείαν κάποια από τις «μηχανές αναζήτησης» (search engines) - εφόσον γνωρίζετε τη διεύθυνση (π.χ. http://www.yahoo.com) - ή να χρησιμοποιήσετε το πλήκτρο «Search» στη γραμμή εργαλείων.  Η αναζήτηση γίνεται βάση κάποιας λέξης ή συνδυασμό λέξεων, οπότε πρέπει να δώσετε τη λέξη κλειδί (π.χ. αν θέλετε να βρείτε πληροφορίες για αυτοκίνητα, δίνετε τη λέξη car). Εφόσον βρεθούν σελίδες που να περιέχουν πληροφορίες για το θέμα που θέλετε, εμφανίζεται μία λίστα με σχετικά θέματα, τα οποία είναι links σε Web σελίδες, τις οποίες μπορείτε να επισκεφτείτε. Συνήθως, οι μηχανές αναζήτησης έχουν οργανωμένες τις πληροφορίες ανά κατηγορία, οπότε και μπορείτε να ψάξετε μ’ αυτόν το τρόπο (π.χ. αν θέλετε να βρείτε πληροφορίες σχετικές με υπολογιστές χρησιμοποιώντας τη μηχανή αναζήτησης Yahoo, μπορείτε, αφού πάτε στη σελίδα της μηχανής αυτής, να επιλέξετε την κατηγορία Computers, και να ψάξετε για το θέμα που σας ενδιαφέρει). 





Επιπλέον, ο Netscape Communicator σας δίνει τη δυνατότητα για αναζήτηση πληροφοριών, μέσω του πλήκτρου «Guide» της γραμμής εργαλείων, ή μέσω των πλήκτρων «Internet», «Lookup» και «New&Cool».





8. Ευρετήριο σελίδων (Bookmarks)





Έχετε τη δυνατότητα να καταχωρείτε τις σελίδες που επισκεπτόσαστε και να δημιουργήσετε έτσι ένα ευρετήριο με τις αγαπημένες σας σελίδες.





Καταχώρηση νέας σελίδας


Για να καταχωρήσετε μία νέα σελίδα στο ευρετήριο, πρέπει να επισκεφτείτε τη σελίδα που θέλετε και στη συνέχεια να κάνετε ένα από τα ακόλουθα:


να πατήσετε το συνδυασμό πλήκτρων Ctrl+D


να πατήσετε το δεξί κουμπί του ποντικιού, και από το popup μενού που θα εμφανιστεί να επιλέξετε Add Bookmark


να επιλέξετε από το μενού Communicator, Bookmarks, και στη συνέχεια Add Bookmark


να πατήσετε το πλήκτρο «Bookmarks» στη γραμμή εργαλείων, και στη συνέχεια να επιλέξετε Add Bookmark.





Μπορείτε να καταχωρήσετε μία σελίδα χωρίς να την επισκεφτείτε. Η διαδικασία που πρέπει να ακολουθήσετε είναι η εξής:


Εμφανίστε το παράθυρο με τίτλο Edit Bookmarks, πατώντας το πλήκτρο «Bookmarks» στη γραμμή εργαλείων και επιλέγοντας Edit Bookmarks.


Από το παράθυρο αυτό, επιλέξτε από το μενού File, New Bookmark.


Στο παράθυρο διαλόγου που εμφανίζεται δώστε ένα όνομα για την καταχώρηση (π.χ. Π.Ι.), το URL (π.χ. http://www.pi-schools.gr), και αν θέλετε μπορείτε να δώσετε και μια περιγραφή. 











Μετάβαση σε μία καταχωρημένη σελίδα


Για να επισκεφτείτε μία σελίδα από το ευρετήριο, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το πλήκτρο «Bookmarks» στη γραμμή εργαλείων, και στη συνέχεια να πατήσετε με το ποντίκι στη σελίδα που θέλετε να πάτε.





Διαγραφή καταχωρημένης σελίδας


Για να διαγράψετε μία σελίδα από το ευρετήριο, μπορείτε να ακολουθήσετε την εξής διαδικασία:


Εμφανίστε το παράθυρο με τίτλο Edit Bookmarks, πατώντας το πλήκτρο «Bookmarks» στη γραμμή εργαλείων και επιλέγοντας Edit Bookmarks.


Από το παράθυρο που εμφανίζεται επιλέξτε, με το ποντίκι, τη σελίδα που θέλετε να σβήσετε και πατήστε το πλήκτρο Delete από το πληκτρολόγιο ή από το μενού Edit, επιλέξτε Delete.
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MESSENGER








1. Έλεγχος νέων μηνυμάτων





Για να ελέγξετε για νέα μηνύματα, μπορείτε να πατήσετε το εικονίδιο «Get Msg» στην γραμμή εργαλείων ή από την επιλογή File, να επιλέξετε Get Messages και στην συνέχεια New. Θα σας ζητηθεί να δώσετε το σύνθημα (password) για το λογαριασμό του ηλεκτρονικού σας ταχυδρομείου. Σε περίπτωση που υπάρχουν μηνύματα (e-mails), θα εμφανιστούν στο κουτί των εισερχόμενων μηνυμάτων (Inbox).





2. Ανάγνωση μηνυμάτων 





Όταν υπάρχουν νέα μηνύματα μεταφέρονται στον υπολογιστή σας και εμφανίζονται στο Inbox. Τα νέα μηνύματα εμφανίζονται σε έντονη γραφή, ενώ μηνύματα που έχουν διαβαστεί και εξακολουθούν να βρίσκονται στο Inbox, σε κανονική γραφή. Μπορείτε να βλέπετε μόνο τα νέα μηνύματα, αν από την επιλογή View του μενού επιλέξετε Messages και στη συνέχεια New. Υπάρχουν οι ακόλουθοι τρόποι για να διαβάσετε τα μηνύματα σας:


Αν εμφανίζονται δύο διαφορετικά παράθυρα για να επιλέγετε και να διαβάζετε μηνύματα, τότε απλά πατήστε μία φορά στο μήνυμα που θέλετε να διαβάσετε (το μήνυμα εμφανίζετε στο κάτω μέρος του παραθύρου). Για να προχωρήσετε στο επόμενο μήνυμα, πατήστε το «κάτω» βελάκι από το πληκτρολόγιο ή το ποντίκι στο μήνυμα αυτό ή επιλέξτε από την επιλογή Go του μενού, Next Unread Message.


Μπορείτε να διπλοπατήσετε στο μήνυμα που θέλετε, οπότε σ’αυτή την περίπτωση  εμφανίζεται στην οθόνη ένα άλλο παράθυρο που περιέχει το μήνυμα.





3. Σύνθεση ενός μηνύματος





Μπορείτε να ξεκινήσετε ένα νέο μήνυμα με τους εξής τρόπους:


Πατήστε το εικονίδιο «New Msg».


Επιλέξτε την επιλογή File από το μενού, μετά New, και τέλος Message.


Επιλέξτε την επιλογή Message από το μενού και στη συνέχεια New Message.





Εμφανίζεται στην οθόνη ένα παράθυρο για να γράψετε το μήνυμά σας.





Πρώτα απ’ όλα πρέπει να γράψετε την διεύθυνση του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail address) του παραλήπτη στο τμήμα με την ένδειξη To:. Στην συνέχεια, χρησιμοποιώντας το ποντίκι ή το πλήκτρο Tab, πηγαίνετε στην γραμμή του θέματος (Subject:), οπότε και μπορείτε να δώσετε το θέμα του μηνύματός σας. Τέλος, χρησιμοποιώντας το ποντίκι ή το πλήκτρο Tab, μπορείτε να μετακινηθείτε στο κάτω μέρος του παραθύρου και να γράψετε το μήνυμά σας (μπορείτε να γράφετε το μήνυμα όπως σε ένα επεξεργαστή κειμένου και έχετε τη δυνατότητα να χρησιμοποιήσετε λειτουργίες μορφοποίησης, π.χ. έντονα γράμματα, αριθμημένες λίστες, κ.λπ.). 





Αποστολή Carbon και Blind Copies


Μπορείτε να στείλετε «Carbon Copy» (Cc) ή «Blind Carbon Copy» (Bcc) του μηνύματός σας και σε άλλους παραλήπτες. Πατώντας με το ποντίκι στην ένδειξη To: εμφανίζεται ένα μενού από το οποίο μπορείτε να επιλέξετε Cc: ή Bcc:. Εμφανίζεται τότε μία επιπλέον γραμμή με την ένδειξη Cc: ή Bcc:, οπότε και μπορείτε να δώσετε τις διευθύνσεις των υπολοίπων παραληπτών.





4. Αποστολή του μηνύματος





Αφού έχετε ολοκληρώσει το μήνυμά σας, μπορείτε να το στείλετε με έναν από τους εξής τρόπους:


Πατήστε το εικονίδιο “Send” στην γραμμή εργαλείων.


Από την επιλογή File του μενού, επιλέξτε Send Now.





Αποστολή του μηνύματος αργότερα


Αντί να στείλετε το μήνυμά σας αμέσως, μπορείτε να αναβάλλετε την αποστολή του για αργότερα, αρκεί να μην ακολουθήσετε κάποιο από τα παραπάνω βήματα (Αποστολή του μηνύματος), και να επιλέξετε από την επιλογή File, Send Later. Το μήνυμα σας, κρατείται στο κουτί των μηνυμάτων που δεν έχουν σταλεί (Unsent Messages). Για να το στείλετε επομένως, κάποια στιγμή αργότερα, πρέπει να ανοίξετε το κουτί Unsent Messages, να επιλέξετε το μήνυμα που θέλετε, και από την επιλογή File του μενού, να επιλέξετε Send Unsent Messages.





5. Απάντηση σε μηνύματα





Η διαδικασία της απάντησης σε μηνύματα είναι σχεδόν ίδια με την διαδικασία της σύνθεσης και αποστολής ενός μηνύματος. Τα βήματα που πρέπει να ακολουθήσετε είναι τα εξής:


Επιλέγετε από τη λίστα των μηνυμάτων που βρίσκονται στο Inbox, το μήνυμα στο οποίο θέλετε να στείλετε απάντηση.


Στη συνέχεια, πατάτε το εικονίδιο «Reply» που βρίσκεται στη γραμμή εργαλείων, και επιλέγετε i) Reply to Sender, αν θέλετε να απαντήσετε μόνο στον αποστολέα του μηνύματος, ή ii) Reply to Sender and all Recipients, αν θέλετε την απάντησή σας να λάβουν όλοι όσοι είχαν λάβει και το προηγούμενο μήνυμα (δηλ. όσοι ήταν στο To: ή στο Cc:).


Τέλος, ακολουθείται τη διαδικασία σύνθεσης και αποστολής του μηνύματος. 





Όταν απαντάτε σε ένα μήνυμα, τότε το αρχικό μήνυμα που λάβατε, θα υπάρχει μέσα �στο νέο μήνυμα που πρόκειται να στείλετε. Μπορείτε να κρατήσετε μόνο εκείνα τα τμήματα του κειμένου που θέλετε να υπάρχουν στο μήνυμα που θα στείλετε.





Τα μηνύματα που έχουν σταλεί είτε με Reply είτε με New Message μπορείτε να τα δείτε από το κουτί των εξερχόμενων μηνυμάτων (Sent).








6. Διαγραφή μηνυμάτων





Η διαδικασία της διαγραφής μηνυμάτων από το Inbox, Sent, και Unsent Messages, μεταφέρει απλώς τα μηνύματα στο κουτί σκουπιδιών (Trash). Για να διαγράψετε ένα μήνυμα, πρέπει να το επιλέξετε και στη συνέχεια να κάνετε ένα από τα ακόλουθα βήματα:


Να πατήσετε το εικονίδιο «Delete» στη γραμμή εργαλείων.


Να επιλέξετε από την επιλογή Edit του μενού Delete Message. 


Να πατήσετε το πλήκτρο Delete από το πληκτρολόγιο.





7. Άδειασμα του Trash





Για να αδειάσετε το Trash, επιλέξτε από την επιλογή File μενού Empty Trash folder.





8. Προσάρτηση Αρχείων ή Κειμένων σε μηνύματα





Μπορείτε μαζί με το μήνυμά σας να στείλετε και ένα αρχείο (document ή program file) ή μία Web σελίδα. Πριν στείλετε το μήνυμά σας, αν θέλετε να προσαρτήσετε σε αυτό και κάποιο αρχείο, μπορείτε να ακολουθήσετε έναν από τους παρακάτω δύο τρόπους:


Επιλέξτε από την επιλογή View του μενού, Attachment.


Πατήστε στο εικονίδιο «Attach», και επιλέξτε το είδος του αρχείου που θέλετε να προσαρτήσετε (File ή Web Page).


Στην συνέχεια, βρείτε και επιλέξτε το αρχείο που θέλετε από το πλαίσιο διαλόγου που εμφανίζεται για άνοιγμα ενός αρχείου. Αν πρόκειται για Web σελίδα, στο πλαίσιο διαλόγου που θα σας εμφανιστεί δώστε την πλήρη URL της σελίδας (π.χ. http://www.pi-schools.gr/schools.htm).





9. Καθορισμός Παραμέτρων





Για να καθορίσετε παραμέτρους που αφορούν το ηλεκτρονικό σας ταχυδρομείο και για να μπορείτε να λαμβάνετε και να στέλνετε μηνύματα, πρέπει να κάνετε τα ακόλουθα:


Αρχικά, πρέπει να καθορίσετε στοιχεία που αφορούν το ηλεκτρονικό σας ταχυδομείο:


Από την επιλογή Edit του μενού, επιλέξτε Preferences.


Από το παράθυρο διαλόγου που εμφανίζεται, επιλέξτε από την κατηγορία Mail & Groups, Identify.


Στο δεξί μέρος του παραθύρου καλείστε να συμπληρώσετε στοιχεία που αφορούν το ηλεκτρονικό σας ταχυδρομείο. Πιο συγκεκριμένα:


Στο πεδίο Your name:, δίνετε το όνομά σας (π.χ. Ritsa Gogoulou).


Στο πεδίο Email address:, δίνεται τη διεύθυνση του ηλεκτρονικού σας ταχυδρομείου (π.χ. rgog@pi-schools.gr)


Στο πεδίο Reply to address:, δίνετε τη διεύθυνση του ηλεκτρονικού σας ταχυδρομείου για να λαμβάνετε απαντήσεις, αν είναι διαφορετική από την παραπάνω διεύθυνση, διαφορετικά δεν συμπληρώνετε τίποτε.


Στο πεδίο Organisation:, δίνετε το όνομα του οργανισμού, σχολείου, κ.λπ., αν θέλετε.


Στην συνέχεια, πρέπει να καθορίσετε πληροφορίες που αφορούν το διακομιστή των μηνυμάτων σας (Mail Server):


Από το παράθυρο διαλόγου που βρίσκεστε (με τίτλο Preferences), επιλέξτε από την κατηγορία Mail & Groups, Mail Server.


Στο δεξί μέρος του παραθύρου καλείστε να συμπληρώσετε στοιχεία που αφορούν το διακομιστή των μηνυμάτων σας. Πιο συγκεκριμένα:


Στο πεδίο Mail server user name:, δίνετε το όνομα που έχετε σαν χρήστης στον συγκεκριμένο διακομιστή (π.χ. rgog).


Στο πεδίο Outgoing mail [SMTP] server:, δίνετε τo όνομα του διακομιστή που εξυπηρετεί τα εξερχόμενα μηνύματα (π.χ. kavafis.pi-schools.gr).


Στο πεδίο Incoming mail server:, δίνετε τo όνομα του διακομιστή που εξυπηρετεί τα εισερχόμενα μηνύματα (π.χ. kavafis.pi-schools.gr).








Βιβλίο Διευθύνσεων





Για να ενεργοποιήσετε το Βιβλίο Διευθύνσεων, επιλέξτε από την επιλογή Communicator του βασικού μενού, Address Book. 





1. Δημιουργία Νέας Κάρτας





Για να δημιουργήσετε μία νέα κάρτα, πατήστε το εικονίδιο «New Card». Εμφανίζεται ένα παράθυρο διαλόγου στο οποίο συμπληρώνεται τα στοιχεία του ατόμου που θέλετε (FirstName, E-mail Address, κ.λπ). 





2. Δημιουργία Λίστας Διευθύνσεων (Mailing List)





Οι mailing lists είναι χρήσιμες για να μπορείτε να στέλνετε ένα μήνυμα σε μία ομάδα ανθρώπων ταυτόχρονα, αντί να στέλνετε το ίδιο μήνυμα ξεχωριστά στον καθένα. Για να δημιουργήσετε μία mailing list στο βιβλίο διευθύνσεων, μπορείτε να κάνετε τα ακόλουθα:


Επιλέξτε το εικονίδιο «New List» από την γραμμή εργαλείων του Βιβλίου Διευθύνσεων.


Δώστε ένα σύντομο όνομα στο πεδίο List Name.


Στο χώρο που δίνεται για τα ονόματα της λίστας, γράψτε το όνομα του ατόμου που θέλετε να συμπεριλάβετε. Το Βιβλίο Διευθύνσεων βρίσκει την διεύθυνση του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του ατόμου (e-mail address) και την συμπληρώνει.


Πατήστε Enter για να μετακινηθείτε στην επόμενη γραμμή. Με τον παραπάνω τρόπο μπορείτε να προσθέσετε όσα άτομα θέλετε στην λίστα.





3. Αποστολή Μηνύματος χρησιμοποιώντας το Βιβλίο Διευθύνσεων





Για να στείλετε ένα μήνυμα σε έναν παραλήπτη ή σε λίστα παραληπτών (mailing list) χρησιμοποιώντας το Βιβλίο Διευθύνσεων, μπορείτε να ακολουθήσετε έναν από τους παρακάτω δύο τρόπους:


Επιλέξτε την κάρτα ή τη mailing list από το Βιβλίο Διευθύνσεων, και πατήστε στο εικονίδιο «New Msg» από τη γραμμή εργαλείων. Θα εμφανιστεί ένα παράθυρο για να συνθέσετε και να στείλετε το μήνυμα που θέλετε.


Αφού έχετε ξεκινήσει τη διαδικασία της αποστολής ενός μηνύματος (βρίσκεστε στο παράθυρο της σύνθεσης του μηνύματος), πατήστε στο εικονίδιο «Address». Εμφανίζεται ένα πλαίσιο διαλόγου για να επιλέξετε την κάρτα ή τη mailing list στην οποία θέλετε να στείλετε το μήνυμα. Σας δίνετε η δυνατότητα για επιπλέον παραλήπτες κάνοντας χρήση των δυνατοτήτων Cc: και Bcc:.
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