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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΟΚΤΩ (8) 
ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΤΕΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΤΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ  

 
  

ΑΠΟ ΤΟ ΕΥΡΩΠΑΪΚΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΤΑΜΕΙΟ 
ΚΑΙ 25% ΑΠΟ ΕΘΝΙΚΟΥΣ ΠΟΡΟΥΣ 

 
Η Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. του Υπ.Ε.Π.Θ. ενεργώντας 
σύμφωνα με την 627/23-01-2007 απόφαση του Γενικού Γραμματέα του Υπ.Ε.Π.Θ. και 
Προέδρου της Ε.Π. του Ε.Π.Ε.Α.Ε.Κ., απευθύνει την παρούσα πρόσκληση προς 
όλους τους ενδιαφερομένους να προσληφθούν για να απασχοληθούν άμεσα με 
σύμβαση έργου, ως καταχωριστές πέντε (5) Επιτροπών Επιμόρφωσης και 
συγκεκριμένα αυτών των Νομών Αττικής ( Επιτροπές Α΄και Γ΄ Αθήνας), 
Ευρυτανίας, Φθιώτιδας και Φωκίδας και σε όλους τους ενδιαφερόμενους να 
συμπεριληφθούν με φθίνουσα σειρά κατάταξης σε πίνακα αναπληρωτών 
καταχωριστών προκειμένου να απασχοληθούν εφόσον και όταν υπάρξει σχετική 
ανάγκη για τρείς (3) Επιτροπές Επιμόρφωσης και συγκεκριμένα αυτές των 
Νομών Ζακύνθου, Κεφαλληνίας, Λευκάδας. Οι Επιτροπές Επιμόρφωσης έχουν 
συγκροτηθεί στο πλαίσιο υλοποίησης της πράξης με τίτλο «Επιμόρφωση 
Εκπαιδευτικών Α/βάθμιας και Β/βάθμιας Εκπαίδευσης σε Βασικές Δεξιότητες των 
Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (Τ.Π.Ε.) στην Εκπαίδευση» του 
Επιχειρησιακού Προγράμματος Εκπαίδευσης και Αρχικής Επαγγελματικής 
Κατάρτισης (Ε.Π.Ε.Α.Ε.Κ.) που χρηματοδοτείται από το Γ΄  Κ.Π.Σ.  
 Συνολικά η παρούσα πρόσκληση θα καλύψει τις ανάγκες συνεχούς λειτουργίας 
οκτώ (8) από τις εξήντα εννέα (69) Επιτροπές Επιμόρφωσης που έχουν 
συγκροτηθεί σε όλη τη χώρα. 
Η παρούσα πρόσκληση δημοσιεύεται συμπληρωματικά της με αριθμ. πρωτ. 
6396/25.10.2005 σχετικής, βάσει της οποίας προσελήφθηκαν καταχωριστές για 
τις ανάγκες των εξήντα εννέα ( 69) Επιτροπών Επιμόρφωσης που έχουν 
συγκροτηθεί σε όλους τους Νομούς της χώρας. 
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Η διαδικασία ανάθεσης του έργου διέπεται από τις ειδικές διατάξεις του Ειδικού 
Λογαριασμού του Υπ.Ε.Π.Θ. 
Οι υπηρεσίες θα παρέχονται στην έδρα της Επιτροπής Επιμόρφωσης στην 
οποία θα απασχοληθεί ο κάθε καταχωριστής.  
 
Στον επισυναπτόμενο πίνακα του παραρτήματος Α φαίνονται οι διευθύνσεις των 
συγκεκριμένων Επιτροπών Επιμόρφωσης της χώρας. 
  
Η Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. διατηρεί το δικαίωμα 
σύναψης σύμβασης για δοκιμαστική περίοδο απασχόλησης τεσσάρων (4) 
εβδομάδων. 
 
 
ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ 
 
 
Η Πράξη αυτή έχει ως αντικείμενο την επιμόρφωση και πιστοποίηση 35.000 
εκπαιδευτικών των ελληνικών δημόσιων και ιδιωτικών σχολείων της Α΄ βάθμιας 
και Β’ βάθμιας εκπαίδευσης όλων των ειδικοτήτων, συμπεριλαμβανομένου του 
Ειδικού Εκπαιδευτικού προσωπικού που υπηρετεί στις εκπαιδευτικές δομές 
Ειδικής Αγωγής, στην απόκτηση βασικών δεξιοτήτων και γνώσεων στη χρήση 
των Τ.Π.Ε. στην εκπαίδευση, με στόχο τη διδακτική τους αξιοποίηση στην τάξη. 
Εφόσον εκδηλωθεί ενδιαφέρον θα επιμορφωθούν και εκπαιδευτικοί που 
υπηρετούν σε σχολεία του εξωτερικού. 
 Επίσης, με ειδικές ρυθμίσεις, υλοποιείται η επιμόρφωση εκπαιδευτικών σε 
συγκεκριμένες περιπτώσεις απομακρυσμένων νησιών ή δυσπρόσιτων περιοχών.  
 
Η υλοποίηση των προγραµµάτων επιµόρφωσης θα γίνεται σε Κέντρα Στήριξης 
Επιµόρφωσης (ΚΣΕ) για συγκεκριµένο χρονικό διάστηµα. Το πρόγραµµα 
επιµόρφωσης θα διαρκεί 48 ώρες και θα διεξάγεται σε οµάδες εκπαιδευτικών 
που αποτελούνται από 10-15 µέλη. Ο κάθε κύκλος µαθηµάτων θα είναι τρίωρης 
διάρκειας. Τα µαθήµατα επιµόρφωσης πρέπει να γίνονται εκτός σχολικού 
ωραρίου, ώστε να µην παρεµποδίζεται η κανονική λειτουργία των σχολείων. 
Υπολογίζεται ότι στο σύνολο της χώρας θα διεξαχθούν 3.500 περίπου 
προγράμματα επιμόρφωσης. 
Τα προγράµµατα επιµόρφωσης θα διεξάγονται στις περιόδους επιµόρφωσης 
που θα καθορίζονται από το ΥΠΕΠΘ/ Ειδική Υπηρεσία Εφαρµογής 
Προγραµµάτων Κ.Π.Σ. και την Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε. ΙΙ ( Κεντρική Επιτροπή 
Επιμόρφωσης στις Τ.Π.Ε. ΙΙ).   
 
Το Έργο της επιµόρφωσης θα παρακολουθείται για την καλή του εκτέλεση και θα 
συντονίζεται σε πρώτο επίπεδο από τοπικές, ανά Διεύθυνση Εκπαίδευσης, 
Επιτροπές Επιµόρφωσης (Ε.Ε.) και, σε κεντρικό επίπεδο, από το ΥΠ.Ε.Π.Θ./ 
Ειδική Υπηρεσία Εφαρµογής Προγραµµάτων Κ.Π.Σ. και την Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε. ΙΙ, με 
την τεχνική και εκπαιδευτική στήριξη του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου (Π.Ι.) και του 
Ερευνητικού Ακαδημαϊκού Ινστιτούτου Τεχνολογίας Υπολογιστών (Ε.Α.Ι.Τ.Υ.). 
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Κάθε επιτροπή έχει πέντε (5) µέλη, ο αριθµός των οποίων µπορεί να αυξηθεί ή 
να µειωθεί, ανάλογα µε το πλήθος των σχολείων και των προγραµµάτων 
επιµόρφωσης στην περιοχή ευθύνης της 
 
Οι Επιτροπές Επιμόρφωσης έχουν την ευθύνη της παρακολούθησης, της 
ενηµέρωσης και του συντονισµού των διαδικασιών επιµόρφωσης των 
εκπαιδευτικών στην περιοχή ευθύνης τους. 
 
Συγκεκριµένα: 
α) αναλαµβάνουν την αρχική ενηµέρωση και τη συνεχή παροχή πληροφοριών 
στους εκπαιδευτικούς για τη διαδικασία ένταξής τους στα επιµορφωτικά 
προγράµµατα καθώς και για τις διαδικασίες πιστοποίησης 
β) παρέχουν υλικό και στήριξη στους επιµορφούµενους εκπαιδευτικούς 
γ) παρακολουθούν και αξιολογούν τη διεξαγωγή των προγραµµάτων 
επιµόρφωσης 
δ) εισηγούνται για την οριστικοποίηση του καταλόγου των Κέντρων Στήριξης 
Επιµόρφωσης (ΚΣΕ) στην περιοχή ευθύνης τους και ενηµερώνουν τους 
υπευθύνους των ΚΣΕ για τις διαδικασίες που πρέπει να τηρηθούν κατά την 
υλοποίηση της επιµόρφωσης 
ε) παραλαµβάνουν και διανέµουν το επιµορφωτικό υλικό που χρησιµοποιείται 
στα προγράµµατα επιµόρφωσης 
στ) φροντίζουν για τη συλλογή και τον πρωτογενή έλεγχο φακέλων φυσικού και 
οικονομικού αντικειμένου των προγραμμάτων επιμόρφωσης 
ζ) αναλαμβάνουν θέματα που αφορούν στην πιστοποίηση, όπως:  
 
- Αναλαμβάνουν τη συνεχή ενημέρωση των Διευθύνσεων Α΄ Βάθμιας και Β΄ 
Βάθμιας εκπαίδευσης για τα στάδια των διαδικασιών πιστοποίησης και 
λειτουργούν ως κέντρα πληροφόρησης για τους ενδιαφερόμενους 
εκπαιδευτικούς.  
- Σε συνεργασία με τις Διευθύνσεις Εκπαίδευσης, συντονίζουν τη διαδικασία 
ενημέρωσης των εκπαιδευτικών, μέσω των σχολικών μονάδων, για τις 
προγραμματισμένες πιστοποιήσεις σε Κέντρα Πιστοποίησης (ΚΕΠΙΣ). 
- Επιλαμβάνονται των περιπτώσεων εμφάνισης προβλημάτων σε στοιχεία 
εκπαιδευτικών που αιτούνται να πιστοποιηθούν δηλώνοντας την ανάγκη 
ενημέρωσης των στοιχείων τους καθώς και εκπαιδευτικών που δεν 
επιμορφώθηκαν και τα στοιχεία τους δεν έχουν καταχωρηθεί στο πληροφοριακό 
σύστημα (MIS) του έργου. Η διαδικασία αυτή θα υλοποιείται ηλεκτρονικά μέσω 
εφαρμογής που θα διατεθεί από τον Τεχνικό και Επιστημονικό Σύμβουλο 
(ΕΑΙΤΥ) και στην οποία θα έχουν διαβαθμισμένη πρόσβαση μόνο τα μέλη των 
Ε.Ε. 
- Συγκεντρώνουν τα δικαιολογητικά από τους εκπαιδευτικούς που 
πιστοποιήθηκαν και δικαιούνται τη β’ δόση του επιδόματος, τα ελέγχουν και 
μεριμνούν για την έγκαιρη αποστολή τους προς τις αρμόδιες υπηρεσίες του 
ΥΠΕΠΘ. 
- Αναλαμβάνουν την διάθεση των βεβαιώσεων πιστοποίησης και των 
ενταλμάτων πληρωμής της β’ δόσης του επιδόματος που παραλαμβάνουν από 
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τις αρμόδιες υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ, προς τους δικαιούχους εκπαιδευτικούς στην 
περιοχή ευθύνης τους. 
- Αναλαμβάνουν την παραλαβή, τον έλεγχο και τη διαβίβαση, των 
δικαιολογητικών που υποβάλουν οι εκπαιδευτικοί οι οποίοι για ιδιαίτερους λόγους 
απουσίαζαν κατά την ημερομηνία και ώρα διεξαγωγής της δοκιμασίας στην 
οποία όφειλαν να συμμετέχουν. 
 
Προϋπόθεση συµµετοχής των ενδιαφεροµένων είναι το απολυτήριο οποιουδήποτε 
τύπου Λυκείου  (Ενιαίου, Γενικού, Πολυκλαδικού, Τεχνικού κ.α.) ή 2ου Κύκλου 
Τ.Ε.Ε. ή Ι.Ε.Κ.(πιστοποιημένο).  

 
Κριτήρια για την αξιολόγηση της αίτησης-δήλωσης κάθε υποψηφίου, 
αποτελούν: 
 

• Καλή γνώση χρήσης Υπολογιστών (περιβάλλον windows) και ειδικότερα 
των παρακάτω εφαρμογών γραφείου: 

 
 word 
 excel 
 access  
 power point 
 πρόγραμμα πλοήγησης internet και  
 πρόγραμμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 

 
• Τίτλος σπουδών σχετικός με  Τεχνολογίες Πληροφορικής και 

Επικοινωνιών 
 
• Επαγγελματική εμπειρία που αφορά στο σχεδιασμό, τροφοδότηση και 

διαχείριση βάσεων δεδομένων. 
  
• Εργασιακή εμπειρία στη διοικητική και οικονομική υποστήριξη έργων 

 
Επιθυμητή η γνώση της Αγγλικής Γλώσσας 
 
 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ 

 
Οι καταχωριστές δεδομένων των Επιτροπών Επιμόρφωσης θα έχουν ως έργο 
την καταχώρηση και επεξεργασία ηλεκτρονικών δεδομένων για την υποστήριξη 
του έργου των Επιτροπών Επιμόρφωσης  

 
Παραδοτέα: 
 
Αναφορές εκτέλεσης εργασιών 
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ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

Οι καταχωριστές θα παρέχουν τις υπηρεσίες τους για το χρονικό διάστημα από  
την υπογραφή της σχετικής σύμβασης μέχρι την 30 Σεπτεμβρίου 2008      
( ημερομηνία λήξης, σύμφωνα με το εγκεκριμένο τροποποιημένο ΤΔΕ/Υ της 
πράξης « Επιμόρφωση εκπαιδευτικών Α/θμιας & Β/θμιας εκπαίδευσης σε 
βασικές δεξιότητες των Τ.Π.Ε. στην εκπαίδευση»). Σε περίπτωση που το έργο 
δεν ολοκληρωθεί στο παραπάνω χρονικό διάστημα, η σύμβαση παρατείνεται 
μέχρι την ολοκλήρωση του, χωρίς καταβολή επιπλέον αμοιβής. Σε περίπτωση 
παράτασης της σύμβασης για συμπληρωματικές εργασίες, η σύμβαση με κοινή 
συμφωνία των μερών παρατείνεται εγγράφως για το αναγκαίο χρονικό διάστημα 
με ανάλογη αμοιβή, σύμφωνα με το Τ.Δ.Ε. όπως αυτό τροποποιείται και ισχύει 
κάθε φορά και στο πλαίσιο εφαρμογής του π.δ. 164/2004.  
 

ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 

 
Το ύψος της αμοιβής των καταχωριστών ορίζεται σε τριακόσια σαράντα δύο 
ευρώ (342€) μηνιαίως, συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος φόρου (αν 
υφίσταται σχετική υποχρέωση ). 
Επιπλέον, στους καταχωριστές θα καταβάλλεται το ποσό των πενήντα οκτώ 
ευρώ και εβδομήντα λεπτών (58,70€), συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος 
φόρου (αν υφίσταται σχετική υποχρέωση ), για κάθε πρόγραμμα επιμόρφωσης 
που ολοκληρώνεται στην περιοχή ευθύνης της Επιτροπής Επιμόρφωσης στην 
οποία θα παρέχουν τις υπηρεσίες τους. 
 
Η αμοιβή καταβάλλεται με αναφορές εκτέλεσης εργασιών, που υπογράφονται  
από τον συντονιστή της σχετικής Επιτροπής Επιμόρφωσης. 
 
 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ  

Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν την αίτηση του παραρτήματος Β και τα 
παρακάτω δικαιολογητικά, με την ένδειξη « για την Επιτροπή Επιμόρφωσης », 
στη διεύθυνση του Παραρτήματος Α της Επιτροπής Επιμόρφωσης του Νομού 
στον οποίο ενδιαφέρονται να εργαστούν:  
 
Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν με την ένδειξη « για την Επιτροπή 
Επιμόρφωσης », στη Διεύθυνση Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης του Νομού στον 
οποίο ενδιαφέρονται να εργαστούν, την αίτηση του παραρτήματος Β και τα 
παρακάτω δικαιολογητικά:  
 

1. Αντίγραφο απολυτηρίου 
2. Αναλυτικό βιογραφικό σημείωμα συνοδευόμενο από επικυρωμένα 

αντίγραφα που αποδεικνύουν τα προσόντα του υποψηφίου 
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3. Πιστοποιητικά επάρκειας γνώσης χρήσης ηλεκτρονικών υπολογιστών 
4. Βεβαίωση συναφούς επαγγελματικής εμπειρίας. Η επαγγελματική 

εμπειρία αποδεικνύεται με βεβαίωση του Ασφαλιστικού Οργανισμού του 
υποψηφίου και του εργοδότη.  

5. Πιστοποιητικό Γνώσης Αγγλικής Γλώσσας (αν υπάρχει ) 
 

 
ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΤΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 

Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν τα παραπάνω δικαιολογητικά εντός 
προθεσμίας είκοσι (20) ημερών (έως 16-02-2007 και ώρα 12:00) που αρχίζει από 
την επομένη ημέρα της τελευταίας δημοσίευσης της παρούσας σε τρεις 
εφημερίδες. 
Τα δικαιολογητικά θα κατατεθούν ή θα αποσταλούν (Ημερομηνία Σφραγίδας 
Ταχυδρομείου), στο πρωτόκολλο των Διευθύνσεων Δευτεροβάθμιας 
Εκπαίδευσης, οι Ταχυδρομικές Διευθύνσεις των οποίων, φαίνονται στον πίνακα 
του παραρτήματος Α. 
Δικαίωμα ενστάσεων θα έχει ο Υποψήφιος σε αποκλειστική προθεσμία 5 
ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία ανακοίνωσης των αποτελεσμάτων, 
που θα αναρτηθούν στην ιστοσελίδα της Ειδικής Υπηρεσίας Εφαρμογής 
Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. του Υπ.Ε.Π.Θ., καθώς και στον Πίνακα Ανακοινώσεων 
της Υπηρεσίας. Η ανακοίνωση των αποτελεσμάτων θα γίνει εντός δέκα (10) 
ημερών από την τελευταία συνεδρίαση της Επιτροπής Αξιολόγησης. 
 

ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ 

Η αξιολόγηση των υποψηφίων θα γίνει από Επιτροπή που θα ορισθεί με 
απόφαση του Υπ.Ε.Π.Θ. σύμφωνα με τον παρακάτω Πίνακα που περιλαμβάνει 
τα επί μέρους κριτήρια αξιολόγησης. 
 
 
α/α Κριτήριο  Μέγιστη 

βαθμολογία 

κριτηρίου 

1 Καλή γνώση χρήσης Υπολογιστών (windows, word, 

excel, access, power point, πρόγραμμα πλοήγησης 

internet και πρόγραμμα ηλεκτρονικού 

ταχυδρομείου) 

60 

2 Τίτλος σπουδών σχετικός με  Τεχνολογίες 

Πληροφορικής και Επικοινωνιών 

15 
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3 Επαγγελματική εμπειρία που αφορά στο 

σχεδιασμό, τροφοδότηση και διαχείριση βάσεων 

δεδομένων. 

10 

4 Εργασιακή εμπειρία στη διοικητική και οικονομική 

υποστήριξη έργων 

10 

5 Γνώση της Αγγλικής Γλώσσας 5 

Μέγιστη βαθμολογία υποψηφίου 100 

 
 
Την παρούσα συνοδεύουν ως παραρτήματα και αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα 
της τα παρακάτω: 
 
• Παράρτημα Α: Πίνακας ταχυδρομικών διευθύνσεων των Επιτροπών 
Επιμόρφωσης. 
 
• Παράρτημα Β: Αίτηση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για θέση Καταχωριστού  
Επιτροπής Επιμόρφωσης. 
 

 

Ο Γενικός Γραμματέας Υπ.Ε.Π.Θ. 
 

 
 

                                 Καθηγ. Ανδρέας Καραμάνος 
 

 
Εσωτερική διανομή 

1. Γραφείο Υπουργού  
2. Γραφείο Υφυπουργών   
3. Γραφείο Γενικού Γραμματέα  
4. Γραφείο Προϊσταμένου Ειδικής Υπηρεσίας  
 Εφαρμογής Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. 
5. Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Εφαρμογής Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. 

 Μονάδα Δ΄: Ειδικός Λογαριασμός,  
6.   Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Εφαρμογής Προγραμμάτων Κ.Π.Σ. 
      Μονάδα Α1 
ΚΟΙΝ.: 
 
1. Παιδαγωγικό Ινστιτούτο ( υπόψη κ. Γκλαβά) 
2. ΕΑΙΤΥ ( υπόψη κ. Ζαγούρα 
3. Δ/νση Σπουδών Βμιας Εκπαίδευσης ( υπόψη κ. Νταβαρίνου) 
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