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  Βασικές δεξιότητες στη χρήση ΤΠΕ

 

Εισαγωγή 
 

 

Σας καλωσορίζουµε στο βιβλίο - οδηγό του επιµορφωτή 
«Βασικές ∆εξ ότητες στη χρήση των Τεχνολογιών Πληρο-
φορικής και Επικοινων ών Τ Π.Ε)». Η απόκτηση βασικών 
δεξιοτήτων στη χρήση των ΤΠΕ θεωρείται αναγκαία προϋπόθεση 
και αποτελεί το πρώτο ουσιαστικό βήµα στην κατεύθυνση της 
προετοιµασίας των εκπαιδευτικών για το ρόλο τους στο σχολείο 
της Κοινωνίας της Πληροφορίας (ΚτΠ) και τις απαιτήσεις που 
αυτός ο ρόλος συνεπάγεται. Καθώς οι συγκεκριµένες δεξιότητες 
αποτελούν αναγκαία αλλά όχι και ικανή συνθήκη για την ουσια-
στική ενσωµάτωση των ΤΠΕ στην εκπαιδευτική διαδικασία, η µεθο-
δολογία διδασκαλίας της ύλης που περιλαµβάνεται στο πρόγραµµα 
σπουδών προσεγγίζει το διδακτικό αντικείµενο από τη σκοπιά των 
εκπαιδευτικών δυνατοτήτων των εφαρµογών και των εννοιών που 
παρουσιάζονται. ∆εν ακολουθείται η φιλοσοφία συγκεκριµένων 
εφαρµογών ή εκδόσεων λογισµικού, ωστόσο κατά την επιµορ-
φωτική διαδικασία θα πρέπει να επιλεγεί η πρακτική εξάσκηση των 
εκπαιδευτικών σε συγκεκριµένες εφαρµογές λογισµικού.  

ι   
 ι  ( .

  

 

 

∆εδοµένου ότι ο συνολικός χρόνος είναι πολύ µικρός 
(ιδιαίτερα αν πρόκειται για εντελώς αρχάριους επιµορφούµενους), 
ότι όλες οι ώρες διδασκαλίας είναι εργαστηριακές και ότι το 
ακροατήριο είναι κατά κανόνα ανοµοιογενές, απαιτείται από τον 
επιµορφωτή σηµαντικός χρόνος για την προετοιµασία και το 
σχεδιασµό του περιεχοµένου και της µεθοδολογίας. Ανάλογα µε 
τις ανάγκες των επιµορφούµενων πρέπει να δίνεται ιδιαίτερο βάρος 
στην πρακτική εξάσκηση, στην προετοιµασία εναλλακτικών 
ασκήσεων και εφαρµογών, ώστε να κεντρίζεται το ενδιαφέρον 
όλων των επιµορφούµενων και να µπορούν να τις ολοκληρώνουν 
στο διαθέσιµο χρόνο. Ο επιµορφωτής πρέπει να οργανώνει 
συγκροτηµένα τη διδασκαλία του αλλά ταυτόχρονα να έχει την 
ετοιµότητα, κατά τη διάρκεια της εκπαιδευτικής πράξης, να 
επιφέρει τροποποιήσεις στον αρχικό του σχεδιασµό ανάλογα µε τις 
αντιδράσεις των επιµορφούµενων, τις δυσκολίες που προκύπτουν 
και το κλίµα που διαµορφώνεται. 
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Το βιβλίο αυτό δηµιουργήθηκε µε γνώµονα τη στήριξη του 
επιµορφωτή, παρέχοντάς του βοήθεια στο σχεδιασµό και την 
προετοιµασία του µαθήµατος, πιστεύοντας ότι ένα βιβλίο δεν είναι 
δυνατό να καλύπτει όλες τις απαιτήσεις, αλλά µπορεί να δίνει τις 
βασικές γνώσεις και το έναυσµα για περαιτέρω µελέτη και 
εξάσκηση.  Η παρουσίαση των αντικειµένων πρέπει να γίνεται µε 
παράλληλη πρακτική – εργαστηριακή άσκηση των επιµορφούµενων 
εκπαιδευτικών.  

 

Ο χειρισµός του χρόνου είναι ένας από τους σηµαντικό-
τερους παράγοντες επιτυχίας της εκπαιδευτικής διαδικασίας. 
Προτείνουµε το χωρισµό των ενεργειών κάθε µαθήµατος σε 
τέσσερις κατηγορίες:  

Ø αναγκαίες ενέργειες (βασική θεωρία, παραδείγµατα)   

 

  
  

 
  

Ø χρήσιµες ενέργειες (ασκήσεις, επεξηγήσεις, επανάληψη
βασικών σηµείων)  

Ø σχετικές ενέργειες (άλλα σχετικά θέµατα, εµβάθυνση, 
εναλλακτικές µέθοδοι και τεχνικές) και  

Ø απρόβλεπτες ενέργειες (επίµονες ερωτήσεις, 
αντιρρήσεις, επέκταση ενός ζητήµατος) για ένα 15% του 
διαθέσιµου χρόνου.  

Οι αναγκαίες ενέργειες επιβάλλεται να καλυφθούν κατά τη 
διάρκεια του µαθήµατος. Οι χρήσιµες εφόσον υπάρχει χρόνος και οι 
σχετικές ενέργειες ανάλογα µε την εξοικείωση και τις γνώσεις των 
επιµορφούµενων, όταν ο χρόνος είναι υπερεπαρκής. 

 

Σε κάθε µάθηµα πρέπει να προγραµµατίζεται επαρκής 
χρόνος για πρακτικές εργαστηριακές ασκήσεις κλιµακούµενης 
δυσκολίας. Ο συνδυασµός θεωρίας και πράξης (µε αυξηµένο βάρος 
σε πράξη συνδεδεµένη µε το έργο του εκπαιδευτικού) µεγιστοποιεί 
το ενδιαφέρον και αυξάνει την αυτοπεποίθηση. Όµως εκτός από το 
χρόνο που προγραµµατίζουµε για τη µετάδοση γνώσεων και την 
απόκτηση δεξιοτήτων, είναι σηµαντικό να συµπεριλαµβάνουµε 
στον προγραµµατισµό µας και το χρόνο που απαιτείται για την 
καλλιέργεια θετικής στάσης απέναντι στις νέες τεχνολογίες 
(αντιµετώπιση του φόβου και εξοικείωση µε αυτές, προσαρµοστι-
κότητα στις αλλαγές που προκαλούν στην εκπαίδευση και στην 
κοινωνική ζωή).  

 

Για να είναι η διεργασία της µάθησης ελκυστική και 
αποτελεσµατική, πρέπει να εξασφαλίζουµε την καλή λειτουργία του 
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εργαστηρίου και την έγκαιρη αντιµετώπιση τυχόν τεχνικών 
προβληµάτων. Να διαθέτουµε όλα τα απαραίτητα υλικά που θα 
χρειαστούν (φυλλάδια, φωτοτυπίες ασκήσεων ή υλικού) και τα 
αναγκαία εποπτικά µέσα.  

 

∆εν πρέπει να ξεχνάµε ότι απευθυνόµαστε σε ενήλικες που 
έχουν πολλές υποχρεώσεις και ελάχιστο χρόνο. Καθένας τους 
διαθέτει ένα σύστηµα αντιλήψεων, που βασίζεται στις προηγού-
µενες προσωπικές, κοινωνικές και επαγγελµατικές εµπειρίες, στην 
παιδεία, στην ευρύτερη καλλιέργειά του, αλλά και στην τωρινή του 
διάθεση, στις ανάγκες και στις προσδοκίες του, και µε βάση αυτά 
καταλαβαίνει την πραγµατικότητα.   

 

Κάθε ένας µαθαίνει µε το δικό του τρόπο και δεν πρέπει να 
προσπαθούµε να επιβάλουµε σε οποιονδήποτε επιµορφούµενο να 
υιοθετήσει ένα συγκεκριµένο τρόπο, επειδή εµείς τον προτιµούµε 
από κάποιον άλλο. Καθένας µαθαίνει µε το δικό του ρυθµό. Ο 
καθένας, όταν έχει να προσεγγίσει µια νέα γνωστική περιοχή που 
είναι συγγενής στο αντικείµενό του ή έχει άµεση εµπειρία, τείνει να 
µάθει γρήγορα. Όταν όµως το νέο αντιπαρατίθεται µε τις 
υφιστάµενες γνώσεις του ή απαιτείται πολύ αποµνηµόνευση, τείνει 
να µαθαίνει πιο αργά και συναντά µεγαλύτερη δυσχέρεια. 

 

Η θέληση τροφοδοτείται από έναν αποτελεσµατικό οµιλητή 
µε τον ενθουσιασµό που προκαλεί ή την προσεκτική διατύπωση 
εκπαιδευτικών στόχων που οι εκπαιδευόµενοι θεωρούν ότι θα τους 
είναι άµεσα χρήσιµοι. Η ανατροφοδότηση πραγµατοποιείται µέσα 
από τις απαντήσεις των ερωτήσεων και τη διενέργεια ασκήσεων. Η 
αφοµοίωση όµως επιτυγχάνεται µε την παροχή χρόνου και 
ευκαιριών για εφαρµογή αυτών που οι επιµορφούµενοι έχουν µάθει 
πριν προχωρήσουν σε άλλες γνώσεις. 

 

 

Σ. Παπαδάκης 

Ν. Χατζηπέρης 
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1 Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. Χρήση Η/Υ και γραφικά περιβάλλοντα
επικοιν
1.1 ∆εδο

1.2 Υλικ

1.3 Εξοι

1.4 ∆ιαχ

1.5 ∆ιαχ

1.6 Το Λ

 

2 Επεξερ
2.1 Εξοι

2.2 Επιλ

2.3 Μορ

2.4 ∆ιαµ

2.5 Εισα

2.6 Πίνα

 

3 Υπολο
3.1 Εξοι

3.2 Μορ

3.3 Αντι

3.4 ∆ηµ

3.5 Τύπ

3.6 ∆ιαµ

 

4 ∆ιαχείρ
4.1 ∆ίκτ

4.2 Πρό  

4.3 Πλο

4.4 Μηχ

4.5 Ηλε

4.6 Επικ

 

5 Παρου
 

6 Παρου
6.1 Οι ε

6.2 Εξάσ της
Α/θµ
 

ωνίας [9 Ώρες] 
µένα και Πληροφορίες -  Αποθήκευση της πληροφορίας στον υπολογιστή (1 ώρα) 

ό υπολογιστή - Βασικές µονάδες εισόδου - εξόδου και βοηθητικής  µνήµης (1 ώρες) 

κείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον Εργασίας (3 ώρες) 

είριση περιφερειακών συσκευών (1 ώρα) 

είριση καταλόγων και αρχείων – Συµπίεση και  αποσυµπίεση αρχείων (2 ώρες) 

ογισµικό και οι βασικές κατηγορίες λογισµικού (1 ώρα) 

γασία Κειµένου [9 Ώρες] 

κείωση µε το περιβάλλον εργασίας (1 ώρα) 

ογή,  ∆ιόρθωση, Επεξεργασία (1 ώρα)  

φοποίηση γραµµατοσειρών και παραγράφων (1 ώρα) 

όρφωση σελίδας - Προεπισκόπηση- Εκτύπωση (2 ώρες) 

γωγή και διαχείριση αντικειµένων (2 ώρες) 

κες, περιγράµµατα και σκίαση (2 ώρες) 

γιστικά φύλλα [9 Ώρες] 
κείωση µε το περιβάλλον εργασίας µιας εφαρµογής υπολογιστικού φύλλου (1 ώρα) 

φοποίηση περιεχοµένου και εµφάνισης κελιών, γραµµών  στηλών  (1 ώρες) 

γραφή-Μετακίνηση περιεχοµένου κελιών (1 ώρες) 

ιουργία γραφηµάτων (2 ώρες) 

οι και Συναρτήσεις (2 ώρες) 

όρφωση φύλλου εργασίας. Προεπισκόπηση – Εκτύπωση (2 ώρες) 

ιση πληροφοριών και επικοινωνίες [12 Ώρες] 
υα Υπολογιστών, το ∆ιαδίκτυο.  Χρήση προγραµµάτων φυλλοµετρητή (2 ώρες) 

σβαση σε δικτυακό τόπο – Αξιοποίηση της δοµής υπερµέσων του Παγκόσµιου Ιστού (2 ώρες)

ήγηση – Ανάκτηση και διαχείριση πληροφοριών (2 ώρες) 

ανές Αναζήτησης (2 ώρες) 

κτρονικό ταχυδροµείο - Προγράµµατα ηλεκτρονικού ταχυδροµείου (3 ώρες) 

οινωνία πραγµατικού χρόνου (1 ώρα) 

σιάσεις [3 Ώρες] 

σίαση Εκπαιδευτικού Λογισµικού - Πρακτική εξάσκηση [6 Ώρες] 
φαρµογές των ΤΠΕ  στην εκπαίδευση (2 ώρες) 

κηση σε δραστηριότητες και παραδείγµατα από όλο το φάσµα των γνωστικών αντικειµένων 
ιας και Β/θµιας Εκπ/σης (4 ώρες) 
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 Κεφάλαιο 1 Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. Χρήση Η/Υ και γραφικά περιβάλλοντα επικοινωνίας

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1 
 

Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. 
Χρήση Η/Υ και Γραφικό περιβάλλον  

επικοινωνίας.  
 

 

 

 

 

 

 
Η αρχή είναι το ήµισυ του

παντός.

Η καλή µέρα από το πρωί
φαίνεται.

(Λαϊκές παροιµίες). 

Η έναρξη ενός σεµιναρίου επιµόρφωσης είναι πολύ σηµαντική, 
αφού θα διαµορφώσει το κλίµα και για τη συνέχεια. Προσπαθούµε, 
ειδικά την πρώτη φορά, να ξεκινήσουµε ακριβώς την ώρα που 
έχουµε προγραµµατίσει. Αρχίζουµε µε ένα καλωσόρισµα και ευχές. 
Όµως δεν είναι σκόπιµο αµέσως µετά το καλωσόρισµα να 
αρχίσουµε τη «διδασκαλία» των πρώτων αντικειµένων.  

 

Είναι προτιµότερο να υπάρξει λίγος χρόνος, ώστε να αποκατα-
σταθεί, στο συναισθηµατικό επίπεδο, η επαφή µεταξύ του επιµορ-
φωτή και των επιµορφούµενων. Να αρχίσει να δηµιουργείται «µα-
θησιακό κλίµα». Αυτό γίνεται µε την ανταλλαγή µερικών ειλικρινών 
καθηµερινών φιλοφρονήσεων και µε αλληλογνωριµία. Έτσι δίνεται 
και χρόνος να φθάσουν και οι τυχόν καθυστερηµένοι. Ο επιµορφω-
τής πρέπει να είναι ανοικτός και να µη διστάζει να εκφράζει τα 
συναισθήµατα, τις ανησυχίες και τις ελπίδες του για την επιτυχία 
της επιµόρφωσης. Αλλά παράλληλα να µην ξεχνά ότι απευθύνεται 
σε εκπαιδευτικούς που και αυτοί έρχονται συχνά στη δική του θέση 
αλλά τώρα δεν παύει να είναι στη θέση του επιµορφούµενου.  

Η αλληλογνωριµία µπορεί επίσης να παίξει σηµαντικό ρόλο, αφού 
αξιοποιώντας την πείρα σας ως διδάσκων αλλά και ως διδασκόµε-
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νος, µπορείτε να εντοπίσετε τις εκπαιδευτικές ανάγκες των 
επιµορφούµενων και να προσαρµόσετε ανάλογα το «διδακτικό 
συµβόλαιο».  

 
Συχνά ερωτήµατα που 
υποβάλουν οι 
επιµορφούµενοι 

Τι ελπίζετε ότι θα µάθουµε
κατά τη διάρκεια της
επιµόρφωσης; 

   
    

   ι  
    

 

 

   

   
 

 

  

    
   

   

Ποιες είναι οι βασ κές
δυσκολίες που νοµίζετε ότι
θα αντιµετωπίσουµε;  

Τι περιµένετε από εµάς; 

Πρέπει να έχω υπολογιστή
στο σπίτι; 

Θα µου προτείνετε τι
υπολογιστή να αγοράσω; 

Πρέπει να έχω Internet; 

Πόσο κοστίζει ένας
υπολογιστής; 

Σε τι ηλικία είναι σωστό να
αγοράσω υπολογιστή στο
παιδί µου; 

Που είναι καλά να το στείλω 
  να εκπαιδευτεί στους

υπολογιστές; 

Στη συνέχεια παρουσιάζουµε στους επιµορφούµενους την πρότασή 
µας σχετικά µε το αντικείµενο και τη µέθοδο που έχουµε σχεδιάσει 
να διεξαχθεί η επιµόρφωση. Με βάση τις ανάγκες, τις απορίες και 
τις προσδοκίες που εκφράζουν, διαµορφώνετε το τελικό «συµβό-
λαιο» που θα «εγγυάται» την επίτευξη των εκπαιδευτικών στόχων 
που θέσατε. Ολοκληρώνουµε την εισαγωγή, µε την ενίσχυση της 
αυτοεκτίµησης των επιµορφούµενων (απαντώντας στο ερώτηµά 
τους για το «εάν θα µπορέσουν να ανταποκριθούν στις απαιτή
σεις;») και µε συζήτηση για τις εκπαιδευτικές τεχνικές που έχουµε 
σχεδιάσει να ακολουθήσουµε για την επίτευξη των εκπαιδευτικών 
στόχων.  

    -

 

Μετά την ολοκλήρωση της αλληλογνωριµίας και της διαµόρφωσης 
του κατάλληλου κλίµατος µάθησης, αρχίζουµε µε µια εισαγωγή σε 
βασικές έννοιες της πληροφορικής και µε επίδειξη πρακτικών δεξιο-
τήτων µε στόχο να αποκτήσουν οι επιµορφούµενοι εκπαιδευτικοί, 
µια πρώτη εξοικείωση µε τον υπολογιστή και τη λειτουργία του.  

Το πρώτο κεφάλαιο αναφέρεται: α) σε εισαγωγικές έννοιες 
πληροφορικής β) στη βασική χρήση του υπολογιστή και του 
γραφικού περιβάλλοντος επικοινωνίας. 

 

Αντικείµενα επιµόρφωσης 
Το Κεφάλαιο 1 χωρίζεται σε έξι (6) ενότητες και προτείνεται να 
διδαχθεί σε εννέα (9) ώρες: 

 

1. ∆εδοµένα και Πληροφορίες [1 ώρα] 

2. Το Υλικό του υπολογιστή. [1 ώρες] 

3. Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γρα-
φικό Περιβάλλον Εργασίας. 

[3 ώρες] 

4. ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευών. [1 ώρα] 

5. ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείων - 
Συµπίεση αρχείων 

[2 ώρες] 

6. Το λογισµικό και οι βασικές κατηγορίες 
λογισµικού 

[1 ώρα] 
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Εκπαιδευτικοί στόχοι 
Με την ολοκλήρωση αυτού του κεφαλαίου αναµένουµε ότι οι 
εκπαιδευτικοί θα είναι ικανοί να : 

 

� ∆ιακρίνουν τις έννοιες «δεδοµένα» και «πληροφορίες».    

     

        
    

      

    

     
  

     

       
  

 
  

     
  

 ζ

      -
  

      
       -
  

    
    

    
   

� Περιγράφουν τι είναι ο υπολογιστής και πώς λειτουργεί. 

� Περιγράφουν ποια είναι η δοµή του υπολογιστή και να 
αναφέρουν πέντε τουλάχιστον περιφερειακές συσκευές. 

� Εξηγούν πώς ο υπολογιστής αποθηκεύει τις πληροφορίες. 

� Εκκινούν, τερµατίζουν και επανεκκινούν τον υπολογιστή. 

� Μπαίνουν σε ένα τοπικό δίκτυο χρησιµοποιώντας όνοµα 
χρήστη και κωδικό πρόσβασης. 

� Εργάζονται στοιχειωδώς σε ένα παραθυρικό περιβάλλον. 

� Χειρίζονται το ποντίκι και το πληκτρολόγιο και να κάνουν 
µια απλή εκτύπωση. 

� Αντιγράφουν, µετακινούν, διαγράφουν και µετονοµάζουν 
αρχεία και φακέλους. 

� Αντιγράφουν ένα αρχείο από ένα φάκελο του σκληρού 
δίσκου σε µια δισκέτα και αντιστρόφως. 

� Συµπιέζουν και αποσυµπιέ ουν αρχεία. 

� Τροποποιούν τις βασικές ρυθµίσεις της επιφάνειας εργα
σίας και της οθόνης. 

� Εξηγούν το ρόλο του λογισµικού συστήµατος και το ρόλο 
του λογισµικού εφαρµογών και να διακρίνουν τις κυριότε
ρες κατηγορίες εφαρµογών. 

� Ξεπερνούν φόβους ή επιφυλάξεις ως προς την ικανότητά 
τους για το χειρισµό του υπολογιστή. 

� Προβληµατίζονται για την αξιοποίηση της πληροφορικής 
στο διοικητικό και εκπαιδευτικό τους έργο. 
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Ενότητα 1.1 
 

∆εδοµένα και Πληροφορίες 
 

Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται : 

� Στις έννοιες δεδοµένα και πληροφορίες. 

� Στην αποθήκευση της πληροφορίας στον υπολογιστή. 

 

 

Χρόνος 
Μία (1) διδακτική ώρα. 

 
 

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

 

 

      
    

  

     
   

 

 

� ∆ιακρίνουν τις έννοιες «δεδοµένα» και «πληροφορίες».  

� Εξηγούν πώς ο υπολογιστής κωδικοποιεί και αποθηκεύει 
τις πληροφορίες ανεξάρτητα από τη µορφή τους. 

� Αναφέρουν τα κυριότερα µέσα αποθήκευσης. 

� Απαριθµούν τα πλεονεκτήµατα και τα µειονεκτήµατά των 
µέσων αποθήκευσης της πληροφορίας. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

 

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ ΤΕΧΝΙΚΕΣ 

- ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 

1ο  

 

[15’] 

Α
λλ
ηλ
ογ
νω
ρι

µ
ία

 κ
αι

 
απ
οκ
ατ
άσ
τα
σ
η

 µ
αθ
η
σ
ια
κο
ύ 

–
 ε
π
ικ
οι
νω
νι
ακ
ού

 κ
λί

µ
ατ
ος

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 

Καθησύχαση ανησυχιών για τις 
δυνατότητες ανταπόκρισης στις 
απαιτήσεις της επιµόρφωσης.  

 

Έκφραση προσδοκιών και αναγκών 
επιµορφούµενων 

 

∆ιαµόρφωση «συµβολαίου» 
επιµορφωτή – επιµορφούµενων 
για την λειτουργία της 
επιµόρφωσης. 

  

Συζήτηση  

 

 

 

 

Πίνακας   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Τι είναι δεδοµένα. Πώς εξάγουµε 
πληροφορίες από τα δεδοµένα. Τι 
είναι ο υπολογιστής. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ∆ιάκριση υλικού και λογισµικού. 

2ο  

 

[10’] 

∆
εδ
οµ
έν
α 
κα
ι  

Π
λη
ρο
φ
ορ
ίε
ς 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Αξιοποίηση των τεχνολογικών 
εξελίξεων στην εκπαιδευτική 
διαδικασία. 

  

Συζήτηση, Εισήγηση  

 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Αποθήκευση πληροφορίας, 
Μονάδες µέτρησης πληροφορίας 
(Bit, Byte, KB. MB, GB). 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Αναγνώριση δισκέτας, cd, dvd, zip 

3ο  

 

[15’] 

Α
π
οθ
ή
κε
υσ
η

 τ
η
ς 

π
λη
ρο
φ
ορ
ία
ς 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Πλεονεκτήµατα και µειονεκτήµατα 
της ψηφιοποίησης. 

Εισήγηση, Επίδειξη  

 

∆ισκέτες. CD-ROM. DVD, ZIP 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
∆ιαχείριση πληροφοριών και 
ηλεκτρονικός υπολογιστής. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ  
4ο  

 

[5’] 

Α
να
σ
κό
π
η
σ
η

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 

Αντιµετώπιση ανασφαλειών για τη 
χρήση υπολογιστών και πρακτική 
χρησιµότητα επιµόρφωσης. 
Ενίσχυση αυτοεκτίµησης. 

 

Εισήγηση  

 

 

 

 

Συσκευή προβολής διαφανειών 
ή video-projector  
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Υποδείξεις 
 

� Αρχίζουµε µε µια σύντοµη γενική ενηµέρωση για το συγκε-
κριµένο πρόγραµµα επιµόρφωσης µε στόχο να καθησυχάσουµε 
τις όποιες ανησυχίες έχουν οι επιµορφούµενοι, σχετικά µε το 
κατά πόσο θα κατορθώσουν να ανταποκριθούν στις απαιτήσεις 
του προγράµµατος.  

� Μέσω της αλληλογνωριµίας επιδιώκουµε να δηµιουργηθεί το 
κατάλληλο «κλίµα», µέσα από το οποίο όλοι θα αισθάνονται 
άνετα και θα επικοινωνούν, προκειµένου να επιτευχθούν οι 
κοινοί στόχοι. 

� Κλείνουµε την εισαγωγή του σεµιναρίου µε τη διαµόρφωση 
µιας συµφωνίας - «συµβόλαιο» µεταξύ επιµορφωτή και επιµορ-
φούµενων για τον τρόπο διενέργειας της επιµόρφωσης. 

� Παρουσιάζουµε τις βασικές έννοιες «δεδοµένα» και «πληροφο-
ρίες» και συζητάµε για το αντικείµενο της επιστήµης της πλη-
ροφορικής και για τον ηλεκτρονικό υπολογιστή, ως το βασι-
κότερο εργαλείο επεξεργασίας των πληροφοριών. 

� Παρουσιάζουµε τον τρόπο αποθήκευσης των πληροφοριών 
στον ψηφιακό κόσµο και αναφέρουµε τις κυριότερες µονάδες 
µέτρησης της πληροφορίας και τα πολλαπλάσιά τους. 

� Επιδεικνύουµε έναν υπολογιστή και περιγράφουµε τις βασικές 
συσκευές που αποτελούν έναν προσωπικό υπολογιστή. 

� Αφήνουµε λίγο χρόνο στους επιµορφούµενους, για να χρησιµο-
ποιήσουν µια εφαρµογή πολυµέσων. 

� Συζητούµε για το φόβο απέναντι στις νέες τεχνολογίες και τις 
δυσκολίες που αντιµετωπίζουν οι ενήλικες στη χρήση του  
υπολογιστή.  

  

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «Επίδειξη χρήσης εφαρµογής πολυµέσων»".  

Ο επιµορφωτής επιδεικνύει µέσω βιντεοπροβολέα, είτε έχουµε 
ανοικτούς τους υπολογιστές και εγκατεστηµένες πολυµεσικές 
εφαρµογές. Παρουσιάζουµε είτε δηµιουργούµε µερικές οµάδες και 
καλούµε τους επιµορφούµενους να τις χρησιµοποιήσουν. Οι εφαρ-
µογές µπορεί να είναι γενικότερου ενδιαφέροντος (π.χ. µια 
εγκυκλοπαίδεια ή CD-ROM µε διάφορα θέµατα που προσφέρονται 
από περιοδικά ευρείας κυκλοφορίας) ή και να αφορούν ειδικά 
θέµατα ανάλογα µε τις ειδικότητες των επιµορφούµενων.  

 13



 Σ. Παπαδάκης – Ν. Χατζηπέρης    Βασικές δεξιότητες στη χρήση ΤΠΕ  ΒΙΒΛΙΟ ΕΠΙΜΟΡΦΩΤΗ

Συζητήσεις - Στάσεις 
¾ Φόβος απέναντι στους υπολογιστές του απληροφό-

ρητου ανθρώπου από την ιδέα ότι πρόκειται για ένα 
εξαιρετικά πολύπλοκο µηχάνηµα. 

 

Αν και οι υπολογιστές γίνονται ολοένα και πιο φιλικοί και προσιτοί
προς το µέσο άνθρωπο, συχνά εµφανίζεται το φαινόµενο της
«κοµπιουτεροφοβίας» που εµφανίζεται κυρίως µέσω: αρνητικής
στάσης απέναντι στις νέες τεχνολογίες, άγχους, αρνητικών θέσεων
στις όποιες συζητήσεις περί υπολογιστών, αίσθηση ότι αντιστρέ
φονται οι ρόλοι και ότι ο άνθρωπος γίνεται σκλάβος της τεχνολο
γίας, έκφραση απόψεων σχετικών µε το ότι «ο άνθρωπος θα αντι
κατασταθεί από τη µηχανή» κτλ. 

         
    

   
      

     -
       -

      -
 

      -
      

    
      -
      -

       
     -

        

   -
        

     
         

         
        

       
        

        
       

     
      -

      
         

       

 

Ο φόβος αυτός  µπορεί να δηµιουργήσει προβλήµατα στην εξοι
κείωση του ανθρώπου µε τον υπολογιστή και επηρεάζει τον τρόπο
συµπεριφοράς και µάθησης. Οι κυριότεροι παράγοντες στους
οποίους οφείλεται ο «φόβος» για τους υπολογιστές είναι: η ανε
πάρκεια χρόνου για συνεχιζόµενη εκπαίδευση, οι δυσκολίες προ
σαρµογής σε νέες καταστάσεις, η ανυπαρξία εµπειρίας στη χρήση
νέων τεχνολογιών στην εκπαιδευτική διαδικασία, η έλλειψη αυτο
εκτίµησης και οι γνώσεις που έχουν οι νέοι για τους υπολογιστές. 

 

¾ ∆υσκολίες που αντιµετωπίζουν οι ενήλικες στη χρήση 
του ηλεκτρονικού υπολογιστή  

Οι ενήλικες αντιµετωπίζουν δυσκολίες γενικότερα, όταν µεταβάλ
λεται η εργασιακή τους κατάσταση και καλούνται να µάθουν νέα
γνωστικά αντικείµενα και να χρησιµοποιήσουν νέα εργαλεία. Ο
υπολογιστής για ένα παιδί είναι ένα ακόµη παιχνίδι και δείχνει
ιδιαίτερο ενδιαφέρον για να µάθει τη χρήση του, ενώ για τον
ενήλικο είναι ένα εργαλείο αρκετά πολύπλοκο. Ο ενήλικος έχει
µικρότερη προσαρµοστικότητα από ότι ένα παιδί. Ανάλογα µε την
πληροφόρηση που διαθέτει, ο ενήλικος θεωρεί ότι θα υπάρχουν
περισσότερες ή λιγότερες απαιτήσεις σε σχέση µε τις υπόλοιπες
υποχρεώσεις του και αυτό του δηµιουργεί άγχος. Όταν όµως
καταφέρει, έστω και ένα µικρό βήµα, ενθουσιάζεται και αυξάνει η
αυτοπεποίθησή του ότι µπορεί να τα καταφέρει. Ορισµένοι εκπαι
δευτικοί αισθάνονται µειονεκτικά από το γεγονός ότι οι µαθητές ή
τα παιδιά τους γνωρίζουν ήδη τη χρήση του υπολογιστή. Ορισµένοι
που έχουν µικρά παιδιά έχουν ένα επιπλέον κίνητρο να µάθουν, 
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γιατί πιστεύουν ότι έτσι θα µπορούν να τα βοηθήσουν, να τα καθο
δηγήσουν ή και να τα ελέγχουν καλύτερα. 

        -
      

     
      

      
            

        -

        
        

       
          

 

Αρκετοί ενήλικες δε βλέπουν πολύ καλά και χάνουν σηµαντικό
χρόνο αναζητώντας τα πλήκτρα. Μερικοί νιώθουν ανασφάλεια για
την εκπεµπόµενη ακτινοβολία και διαµαρτύρονται ότι η ποιότητα
της εικόνας στην οθόνη δεν είναι καλή ή ότι τους προκαλεί ζάλη και
πονοκέφαλο µετά από λίγη ώρα και ρωτούν για φίλτρα προστα
σίας.  

∆ιαφορές ως προς το φύλλο και την ειδικότητα έχουν επίσης
παρατηρηθεί σε ορισµένες έρευνες. Συνήθως οι άντρες και οι
ειδικότητες των θετικών επιστηµών δείχνουν αρχικά περισσότερη
θετική προδιάθεση σε σχέση µε τις γυναίκες ή τις ειδικότητες των
θεωρητικών επιστηµών.  

 

Υποδείγµατα ∆ιαφανειών 
 

ΤΠΕ-11.PPT 

Τα υποδείγµατα 
διαφανειών που βλέπετε 
εδώ, µπορείτε να τα 

βρείτε και σε 
ηλεκτρονική µορφή 

Κάθε ενότητα από το 
Βιβλίο του Επιµορφωτή 
συνοδεύεται από το 
σχετικό αρχείο του 
PowerPoint µε τις 

διαφάνειες της ενότητας.

Εισαγωγικές έννοιες
πληροφορικής, χρήση Η/Υ
και γραφικά περιβάλλοντα
επικοινωνίας

Επιµορφωτής: ΟνοµΟνοµ//νυµονυµο ΕπιµορφωτήΕπιµορφωτή

ΥΠΕΠΘ

ΠΑΙ∆ΑΓΩΓΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ»

ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΩΝ
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Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής

♦ ∆εδοµένα και Πληροφορίες

♦ Υλικό υπολογιστή

♦ Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό
Περιβάλλον Εργασίας

♦ ∆ιαχείριση µονάδων εξόδου και αποθήκευσης

♦ ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείων

♦ Το λογισµικό και οι βασικές κατηγορίες
λογισµικού

 

∆εδοµένα και Πληροφορίες

ΥΠΕΠΘ

ΠΑΙ∆ΑΓΩΓΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ»

ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΩΝ
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Κατασκευή Εργαλείων
♦♦ Υλικές ανάγκεςΥλικές ανάγκες (Επεκτείνουν τα µέλη του ανθρώπου)

– Ρόπαλο, τροχός, τσεκούρι
– Ποδήλατο, αυτοκίνητο, αεροπλάνο

♦♦ Πνευµατικές ανάγκεςΠνευµατικές ανάγκες (Επεκτείνουν τον εγκέφαλο)
– Προφορικός, γραπτός και ψηφιακός λόγος.
– Ηµερολόγιο, ρολόι, αριθµοµηχανή, Η/Υ.
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Πληροφορική και Η/Υ Πληροφορική και Η/Υ 
♦♦ ΠληροφορικήΠληροφορική είναι η επιστήµη και η τεχνολογία 

που έχει σαν αντικείµενο την επεξεργασία της 
πληροφορίας (µε τη βοήθεια ηλεκτρονικών 
υπολογιστικών συστηµάτων) µε σκοπό τη λήψη 
αποφάσεων.

♦ Ο Ηλεκτρονικός ΥπολογιστήςΗλεκτρονικός Υπολογιστής είναι ένα σύνολο 
από µηχανήµατα (Hardware), η λειτουργία των 
οποίων καθορίζεται από ένα σύνολο προγραµµάτων 
(Software).

Η/Υ  = ΥΛΙΚΟ   + ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆εδοµένα και πληροφορίεςΠ
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∆εδοµένα και πληροφορίες∆εδοµένα και πληροφορίες
∆Ε∆ΟΜΕΝΑ

♦ Βαθµοί Τριµήνων
♦ Βαθµός Γραπτού

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ
♦ Γενικός Βαθµός 
Μαθητή

♦ Μικρότερος από 
πέρυσι

∆Ε∆ΟΜΕΝΑ
ΕΙΣΟ∆ΟΣΕΙΣΟ∆ΟΣ

ΕπεξεργασίαΕπεξεργασία ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ
ΕΞΟ∆ΟΣΕΞΟ∆ΟΣ
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"Αυτόµατος ηλεκτρονικός ψηφιακός      
υπολογιστής γενικού σκοπού"
9 "Αυτόµατος" (εργάζεται µόνος του, χωρίς εξωτερικές 

παρεµβάσεις υπακούοντας και εκτελώντας αυτόµατα µια 
σειρά από εντολές  (πρόγραµµα)).

9 "Ηλεκτρονικός" (κατασκευασµένος από ηλεκτρονικά 
στοιχεία).

9 "Ψηφιακός" (επεξεργάζεται διακεκριµένα µεγέθη ή 
"ψηφία" σε αντίθεση µε τους αναλογικούς υπολογιστές 
που λειτουργούν µε συνεχή µεγέθη (π.χ. θερµοκρασίες)

9 "Γενικού σκοπού" (αφού είναι σε θέση να διεκπεραιώσει 
πληθώρα διαφορετικών λειτουργιών και να εκτελέσει 
µεγάλη ποικιλία υπολογισµών).
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Η εξέλιξη των Η/Υ.Η εξέλιξη των Η/Υ.
♦ Ο πρώτος Η/Υ, ο MARK I ή Automatic Sequence 

Calculator κατασκευάστηκε στο Harvard το 1944.  
Είχε αξία πάνω από 400.000 $ (τότε !!!), ζύγιζε 5 
τόνους (χρησιµοποιούσε 3300 ηλεκτρονόµους) και 
χρειαζόταν για τη στέγαση του µία αίθουσα 20 µέτρα 
πλάτος και 10 µέτρα µήκος. Η ισχύς του, 
πολλαπλασίαζε δύο (2) αριθµούς 23 ψηφίων σε έξι 
(6) δευτερόλεπτα. 

♦ Σήµερα µπορούµε να “χωρέσουµε” εκείνο τον 
υπολογιστή σ’ ένα κουτί αξίας µερικών εκατοντάδων 
$ (σήµερα !!!) που θα έχει διαστάσεις 20 εκατοστά 
πλάτος και 10 εκατοστά µήκος.  Η ισχύς του, µερικά 
εκατοµµύρια πράξεις το δευτερόλεπτο.
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Μία πληροφορίαΜία πληροφορία

Ο Λαµπτήρας ανάβει

Ο Λαµπτήρας δεν ανάβει

Ο Λαµπτήρας είναι 
χαλασµένος
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� Αρχικά στο χαρτί (διάτρητες κάρτες) και σε 
µαγνητικές ταινίες.
� Μαγνητικοί δίσκοι
� Οπτικοί δίσκοι
� Μαγνητοοπτικοί δίσκοι

Πώς και που κρατούνται οι Πώς και που κρατούνται οι 
πληροφορίες;πληροφορίες;

1  1  ή  ή  00
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Αποθήκευση πληροφοριών
� Ένα Bit είναι στοιχειώδης µονάδα που κρατάει 

πληροφορία.
� Στον ψηφιακό υπολογιστή, αυτό αντιπροσωπεύεται από 

την ύπαρξη ή όχι ηλεκτρικού ρεύµατος.
� Στα µαγνητικά µέσα από τη µαγνήτιση ενός 

στοιχειώδους σηµείου, προς το βορρά ή προς το νότο).
� Στα οπτικά λακκούβες και σαµάρια.

� Το Byte είναι η βασική µονάδα που δίνει τη 
δυνατότητα µέτρησης στη µνήµη ενός χαρακτήρα.

1
ή
0

BITBIT
1 ByteByte = 8 Bits

(BBinary DigITIT)
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Byte, KB, MB, GB,  . . . 

♦ ΚΒΚΒ 1 KiloByte   = 210 bytes =  1024 bytes 
♦ MΒMΒ 1 MegaByte  = 210 KB  =  220 bytes
♦ GΒGΒ 1 GigaByte    = 210 MB  =  230 bytes
♦ TΒTΒ 1 TeraByte    = 210 GB  =  240 bytes

♦ PΒPΒ 1 PetaByte    = 210 TB  =  250 bytes
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Ενότητα 1.2 
 

Υλικό υπολογιστή  
Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται: 

� Στο υλικό µέρος του υπολογιστή. 

� Στη δοµή και τη λειτουργία του. 

� Στις περιφερειακές µονάδες. 

� Στις µονάδες µνήµης. 

 

Χρόνος 
Μία (1) διδακτική ώρα. 

 

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

 

   
 

      
  

 

    
  

    

 

� Περιγράφουν έναν υπολογιστή και να αναγνωρίζουν τα 
κύρια µέρη του. 

� Εξηγούν πως λειτουργεί ο υπολογιστής και το ρόλο της 
κεντρικής µονάδας επεξεργασίας, της κύριας µνήµης και 
των περιφερειακών συσκευών.  

� Αναφέρουν τις κυριότερες συσκευές εισόδου, εξόδου και 
αποθήκευσης του υπολογιστή.  

� Κάνουν χρήση του ποντικιού και του πληκτρολογίου.  

� Συγκρίνουν δύο µικροϋπολογιστές. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  

ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ - 
ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 

ΓΝΩΣΕΙΣ Πώς λειτουργεί ο υπολογιστής. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ  

1ο 

 

[10’] ∆
οµ
ή

 κ
αι

  

λε
ιτ
ου
ργ
ία

   

το
υ 
υπ
ολ
ογ
ισ
τή

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Καλλιέργεια θετικής στάσης απέναντι 
στις νέες τεχνολογίες και αντιµετώπιση 
του φόβου για τους Η/Υ. 

Ερωτήσεις – Απαντήσεις  

 

Εισήγηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών   

ΓΝΩΣΕΙΣ 

Ο επεξεργαστής. Η κύρια µνήµη. Οι 
περιφερειακές συσκευές (Οθόνη, 
Πληκτρολόγιο, Ποντίκι, Εκτυπωτής, 
Σαρωτής, Μικρόφωνο, Ηχεία, Κάµερα, 
modem, …). 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Ρυθµίσεις Οθόνης. 

2ο 

 

[10’] 

Τα
 κ
ύρ
ια

 µ
έρ
η

 ε
νό
ς 

 

υπ
ολ
ογ
ισ
τή

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Καλλιέργεια προσαρµοστικότητας στις 
αλλαγές που προκαλούν οι ΤΠΕ στην 
εκπαίδευση.  

Καταιγισµός ιδεών, 
Εισήγηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών   

3ο 

 

[10’] Το
 π
ον
τί
κι

  

κα
ι τ
ο 

 

π
λη
κτ
ρο
λό
γι
ο 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 

Πρώτη επαφή - Εξοικείωση µε το 
ποντίκι και το πληκτρολόγιο. 

Βασικές ενέργειες - λειτουργία. 

Εισαγωγή Ελληνικών και Αγγλικών 
χαρακτήρων. Τόνοι. Βασικά πλήκτρα 

Εισήγηση, Πρακτική 
Άσκηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών. Ποντίκι. 
Πληκτρολόγιο.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
∆ισκέτα. Σκληρός δίσκος. CD-ROM. 
DVD. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Εισαγωγή και εξαγωγή δισκέτας, CD-
ROM, DVD. 

4ο 

 

[10’] 

Β
οη
θη
τι
κέ
ς 

µ
ον
άδ
ες

 
µ
νή

µ
ης

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Ανάπτυξη προβληµατισµού για τις 
αλλαγές που προκαλούν οι ΤΠΕ στην 
ζωή µας. 

Επίδειξη,  Πρακτική 
Άσκηση  

 

∆ισκέτες, CD-ROM, DVD. 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών  

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Σύγκριση δύο υπολογιστών. 5ο  

[5’] 

Υ
π
ολ
ογ
ισ
τή
ς 

ΣΤΑΣΕΙΣ Προβληµατισµός για την αγορά Η/Υ. 

Καταιγισµός ιδεών, 
Συζήτηση  
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Υποδείξεις 
 

� Παρουσιάζουµε τα βασικά σηµεία για τον υπολογιστή και τη 
λειτουργία του. Εξηγούµε τη διαφορά υλικού και λογισµικού. 
Καλούµε τους επιµορφούµενους να θέσουν ερωτήσεις σχετικά 
µε φόβους ή δυσκολίες για την πληροφορική και τη χρήση των 
υπολογιστών για να συζητήσουµε µαζί τους, µε σκοπό την 
απάλειψη τυχόν φόβου απέναντι στις νέες τεχνολογίες και την 
καλλιέργεια θετικής στάσης απέναντι σε αυτές.  

� Παρουσιάζουµε τη δοµή και τα κύρια µέρη του υπολογιστή. 
Εάν υπάρχει η δυνατότητα, µπορούµε να ανοίξουµε το κουτί 
µιας κεντρικής µονάδας ενός υπολογιστή και να τους 
επιδείξουµε το περιεχόµενό της. 

� Ζητάµε από τους επιµορφούµενους να µας αναφέρουν περιφε-
ρειακές συσκευές που γνωρίζουν. Γίνεται παρουσίαση των 
κυριότερων περιφερειακών συσκευών, αναφορά στα κυριότερα 
χαρακτηριστικά και τους τρόπους σύνδεσής τους στην 
κεντρική µονάδα.  

� Γίνεται επίδειξη της λειτουργίας και της σωστής χρήσης του 
ποντικιού και του πληκτρολογίου. Έχουµε φροντίσει να είναι 
ήδη ανοικτοί οι υπολογιστές και τους δίνουµε χρόνο για µια 
πρακτική εξάσκηση και εξοικείωση των επιµορφούµενων µε 
αυτές. Εάν υπάρχουν αρκετοί επιµορφούµενοι που είναι ήδη 
εξοικειωµένοι µε τη χρήση του ποντικιού και του πληκτρολο-
γίου, µπορεί σε µια χωριστή οµάδα µε αυτούς να γίνει επίδειξη 
των τρόπων αλλαγής αναλωσίµων του εκτυπωτή (χαρτί, φυ-
σίγγια µελάνης, τόνερ ή µελανοταινία) ή χρήσης του σαρωτή. 

� Παρουσιάζονται τα µέσα αποθήκευσης και η σωστή χρήση 
τους. Τους καλούµε να συζητήσουν και να προβληµατιστούν 
για την ταχύτατη εξέλιξη του υλικού και για τις αλλαγές που 
προκαλούν οι ΤΠΕ στην εκπαίδευση.  

 

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «Αξιολόγηση και επιλογή προσφορών για αγορά

προσωπικού υπολογιστή». 
    

Στην εργασία αυτή αναµένουµε συζήτηση για τα κύρια µέρη του 
υπολογιστή και τις περιφερειακές συσκευές και τα ιδιαίτερα χαρα-
κτηριστικά τους. Μπορούµε να έχουµε προσφορές από καταστή-
µατα ή να γίνει επίδειξη αναζήτησης στο διαδίκτυο για συγκεκρι-
µένα στοιχεία. 
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Συζητήσεις - Στάσεις 
¾ Κριτήρια επιλογής προσωπικού υπολογιστή. 

Όλοι οι άνθρωποι δεν έχουν τις ίδιες ανάγκες ούτε τις ίδιες
οικονοµικές δυνατότητες. Η τεχνολογία συνεχώς εξελίσσεται και οι
υπολογιστές απαξιώνονται πολύ γρήγορα.  Αγορά των αναγκαίων
περιφερειακών συσκευών ανάλογα µε τη χρήση που θα κάνουµε.  

       
       
      

       

 

 

Υποδείγµατα ∆ιαφανειών 
 

ΤΠΕ-12.PPT 

Υλικό υπολογιστή

ΥΠΕΠΘ

ΠΑΙ∆ΑΓΩΓΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ»

ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΩΝ

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Υλικό υπολογιστήΠ
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ης
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H δοµή ενός υπολογιστή

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 
ΜΝΗΜΗΜΝΗΜΗ

ΜΟΝΑ∆ΕΣΜΟΝΑ∆ΕΣ
ΕΙΣΟ∆ΟΥΕΙΣΟ∆ΟΥ

ΜΟΝΑ∆ΕΣΜΟΝΑ∆ΕΣ
ΕΞΟ∆ΟΥΕΞΟ∆ΟΥ

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΚΕΝΤΡΙΚΗ 
ΜΝΗΜΗΜΝΗΜΗ

 

ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΤΗΣΕΠΕΞΕΡΓΑΣΤΗΣ
C.P.U.C.P.U.

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Υλικό υπολογιστήΠ
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Το υλικό µέροςΤο υλικό µέρος
♦ Η οθόνη
♦ Το ποντίκι
♦ Το πληκτρολόγιο
♦ Η κεντρική µονάδα
♦ Ο εκτυπωτής
♦ Άλλες συσκευές

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Υλικό υπολογιστήΠ
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Κεντρική µονάδα συστήµατος

♦ Μητρική κάρτα (Motherboard)
♦ Συσκευές δίσκων (Drives)
♦ Θύρες & κάρτες επικοινωνίας
♦ Τροφοδοτικό
♦ …

 
 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Υλικό υπολογιστήΠ
απ
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ης
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. –
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Ο επεξεργαστής (C.P.U)Ο επεξεργαστής (C.P.U)
♦ Αρχιτεκτονική - Γενιά 

Πλήθος δυαδικών στοιχείων (bits) που 
µπορεί να επεξεργάζεται ταυτόχρονα

♦ Ταχύτητα (σε MHz)

� Φέρνει την επόµενη εντολή από 
την κύρια µνήµη

� Η εντολή αποκωδικοποιείται
� Η εντολή εκτελείται

ΠΩΣ ΕΡΓΑΖΕΤΑΙ

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Υλικό υπολογιστήΠ
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♦ Το µέρος που αποθηκεύονται οι πληροφορίες.
♦ Χωρίζεται σε :

–– Κύρια µνήµηΚύρια µνήµη (Κεντρική)
–– ΠεριφερειακήΠεριφερειακή (Βοηθητική)

♦ Χαρακτηριστικά:
9 Χωρητικότητα
9 Μονιµότητα αποθήκευσης 
πληροφοριών

9 Ταχύτητα ανάγνωσης και εγγραφής

Η µνήµηΗ µνήµη
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Ενότητα 1.3 
Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και 
το Γραφικό Περιβάλλον Εργασίας  

Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται: 

� Στην εκκίνηση και επανεκκίνηση του υπολογιστή. 

� Στην αναγνώριση και χρήση του γραφικού περιβάλλο-
ντος των Windows. 

� Στη διαχείριση των παραθύρων-βασικών χειριστηρίων. 

� Στη βοήθεια που παρέχει το γραφικό περιβάλλον εργα-
σίας. 

Χρόνος 
Τρεις (3) διδακτικές ώρες. 

 

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

    

     
  

    -
    

    

   -
     

   

   

� Εκκινούν, τερµατίζουν και επανεκκινούν τον υπολογιστή.  

� Μπαίνουν σε ένα τοπικό δίκτυο χρησιµοποιώντας όνοµα 
χρήστη και κωδικό πρόσβασης. 

� Αναγνωρίζουν τα βασικά εικονίδια στην επιφάνεια εργα
σίας, όπως ο Υπολογιστής µου, ο κάδος ανακύκλωσης. 

� Αναγνωρίζουν τα στοιχεία ενός παραθύρου (τίτλος, 
µενού, γραµµή κατάστασης, ράβδοι κύλισης κτλ.).

� Αλλάζουν το µέγεθος ενός παραθύρου, να το µεγιστο
ποιούν, να το ελαχιστοποιούν, να το επαναφέρουν σε 
κανονικό µέγεθος ή να το µετακινούν.  

� Αξιοποιούν τη «Βοήθεια» από τον υπολογιστή. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ - 

ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 

Γραφικό περιβάλλον επικοινωνίας και γραµµή ν 
ΓΝΩΣΕΙΣ εντολών. Επιφάνεια εργασίας. Βασικά 
εικονίδια. Κουµπί <Έναρξη>. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Εκκίνηση, Τερµατισµός και επανεκκίνηση 
υπολογιστή. Αναγνώριση περιβάλλοντος των 
Windows. 

1ο  

 

[35’] 

Το
 γ
ρα
φ
ικ
ό 
π
ερ
ιβ
άλ
λο

επ
ικ
οι
νω
νί
ας

 

ΣΤΑΣΕΙΣ Προβληµατισµός για αναβαθµίσεις σε νέες 
εκδόσεις λογισµικού. 

Εισήγηση, Πρακτική 
Άσκηση  

 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.   

ΓΝΩΣΕΙΣ Έννοια παραθύρου, πλαισίου διαλόγου. 
Χαρακτηριστικά παραθύρων 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Άνοιγµα, κλείσιµο, µεγιστοποίηση, 
ελαχιστοποίηση, επαναφορά. Αλλαγή 
διαστάσεων και θέσης. 

2ο  

 

[30’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

  

π
αρ
αθ
ύρ
ω
ν 

ΣΤΑΣΕΙΣ Η χρήση ποντικιού και πληκτρολογίου στο 
γραφικό περιβάλλον επικοινωνίας. 

Επίδειξη, Πρακτική 
Άσκηση 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.   

ΓΝΩΣΕΙΣ  Μενού και υποµενού. Γραµµές κύλισης.  

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 

Συνδυασµοί πλήκτρων για άµεση 
ενεργοποίηση εντολών. Επιλογή από 
κυλιόµενη λίστα. Πολλαπλή επιλογή. 
Αποκλειστική επιλογή. 

3ο  

 

[35’] Μ
εν
ού

 κ
αι

  

χε
ιρ
ισ
τή
ρι
α 

ΣΤΑΣΕΙΣ Πληροφορίες που ζητά ο υπολογιστής µέσω 
των πλαισίων διαλόγου. 

Εισήγηση,  Πρακτική 
Άσκηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.   

ΓΝΩΣΕΙΣ Θέµατα βοήθειας. Περιεχόµενα. Λέξεις 
κλειδιά. Υπερκείµενο. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Κλήση βοήθειας. Αναζήτηση βοήθειας.  

4ο  

 

[20’] Β
οή
θε
ια

 

ΣΤΑΣΕΙΣ Χρήση εγχειριδίων χρήσης, εγχειριδίων 
αναφοράς και on-line βοήθειας. 

Εισήγηση, Πρακτική 
Άσκηση 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.  

ΓΝΩΣΕΙΣ Οι έννοιες «Όνοµα Χρήστη», «Κωδικός 
εισόδου». Ευρετήριο Βοήθειας. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Εκκίνηση υπολογιστή και εισαγωγή σε τοπικό 
δίκτυο. Αποσύνδεση Χρήστη. Εκτύπωση ενός 
θέµατος από τη βοήθεια. 

5ο  

 

[15’] 

Π
ρα
κτ
ικ
ή

 Ά
σ
κη
σ
η

 

ΣΤΑΣΕΙΣ Συνεχιζόµενη εκπαίδευση - 
αυτοεπιµόρφωση. 

Πρακτική Άσκηση 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.  
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Υποδείξεις 
� Επιδεικνύουµε και καλούµε τους επιµορφούµενους να εξασκη-

θούν στο σωστό τρόπο έναρξης και τερµατισµού της λειτουρ-
γίας του προσωπικού υπολογιστή. 

� Παρουσιάζουµε το γραφικό περιβάλλον επικοινωνίας ως προσο-
µοίωση του γραφείου µας σε ηλεκτρονική µορφή. Κάνουµε 
αναφορά σε παλαιότερες εποχές, στη γραµµή εντολών και στις 
αναµενόµενες εξελίξεις µε τη χρήση φωνής. 

� Ζητάµε από τους επιµορφούµενους να αναγνωρίσουν τα βασι-
κά µέρη του περιβάλλοντος και τους δείχνουµε πώς µπορούν 
να παίρνουν βασικές πληροφορίες όπως η ώρα, η γλώσσα κτλ. 

� Παρουσιάζουµε τα παράθυρα και το βασικό χειρισµό τους. 

� ∆ίνουµε χρόνο στους επιµορφούµενους να εξασκηθούν στην 
πράξη µε το χειρισµό των παραθύρων. 

� Επιδεικνύουµε τον τρόπο επικοινωνίας µέσω των µενού και 
των παραθύρων διαλόγου και εξηγούµε τα βασικά χειριστήρια. 

� ∆ίνουµε στους επιµορφούµενους χρόνο να ανακαλύψουν το 
περιβάλλον και να δοκιµάσουν τα προσφερόµενα χειριστήρια. 

� Παρουσιάζουµε τις δυνατότητες λήψης της βοήθειας από τον 
υπολογιστή. Εξηγούµε την έννοια του υπερκειµένου. 

� Εξηγούµε τι είναι τοπικό δίκτυο και γιατί χρειάζεται η ταυτο-
ποίηση του χρήστη. Παρουσιάζουµε τους όρους «Όνοµα χρή-
στη» (user name) και «Κωδικός Πρόσβασης» (password). 

� Καλούµε τους επιµορφούµενους να εξασκηθούν παίρνοντας 
βοήθεια για τα αντικείµενα που έµαθαν σε αυτό το µάθηµα και 
να εκτυπώσουν ένα θέµα από τη βοήθεια στον εκτυπωτή 
δικτύου. 

 

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «Έναρξη και τερµατισµός προσωπικού υπολογιστή».  

 

¾ «Έναρξη και εισαγωγή σε τοπικό δίκτυο». 

¾ «Αποσύνδεση χρήστη από τοπικό δίκτυο». 

¾ «Επανεκκίνηση υπολογιστή». 

Όσοι εκπαιδευτικοί δεν έχουν χρησιµοποιήσει µέχρι τώρα υπολογι-
στή, έρχονται σε πρώτη επαφή µε τον υπολογιστή στην πράξη και 
µαθαίνουν να τον ανοίγουν και να τον κλείνουν σωστά. Να µπαί-
νουν σε τοπικό δίκτυο. Να αποσυνδέονται για να αφήσουν τον 
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υπολογιστή προς χρήση σε άλλους χρήστες. Να επανεκκινούν τον 
υπολογιστή. 

 

¾  «Χειρισµός παραθύρων και πλαισίων διαλόγου - 
βοήθειας». 

Στην εργασία αυτή χωρίζουµε τους επιµορφούµενους σε οµάδες 
και τους καλούµε να παίξουν ανά δύο οµάδες, ένα παιχνίδι µε τρεις 
(3) ερωτήσεις.  Κάθε οµάδα ζητά από την άλλη να βρει βοήθεια για 
τρία (3) διαφορετικά θέµατα των αντικειµένων που έµαθαν σ’ αυτό 
το µάθηµα.  Οι επιµορφούµενοι επαναλαµβάνουν τους βασικούς 
χειρισµούς και µαθαίνουν πώς να βρίσκουν βοήθεια. 

∆ιαφάνειες 
 

ΤΠΕ-13.PPT 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
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Αναζητήστε το θέµα στο ευρετήριο

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
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Έναρξη υπολογιστή - Windows

♦ Όνοµα Χρήστη: chatzip

♦ Κωδικός Πρόσβασης: ************

 

  

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές
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ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

9

Το παράθυρο ελαχιστοποίηση
µεγιστοποίηση

κλείσιµο
Γραµµή τίτλου

Γραµµή 
κύλισης 

Περιεχοµένων

Αλλαγή Μεγέθους

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ρη
ς 
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«Β
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ς σ
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ς 
ΤΠ

Ε»

5

Η επιφάνεια εργασίας

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
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τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

6

Τα µέρη της επιφάνειας εργασίας

♦ Ο Υπολογιστής µου
♦ Ο Κάδος Ανακύκλωσης
♦ Τα Έγγραφά µου
♦ Περιοχή ∆ικτύου
♦ Κουµπί <Έναρξη>
♦ Γραµµή εργασιών - πληροφοριών
♦ Επιφάνεια εργασίας

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον ΕργασίαςΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

7

Τερµατισµός των Windows
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Ενότητα 1.4 
∆ιαχείριση των περιφερειακών 

συσκευών  
Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται: 

� Στον Πίνακα ελέγχου. 

� Στις Ρυθµίσεις της επιφάνειας εργασίας και της οθόνης.  

� Στη ∆ιαχείριση των εκτυπώσεων. 

� Στη ∆ιαχείριση συσκευών οδηγών δίσκων, CD, DVD. 

� Στη ∆ιαχείριση συσκευών ήχου. 

� Στη ∆ιαχείριση του σαρωτή και την ψηφιοποίηση. 

Χρόνος 
Μία (1) διδακτική ώρα.  

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

     
   

     
 

 -
     

   

 

  

     

� Τροποποιούν το φόντο της επιφάνειας εργασίας και το 
συνδυασµό των χρωµάτων του περιβάλλοντος.  

� Αλλάζουν την ανάλυση και τον αριθµό των χρωµάτων 
της οθόνης. 

� Αλλάζουν ηµεροµηνία & ώρα, να ρυθµίζουν τα χαρακτη
ριστικά και την προφύλαξη της οθόνης. 

� Κάνουν ρυθµίσεις στους εγκατεστηµένους εκτυπωτές και 
να διαχειρίζονται εκτυπώσεις. 

� ∆ιαµορφώνουν µια δισκέτα. 

� Ρυθµίζουν τον ήχο. 

� Γνωρίζουν πώς γίνεται η ψηφιοποίηση µιας εικόνας. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ - 

ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 
ΓΝΩΣΕΙΣ 
Αλλαγή ανάλυσης και αριθµού 
χρωµάτων. Προσαρµογή επιφάνειας 
εργασίας στις ανάγκες του χρήστη.  

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Αλλαγή θέσης και µεγέθους, απόκρυψη 
γραµµής εργασιών. Ρύθµιση προφύλαξης 
οθόνης. Χρήση θέµατος. 

1ο  

 

[10’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 ο
θό
νη
ς,

 
π
λη
κτ
ρο
λο
γί
ου

 κ
αι

 
π
ον
τι
κι
ού

 

ΣΤΑΣΕΙΣ Επιλογή ξεκούραστου περιβάλλοντος 
εργασίας. 

 Πρακτική Άσκηση  

 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector. 

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Επιλογή εκτυπωτή. Ρυθµίσεις ανάλυσης, 
έγχρωµης -ασπρόµαυρης εκτύπωσης. 
∆ιαχειριστής εκτυπώσεων. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Αλλαγή αναλωσίµων (Χαρτί, φυσίγγια 
µελάνης). 

2ο  

 

[10’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 ε
κτ
υπ
ω
τή

 

ΣΤΑΣΕΙΣ Οικονοµία αναλωσίµων µέσω 
προεπισκόπησης εκτυπώσεων. 

Εισήγηση, Πρακτική 
Άσκηση 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector. 

ΓΝΩΣΕΙΣ  Οδηγοί δίσκων. ∆ιαµόρφωση δισκέτας. 
Προστασία δισκέτας.  

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Εισαγωγή δισκέτας. ∆ιαµόρφωση 
δισκέτας. Αντιγραφή δισκέτας. Έλεγχος 
δίσκου. Ανασυγκρότηση δίσκου. 

3ο  

 

[10’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 ο
δη
γώ
ν 

δί
σ
κω
ν 

ΣΤΑΣΕΙΣ Προστασία δεδοµένων, κράτηση 
εφεδρικών αντιγράφων. 

Εισήγηση,  Πρακτική 
Άσκηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.   

 

ΓΝΩΣΕΙΣ Οδηγός CD-ROM, DVD, CD-Μουσικής, CD 
Πολυµέσων. Κάρτα ήχου. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Τοποθέτηση CD, DVD, Ρύθµιση ήχου.  

4ο  

 

[1O’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 C
D

, D
V

D
, 

Μ
ικ
ρο
φ
ώ
νο
υ

,  

Η
χε
ίω
ν 

ΣΤΑΣΕΙΣ Σωστή χρήση µέσων αποθήκευσης.  

Επίδειξη, Πρακτική 
Άσκηση 

∆ισκέτες, CD, DVD 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector

 

. 

ΓΝΩΣΕΙΣ  Τι είναι ο σαρωτής. Παράµετροι σάρωσης. 
Είδος και µέγεθος αρχείων εικόνων.  

5ο  

 

[10’] ∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 
σ
αρ
ω
τή

 
(s

ca
n

n
er

) 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Απλή Ψηφιοποίηση εικόνας. 

Επίδειξη,  Πρακτική 
Άσκηση  

Μικρή φωτογραφία  

Συσκευή προβολής 
διαφανειών ή video-
projector.   
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Υποδείξεις 
 

� Εξηγούµε τι είναι ο πίνακας ελέγχου. Εξηγούµε την ανάλυση 
της οθόνης, το βάθος χρώµατος και επιδεικνύουµε τον τρόπο 
αλλαγής τους. 

� Παρουσιάζουµε τις δυνατότητες προσαρµογής του περιβάλλο-
ντος των Windows στις δικές µας προτιµήσεις.  

� ∆ίνουµε χρόνο στους επιµορφούµενους να δοκιµάσουν µερικές 
αλλαγές στην εµφάνιση της επιφάνειας εργασίας. 

� Εξηγούµε τις δυνατότητες εκτύπωσης και επιδεικνύουµε την 
αλλαγή χαρτιού και µελάνης. 

� Συζητούµε για το πώς µπορούµε να κάνουµε οικονοµία στο 
χαρτί και τα αναλώσιµα µέσω προεπισκόπησης και δοκιµα-
στικών εκτυπώσεων σε χαµηλή εκτύπωση ή εκτύπωση σε 
τόνους του γκρι. 

� Επιδεικνύουµε τους οδηγούς σκληρού δίσκου, εύκαµπτης 
δισκέτας, CD-ROM, DVD-ROM, και εφεδρικής αποθήκευσης 
(ZIP, JAZZ).  

� Συζητούµε για την ανάγκη προφύλαξης των δεδοµένων και την 
ανάγκη τήρησης αντιγράφων ασφαλείας. 

� Τους δίνουµε µια άδεια δισκέτα και τους ζητούµε να τη διαµορ-
φώσουν.  

� Συζητούµε για τη σωστή χρήση της δισκέτας και του CD-ROM. 

� Τους βάζουµε να ακούσουν ένα µουσικό CD. Εξηγούµε πως 
συνδέονται οι συσκευές στην κάρτα ήχου και πώς ρυθµίζουµε 
τον ήχο. 

� Εάν έχουµε τα µέσα και το χρόνο, επιδεικνύουµε τη χρήση του 
σαρωτή και την ψηφιοποίηση µιας µικρής έγχρωµης εικόνας.  

 

 

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «Χρήση περ φερειακών συσκευών». ι

Στην εργασία αυτή χωρίζουµε τους εκπαιδευτικούς σε οµάδες 
ανάλογα µε τα µέσα που διαθέτουµε και το επίπεδο γνώσεων των 
επιµορφούµενων για να κάνουν πρακτική άσκηση στη διαχείριση 
οδηγού δισκέτας, cd, dvd. ∆ιαµόρφωση δισκέτας. Αλλαγή ανα-
λωσίµων εκτυπωτή. Χρήση ηχείων, µικροφώνου - ηχογράφηση.  
Σάρωση εικόνας. 
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∆ιαφάνειες 
 

ΤΠΕ-14.PPT 

 

∆ιαχείριση περιφερειακών
συσκευών

ΥΠΕΠΘ

ΠΑΙ∆ΑΓΩΓΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ»

ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΩΝ

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ς 
Ν

   
«Β
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ές

 ∆
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ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

4

Ο πίνακας ελέγχου

 
 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ς 
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τι
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ΤΠ
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5

Το ποντίκι
♦ Όταν µετακινούµε το 
ποντίκι ο δείκτης στην 
οθόνη ακολουθεί την 
πορεία του χεριού µας.

♦ Απλό κλικ
♦ ∆ιπλό κλικ
♦ Σύρσιµο
♦ ∆εξί κλικ
♦ Ρύθµιση ποντικιού 

(κουµπιά, δείκτες, κίνηση)

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
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ές
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ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

6

Το πληκτρολόγιο

♦Βασικά πλήκτρα
♦ Ιδιότητες
♦Αλλαγή γλώσσας
♦∆ιάταξη πλήκτρων 

(QWERTY)
♦Τυφλό σύστηµα

 
 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ρη
ς 
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ές
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τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

7

Προσαρµογή επιφάνειας εργασίας

♦Αλλαγή φόντου
♦Προφύλαξη οθόνης
♦Αλλαγή χρωµάτων –
χαρακτήρων

♦Αλλαγή ανάλυσης –
βάθους χρώµατος

♦Χρήση θέµατος
♦Στυλ Web

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ρη
ς 
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ές
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ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

8

∆ιαχείριση εκτυπώσεων
♦Προεπιλεγµένος 
εκτυπωτής -
επιλογή άλλου 
εκτυπωτή

♦Επισκόπηση 
εκτυπώσεων

♦Ακύρωση 
εκτύπωσης

♦Ρυθµίσεις 
εκτυπώσεων

 
 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –
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ατ
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ς 
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ΤΠ
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9

∆ιαχείριση οδηγών δίσκων

♦ Οδηγός σκληρού δίσκου
♦ Οδηγός δισκέτας
♦ Οδηγός CD
♦ Οδηγός DVD
♦ Οδηγός zip, jaz
♦ ∆ιαµόρφωση δισκέτας

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευώνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –
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ΤΠ
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∆ιαχείριση σαρωτή

♦ Σάρωση εικόνας
♦ Ανάλυση  (dpi, dots per inch)
♦ Βάθος χρώµατος (bits)
♦ Είδη αρχείων εικόνων

– Bmp
– Tiff
– Jpeg
– Gif

 

  28 



 Κεφάλαιο 1 Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. Χρήση Η/Υ και γραφικά περιβάλλοντα επικοινωνίας

Ενότητα 1.5 
∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείων 

- Συµπίεση και αποσυµπίεση  
Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται: 

� Στην έννοια του αρχείου και την ονοµασία του. 

� Στην οργάνωση των αρχείων σε φακέλους και υποφα-
κέλους.  

� Στην έννοια της θέσης του αρχείου. 

� Στη διαχείριση αρχείων και φακέλων. 

� Στην αναζήτηση αρχείων και φακέλων µε χρήση χαρα-
κτήρων µπαλαντέρ. 

� Στη συµπίεση και την αποσυµπίεση αρχείων. 

Χρόνος 
∆ύο (2) διδακτικές ώρες.  

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

    

   

    

    

    
  

 ζ

 

� Εµφανίζουν τα περιεχόµενα ενός αποθηκευτικού µέσου. 

� Αναγνωρίζουν τα στοιχεία ενός αρχείου. 

� Χρησιµοποιούν τον Εξερευνητή των Windows.

� ∆ηµιουργούν, αντιγράφουν, µετακινούν, διαγράφουν, 
µετονοµάζουν ένα αρχείο ή ένα φάκελο. 

� Αναζητούν αρχεία ή φακέλους µε χρήση χαρακτήρων 
µπαλαντέρ, και µε διάφορα κριτήρια.  

� Συµπιέζουν και αποσυµπιέ ουν αρχεία. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ  
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ  ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ - 

ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 
ι 

  

ς 

 

ς 

  

ς 

, 
 

ς 

  

ς 
ΓΝΩΣΕΙΣ Η έννοια του αρχείου. Είδη αρχείων. Οργά-
νωση αρχείων. Θέση και όνοµα αρχείου.  1ο  

 

[15’] 

Α
ρχ
εί
α 
κα
ι φ
άκ
ελ
ο

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 

Εµφάνιση περιεχοµένων φακέλου, 
αναγνώριση χαρακτηριστικών – ιδιοτήτων 
των αρχείων. Άνοιγµα πρόσφατα 
χρησιµοποιηµένων αρχείων. 

  

Εισήγηση, 
Πρακτική Άσκηση

 

Συσκευή προβολή
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Η δενδρική οργάνωση - ταξινόµηση των 
αρχείων σε καταλόγους ή φακέλους. Ο 
εξερευνητής των Windows.  

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Χρήση εξερευνητή των Windows. 

2ο  

 

[20] 

Ο
ργ
άν
ω
σ
η

 α
ρχ
εί
ω
ν 

ΣΤΑΣΕΙΣ Καλή οργάνωση και ταξινόµηση των 
αρχείων µας. 

Εισήγηση, 
Πρακτική Άσκηση

 

Συσκευή προβολή
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ  

Επιλογή αρχείου, οµάδας αρχείων, 
διαφόρων αρχείων. Αντιγραφή αρχείων. 
Αποστολή αρχείων σε δισκέτα. Αντιγραφή, 
διαγραφή µετακίνηση, µετονοµασία αρχείου 
και φακέλου. 

3ο  

 

[20’] 

∆
ια
χε
ίρ
ισ
η

 α
ρχ
εί
ω
ν 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
∆ηµιουργία φακέλου. Αντιγραφή διαγραφή, 
µετακίνηση αρχείων. Μετονοµασία φακέλων 
και αρχείων.  

Εισήγηση,  
Πρακτική Άσκηση

 

Συσκευή προβολή
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ Χαρακτήρες µπαλαντέρ. Λειτουργία 
αναζήτησης. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Αναζήτηση αρχείων µε συνδυασµούς 
κριτηρίων. 

4ο  

 

[15’] 

Α
να
ζή
τη
σ
η

 α
ρχ
εί
ω
ν 

ΣΤΑΣΕΙΣ Προσδιορισµός κριτηρίων αναζήτησης 
αρχείων. 

Καταιγισµός ιδεών
Πρακτική Άσκηση

 

 

Συσκευή προβολή
διαφανειών  

ΓΝΩΣΕΙΣ Τι είναι η συµπίεση. Λογισµικό συµπίεσης. 5ο  

[20’] 

 

Συ
µ
π
ίε
σ
η

 κ
αι

  

απ
οσ
υµ
π
ίε
σ
η

 
αρ
χε
ίω
ν 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ Συµπίεση και αποσυµπίεση αρχείων. ∆η-
µιουργία αυτοαποσυµπιεζόµενων αρχείων. 

Εισήγηση,  
Πρακτική Άσκηση

 

Συσκευή προβολή
διαφανειών.   
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 Κεφάλαιο 1 Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. Χρήση Η/Υ και γραφικά περιβάλλοντα επικοινωνίας

Υποδείξεις 
 

� Εξηγούµε τι είναι αρχείο. Επιδεικνύουµε ένα αρχείο κειµένου, 
ένα αρχείο ήχου, ένα αρχείο εικόνας και ένα αρχείο video. 

� Περιγράφουµε τα µέρη του ονόµατος ενός αρχείου. Εξηγούµε 
γιατί δεν εµφανίζονται τα πλήρη ονόµατα στην επεξεργασία. 

� ∆ίνουµε παραδείγµατα διαφόρων ειδών αρχείων.  

� Επιδεικνύουµε πώς εµφανίζουµε τα περιεχόµενα ενός αποθη-
κευτικού µέσου. 

� Εξηγούµε τι είναι ο διαχειριστής αρχείων των Windows και 
παρουσιάζουµε τη δενδρική οργάνωση των αρχείων σε φακέ-
λους και υποφακέλους.  

� Παρουσιάζουµε και καλούµε τους επιµορφούµενους να εξα-
σκηθούν στη δηµιουργία, αντιγραφή, µετονοµασία, διαγραφή 
και µετακίνηση αρχείων και φακέλων. 

� Εξηγούµε τις δυνατότητες αναζήτησης αρχείων ή φακέλων και 
καλούµε τους επιµορφούµενους να εξασκηθούν στην αναζή-
τηση αρχείων µε χρήση χαρακτήρων µπαλαντέρ και συνδυα-
σµό κριτηρίων αναζήτησης. 

� Παρουσιάζουµε τη συµπίεση και αποσυµπίεση αρχείων.  

� ∆ίνουµε χρόνο για πρακτική άσκηση στη συµπίεση αρχείων την 
αντιγραφή τους σε δισκέτα και την αποσυµπίεσή τους από τη 
δισκέτα στο δίσκο. 

 

 

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «∆ηµιουργία φακέλων και υποφακέλων για την

οργάνωση των αρχείων ενός εκπαιδευτικού»". 
    

  

Στην εργασία αυτή καλούµε τους εκπαιδευτικούς να σκεφτούν πώς 
έχουν οργανώσει το προσωπικό τους αρχείο σε φυσικούς φακέλους 
και υποφακέλους, όπου και φυλάσσουν τις πληροφορίες που θέ-
λουν και τους καλούµε να κάνουν µια ανάλογη «ηλεκτρονική» δο-
µή φακέλων. Επίσης να εξασκηθούν στην αντιγραφή αρχείων από 
ένα φάκελο σε άλλο ή σε δισκέτα και από τη δισκέτα στο δίσκο. 
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∆ιαφάνειες 
 

ΤΠΕ-15.PPT 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

12

Συµπίεση και αποσυµπίεση 

♦Τι είναι η 
συµπίεση

♦Προγράµµατα 
συµπίεσης και 
αποσυµπίεσης

♦Winzip

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

4

Αρχεία και φάκελοι

♦ Τι είναι αρχείο
♦ Ονοµασία ενός αρχείου
♦ Φάκελοι και υποφάκελοι
♦ Εµφάνιση περιεχοµένων 

του υπολογιστή σας
♦ Ταξινόµηση εµφάνισης 

περιεχοµένων

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

5

Ο Εξερευνητής των Windows
♦ ∆ενδρική δοµή 

δίσκων
♦ Εµφάνιση 

υποφακέλων
♦ Περιεχόµενα 

φακέλου
♦ ∆ιαχείριση 

αρχείων από 
τον εξερευνητή

♦ Ταξινόµηση 
εµφάνισης 
περιεχοµένων

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

6

∆ηµιουργία νέου φακέλου

♦ Από το µενού
♦ Από τον εξερευνητή
♦ Από το µενού συντοµίας
♦ Ο φάκελος «Τα έγγραφά 

µου»

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

7

Αντιγραφή φακέλου ή αρχείου

♦ Εύρεση αρχείου
♦ Αντιγραφή
♦ Μετάβαση σε άλλο 

φάκελο
♦ Επικόλληση
♦ Αρχείο-Αποστολή προς 

(δισκέτα)
♦ <Ctrl>+σύρε και άσε

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

8

Μετονοµασία φακέλου ή αρχείου

♦ Επιλογή αρχείου
♦ Αρχείο-Μετονοµασία
♦ F2
♦ Από µενού συντοµίας
♦ Πληκτρολόγηση νέου 

ονόµατος

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές
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εξ
ιό
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τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

9

Μεταφορά αρχείου και φακέλου

♦ Σύρε και άσε
♦ Αποκοπή και επικόλληση
♦ Αντιγραφή και 

επικόλληση, διαγραφή 
♦ <Ctrl>+<X>, <Ctrl>+<V>

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
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ιό
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ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

10

∆ιαγραφή αρχείου ή φακέλου
♦ Σύρε και άσε στον κάδο 

ανακύκλωσης
♦ Αποκοπή
♦ Επιλογή + <Delete>
♦ <Ctrl>+<X>
♦ Επαναφορά διαγραµµένου 

αντικειµένου
♦ Οριστική διαγραφή, άδειασµα 

κάδου ανακύκλωσης

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν
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ικ
ές
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ς 
ΤΠ

Ε»

11

Συντόµευση
♦ Γρήγορη εκκίνηση 

µιας εφαρµογής ή 
άνοιγµα ενός 
φακέλου

♦ ∆ηµιουργία 
συντόµευσης στην 
επιφάνεια εργασίας

♦ ∆ιαγραφή 
συντόµευσης

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή ∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείωνΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
πέ
ρη
ς 
Ν

   
«Β
ασ
ικ
ές

 ∆
εξ
ιό
τη
τε
ς σ

τι
ς 
ΤΠ

Ε»

12

Συµπίεση και αποσυµπίεση 

♦Τι είναι η 
συµπίεση

♦Προγράµµατα 
συµπίεσης και 
αποσυµπίεσης

♦Winzip
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 Κεφάλαιο 1 Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής. Χρήση Η/Υ και γραφικά περιβάλλοντα επικοινωνίας

 

Ενότητα 1.6 
 

Το Λογισµικό του υπολογιστή και οι 
βασικές κατηγορίες εφαρµογών 

Σκοπός 
Το µάθηµα αυτό αναφέρεται: 

� Στο λογισµικό µέρος του υπολογιστή.  

� Στις βασικές κατηγορίες λογισµικού.  

� Στις διαφορετικές εκδόσεις και την αναβάθµιση.  

� Στην εγκατάσταση και απεγκατάσταση ενός λογισµικού. 

� Στα Πνευµατικά δικαιώµατα του κατόχου ενός λογισµικού. 

 

Χρόνος 
Μια (1) διδακτική ώρα. 

 

Προσδοκώµενα αποτελέσµατα 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει να µπορούν να :   

 

   

  

   

    

  

 

� Περιγράφουν τι είναι το λογισµικό. 

� Εξηγούν το ρόλο του λογισµικού. 

� Αναφέρουν τις βασικές κατηγορίες εφαρµογών. 

� Αναγνωρίζουν τις διάφορες εκδόσεις ενός λογισµικού. 

� Κάνουν τυπική εγκατάσταση µιας εφαρµογής. 

� Αφαιρούν µια εγκατεστηµένη εφαρµογή. 

� Προστατεύονται από ιούς. 
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Σχέδιο µαθήµατος  

ΣΤΑ∆ΙΟ -
[ΧΡΟΝΙΚΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ] 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΟΙ  ΣΤΟΧΟΙ  
ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΕΣ 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ - 

ΕΠΟΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑ 

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Ρόλος Λογισµικού. Σχέση υλικού και 
λογισµικού. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ  

1ο  

 

[10’] 

Ρ
όλ
ος

 λ
ογ
ισ

µ
ικ
ού

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Αναβάθµιση σε νεότερες εκδόσεις – 
αυτοεπιµόρφωση. 

Εισήγηση, Πρακτική 
Άσκηση  

 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Λογισµικό συστήµατος, λογισµικό 
ανάπτυξης εφαρµογών, λογισµικό 
εφαρµογών. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 

Αναγνώριση λογισµικού και αρχείων 
εφαρµογών (Επεξεργασία κειµένου, 
Λογιστικά φύλλα, Παρουσιάσεις, 
Βάσεις ∆εδοµένων, …). 

2ο  

 

[10’] 

Β
ασ
ικ
ές

 κ
ατ
η
γο
ρί
ες

  

λο
γι
σ

µ
ικ
ού

 

ΣΤΑΣΕΙΣ  

Χιονοστιβάδα 

Επίδειξη 

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ  
Τυπική εγκατάσταση ενός λογισµικού. 
Προστασία υπολογιστικού 
συστήµατος. Αναβάθµιση λογισµικού. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Έλεγχος από ιούς. Προσθαφαίρεση 
λογισµικού.  

3ο  

 

[15’] 

Εγ
κα
τά
σ
τα
σ
η

 κ
αι

  

αφ
αί
ρε
σ
η

 λ
ογ
ισ

µ
ικ
ού

 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
Ιοί - Προφυλάξεις – Αντιµετώπιση 
προβληµάτων. 

Εισήγηση   

Πρακτική Άσκηση  

 

Συσκευή προβολής 
διαφανειών.   

ΓΝΩΣΕΙΣ 
Αρχή προστασίας προσωπικών 
δεδοµένων. Πνευµατικά δικαιώµατα. 

∆ΕΞΙΟΤΗΤΕΣ  

4ο  

 

[10’] 

Π
νε
υµ
ατ
ικ
ά 

 

δι
κα
ιώ

µ
ατ
α 

ΣΤΑΣΕΙΣ 
∆ιακίνηση λογισµικού – πνευµατικά 
δικαιώµατα  λογισµικού.  

Συζήτηση  

Πίνακας 

  

Συσκευή προβολής 
διαφανειών  
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Υποδείξεις 
 

� Υπενθυµίζουµε ότι ο υπολογιστής αποτελείται από υλικό και 
λογισµικό. 

�  Εξηγούµε το ρόλο του λογισµικού σε ένα ολοκληρωµένο 
υπολογιστικό σύστηµα.  

� Παρουσιάζουµε τις κατηγορίες λογισµικού, το λογισµικό συστή-
µατος, το λογισµικό ανάπτυξης εφαρµογών και το λογισµικό 
εφαρµογών. 

� Συζητάµε για τους ιούς  και την προστασία ενός υπολογιστικού 
συστήµατος. 

� Επιδεικνύουµε τις εφαρµογές που διαθέτουν τα Windows. 

� Ζητάµε από τους επιµορφούµενους να µας αναφέρουν άλλα 
αντιπροσωπευτικά παραδείγµατα λογισµικού (που γνωρίζουν ή 
έχουν ακούσει) από διάφορες κατηγορίες λογισµικού. 

� Συζητούµε για την αρχή προστασίας προσωπικών δεδοµένων.  

� Επιδεικνύουµε την εγκατάσταση ενός λογισµικού, την αφαίρε-
ση ενός εγκατεστηµένου λογισµικού και την αναβάθµισή του 
σε νεότερη έκδοση. 

 

∆ραστηριότητες - Οµαδικές Εργασίες 
¾ «Εκπαιδευτικό λογισµικό και χρήση υπολογιστή ως

µέσου  διδασκαλίας». 
     

Στην εργασία αυτή αναµένουµε συζήτηση για το λογισµικό και τη 
χρήση του στην εκπαίδευση. Να προσδιοριστούν µερικά από τα 
πλεονεκτήµατα και τα µειονεκτήµατα καθεµιάς από τις µορφές 
χρήσης των υπολογιστών ως µέσου διδασκαλίας. Να προσδιορι-
στούν κριτήρια µε βάση τα οποία θα αποφασίζουµε ποιες µορφές 
χρήσης των υπολογιστών είναι κατάλληλες για τα µαθήµατα της 
ειδικότητάς µας. Να εντοπιστεί τι µπορούν να προσφέρουν που δεν 
µπορούν να προσφέρουν οι παραδοσιακές µορφές διδασκαλίας και 
κατά πόσο µπορούν να προσδώσουν περισσότερη ποιότητα και 
αποτελεσµατικότητα στην εκπαιδευτική διαδικασία.  
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∆ιαφάνειες 
 

ΤΠΕ-16.PPT 

Το λογισµικό και οι
βασικές κατηγορίες
λογισµικού

ΥΠΕΠΘ

ΠΑΙ∆ΑΓΩΓΙΚΟ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΚΟΙΝΩΝΙΑ ΤΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ»

ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙ∆ΕΥΤΙΚΩΝ

 Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Το λογισµικό και οι βασικές κατηγορίες λογισµικούΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –

Χ
ατ
ζη
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ρη
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ές
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4

Επικοινωνία ανθρώπου και Η/ΥΕπικοινωνία ανθρώπου και Η/Υ
ΑΝΘΡΩΠΟΣ

ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΗΣ

Φυσική Γλώσσα
(Ελληνικά, Αγγλικά, 
Κινέζικα, ...)

Γλώσσα Μηχανής
(11010011, 10100110, ...)

Γλώσσες Προγραµµατισµού   Υψηλού επιπέδου
(Fortran, Cobol, Basic, Pascal, C, Lisp ...)

Γλώσσες Προγραµµατισµού Xαµηλού επιπέδου
(Assembly)

 

Επιµορφωτής:Ονοµ/νυµο Επιµορφωτή Το λογισµικό και οι βασικές κατηγορίες λογισµικούΠ
απ
αδ
άκ
ης

 Σ
. –
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5

Κατηγορίες Λογισµικού

♦Λογισµικό συστήµατος
♦Λογισµικό ανάπτυξης
♦Βοηθητικό Λογισµικό
♦Λογισµικό Εφαρµογών
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6

Λειτουργικά Συστήµατα
♦DOS
♦Windows 3.1, 95, 98, ME
♦Windows NT, 2000
♦Windows XP
♦Linux, 
♦Unix, 
♦MacOS, 
♦Solaris
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Γλώσσες ΠρογραµµατισµούΓλώσσες Προγραµµατισµού

♦ FORTRAN
♦ COBOL
♦ ALGOL
♦ PL/1
♦ BASIC
♦ ALGOL 68
♦ LISP

♦ PASCAL
♦ C
♦ PROLOG
♦ MODULA-2
♦ ADA
♦ SMALLTALK
♦ LOGO
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Βοηθητικό Λογισµικό

♦WinZip
♦MonkeyZip
♦Acrobat
♦Norton Antivirus
♦McAfee Antivirus
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Πακέτα εφαρµογώνΠακέτα εφαρµογών
♦ Επεξεργασία  κειµένου (Word Processing)
♦ Επιτραπέζια τυπογραφία (DTP)
♦ Λογιστικά φύλλα (Spreadsheet)
♦ Βάσεις ∆εδοµένων (Data Base)
♦ Σχεδίαση & φωτορεαλιστική απεικόνιση (CAD, 3D)
♦ Επεξεργασία φωτογραφίας
♦ Επεξεργασία ήχου
♦ Επεξεργασία κινούµενης εικόνας
♦ Επεξεργασία video, κινούµενης εικόνας
♦ Πακέτα επιστηµονικών περιοχών 
♦ Λογιστικές, Εµπορικές και Βιοµηχανικές εφαρµογές 
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Προσθαφαίρεση Προγράµµατος
♦Εγκατάσταση 
νέας εφαρµογής

♦Αφαίρεση 
εγκατεστηµένης 
εφαρµογής
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Ιοί και προστασία

♦Τι είναι οι ιοί
♦Προληπτικά µέτρα
♦Προγράµµατα για ιούς
♦Norton Antivirus
♦McAfee Virus Scan
♦Τόποι στο Internet
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