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™ËÓ ÂÓfiÙËÙ· ·˘Ù‹ ı· ÂÚÈÁÚ·ÊÔ‡Ó Ô ÙÚfiÔ˜ Ó· ÂÓÂÚÁÔ-

ÔÈ‹ÛÂÙÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, Ù· Ì¤ÚË ÙÔ˘
·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÙË˜ Î·È Ë ÂÈÏÔÁ‹ ÂÓÙÔÏÒÓ, Ë ¯Ú‹ÛË ÙÔ˘ ÏËÎÙÚÔ-
ÏÔÁ›Ô˘ ÛÙÔ ÁÚ¿„ÈÌÔ Î·È ÛÙË ÌÂÙ·Î›ÓËÛË Ì¤Û· ÛÙÔ ÎÂ›ÌÂÓÔ, Ë
·Ôı‹ÎÂ˘ÛË Î·È  ÙÔ ¿ÓÔÈÁÌ· ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘.

∞Ó·ÌÂÓfiÌÂÓ· ·ÔÙÂÏ¤ÛÌ·Ù· 

ŸÙ·Ó ÔÏÔÎÏËÚÒÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÓfiÙËÙ· ·˘Ù‹ ı· ÌÔÚÂ›ÙÂ:

ñ ¡· ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›ÙÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ 

ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.
ñ ¡· ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÙÂ Ù· Ì¤ÚË ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÂÓfi˜ 

ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Î·È Ó· ÂÈÏ¤ÁÂÙÂ ÙÈ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ Ô˘

‰È·ı¤ÙÂÈ.
ñ ¡· ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÂ›ÙÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ Î·È Ó· 

‰ËÌÈÔ˘ÚÁÂ›ÙÂ ÎÂ›ÌÂÓ·.
ñ ¡· ·ÔıËÎÂ‡ÂÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ.

ñ ¡· ·ÓÔ›ÁÂÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ.
ñ ¡· ÌÂÙ·ÎÈÓÂ›ÛÙÂ Ì¤Û· Û' ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÌÂ ÙË ¯Ú‹ÛË ÙÔ˘ 

ÔÓÙÈÎÈÔ‡ Î·È ÙÔ˘ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ›Ô˘.

¶ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

∆· ÛËÌ·ÓÙÈÎfiÙÂÚ· ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔÓ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ ÌÔÚÔ‡ÌÂ Ó· Ù· Û˘ÓÔ„›ÛÔ˘ÌÂ ÛÙ·
ÂÍ‹˜:

ñ ∂‡ÎÔÏË ‰ÈfiÚıˆÛË Ï·ıÒÓ
ñ ∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÙÔ˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÁÈ· ÌÂÙ·ÁÂÓ¤ÛÙÂÚË ¯Ú‹ÛË 

(Û˘ÌÏ‹ÚˆÛË, ‰ÈfiÚıˆÛË, ÂÎÙ‡ˆÛË)
ñ ∂‡ÎÔÏË ·ÏÏ·Á‹ ÙË˜ ÌÔÚÊ‹˜ ÙÔ˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, fiˆ˜:

ñ Ì¤ÁÂıÔ˜, Ù‡Ô˜ Î·È ¯ÚÒÌ· ÁÚ·ÌÌ¿ÙˆÓ, 

ñ ÁÚ·Ê‹ ¤ÓÙÔÓË, Ï¿ÁÈ·, ˘ÔÁÚ·ÌÌÈÛÌ¤ÓË
ñ ÂÚÈıÒÚÈ· ÛÂÏ›‰·˜, ·fiÛÙ·ÛË ÁÚ·ÌÌÒÓ, ÛÙÔ›¯ÈÛË

ñ ∞Ó·‰È¿Ù·ÍË ÙÔ˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÌÂ ÁÚ‹ÁÔÚË ÌÂÙ·Î›ÓËÛË ‹ 
·ÓÙÈÁÚ·Ê‹ ·Ú·ÁÚ¿ÊˆÓ

ñ ¶ÔÏÏ¿ ÂÚÁ·ÏÂ›· ·˘ÙÔÌ·ÙÈÛÌÔ‡, fiˆ˜:

ñ OÚıÔÁÚ·ÊÈÎfi˜ ¤ÏÂÁ¯Ô˜
ñ ∞Ú›ıÌËÛË ÛÂÏ›‰ˆÓ

ñ ∂‡ÚÂÛË Î·È ·ÓÙÈÎ·Ù¿ÛÙ·ÛË ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘
ñ ∂ÈÛ·ÁˆÁ‹ ·ÓÙÈÎÂÈÌ¤ÓˆÓ (ÂÈÎfiÓˆÓ, Û¯ËÌ¿ÙˆÓ Î.¿.)

OÈ ÂÍÂÏ›ÍÂÈ˜ ÙË˜ ¶ÏËÚÔÊÔÚÈÎ‹˜
ÂÈÊ¤ÚÔ˘Ó ÛËÌ·ÓÙÈÎ¤˜ ·ÏÏ·Á¤˜ Î·È ÛÙÔ˘˜
ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ¤˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘. ∏ ·Ó·ÁÓÒÚÈÛË
ÙË˜ ÊˆÓ‹˜ ÌÂÙ·ÙÚ¤ÂÈ ·˘ÙfiÌ·Ù· ÙÔÓ
ÚÔÊÔÚÈÎfi ÏfiÁÔ ÛÂ ÁÚ·Ùfi ÎÂ›ÌÂÓÔ. 

ªÂ ÙË ÊˆÓ‹ Ì·˜ ‰›ÓÔ˘ÌÂ ÚÔÊÔÚÈÎ¤˜
ÂÓÙÔÏ¤˜ ÛÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ·ÓÙ› Ó· ¯ÚËÛÈÌÔ-
ÔÈÔ‡ÌÂ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ ‹ ÔÓÙ›ÎÈ.

¢Â›ÙÂ Û¯ÂÙÈÎ¿ ÛÙÔ Inetrnet: 
http://www.dragonsys.com
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∂ÓÂÚÁÔÔ›ËÛË ÌÈ·˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î·È ÌÂ Ï›ÁÂ˜ ÎÈÓ‹ÛÂÈ˜ ÂÓÂÚÁÔÔÈÔ‡ÌÂ ÙËÓ
ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÌÂ ÙËÓ ÔÔ›· ÛÙË Û˘Ó¤¯ÂÈ· ı· ÂÚÁ·ÛÙÔ‡ÌÂ. ∞Ó Ô
˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹˜ ‰È·ı¤ÙÂÈ ÙÔ ÏÂÈÙÔ˘ÚÁÈÎfi Û‡ÛÙËÌ· Microsoft
Windows Î·È ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ Microsoft Word, ÙfiÙÂ ¤Ó·˜ ÙÚfiÔ˜
Â›Ó·È Ó· ÂÈÏ¤ÍÔ˘ÌÂ: 

«ŒÓ·ÚÍË - ¶ÚÔÁÚ¿ÌÌ·Ù· - Microsoft Word»

ŸÌÔÈ· ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›Ù·È ÔÔÈ·‰‹ÔÙÂ ¿ÏÏË ÂÊ·ÚÌÔÁ‹
ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Ô˘ Èı·ÓfiÓ ‰È·ı¤ÙÂÈ Ô ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹˜ Û·˜

°ÓˆÚÈÌ›· ÌÂ ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

OÈ ÂÊ·ÚÌÔÁ¤˜ ÏÔÁÈÛÌÈÎÔ‡ Ô˘
‰È·ı¤ÙÂÈ Ô ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹˜ Ì·˜ ‚Ú›ÛÎÔÓÙ·È
·ÔıËÎÂ˘Ì¤ÓÂ˜ ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ÙÔ˘ ‰›ÛÎÔ.
ªÂ ÙËÓ ÂÓÂÚÁÔÔ›ËÛË ÌÈ·˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜,
¤Ó· ·ÓÙ›ÁÚ·Êfi ÙË˜ ‰ËÌÈÔ˘ÚÁÂ›Ù·È ÛÙË
ÌÓ‹ÌË RAM Î·È ·Ú¯›˙ÂÈ Ó· ÏÂÈÙÔ˘ÚÁÂ›.
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∂ÈÎ. 2.1.1  ¶·Ú¿ı˘ÚÔ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

°Ú·ÌÌ‹ Ù›ÙÏÔ˘
∞Ó·Ê¤ÚÂÈ ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ Î·È ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜.
°Ú·ÌÌ‹ ÌÂÓÔ‡
¶·Ú¤¯ÂÈ ÚfiÛ‚·ÛË ÛÙÈ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜.

µ·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ
¶ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ ÂÈÎÔÓ›‰È· Ô˘ Û·˜ ‰›ÓÔ˘Ó ÙË ‰˘Ó·ÙfiÙËÙ· Ó·

ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÙÈ˜ ÈÔ Û˘¯Ó¿ ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÔ‡ÌÂÓÂ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜.
°Ú·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ ÌÔÚÊÔÔ›ËÛË˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘
¶ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ ÎÔ˘ÌÈ¿ Ô˘ ·ÊÔÚÔ‡Ó ÙË ÌÔÚÊÔÔ›ËÛË ÙÔ˘

ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.
°Ú·ÌÌ‹ Î·Ù¿ÛÙ·ÛË˜
¶ÚÔ‚¿ÏÏÔÓÙ·È ÏËÚÔÊÔÚ›Â˜ Û¯ÂÙÈÎ¿ ÌÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ Î·È

ÙËÓ Î·Ù¿ÛÙ·ÛË ÙˆÓ Ï‹ÎÙÚˆÓ ÙÔ˘ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ›Ô˘.
Ã¿Ú·Î·˜

¢Â›¯ÓÂÈ ÛÙÔ ÏÂ˘Îfi ÙÔ˘ Ì¤ÚÔ˜ Ù· fiÚÈ· ÙË˜ ÛÂÏ›‰·˜ Î·È ÙË˜
·Ú·ÁÚ¿ÊÔ˘. ∞ÎfiÌ· ‰Â›¯ÓÂÈ ÙÈ˜ ÂÛÔ¯¤˜ Î·È ÙÔ˘˜ ÛÙËÏÔı¤ÙÂ˜.
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∂ÈÎ. 2.1.4  ŒÓ· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ 
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¶ÂÚÈÔ¯‹ ÏËÎÙÚÔÏfiÁËÛË˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘
∂ÌÊ·Ó›˙ÂÈ ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ Ô˘ ÂÈÛ¿ÁÂÙÂ Î·È ÂÂÍÂÚÁ¿˙ÂÛÙÂ.
ª¿ÚÂ˜ Î‡ÏÈÛË˜
ÃÚËÛÈÌÂ‡Ô˘Ó ÁÈ· Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÂÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ ¿Óˆ ‹

Î¿Ùˆ, ‰ÂÍÈ¿ ‹ ·ÚÈÛÙÂÚ¿ Ì¤Û· ÛÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ Ô˘ ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È.

¢ÚÔÌ¤·˜ ‹ ‰Â›ÎÙË˜ ÂÈÛ·ÁˆÁ‹˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ (cursor)
∏ Î¿ıÂÙË ÁÚ·ÌÌÔ‡Ï· Ô˘ ·Ó·‚ÔÛ‚‹ÓÂÈ. ¢Â›¯ÓÂÈ ÙÔ ÛËÌÂ›Ô

ÛÙÔ ÔÔ›Ô ı· ÂÈÛ·¯ıÂ› ÙÔ ÎÂ›ÌÂÓÔ Ô˘ ÚfiÎÂÈÙ·È Ó· ÏËÎÙÚÔ-
ÏÔÁ‹ÛÔ˘ÌÂ.

∂ÈÏÔÁ‹ ÂÓÙÔÏÒÓ Ì¤Ûˆ ÙˆÓ ÌÂÓÔ‡ Î·È ÙˆÓ

ÁÚ·ÌÌÒÓ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ

∞ÊÔ‡ ÁÓˆÚ›Û·ÙÂ Ù· Ì¤ÚË Ô˘ ÂÌÊ·Ó›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ÙËÓ ÂÓÂÚÁÔ-
Ô›ËÛË ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, ·˜ ‰Ô‡ÌÂ

Ò˜ ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· ¯ÚËÛÈÌÔÔÈ‹ÛÂÙÂ Ù· ÌÂÓÔ‡ Î·È Ù· ÂÚÁ·ÏÂ›·.
∫·Ù' ·Ú¯‹Ó Ú¤ÂÈ Ó· ÁÓˆÚ›˙ÂÙÂ fiÙÈ ˘¿Ú¯Ô˘Ó ÂÚÈÛÛfiÙÂÚÔÈ
ÙÔ˘ ÂÓfi˜ ÙÚfiÔÈ, ÁÈ· Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÌÈ· ÏÂÈÙÔ˘ÚÁ›·. °È· ·Ú¿-
‰ÂÈÁÌ· ÁÈ· Ó· ÂÌÊ·Ó›ÛÂÙÂ ÙÈ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÙË˜ ÂÈÏÔÁ‹˜ «∞Ú¯Â›Ô»
ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ ÌÂÓÔ‡ (ÂÈÎ. 2.1.2) ˘¿Ú¯Ô˘Ó ‰‡Ô ÙÚfiÔÈ:

·) ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ: 

∫¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ÛÙË Ï¤ÍË «∞Ú¯Â›Ô» ÙÔ˘ ÌÂÓÔ‡, ‹
‚) ªÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ: 
¶·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Alt» Î·È ÂÓÒ ÙÔ ÎÚ·Ù¿ÙÂ ·ÙËÌ¤ÓÔ,

·Ù‹ÛÙÂ Î·È ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «∞» (ÙÔ ˘ÔÁÚ·ÌÌÈÛÌ¤ÓÔ ÁÚ¿ÌÌ· ÙË˜
Ï¤ÍË˜ «∞Ú¯Â›Ô» ÛÙÔ ÌÂÓÔ‡). ∞˘ÙfiÓ ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi ·Ù‹Ì·ÙÔ˜

ÙÔÓ ÁÚ¿ÊÔ˘ÌÂ Û˘Ó‹ıˆ˜ ˆ˜ «Alt+A».
°È· Ó· ÎÏÂ›ÛÂÙÂ ¤Ó· ÌÂÓÔ‡, ¯ˆÚ›˜ Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ Î¿ÔÈ· ·fi

ÙÈ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÙÔ˘, Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÛÙÔ fiÓÔÌ¿ ÙÔ˘ ‹
·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «ESC» ‹ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «ALT»

°È· Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÌÈ· ÂÓÙÔÏ‹ ÙÔ˘ ÌÂÓÔ‡, Ô˘ ·ÓÔ›Í·ÙÂ, Î¿ÓÙÂ
ÎÏÈÎ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÛÙËÓ ÂÓÙÔÏ‹ Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ ‹ ·Ù‹ÛÙÂ ÛÙÔ 

∂ÈÎ. 2.1.2  TÔ ÌÂÓÔ‡ “AÚ¯Â›Ô”

∂ÈÎ. 2.1.3  ŒÓ· ˘ÔÌÂÓÔ‡



2 Î Â Ê ¿ Ï · È Ô

∂ Í Ô È Î Â › ˆ Û Ë  Ì Â  Ù Ô   Â Ú È ‚ ¿ Ï Ï Ô Ó  Â Ú Á · Û › · ˜

∆Ô fiÓÔÌ· ÂÓfi˜ ÌÂÓÔ‡ ÚÔÛ‰ÈÔÚ›˙ÂÈ Î·È
ÙÔ Â›‰Ô˜ ÙˆÓ ÂÓÙÔÏÒÓ - ÏÂÈÙÔ˘ÚÁÈÒÓ Ô˘
ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ÔÈ ÂÓÙÔÏ¤˜
Ô˘ ‚Ú›ÛÎÔÓÙ·È ÛÙÔ ÌÂÓÔ‡ "∞Ú¯Â›Ô" Û¯ÂÙ›-
˙ÔÓÙ·È ÌÂ ·Ú¯Â›·, ÂÓÒ ÔÈ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÛÙÔ
ÌÂÓÔ‡ "ªÔÚÊ‹" Û¯ÂÙ›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ÙËÓ ÂÌÊ¿-
ÓÈÛË ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘.
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ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ ÙÔ ˘ÔÁÚ·ÌÌÈÛÌ¤ÓÔ ÁÚ¿ÌÌ· ÛÙÔ fiÓÔÌ· ÙË˜
ÂÓÙÔÏ‹˜.

¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ fiÙÈ ÌÂÚÈÎ¤˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÛÙ· ÌÂÓÔ‡ ÂÌÊ·Ó›˙ÔÓÙ·È
ÌÂ ¤Ó· ‚ÂÏ¿ÎÈ ÛÙ· ‰ÂÍÈ¿ ÙÔ˘˜, ÂÓÒ ¿ÏÏÂ˜ ÌÂ ·ÔÛÈˆËÙÈÎ¿.

ñ ∞˘Ù¤˜ Ô˘ ¤¯Ô˘Ó ‚ÂÏ¿ÎÈ, ·Ó ÂÈÏÂÁÔ‡Ó, ı· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› 

¤Ó· ˘ÔÌÂÓÔ‡, ÁÈ· Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÂÈÏ¤ÔÓ ÂÓÙÔÏ¤˜,
(ÂÈÎ. 2.1.3).

ñ ∞˘Ù¤˜ Ô˘ ¤¯Ô˘Ó ·ÔÛÈˆËÙÈÎ¿, ·Ó ÂÈÏÂÁÔ‡Ó, ı· 
ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ (ÂÈÎ. 2.1.4). ™' ·˘Ùfi
ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· Ú˘ıÌ›ÛÂÙÂ Î¿ÔÈÂ˜ ÂÈÏÔÁ¤˜  Î·È 
Î·ÙfiÈÓ Ó· ·Ù‹ÛÂÙÂ ÙÔ «O∫», ÁÈ· Ó· ÂÎÙÂÏÂÛÙÂ› Ë 
ÂÓÙÔÏ‹ ‹ ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ «ÕÎ˘ÚÔ», ÁÈ· Ó· ÎÏÂ›ÛÂÙÂ ÙÔ 

·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘, ¯ˆÚ›˜ Ó· ÂÎÙÂÏÂÛÙÂ› Î·ÌÌÈ¿ 
ÂÓÙÔÏ‹.

ªÂÚÈÎ¤˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÂÓfi˜ ÌÂÓÔ‡ ÂÌÊ·Ó›˙Ô˘Ó Ï‹ÎÙÚ· Û˘ÓÙfi -
ÌÂ˘ÛË˜ ÛÙ· ‰ÂÍÈ¿ ÙÔ˘˜ (ÂÈÎ. 2.1.2), fiˆ˜ «CTRL+N» . ∞˘Ùfi
ÛËÌ·›ÓÂÈ ˆ˜ ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· ÙÈ˜ ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ¿ÌÂÛ· ·ÙÒÓÙ·˜ ÌfiÓÔ
·˘ÙfiÓ ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi Ï‹ÎÙÚˆÓ, ¯ˆÚ›˜ ÚÒÙ· Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÙÔ

ÌÂÓÔ‡.
∆¤ÏÔ˜, ÔÚÈÛÌ¤ÓÂ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÙÔ˘ ÌÂÓÔ‡ ÂÌÊ·Ó›˙Ô˘Ó ÂÈÎÔÓ›‰È·

ÛÙ' ·ÚÈÛÙÂÚ¿ ÙÔ˘˜ (ÂÈÎ. 2.1.2). ∞˘Ùfi ÛËÌ·›ÓÂÈ fiÙÈ ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó·
ÙÈ˜ ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ¿ÌÂÛ· ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î¿ÓÔÓÙ·˜ ÎÏÈÎ ÛÙÔ ·ÓÙ›-
ÛÙÔÈ¯Ô ÎÔ˘Ì› ÛÙË ‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ.

∆· ÂÈÎÔÓ›‰È· - ÎÔ˘ÌÈ¿ ÛÙË ‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ ·ÓÙÈ-

ÛÙÔÈ¯Ô‡Ó ÛÂ ÂÓÙÔÏ¤˜ ÙÔ˘ ÌÂÓÔ‡. ∆Ô Û¯¤‰Èfi ÙÔ˘˜ ¤¯ÂÈ ÂÈÏÂÁÂ›
¤ÙÛÈ, ÒÛÙÂ Ó· ·ÓÙÈÛÙÔÈ¯Â› ÛÙË ÏÂÈÙÔ˘ÚÁ›· Ô˘ ·ÓÙÈÚÔÛˆ-
Â‡Ô˘Ó.(ÂÈÎ. 2.1.5)

Àfi‰ÂÈÍË:

ªÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÙÔ ‰Â›ÎÙË ÙÔ˘ ÔÓÙÈÎÈÔ‡ ¿Óˆ ·fi Î¿ÔÈÔ
ÂÈÎÔÓ›‰ÈÔ - ÎÔ˘Ì› ÙˆÓ ÁÚ·ÌÌÒÓ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ Î·È ı· 
ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ¤Ó· ÌÈÎÚfi ¤Á¯ÚˆÌÔ Ï·›ÛÈÔ ÌÂ ÌÈ· Û‡ÓÙÔÌË
ÂÚÈÁÚ·Ê‹ ÙË˜ ÏÂÈÙÔ˘ÚÁ›·˜ ÙÔ˘. ∞˘Ù‹ Ë ‚Ô‹ıÂÈ· ı· 
Û·˜ Ê·ÓÂ› ÔÏ‡ ¯Ú‹ÛÈÌË ÛÙËÓ ·Ú¯‹.

¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

ªÂÙ¿ ÙË ÁÓˆÚÈÌ›· ÌÂ ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Î·È ÌÂ ÙËÓ ÂÈÏÔÁ‹ ÂÓÙÔÏÒÓ ·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡ Î·È ÙÈ˜
ÁÚ·ÌÌ¤˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ, ·˜ ÂÚ¿ÛÔ˘ÌÂ ÛÙË ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÂÓfi˜
·ÏÔ‡ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘. 

ªÂ ÙËÓ ÂÓÂÚÁÔÔ›ËÛË ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ‰ËÌÈÔ˘ÚÁÂ›Ù·È ¤Ó· ÎÂÓfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÛÙËÓ ÔıfiÓË Û·˜ ÌÂ
fiÓÔÌ· ŒÁÁÚ·ÊÔ 1.

µ‹Ì· 1Ô

°ÂÓÈÎ¿ ÁÈ· Ó· ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÂÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô ÎÂÓfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ 

∂ÈÎ. 2.1.5 ∫Ô˘ÌÈ¿ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹

ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ
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∆Ô ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ “¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·”

ÂÈÏ¤ÍÙÂ «∞Ú¯Â›Ô - ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·» . ∆Ô ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘
“¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·” ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È:

µ‹Ì· 2Ô
™’ ·˘Ùfi ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ ÂÈÏ¤ÍÙÂ «∫ÂÓfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ»’

Î·È ·Ù‹ÛÙÂ «O∫».
™Â ¤Ó· Ù¤ÙÔÈÔ ÎÂÓfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÁÈ· ÙËÓ ÂÍ¿ÛÎËÛ‹ Û·˜

ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ÙÈ˜ ·Ú·Î¿Ùˆ ÁÚ·ÌÌ¤˜ ÙÔ˘ «¶·Ú·‰Â›ÁÌ·ÙÔ˜

2.1.1»:

O‰ËÁ›Â˜ ÁÈ· ÙËÓ ÏËÎÙÚÔÏfiÁËÛË ÙÔ˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘
∂Ó·ÏÏ·Á‹ ∞ÁÁÏÈÎÔ‡ / ∂ÏÏËÓÈÎÔ‡ ÏËÎÙÚÔÏÔ -

Á›Ô˘
¶·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi Ï‹ÎÙÚˆÓ ·ÚÈÛÙÂÚfi «ALT+Shift» 

ªÔÚÂ›ÙÂ Ó· ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÂÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô
¤ÁÁÚ·ÊÔ Î·È ÌÂ ¿ÏÏÔ˘˜ ÙÚfiÔ˘˜. ÃÚËÛÈ-
ÌÔÔÈÒÓÙ·˜ ¤Ó· «ÚfiÙ˘Ô ¤ÁÁÚ·ÊÔ» , ‹
¯ÚËÛÈÌÔÔÈÒÓÙ·˜ ÂÈ‰ÈÎÔ‡˜ ‚ÔËıÔ‡˜ ÙË˜
ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜, Ô˘ Ï¤ÁÔÓÙ·È «Ô‰ËÁÔ›».

∆· ÚfiÙ˘· ¤ÁÁÚ·Ê· Â›Ó·È ÚÔÎ·Ù·-
ÛÎÂ˘·ÛÌ¤Ó· ¤ÁÁÚ·Ê·, Ô˘ Ù· ¯ÚËÛÈÌÔÔÈ-
Â›ÙÂ ˆ˜ ‚¿ÛË, ÁÈ· Ó· ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÂÙÂ ÙÔ
‰ÈÎfi Û·˜ ¤ÁÁÚ·ÊÔ.

°È· ÙË ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÂÓfi˜ Ó¤Ô˘ ÎÂÓÔ‡
ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ ÌÔÚÂ›ÙÂ, Â›ÛË˜, Ó· ·Ù‹ÛÂÙÂ
ÙÔ ÎÔ˘Ì› «¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÎÂÓÔ‡ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘»
ÙË˜ ‚·ÛÈÎ‹˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ. 

ªÂ ÙÔÓ ÙÚfiÔ ·˘Ùfi ‰ÂÓ ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È
·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘.

¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ· 2.1.1  ∞fiÛ·ÛÌ· ·fi ÙÔ ‚È‚Ï›Ô ÙÔ˘ ªÈ¯¿ÏË ¢ÂÚÙÔ‡˙Ô˘ «∆È

Ì¤ÏÏÂÈ ÁÂÓ¤Ûı·È» ÂÎ‰. ¡¤· ™‡ÓÔÚ· 1998

∂ÈÎ. 2.1.6 ∂ÈÏÔÁ‹ ∂ÏÏËÓÈÎÔ‡ ‹

∞ÁÁÏÈÎÔ‡ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ›Ô˘ 
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¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ fiÙÈ: ŸÙ·Ó ÁÚ¿ÊÂÙÂ ÙÔ
ÎÂ›ÌÂÓÔ Î·È Ô ‰ÚÔÌ¤·˜ ÊÙ¿ÛÂÈ ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜
ÙÔ˘ ‰ÂÍÈÔ‡ ÂÚÈıˆÚ›Ô˘ ÙfiÙÂ ·˘ÙfiÌ·Ù·
·ÏÏ¿˙ÂÈ ÁÚ·ÌÌ‹ ·›ÚÓÔÓÙ·˜ Ì·˙› ÙÔ˘ ÛÙË
ÂfiÌÂÓË ÁÚ·ÌÌ‹ ÙË Ï¤ÍË Ô˘ ‰Â ¯ˆÚ¿ÂÈ.

∆fiÓÔ˜: ·Ù‹ÛÙÂ ÚÒÙ· ÙÔ ∂ÚˆÙËÌ·ÙÈÎfi
¢ È · Ï ̆  Ù È Î ¿ : ·Ù‹ÛÙÂ Shift+ ∂Ú Ù̂ËÌ·ÙÈÎfi

∆fiÓÔ˜ Î·È ‰È·Ï˘ÙÈÎ¿: ·Ù‹ÛÙÂ
ALT+∂ÚˆÙËÌ·ÙÈÎfi
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‹ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÛÈÒÓ ÛÙÔ ÂÈÎÔÓ›‰ÈÔ
ÙË˜ ÁÏÒÛÛ·˜ (En / Gr). (ÂÈÎ. 2.1.6)

∫ÂÊ·Ï·›· ÁÚ¿ÌÌ·Ù·
∞Ó ÚfiÎÂÈÙ·È Ó· ÁÚ¿„ÂÙÂ ÔÏÏ¿ ÎÂÊ·Ï·›· ÁÚ¿ÌÌ·Ù·, ÙfiÙÂ

·Ù‹ÛÙÂ ÌÈ· ÊÔÚ¿ Î·È ÂÓÂÚÁÔÔÈ‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Caps
Lock» (·Ó¿‚ÂÈ Û¯ÂÙÈÎ‹ ¤Ó‰ÂÈÍË ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ).

∞Ó ÚfiÎÂÈÙ·È ÌfiÓÔ ÁÈ· ¤Ó· ÎÂÊ·Ï·›Ô ÁÚ¿ÌÌ· ÙfiÙÂ ·Ù‹ÛÙÂ
ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi Ï‹ÎÙÚˆÓ «Shift+(ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ ÙÔ˘ ÁÚ¿Ì -
Ì·ÙÔ˜)»

O ∆fiÓÔ˜
°È· Ó· ÙÔÓ›ÛÂÙÂ ¤Ó· ÊˆÓ‹ÂÓ, Ú¤ÂÈ ÚÒÙ· Ó· ·Ù‹ÛÂÙÂ ÙÔ

Ï‹ÎÙÚÔ ÙÔ˘ ÙfiÓÔ˘ (ÂÚˆÙËÌ·ÙÈÎfi) Î·È ¤ÂÈÙ·, ·ÊÔ‡ ÙÔ
·Ê‹ÛÂÙÂ, Ó· ·Ù‹ÛÂÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ ÙÔ˘ ÊˆÓ‹ÂÓÙÔ˜.

∫ÂÓfi ‰È¿ÛÙËÌ·
∞Ó¿ÌÂÛ· ÛÙÈ˜ Ï¤ÍÂÈ˜ Ó· ·Ê‹ÓÂÙÂ ¿ÓÙ· ¤Ó· ÌfiÓÔ ÎÂÓfi

‰È¿ÛÙËÌ· ·ÙÒÓÙ·˜ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ ÙÔ˘ ‰È·ÛÙ‹Ì·ÙÔ˜. ∂È‰ÈÎfiÙÂÚ·,
ÛÙ· ÛËÌÂ›· ÛÙ›ÍË˜ ÙÔ ÎÂÓfi ‰È¿ÛÙËÌ· Ú¤ÂÈ Ó· ‚Ú›ÛÎÂÙ·È ÌfiÓÔ

‰ÂÍÈ¿ ÙÔ˘˜, ÂÓÒ ·ÚÈÛÙÂÚ¿ Ó· "ÎÔÏÏ¿ÓÂ" ÌÂ ÙËÓ ÚÔËÁÔ‡ÌÂÓË
Ï¤ÍË.

∆Ô ÂÚˆÙËÌ·ÙÈÎfi Î·È Ë ¿Óˆ Î·È Î¿Ùˆ ÙÂÏÂ›·
ŸÙ·Ó ÁÚ¿ÊÂÙÂ ÂÏÏËÓÈÎ¿, ÙÔ ÂÚˆÙËÌ·ÙÈÎfi Î·È Ë ¿Óˆ Î·È

Î¿Ùˆ ÙÂÏÂ›· ‚Ú›ÛÎÔÓÙ·È ÛÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Q», ÁÈ·Ù› ÛÙË ı¤ÛË ÙÔ˘˜

‚Ú›ÛÎÂÙ·È Ô ÙfiÓÔ˜.
¢È·ÁÚ·Ê‹ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚˆÓ
ªÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Back Space» Û‚‹ÓÂÙÂ ÙÔ ¯·Ú·ÎÙ‹Ú· Ô˘

‚Ú›ÛÎÂÙ·È ·ÚÈÛÙÂÚ¿ ·fi ÙÔ ‰ÚÔÌ¤·.
ªÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Delete» (Del) Û‚‹ÓÂÙÂ ÙÔ ¯·Ú·ÎÙ‹Ú· Ô˘

‚Ú›ÛÎÂÙ·È ‰ÂÍÈ¿ ·fi ÙÔ ‰ÚÔÌ¤·.

∆Ô Ï‹ÎÙÚÔ «Enter»
ŸÙ·Ó ÏËÎÙÚÔÏÔÁÂ›ÙÂ, ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Enter» ÌfiÓÔÓ

fiÙ·Ó ı¤ÏÂÙÂ Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÂÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤· ÛÙËÓ ÂfiÌÂÓË
ÁÚ·ÌÌ‹, ·ÏÏ¿˙ÔÓÙ·˜ Ù·˘Ùfi¯ÚÔÓ· Î·È ·Ú¿ÁÚ·ÊÔ. 

°È· Ó· ·Ê‹ÛÂÙÂ ÌÈ· ÎÂÓ‹ ÁÚ·ÌÌ‹, ·Ù‹ÛÙÂ Â›ÛË˜ ÙÔ

Ï‹ÎÙÚÔ «Enter».
¢È·ÁÚ·Ê‹ ÌÈ·˜ ÎÂÓ‹˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜
∆ÔÔıÂÙ‹ÛÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤· ÛÙËÓ ·Ú¯‹ ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ Î·È

·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ «Back Space».
¶·ÚÂÌ‚ÔÏ‹ ‹ ·ÓÙÈÎ·Ù¿ÛÙ·ÛË ¯·Ú·ÎÙ‹ÚˆÓ Î·Ù¿

ÙËÓ ÏËÎÙÚÔÏfiÁËÛË 
°È· Ó· Û˘ÌÏËÚÒÛÂÙÂ ÌÂÚÈÎÔ‡˜ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜ ‹ Ï¤ÍÂÈ˜

·Ó¿ÌÂÛ· ÛÂ ¿ÏÏÂ˜, ÌÂÙ·Ê¤ÚÂÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤· ·ÎÚÈ‚Ò˜ ÛÙÔ
ÛËÌÂ›Ô Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Î·È ·Ú¯›ÛÙÂ ÙËÓ ÏËÎÙÚÔÏfiÁËÛË. ™' ·˘Ù‹
ÙËÓ ÂÚ›ÙˆÛË ÌÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ « I n s e r t » ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›ÙÂ ‹

·ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›ÙÂ ÙËÓ ·ÚÂÌ‚ÔÏ‹ ‹ ÙËÓ ·ÓÙÈÎ·Ù¿ÛÙ·ÛË ÙˆÓ
¯·Ú·ÎÙ‹ÚˆÓ Ô˘ ‚Ú›ÛÎÔÓÙ·È ÛÙËÓ ÔÚÂ›· ÙÔ˘ ‰ÚÔÌ¤·. ™¯ÂÙÈÎ‹
¤Ó‰ÂÈÍË «∞¡∆» ÁÈ· ÙËÓ ÂÓÂÚÁÔÔ›ËÛË ÙÔ˘ Ï‹ÎÙÚÔ˘ Insert
˘¿Ú¯ÂÈ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ Î·Ù¿ÛÙ·ÛË˜ ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÙË˜ ÂÊ·Ú-
ÌÔÁ‹˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.
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ªÂÙ·Î›ÓËÛË Ì¤Û· ÛÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ

∞. ªÂÙ·Î›ÓËÛË ÙÔ˘ ‰ÚÔÌ¤·

ªÔÚÂ›ÙÂ Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÂÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤· Ì¤Û· ÛÙÔ ÎÂ›ÌÂÓÔ ÌÂ

ÙË ‚Ô‹ıÂÈ· ÙÔ˘ ÔÓÙÈÎÈÔ‡ ‹ ÙÔ˘ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ›Ô˘. 
ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÙÔ ‰Â›ÎÙË - Ô ÔÔ›Ô˜ Ì¤Û· ÛÙÔ

ÎÂ›ÌÂÓÔ ·›ÚÓÂÈ ÙË ÌÔÚÊ‹ ÙÔ˘ ÎÂÊ·Ï·›Ô˘ °ÈÒÙ· π - Î·È Î¿ÓÙÂ
ÎÏÈÎ ·ÎÚÈ‚Ò˜ ÛÙÔ ÛËÌÂ›Ô Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó· ÙÔÔıÂÙ‹ÛÂÙÂ ÙÔ
‰ÚÔÌ¤·.

ªÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤· ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÒ-

ÓÙ·˜ Ù· Ï‹ÎÙÚ· ÌÂ Ù· ‚¤ÏË, Ù· Ï‹ÎÙÚ· "Page Up", "Page
Down", "Home", "End" ‹ Û˘Ó‰˘·ÛÌÔ‡˜ Ï‹ÎÙÚˆÓ, fiˆ˜ ÂÍËÁÂ›
Ô ÂfiÌÂÓÔ˜ ›Ó·Î·˜:

µ. ∫‡ÏÈÛË ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘

°È· Ó· ‰Â›ÙÂ ÛÙËÓ ÔıfiÓË ¤Ó· ÛËÌÂ›Ô ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘, ÙÔ
ÔÔ›Ô ‰Â Ê·›ÓÂÙ·È, ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· Î˘Ï‹ÛÂÙÂ ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘

ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î·È ÙÈ˜  Ì¿ÚÂ˜ Î‡ÏÈÛË˜ ‹ ÂÓ·ÏÏ·ÎÙÈÎ¿
ÌÂ ÙË Úfi‰· Ô˘ ‰È·ı¤ÙÔ˘Ó ÔÚÈÛÌ¤Ó· ÔÓÙ›ÎÈ·.

¶ÚÔÛ¤ÍÙÂ 
fiÙÈ Ë Î‡ÏÈÛË ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ‰Â ÌÂÙ·ÎÈÓÂ› ÙÔ ‰ÚÔÌ¤·. 

O ‰ÚÔÌ¤·˜ Ì¤ÓÂÈ ÛÙËÓ ·Ú¯ÈÎ‹ ÙÔ˘ ı¤ÛË, ÂÓÒ Ë ÔıfiÓË 

ÚÔ‚¿ÏÏÂÈ ¤Ó· ¿ÏÏÔ Ì¤ÚÔ˜ ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘. °È· Ó· ÌÂÙ·-
ÎÈÓ‹ÛÂÙÂ ÙÔ ‰ÚÔÌ¤·, Ú¤ÂÈ Ó· Î¿ÓÂÙÂ ÎÏÈÎ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ

ÛÙË ı¤ÛË Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó· ÙÔÓ ÙÔÔıÂÙ‹ÛÂÙÂ.

∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘

ŸÙ·Ó ‰ËÌÈÔ˘ÚÁÂ›ÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ, ·˘Ùfi ·Ú·Ì¤ÓÂÈ ÚÔÛˆ-
ÚÈÓ¿ ÛÙË ÌÓ‹ÌË RAM ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ ÁÈ· fiÛË ÒÚ· Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹

∫·Ù·ÎfiÚ˘ÊË Ì¿Ú· Î‡ÏÈÛË˜ ÙÔ˘

·Ú·ı‡ÚÔ˘
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™˘ÓËı›ÛÙÂ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÂÙÂ ÙÔ
¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ ÛÂ Ù·ÎÙ¿ ¯ÚÔÓÈÎ¿ ‰È·ÛÙ‹-
Ì·Ù· ÁÈ· ÏfiÁÔ˘˜ ·ÛÊ·ÏÂ›·˜.

∆Ô Ì¤ÁÂıÔ˜ ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ ÌÔÚÂ› Ó·
Â›Ó·È Ì¤¯ÚÈ 255 ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜. ªÔÚÂ› Ó·
ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ ÎÂÓ¿ ·ÏÏ¿ fi¯È ÙÔ˘˜ ¯·Ú·-
ÎÙ‹ÚÂ˜: / \ < > * . ? " | : ; Ô˘ ‰ÂÓ
ÂÈÙÚ¤ÔÓÙ·È.
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ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Â›Ó·È ÂÓÂÚÁÔÔÈËÌ¤ÓË Î·È ÙÔ
¤ÁÁÚ·ÊÔ Û·˜ Â›Ó·È ·ÓÔÈÎÙfi Û' ·˘Ù‹Ó. ªÈ· Ù˘¯·›· ‰È·ÎÔ‹

ÚÂ‡Ì·ÙÔ˜ ‹ ¤Ó· "ÎfiÏÏËÌ·" ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ ı· ¤¯ÂÈ Î·Ù·ÛÙÚÔ-
ÊÈÎ¤˜ Û˘Ó¤ÂÈÂ˜ ÁÈ· ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜, ÁÈ·Ù› ·˘Ùfi ı· ¯·ıÂ› ·fi

ÙË ÌÓ‹ÌË RAM. °È' ·˘Ùfi Â›Ó·È ··Ú·›ÙËÙÔ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ
ÌfiÓÈÌ· ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹. 

°È· Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÂÈÏ¤ÍÙÂ:
µ‹Ì· 1Ô 

«∞Ú¯Â›Ô - ∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË» ‹ ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ ÎÔ˘Ì›         «∞Ôı‹-
ÎÂ˘ÛË» ÛÙË ‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ.

∆ËÓ ÚÒÙË ÊÔÚ¿, Ô˘ ÂÈÏ¤ÁÂÙÂ ÙËÓ ÂÓÙÔÏ‹ ·˘Ù‹ ÁÈ· ÙËÓ

·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ Ó¤Ô˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘, Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙË˜ ÂÂÍÂÚ-
Á·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ı· ÂÌÊ·Ó›ÛÂÈ ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ ÌÂ

Ù›ÙÏÔ «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜», fiˆ˜ ÙÔ ÂfiÌÂÓÔ:

µ‹Ì· 2Ô 

∞fi ÙË Ï›ÛÙ· «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÛÂ:» ÂÈÏ¤ÍÙÂ ÙÔ Ì¤ÚÔ˜ Ô˘ ı·

·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ (‰›ÛÎÔ ‹ ‰ÈÛÎ¤Ù· Î·È Ê¿ÎÂÏÔ).
™ÙÔ ·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ÙË˜ ÂÈÎfiÓ·˜ 2.1.7 Â›Ó·È Ô Ê¿ÎÂÏÔ˜ ∂ÚÁ·Û›Â˜

ÙÔ˘ ÛÎÏËÚÔ‡ ‰›ÛÎÔ˘.
µ‹Ì· 3Ô 

ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ «ŸÓÔÌ· ·Ú¯Â›Ô˘:» Î·È
ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ¤Ó· fiÓÔÌ· ÁÈ· ÙÔ ·Ú¯Â›Ô Ô˘ ı· ‰ËÌÈÔ˘Ú-

ÁËıÂ› ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ Î·È Ì¤Û· ÙÔ˘ ı· ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ ÙÔ

¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜.
∏ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Û˘Ó‹ıˆ˜ ÚÔÛ·ıÂ›,

ÚÔÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Ó· Û·˜ ‰ÈÂ˘ÎÔÏ‡ÓÂÈ, Ó· Ì·ÓÙ¤„ÂÈ ¤Ó· fiÓÔÌ· Ô˘
ı· ı¤Ï·ÙÂ ÁÈ· ÙÔ ·Ú¯Â›Ô ·˘Ùfi Î·È ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÂ› ÙÈ˜ ÚÒÙÂ˜

ÁÚ·ÌÌ¤˜ ÙÔ˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, Ô˘ ¤¯ÂÙÂ ÁÚ¿„ÂÈ, ÁÈ· fiÓÔÌ·. ∂ÛÂ›˜
Û‚‹ÛÙÂ ÙÔ Î·È ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ: « ¶ · Ú ¿ ‰ Â È Á Ì · 1 » , fi  ̂  ̃

Ê·›ÓÂÙ·È ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 2.1.7.
µ‹Ì· 4Ô 
∆¤ÏÔ˜, ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ ÎÔ˘Ì› «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË» Î·È ÙÔ ÎÂ›ÌÂÓfi

Û·˜ ı· ·ÔıËÎÂ˘ıÂ›. ªÔÚÂ›ÙÂ ÙÒÚ· Ó· ‰Â›ÙÂ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ÙÔ˘ 

EÈÎ. 2.1.7 ∆Ô ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË˜ ˆ˜»



Î Â Ê ¿ Ï · È Ô  2

E  Â Í Â Ú Á · Û › ·  Î Â È Ì ¤ Ó Ô ˘

¢ÂÍÈ¿ ·fi ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ·Ú¯Â›Ô˘ Ô˘
·ÔıËÎÂ‡Û·ÙÂ, Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙË˜ ÂÂÍÂÚ-
Á·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÚfiÛıÂÛÂ ·˘ÙfiÌ·Ù· ÙËÓ
Â¤ÎÙ·ÛË «.doc» ÁÈ· Ó· ÍÂ¯ˆÚ›˙ÂÈ ¤ÙÛÈ fiÙÈ
·˘Ùfi Â›Ó·È ¤Ó· ‰ÈÎfi ÙË˜ ·Ú¯Â›Ô.

[       ]108

Ù›ÙÏÔ˘ fiÙÈ ÙÔ fiÓÔÌ· «ŒÁÁÚ·ÊÔ 1» ·ÓÙÈÎ·Ù·ÛÙ¿ıËÎÂ ·fi ÙÔ
fiÓÔÌ· Ô˘ ÂÛÂ›˜ ÙÔ˘ ‰ÒÛ·ÙÂ. 

∆ÒÚ· Ô˘ ‹‰Ë ¤¯ÂÈ ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜, ·Ó ÙÔ
·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ Í·Ó¿, ‰Â ı· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘

«∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜», ·ÏÏ¿ Î·Ù' Â˘ıÂ›·Ó ı· ÂÓËÌÂÚˆıÂ› ÙÔ
·ÔıËÎÂ˘Ì¤ÓÔ ·Ú¯Â›Ô Û·˜.

∞Ó fiÌˆ˜ ıÂÏ‹ÛÂÙÂ Ó· ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› Í·Ó¿ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜
ÛÂ ¿ÏÏÔ Ê¿ÎÂÏÔ ‹ ÌÂ ¤Ó· ¿ÏÏÔ fiÓÔÌ·, ÙfiÙÂ Ú¤ÂÈ Ó· ÂÈÏ¤-

ÍÂÙÂ ·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡ «∞Ú¯Â›Ô» ÙËÓ ÂÓÙÔÏ‹ «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜...»,

ÒÛÙÂ Ó· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ¿ÏÈ ÙÔ Û¯ÂÙÈÎfi ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘.

¶·Ú·Ù‹ÚËÛË: 

™ÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 2.1.2  ÙÔ˘ ÌÂÓÔ‡ «∞Ú¯Â›Ô» ‰È·ÎÚ›ÓÂÙ·È Î·È 

ÌÈ· ¿ÏÏË ÂÓÙÔÏ‹ ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË˜ Ë «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜ 
ÈÛÙÔÛÂÏ›‰·». ∞˘Ù‹ ¯ÚËÛÈÌÂ‡ÂÈ, fiÙ·Ó ı¤ÏÔ˘ÌÂ Ó· 

·ÔıËÎÂ‡ÛÔ˘ÌÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Ì·˜ ˆ˜ ·Ú¯Â›Ô Ô˘ Ó· 
·ÓÔ›ÁÂÈ ÌÂ Ù· ÚÔÁÚ¿ÌÌ·Ù· ÂÍÂÚÂ‡ÓËÛË˜ 

ÈÛÙÔÛÂÏ›‰ˆÓ, fiˆ˜ Ô Internet Explorer Î.¿. (°È· ÈÛÙÔ-
ÛÂÏ›‰Â˜ ‰Â›ÙÂ ÛÙÔ ÎÂÊ¿Ï·ÈÔ 4). 

∫ÏÂ›ÛÈÌÔ ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘

°È· Ó· ÎÏÂ›ÛÂÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ, ÂÈÏ¤ÍÙÂ:  «∞Ú¯Â›Ô - ∫ÏÂ› -

ÛÈÌÔ» . ∆ÒÚ· ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ Û·˜ ‰ÂÓ ˘¿Ú¯ÂÈ ÛÙËÓ ÔıfiÓË Ô‡ÙÂ

Î·È ÛÙË ÌÓ‹ÌË RAM ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ Û·˜, ·ÏÏ¿ ÌfiÓÔ ÛÙÔ
ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ, ÂÊ' fiÛÔÓ ÙÔ ¤¯ÂÙÂ ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÈ Û' ·˘ÙfiÓ.

ÕÓÔÈÁÌ· ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘

µ‹Ì· 1Ô 

°È· Ó· Â·Ó¤ÏıÂÈ ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ ÛÙËÓ ÔıfiÓË Û·˜ ¤Ó· ·ÔıË-
ÎÂ˘Ì¤ÓÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ, ÁÈ· Ó· ÙÔ ‰È·‚¿ÛÂÙÂ ‹ Ó· ÙÔ ÂÂÍÂÚÁ·-

ÛÙÂ›ÙÂ, ÂÈÏ¤ÍÙÂ: «∞Ú¯Â›Ô - ÕÓÔÈÁÌ·...» ‹ ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ ÎÔ˘Ì›
«ÕÓÔÈÁÌ·» ÛÙË ‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ.

£· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘, fiˆ˜ ÙÔ ÂfiÌÂÓÔ:

∂ÈÎ. 2.1.8 ∫ÏÂ›ÛÈÌÔ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘

EÈÎ. 2.1.10 ÕÓÔÈÁÌ· ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ fiÔ˘ Â›Ó·È ·ÔıËÎÂ˘Ì¤ÓÔ

∂ÈÎ. 2.1.9 ∫Ô˘ÌÈ¿ ÛÙË ‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹

ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ
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µ‹Ì· 2Ô 

∞Ó ÙÔ ·Ú¯Â›Ô Û·˜ ‚Ú›ÛÎÂÙ·È ÛÂ Î¿ÔÈÔ Ê¿ÎÂÏÔ, ÂÈÏ¤ÍÙÂ ÙÔÓ

·fi ÙË Ï›ÛÙ· "¢ÈÂÚÂ‡ÓËÛË ÛÂ:" (™ÙËÓ ÂÈÎfiÓ· Ô Ê¿ÎÂÏÔ˜ ∂ÚÁ·-

Û›Â˜.)
µ‹Ì· 3Ô 

¢Â›ÙÂ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ·Ú¯Â›Ô˘ Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó·

·ÓÔ›ÍÂÙÂ (ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· ÙÔ "¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ·1.doc") Î·È Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ

¿Óˆ ÛÙÔ fiÓÔÌ¿ ÙÔ˘. ∆¤ÏÔ˜ ·Ù‹ÛÙÂ ÛÙÔ ÎÔ˘Ì› «ÕÓÔÈÁÌ·».

ÕÓÔÈÁÌ· ÔÏÏÒÓ ÂÁÁÚ¿ÊˆÓ

¶ÔÏÏ¤˜ ÊÔÚ¤˜ ı· Û·˜ Ê·ÓÂ› ¯Ú‹ÛÈÌÔ Ó· ·ÓÔ›ÍÂÙÂ ·Ú·-
¿Óˆ ·fi ¤Ó· ¤ÁÁÚ·Ê· Ù·˘Ùfi¯ÚÔÓ· ÛÙÔÓ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹

ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Î·È Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ·fi ÙÔ ¤Ó· ÛÙÔ ¿ÏÏÔ, ‰È·‚¿˙Ô-
ÓÙ·˜, Û˘ÌÏËÚÒÓÔÓÙ·˜ ‹ ‰ÈÔÚıÒÓÔÓÙ·˜.

°È· Ó· ·ÓÔ›ÍÂÙÂ ¤Ó· ·ÎfiÌ· ¤ÁÁÚ·ÊÔ, ÂÓÒ ¤¯ÂÙÂ ‹‰Ë ¤Ó·
¿ÏÏÔ ·ÓÔÈÎÙfi, ·Ï¿ ÚÔ¯ˆÚ‹ÛÙÂ ÛÙÔ ¿ÓÔÈÁÌ¿ ÙÔ˘, fiˆ˜ ı·

Î¿Ó·ÙÂ Î·ÓÔÓÈÎ¿. ŸÙ·Ó ÙÔ ·ÓÔ›ÍÂÙÂ, ı· ÙÔ ‰Â›ÙÂ Ó· ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È

ÛÙËÓ ÔıfiÓË Û·˜ Î·È ÙÔ ¿ÏÏÔ ‹ Ù· ¿ÏÏ· ·ÓÔÈÎÙ¿ ¤ÁÁÚ·Ê· ı·
ÙÔÔıÂÙËıÔ‡Ó ÛÙÔ ·Ú·ÛÎ‹ÓÈÔ ˆ˜ "·Ú¿ı˘Ú·".

ªÔÚÂ›ÙÂ Ó· ÌÂÙ·‚Â›ÙÂ ÛÂ ÔÔÈÔ‰‹ÔÙÂ ·fi Ù· ·ÓÔÈÎÙ¿
¤ÁÁÚ·Ê· ÌÂ ÔÏÏÔ‡˜ ÙÚfiÔ˘˜:

·) ÂÈÏ¤ÁÔÓÙ·˜ ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÛÙÔ ÔÔ›Ô ı¤ÏÂÙÂ Ó· ÌÂÙ·‚Â›ÙÂ
·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡ «¶·Ú¿ı˘ÚÔ».

‚) ÌÂ ÙËÓ ÂÈÏÔÁ‹ ÙÔ˘ ·fi ÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÛÈÒÓ ÙˆÓ 
Windows.

Á) ÌÂ ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi ÙˆÓ Ï‹ÎÙÚˆÓ «ALT+TAB».

∆ÂÚÌ·ÙÈÛÌfi˜ ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘

°È· Ó· ÔÏÔÎÏËÚˆıÂ› Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÚÒÙ· ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ Î·È ¤ÂÈÙ·
ÂÈÏ¤ÍÙÂ: «∞Ú¯Â›Ô -ŒÍÔ‰Ô˜».

∞Ó ÔÏÔÎÏËÚˆıÂ› Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ Î·È ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ Â›ÙÂ ‰ÂÓ
¤¯ÂÈ ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› Î·ıfiÏÔ˘ Â›ÙÂ ‰ÂÓ ¤¯Ô˘Ó ·ÔıËÎÂ˘ıÂ› ÔÈ
ÌÂÙ·‚ÔÏ¤˜ Ô˘ Ù˘¯fiÓ Î¿Ó·ÙÂ Û' ·˘Ùfi, ÙfiÙÂ Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹

ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ı· Û·˜ ÂÓËÌÂÚÒÛÂÈ Î·È ı· Û·˜
˙ËÙ‹ÛÂÈ, ·Ó ı¤ÏÂÙÂ, Ó· ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› ÚÈÓ ÙÔÓ ÙÂÚÌ·ÙÈÛÌfi.

™˘ÁÎÂÎÚÈÌ¤Ó· ÂÈÏ¤ÁÔÓÙ·˜ :
«¡·È»·ÔıËÎÂ‡ÔÓÙ·È ÔÈ ·ÏÏ·Á¤˜,
«Ÿ¯È» ‰ÂÓ ·ÔıËÎÂ‡ÔÓÙ·È Î·È 
«ÕÎ˘ÚÔ» ‰ÂÓ ·ÔıËÎÂ‡ÔÓÙ·È ·ÏÏ¿ Î·È ‰ÂÓ ÔÏÔÎÏËÚÒÓÂÙ·È

Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹, ÌÂ ·ÔÙ¤ÏÂÛÌ· Ó· ÂÈÛÙÚ¤„ÂÙÂ ›Ûˆ ÛÙËÓ Â  Â Í Â Ú-
Á·Û›· ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ Û·˜. ªÂ ÙÔÓ ÙÂÚÌ·ÙÈÛÌfi ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜
ÎÏÂ›ÓÂÈ Ì·˙› ÙË˜ Î·È ÙÔ Ù˘¯fiÓ ·ÓÔÈÎÙfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ Ô˘ ˘‹Ú¯Â ÁÈ·
ÂÂÍÂÚÁ·Û›· Î·È Ô ¯ÒÚÔ˜ ÙË˜ ÌÓ‹ÌË˜ RAM ÂÏÂ˘ıÂÚÒÓÂÙ·È.

∂ÈÏÔÁ‹ ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ ·Ó¿ÌÂÛ· ÛÂ

ÔÏÏ¿ ·ÓÔÈ¯Ù¿ ¤ÁÁÚ·Ê·.
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§¤ÍÂÈ˜ - ºÚ¿ÛÂÈ˜ ÎÏÂÈ‰È¿

ñ ÕÓÔÈÁÌ· ∂ÁÁÚ¿ÊÔ˘ File Open

ñ ∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ∂ÁÁÚ¿ÊÔ˘ File Save, File Save As..

ñ µ·ÛÈÎ‹ °Ú·ÌÌ‹ ∂ÚÁ·ÏÂ›ˆÓ Standard Tool Bar
ñ °Ú·ÌÌ‹ ∂ÚÁ·ÏÂ›ˆÓ ªÔÚÊÔÔ›ËÛË˜ ∫ÂÈÌ¤ÓÔ˘

Formatting Tool Bar
ñ °Ú·ÌÌ‹ ∫·Ù¿ÛÙ·ÛË˜ Status Bar

ñ °Ú·ÌÌ‹ ªÂÓÔ‡ Menu Bar
ñ ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ∂ÁÁÚ¿ÊÔ˘ File New

ñ ¢ÚÔÌ¤·˜ ◊ ¢Â›ÎÙË˜ ∂ÈÛ·ÁˆÁ‹˜ ∫ÂÈÌ¤ÓÔ˘
Cursor, Insertion Point

ñ ŒÍÔ‰Ô˜, ∆ÂÚÌ·ÙÈÛÌfi˜ ∂Ê·ÚÌÔÁ‹˜ File Exit

ñ ∂ÂÍÂÚÁ·Û›· ∫ÂÈÌ¤ÓÔ˘ Word Processing
ñ ∫ÏÂ›ÛÈÌÔ ∂ÁÁÚ¿ÊÔ˘ File Close

ñ ŸÓÔÌ· ∞Ú¯Â›Ô˘ File Name
ñ Ã¿Ú·Î·˜ Ruler
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∂ÚˆÙ‹ÛÂÈ˜ 
∞.
1. ∆È ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ÚÔÛÊ¤ÚÂÈ Ë ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ 

ÛÙÔÓ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ ¤Ó·ÓÙÈ ¿ÏÏˆÓ ÁÓˆÛÙÒÓ ÙÚfiˆÓ 
ÁÚ·Ù‹˜ ¤ÎÊÚ·ÛË˜;

2. ¶ˆ˜ ÂÓÂÚÁÔÔÈÔ‡ÌÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ 
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘;

3. OÓÔÌ¿ÛÙÂ Ù· ‚·ÛÈÎ¿ Ì¤ÚË ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÂÓfi˜ 
ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.

4. ∞Ó ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹ ¤¯ÂÈ ‚Ï¿‚Ë, ·Ó·Ê¤ÚÂÙÂ 
ÙÔ˘˜ Û˘Ó‰˘·ÛÌÔ‡˜ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ›Ô˘ Ô˘ Ú¤ÂÈ Ó· 

·Ù‹ÛÂÙÂ, ÒÛÙÂ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÚÁ·Û›· Û·˜ Î·È
Ó· ÙÂÚÌ·Ù›ÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ 
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.

5. ¶Ò˜ ı· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ ÁÈ· ÚÒÙË ÊÔÚ¿;
6. °È·Ù› Â›Ó·È ··Ú·›ÙËÙÔ Ó· ÔÓÔÌ¿˙ÂÙÂ ÙÔ ·Ú¯Â›Ô ÛÙÔ 

ÔÔ›Ô ı· ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜;

7. ¶Ò˜ ÓÔÌ›˙ÂÙÂ fiÙÈ Ú¤ÂÈ Ó· ÂÈÏ¤ÁÂÙÂ Ù· ÔÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ 
ÂÁÁÚ¿ÊˆÓ Û·˜, fiÙ·Ó Ù· ·ÔıËÎÂ‡ÂÙÂ;

8. °È·Ù› Ú¤ÂÈ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÂÙÂ Û˘¯Ó¿ ÙËÓ ÂÚÁ·Û›· Û·˜ 
ÛÙÔÓ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹;

9. ¶fiÛÂ˜ ·Ú·ÁÚ¿ÊÔ˘˜ ¤¯ÂÈ ÙÔ ÎÂ›ÌÂÓÔ ÙÔ˘ 
·Ú·‰Â›ÁÌ·ÙÔ˜ 2.1.1;

10. ¶Ò˜ ·Ê‹ÓÂÙÂ ÌÈ· ÎÂÓ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ·Ó¿ÌÂÛ· ÛÂ 
·Ú·ÁÚ¿ÊÔ˘˜;

B.
X·Ú·ÎÙËÚ›ÛÙÂ ÙÈ˜ ·ÎfiÏÔ˘ıÂ˜ ÚÔÙ¿ÛÂÈ˜ ˆ˜ ÛˆÛÙfi (™) ‹

Ï¿ıÔ˜ (§), ‰ÈÎ·ÈÔÏÔÁÒÓÙ·˜ ÙËÓ ·¿ÓÙËÛ‹ Û·˜.
1. OÈ ÈÔ Û˘¯Ó¿ ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÔ‡ÌÂÓÂ˜ ÂÓÙÔÏ¤˜  ÙË˜ 

ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, ¤¯Ô˘Ó Î¿ÔÈÔ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ô 
ÂÈÎÔÓ›‰ÈÔ - ÎÔ˘Ì› ÛÙÈ˜ ÁÚ·ÌÌ¤˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ.

2. O ‰Â›ÎÙË˜ ÙÔ˘ ÔÓÙÈÎÈÔ‡ ·ÏÏ¿˙ÂÈ Û¯‹Ì· ·Ó¿ÏÔÁ· ÌÂ ÙËÓ 
ÂÚÈÔ¯‹ Ô˘ ı· ‚ÚÂıÂ› Â¿Óˆ ÛÙËÓ ÔıfiÓË.

3. ™Ù· ÛËÌÂ›· ÛÙ›ÍË˜ ‚¿˙Ô˘ÌÂ ¤Ó· ÎÂÓfi ‰È¿ÛÙËÌ· ‰ÂÍÈ¿ Î·È
¤Ó· ·ÚÈÛÙÂÚ¿ ÙÔ˘˜.

4. ∫·Ù¿ ÙËÓ Î‡ÏÈÛË ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÌÂÙ·ÎÈÓÂ›Ù·È Ô ‰ÚÔÌ¤·˜ Û' 
¤Ó· ¿ÏÏÔ ÛËÌÂ›Ô ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘.

5. ŸÙ·Ó, ÙÂÚÌ·Ù›˙ÔÓÙ·˜ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙË˜ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ 
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘, ·Ú·ÏÂ›„·ÙÂ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÚÁ·Û›· 
Û·˜, ÙfiÙÂ Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ Û·˜ ÙÔ ˘ÂÓı˘Ì›˙ÂÈ.

°.

1. ªÂ ÙÔ Û˘Ó‰˘·ÛÌfi «CTRL+S»:
·) ∞ÓÔ›ÁÔ˘ÌÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ, 
‚) ∞ÔıËÎÂ‡Ô˘ÌÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ, 
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Á) ¢ËÌÈÔ˘ÚÁÔ‡ÌÂ ¤Ó· Ó¤Ô ¤ÁÁÚ·ÊÔ, 
‰) ∫ÏÂ›ÓÔ˘ÌÂ ¤Ó· ¤ÁÁÚ·ÊÔ.

2. ŸÙ·Ó ÛÙÔÓ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ·Ù¿ÌÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ 
«Enter»:
·) ∂ÓÂÚÁÔÔÈÔ‡ÌÂ Î¿ÔÈ· ÂÓÙÔÏ‹, 
‚) ∞Ê‹ÓÔ˘ÌÂ ÌÈ· ÎÂÓ‹ ÁÚ·ÌÌ‹, 

Á) ∞ÏÏ¿˙Ô˘ÌÂ ÛÂÏ›‰·, 
‰) ∞ÏÏ¿˙Ô˘ÌÂ ·Ú¿ÁÚ·ÊÔ

¢Ú·ÛÙËÚÈfiÙËÙÂ˜

1. ∂ÓÂÚÁÔÔÈ‹ÛÙÂ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘
Ô˘ ‰È·ı¤ÙÂÈ Ô ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹˜ Û·˜ Î·È ÂÓÙÔ›ÛÙÂ Ù· Ì¤ÚË ÙÔ˘
·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÙÔ˘ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘. ∞Ó Î¿ÔÈ· ÁÚ·ÌÌ‹
ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ ‰Â Ê·›ÓÂÙ·È, ÙfiÙÂ ÂÌÊ·Ó›ÛÙÂ ÙËÓ ·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡
«¶ÚÔ‚ÔÏ‹ - °Ú·ÌÌ¤˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ». ¶Ú¤ÂÈ Ó· ˘¿Ú¯Ô˘Ó ÔˆÛ-

‰‹ÔÙÂ ÂÓÂÚÁÔÔÈËÌ¤ÓÂ˜ Ë «µ·ÛÈÎ‹» Î·È Ë «ªÔÚÊÔÔ›ËÛË».
∞Ó ‰Â Ê·›ÓÂÙ·È Ô ¯¿Ú·Î·˜, ÂÓÂÚÁÔÔÈ‹ÛÙÂ ÙÔÓ ·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡
«¶ÚÔ‚ÔÏ‹».

2. ∞ÛÎËıÂ›ÙÂ ÛÙÔ ¿ÓÔÈÁÌ· Î·È ÎÏÂ›ÛÈÌÔ ÙˆÓ ÂÓÙÔÏÒÓ ÙÔ˘
ÌÂÓÔ‡ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î·È ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ. ∞ÓÔ›ÍÙÂ ¤Ó·
˘ÔÌÂÓÔ‡. ∂ÈÏ¤ÍÙÂ ÌÈ· ÂÓÙÔÏ‹ Ô˘ Ô‰ËÁÂ› ÛÂ ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ

‰È·ÏfiÁÔ˘. ∫·ÙfiÈÓ ·Î˘ÚÒÛÙÂ ÙÔ.
3. ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô ÎÂÓfi ¤ÁÁÚ·ÊÔ, ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ

ÛÙÔ ‰›ÛÎÔ ÌÂ ÙÔ fiÓÔÌ·: « ∂ Ú ̂  Ù ‹ Û Â È ̃  1 . d o c » Î·È Î·ÙfiÈÓ
ÁÚ¿„ÂÙÂ ¤Ó· ÌÈÎÚfi ÙÂÛÙ 3 - 4 ÂÚˆÙ‹ÛÂˆÓ Ô˘ ı· ·Â˘ı‡ÓÂÙ·È
ÛÙÔ˘˜ Ì·ıËÙ¤˜ Û·˜. ∆ÂÏÂÈÒÓÔÓÙ·˜, ÎÏÂ›ÛÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜.
(∆Ô ·Ú¯Â›Ô Û·˜ ·˘Ùfi ı· ÙÔ ¯ÚÂÈ·ÛÙÔ‡ÌÂ Î·È ÛÂ ÌÂÏÏÔÓÙÈÎ¤˜

‰Ú·ÛÙËÚÈfiÙËÙÂ˜)
4. ∞ÓÔ›ÍÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ Ô˘ ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹Û·ÙÂ Î·È ·ÔıËÎÂ‡-

Û·ÙÂ ÛÙË ‰Ú·ÛÙËÚÈfiÙËÙ· 3. ™˘ÌÏËÚÒÛÙÂ ÙÔ ÌÂ ÌÈ· ÂÚÒÙËÛË
·ÎfiÌ·, ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ Í·Ó¿ Î·È ÎÏÂ›ÛÙÂ ÙÔ.

5. ∞ÓÔ›ÍÙÂ ·fi ÙË ‰ÈÛÎ¤Ù· ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ «¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ· 2-1-
2.doc» Î·È 

∞ÛÎËıÂ›ÙÂ ÛÙË ÌÂÙ·Î›ÓËÛË ÙÔ˘ ‰ÚÔÌ¤·:
ñ ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜ ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜
ñ ÛÙËÓ ·Ú¯‹ ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜
ñ ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜ ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘
ñ ÛÙËÓ ·Ú¯‹ ÙÔ˘ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘
ñ ÙÚÂÈ˜ ÔıfiÓÂ˜ Î¿Ùˆ
ñ ÌÈ· ÔıfiÓË Â¿Óˆ

ñ ‰‡Ô Ï¤ÍÂÈ˜ ‰ÂÍÈ¿
ñ ÌÈ· Ï¤ÍË ·ÚÈÛÙÂÚ¿
∞ÛÎËıÂ›ÙÂ ÛÙËÓ Î‡ÏÈÛË ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î·È   
ÙÈ˜ Ì¿ÚÂ˜ Î‡ÏÈÛË˜.

6. ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô ¤ÁÁÚ·ÊÔ. °Ú¿„ÙÂ ÌÂ ÎÂÊ·Ï·›·
ÙÔÓ Ù›ÙÏÔ ∂ƒ°∞™π∂™ π∞¡OÀ∞ƒπOÀ Î·È ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ ÛÙÔ 
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Ê¿ÎÂÏfi Û·˜ ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ ÌÂ fiÓÔÌ· «∂ÚÁ·Û›Â˜1-02».
∫ÏÂ›ÛÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·ÊÔ.

∞ÓÔ›ÍÙÂ ÙÔ ·Ú¯Â›Ô «∂ÚÁ·Û›Â˜1-02» ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ Î·È ·ÊÔ‡
·ÏÏ¿ÍÂÙÂ ÙÔÓ Ù›ÙÏÔ ÛÂ ∂ƒ°∞™π∂™ ºEBPOYAPIOY, ·ÔıË-
ÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ ÌÂ ÙÔ fiÓÔÌ· «∂ÚÁ·Û›Â˜ 2-02».

7. ∞ÓÔ›ÍÙÂ ÙÚ›· ¤ÁÁÚ·Ê· Ù·˘Ùfi¯ÚÔÓ· ÛÙÔÓ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘. ∞ÛÎËıÂ›ÙÂ ÛÙË ÌÂÙ¿‚·ÛË ·fi ÙÔ ¤Ó· ÛÙÔ ¿ÏÏÔ ÌÂ ÙÔ
Û˘Ó‰˘·ÛÌfi «ALT+TAB» ‹ ÌÂ ÙË «ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÛÈÒÓ» ‹ ÌÂ ÙÔ
ÌÂÓÔ‡ «¶·Ú¿ı˘ÚÔ». 

£¤Ì·Ù· ÁÈ· Û˘˙‹ÙËÛË

1. ™ÎÂÊÙÂ›ÙÂ Â·ÁÁ¤ÏÌ·Ù· Ô˘ ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÔ‡Ó ÛÙË 
‰Ô˘ÏÂÈ¿ ÙÔ˘˜ ÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ˆ˜ ‚·ÛÈÎfi ‹ ˆ˜
ÂÈÎÔ˘ÚÈÎfi ÂÚÁ·ÏÂ›Ô.

2. ∞Ó·Ê¤ÚÂÙÂ ÂÚÈÙÒÛÂÈ˜ ÛÙÈ˜ ÔÔ›Â˜ ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· 

¯ÚËÛÈÌÔÔÈÂ›ÙÂ ÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔ 
ÂÎ·È‰Â˘ÙÈÎfi Û·˜ ¤ÚÁÔ.

3. ™ÎÂÊÙÂ›ÙÂ Î¿ÔÈÂ˜ ¯Ú‹ÛÂÈ˜ ÙË˜ ‰˘Ó·ÙfiÙËÙ·˜ Ó· ¤¯Ô˘ÌÂ 
ÔÏÏ¿ ¤ÁÚ·Ê· Ù·˘Ùfi¯ÚÔÓ· ·ÓÔÈÎÙ¿.


