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∂ÍÔÈÎÂ›ˆÛË ÌÂ ÙÔ ÂÚÈ‚¿ÏÏÔÓ ÂÚÁ·Û›·˜ ÌÈ·˜
ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÀÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ º‡ÏÏÔ˘ 3.1

™ÙËÓ ÂÓfiÙËÙ· ·˘Ù‹ ı· ·ÚÔ˘ÛÈ¿ÛÔ˘ÌÂ ÌÈ· ÂÈÛ·ÁˆÁ‹ ÛÙÔ
˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ, ı· ÂÚÈÁÚ·ÊÔ‡Ó Ô ÙÚfiÔ˜ Ó· ÂÓÂÚÁÔ-

ÔÈÂ›ÙÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘, ÙÔ ÂÚÈ‚¿ÏÏÔÓ
ÙË˜, ÔÈ ‚·ÛÈÎ¤˜ ¤ÓÓÔÈÂ˜ Ô˘ Û¯ÂÙ›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi

Ê‡ÏÏÔ Î·È Ô ÙÚfiÔ˜ ÂÚÁ·Û›·˜ Û' ·˘Ùfi.

∞Ó·ÌÂÓfiÌÂÓ· ·ÔÙÂÏ¤ÛÌ·Ù·

ŸÙ·Ó ÔÏÔÎÏËÚÒÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÓfiÙËÙ· ·˘Ù‹ ı· ÌÔÚÂ›ÙÂ:

ñ ¡· ÂÍËÁÂ›ÙÂ ÙÔ˘˜ fiÚÔ˘˜ ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜, Ê‡ÏÏÔ 

ÂÚÁ·Û›·˜, ÎÂÏ› Î·È ÂÓÂÚÁfi ÎÂÏ›.

ñ ¡· ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›ÙÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ 
Ê‡ÏÏÔ˘.

ñ ¡· ‰ËÌÈÔ˘ÚÁÂ›ÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜.
ñ ¡· ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÙÂ Ù· Ì¤ÚË ÙÔ˘ ·Ú·ı‡ÚÔ˘ ÂÓfi˜ 

˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.
ñ ¡· ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÙÂ Î·È Ó· ÂÈÛ¿ÁÂÙÂ Ù· ‰È¿ÊÔÚ· Â›‰Ë 

‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÙ· ÎÂÏÈ¿.

ñ ¡· ·ÔıËÎÂ‡ÂÙÂ ¤Ó· ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜.
ñ ¡· ·ÓÔ›ÁÂÙÂ ¤Ó· ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜.

ñ ¡· ÙÂÚÌ·Ù›˙ÂÙÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.
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∆È Â›Ó·È ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘

¶ÔÏÏ¤˜ ÊÔÚ¤˜ fiÙ·Ó Î·Ù·ÁÚ¿ÊÔ˘ÌÂ ‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÛÙÔ ¯·ÚÙ›

ÊÚÔÓÙ›˙Ô˘ÌÂ Ó· Ù· ÔÌ·‰ÔÔÈÔ‡ÌÂ ÌÂ Ù¤ÙÔÈÔ ÙÚfiÔ, ÒÛÙÂ
‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÙË˜ ›‰È·˜ Î·ÙËÁÔÚ›·˜ Ó· ÙÔÔıÂÙÔ‡ÓÙ·È ÛÙËÓ ›‰È·

ÛÙ‹ÏË ‹ ÁÚ·ÌÌ‹. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ÛÙÔÓ ÂfiÌÂÓÔ ›Ó·Î·:

∏ ÚÒÙË ÛÙ‹ÏË ÂÚÈ¤¯ÂÈ Ù· ÂÒÓ˘Ì· ÙˆÓ Ì·ıËÙÒÓ, Ë

‰Â‡ÙÂÚË Ù· ÔÓfiÌ·Ù¿ ÙÔ˘˜ Î.Ï., ÂÓÒ Î¿ıÂ ÁÚ·ÌÌ‹ Ù· ÛÙÔÈ¯Â›·
ÂÓfi˜ Ì·ıËÙ‹. ª' ·˘Ù‹Ó ÙËÓ ÔÚÁ¿ÓˆÛË Ë ·Ú·ÎÔÏÔ‡ıËÛË Î·È Ë

ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÙˆÓ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ Á›ÓÂÙ·È ÔÏ‡ Â‡ÎÔÏË.
∆· ›‰È· ‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÛÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘

ÂÌÊ·Ó›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ÂÓÙÂÏÒ˜ fiÌÔÈÔ ÙÚfiÔ, fiˆ˜ Ê·›ÓÂÙ·È ÛÙËÓ

ÂÈÎfiÓ· 3.1.1.

ªÈ· ·Ï‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· Ô˘ ı· ÌÔÚÔ‡ÛÂ Ó· Á›ÓÂÈ Û' ·˘Ù¿
Ù· ‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÙÔ˘ ·Ú·‰Â›ÁÌ·ÙÔ˜ ÙË˜ ÂÈÎfiÓ·˜ 3.1.1, Â›Ó·È Ó·

Á›ÓÂÈ Ô ˘ÔÏÔÁÈÛÌfi˜ ÙÔ˘ Ì¤ÛÔ˘ fiÚÔ˘ ÙˆÓ ‚·ıÌÒÓ ÙˆÓ
Ì·ıËÙÒÓ, Ô ÔÔ›Ô˜ Ó· ·ÚÔ˘ÛÈ·ÛÙÂ› ÛÙÔ Î¿Ùˆ Ì¤ÚÔ˜ ÙË˜

ÛÙ‹ÏË˜ ÙˆÓ ‚·ıÌÒÓ.

¶·Ú·ÙËÚÔ‡ÌÂ ÏÔÈfiÓ fiÙÈ ÛÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ ÙÔ˘
ËÏÂÎÙÚÔÓÈÎÔ‡ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹, ¤¯ÂÈ ‰È·ÙËÚËıÂ› Ë ›‰È· ÌÔÚÊ‹ ·ÂÈ-

ÎfiÓÈÛË˜ ÙˆÓ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ fiˆ˜ Î·È ÛÙÔ ¯·ÚÙ›. ∆· ‚·ÛÈÎ¿ ÏÂÔ -
ÓÂÎÙ‹Ì·Ù· Ô˘ ÚÔÛÊ¤ÚÂÈ Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ·˘Ù‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹

Â›Ó·È:
1. ∂˘ÎÔÏ›· ÛÙËÓ ÔÚÁ¿ÓˆÛË ÙˆÓ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÂ ÛÙ‹ÏÂ˜ Î·È

ÁÚ·ÌÌ¤˜.

OÈ ÂÊ·ÚÌÔÁ¤˜ ˘ÔÏÔÁÈ-

ÛÙÈÎÒÓ Ê‡ÏÏˆÓ Â›Ó·È ÔÈ ·ÚÈıÌÔ-
ÌË¯·Ó¤˜ ÙË˜ ÎÔÈÓˆÓ›·˜ ÙË˜

ÏËÚÔÊÔÚÈÎ‹˜.

∂ÈÎ. 3.1.1 ¶·Ú¿ÛÙ·ÛË ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.
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1. ∂˘ÎÔÏ›· ÛÙËÓ ÔÚÁ¿ÓˆÛË ÙˆÓ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÂ ÛÙ‹ÏÂ˜ Î·È 
ÁÚ·ÌÌ¤˜.

2. ¶ÔÏ‡ ÌÂÁ¿ÏË Ù·¯‡ÙËÙ· Î·È ·ÎÚ›‚ÂÈ· ÛÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· 
ÙÔ˘˜.

3. ¶ÔÏÏÔ‡˜ ·˘ÙÔÌ·ÙÈÛÌÔ‡˜ ÛÙËÓ ÂÎÙ¤ÏÂÛË ÙˆÓ Ú¿ÍÂˆÓ.
4. ∂ÂÍÂÚÁ·Û›· ÌÂÁ¿ÏÔ˘ fiÁÎÔ˘ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ.

5. ∂‡ÎÔÏË ·Ó·‰È¿Ù·ÍË ÙˆÓ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÌÂ ÚÔÛı‹ÎË ‹ 
‰È·ÁÚ·Ê‹ ÛÙËÏÒÓ Î·È ÁÚ·ÌÌÒÓ.

6. ∂‡ÎÔÏË ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÔÏÏÒÓ Ù‡ˆÓ ÁÚ·ÊËÌ¿ÙˆÓ ÁÈ· ÙËÓ 

·ÚÔ˘Û›·ÛË ÙˆÓ ÏËÚÔÊÔÚÈÒÓ.
∆· ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ·˘Ù¿ ı· Ù· ‰Â›ÙÂ ÛÙËÓ Ú¿ÍË ÛÙÈ˜

ÂÓfiÙËÙÂ˜ Ô˘ ı· ·ÎÔÏÔ˘ı‹ÛÔ˘Ó.

¶Ò˜ ÂÓÂÚÁÔÔÈÔ‡ÌÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡
Ê‡ÏÏÔ˘

ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÌÔÚÂ›ÙÂ ÔÏ‡ Â‡ÎÔÏ· Ó· ÂÓÂÚÁÔÔÈ‹ÛÂÙÂ
ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ Ô˘ ‰È·ı¤ÙÂÙÂ. ∞Ó Ô

˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹˜ Û·˜ ‰È·ı¤ÙÂÈ ÙÔ ÏÂÈÙÔ˘ÚÁÈÎfi Û‡ÛÙËÌ· Microsoft
Windows Î·È ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ Microsoft Excel ÙfiÙÂ ¤Ó·˜ ÙÚfiÔ˜

Â›Ó·È Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ: 

"ŒÓ·ÚÍË - ¶ÚÔÁÚ¿ÌÌ·Ù· - Microsoft Excel"
K·Ù¿ ÙÔÓ ›‰ÈÔ ÙÚfiÔ ÂÓÂÚÁÔÔÈÂ›Ù·È ÔÔÈ·‰‹ÔÙÂ ¿ÏÏË

ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ Ù˘¯fiÓ ‰È·ı¤ÙÂÈ Ô ˘ÔÏÔÁÈ-
ÛÙ‹˜ Û·˜.

°ÓˆÚÈÌ›· ÌÂ ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÂÓfi˜ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡
Ê‡ÏÏÔ˘

ªÂÙ¿ ÙËÓ Â·Ê‹ Û·˜ ÌÂ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÂÂÍÂÚÁ·Û›·˜
ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔ ÎÂÊ¿Ï·ÈÔ 2, ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÙÔ˘

˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘, Ô˘ ‚Ï¤ÂÙÂ ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.2 Û·˜ 

∆È ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ÚÔÛÊ¤ÚÔ˘Ó Ù·
˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎ¿ Ê‡ÏÏ·;

∂ÈÎ. 3.1.2 ¶·Ú¿ı˘ÚÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘
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Â›Ó·È Ï¤ÔÓ ÔÏ‡ ÁÓˆÛÙfi, ·ÊÔ‡ Î·È ·˘Ùfi Â›Ó·È ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ
ÙˆÓ Windows. 

¶·Ú·Î¿Ùˆ ı· ·Ó·ÊÂÚıÔ‡ÌÂ ÛÙ· Ó¤· ¯·Ú·ÎÙËÚÈÛÙÈÎ¿ Ô˘
Û˘Ó·ÓÙ¿ÌÂ Û' ·˘Ùfi.

µ·ÛÈÎ¤˜ ¤ÓÓÔÈÂ˜

O ¯ÒÚÔ˜ ÂÚÁ·Û›·˜ ÛÂ ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡

Ê‡ÏÏÔ˘ ·ÔÙÂÏÂ›Ù·È ·fi ¤Ó·Ó ›Ó·Î· Ô˘ Â›Ó·È ¯ˆÚÈÛÌ¤ÓÔ˜
ÛÂ ÛÙ‹ÏÂ˜ Î·È ÁÚ·ÌÌ¤˜. ∞˘Ù¤˜ ÔÈ ÛÙ‹ÏÂ˜ Î·È ÔÈ ÁÚ·ÌÌ¤˜

ÔÚ›˙Ô˘Ó ÌÈÎÚ¿ ÔÚıÔÁÒÓÈ· Ô˘ Ù· Ï¤ÌÂ ÎÂÏÈ¿ .

∆fiÛÔ ÔÈ ÁÚ·ÌÌ¤˜ fiÛÔ Î·È ÔÈ ÛÙ‹ÏÂ˜ ¤¯Ô˘Ó ÔÓfiÌ·Ù·. 
OÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ ÛÙËÏÒÓ Â›Ó·È Ù· ÁÚ¿ÌÌ·Ù· ÙÔ˘ Ï·ÙÈÓÈÎÔ‡

·ÏÊ·‚‹ÙÔ˘, ‰ËÏ·‰‹ Ù· ∞, µ, C, D, ... , ÂÓÒ 
OÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ ÁÚ·ÌÌÒÓ Â›Ó·È ÔÈ ·ÚÈıÌÔ› 1, 2, 3, 4, ...

∆· ÔÓfiÌ·Ù· ·˘Ù¿ Ù· ‚Ï¤ÂÙÂ ÛÂ ÁÎÚÈ ÂÚÈÔ¯¤˜ ÙÔ˘ ·Ú·-
ı‡ÚÔ˘ ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ Î·È Ï¤ÁÔÓÙ·È ∂ÈÎÂÊ·Ï›‰Â˜ ÛÙËÏÒÓ Î·È

∂ÈÎÂÊ·Ï›‰Â˜ ÁÚ·ÌÌÒÓ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯·.
Ÿˆ˜ ÔÈ ÁÚ·ÌÌ¤˜ Î·È ÔÈ ÛÙ‹ÏÂ˜ ¤ÙÛÈ Î·È Ù· ÎÂÏÈ¿ ¤¯Ô˘Ó

ÔÓfiÌ·Ù·.

∆· ÔÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ ÎÂÏÈÒÓ Û¯ËÌ·Ù›˙ÔÓÙ·È ÁÚ¿ÊÔÓÙ·˜ ÚÒÙÔ
ÙÔ fiÓÔÌ· ÙË˜ ÛÙ‹ÏË˜ ÛÙËÓ ÔÔ›· ·Ó‹ÎÂÈ ÙÔ ÎÂÏ› Î·È ‰Â‡ÙÂÚÔ ÙÔ

fiÓÔÌ· ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ ÙÔ˘. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ∞2, F23, ...
∆¤ÏÔ˜, ÌÈ· ÂÚÈÔ¯‹ ÎÂÏÈÒÓ Â›Ó·È ÌÈ· ÔÌ¿‰· ·fi ÂÚÈÛÛfi-

ÙÂÚ· ÙÔ˘ ÂÓfi˜ ÎÂÏÈ¿ Ô˘ Û¯ËÌ·Ù›˙Ô˘Ó ¤Ó· ÔÚıÔÁÒÓÈÔ.
∆Ô fiÓÔÌ· ÌÈ·˜ ÂÚÈÔ¯‹˜ ÎÂÏÈÒÓ Û¯ËÌ·Ù›˙ÂÙ·È ·fi Ù·

ÔÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ ‰‡Ô ÎÂÏÈÒÓ Ô˘ ÙÔ ¤Ó· ‚Ú›ÛÎÂÙ·È ÛÙËÓ ¿Óˆ
·ÚÈÛÙÂÚ‹ ÁˆÓ›· ÙË˜ ÂÚÈÔ¯‹˜ Î·È ÙÔ ¿ÏÏÔ ÛÙËÓ Î¿Ùˆ ‰ÂÍÈ¿ Î·È

·Ó¿ÌÂÛ¿ ÙÔ˘˜ ÌÈ· ¿Óˆ Î·È Î¿Ùˆ ÙÂÏÂ›·. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ·:

µ3:C5 Ë ÂÚÈÔ¯‹ Ô˘ ÂÚÈ¤¯ÂÈ Ù· ÂÒÓ˘Ì· Î·È Ù· ÔÓfiÌ·Ù·
ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.2., ÂÓÒ ∂3:∂5 ÔÓÔÌ¿˙ÂÙ·È Ë ÂÚÈÔ¯‹ ÙˆÓ

‚·ıÌÒÓ.

µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Î·È Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜

°È· Ó· ‰Ô‡ÌÂ ÙË ‰ÔÌ‹ ÌÈ·˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡
Ê‡ÏÏÔ˘, ı· ·ÚÔÌÔÈ¿ÛÔ˘ÌÂ ÙÔ ·Ú¯Â›Ô Ô˘ ÂÚÈ¤¯ÂÈ Ù· ‰Â‰Ô-

Ì¤Ó· Ì·˜ ÌÂ ¤Ó· ÓÙÔÛÈ¤ ÙÔ ÔÔ›Ô ÂÚÈ¤¯ÂÈ Ê‡ÏÏ·. ª¤Û· ÛÙÔ
ÓÙÔÛÈ¤ ÌÔÚÔ‡ÌÂ Ó· ÚÔÛı¤ÙÔ˘ÌÂ ‹ Ó· ·Ê·ÈÚÔ‡ÌÂ Î¿ÔÈ·

Ê‡ÏÏ·, ·Ó¿ÏÔÁ· ÌÂ ÙÈ˜ ·Ó¿ÁÎÂ˜ ÙË˜ ÔÚÁ¿ÓˆÛË˜ ÙˆÓ ‰Â‰Ô-

Ì¤ÓˆÓ Ì·˜.
∆Ô ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ô ÙÔ˘ ÓÙÔÛÈ¤, ÛÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈ-

ÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘, Â›Ó·È ÙÔ µÈ‚Ï›Ô ∂ÚÁ·Û›·˜, ÂÓÒ Ù· ÌÂÌÔÓˆÌ¤Ó·
Ê‡ÏÏ· Ô˘ ÂÚÈ¤¯ÂÈ Â›Ó·È Ù· º‡ÏÏ· ∂ÚÁ·Û›·˜.

™ÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.2 ‚Ï¤ÂÙÂ ¤Ó· µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ (µÈ‚Ï›Ô1
ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ Ù›ÙÏÔ˘) ÙÔ ÔÔ›Ô ÂÚÈ¤¯ÂÈ 3 º‡ÏÏ· ÂÚÁ·Û›·˜

(º‡ÏÏÔ1, º‡ÏÏÔ2, º‡ÏÏÔ3).
À¿Ú¯ÂÈ Ë ‰˘Ó·ÙfiÙËÙ· Ó· ÚÔÛı¤ÙÂÙÂ Î·È ¿ÏÏ· Ê‡ÏÏ·

ŸÙ·Ó ÂÍ·ÓÙÏËıÔ‡Ó Ù· 26 ÁÚ¿ÌÌ·Ù·
ÙÔ˘ Ï·ÙÈÓÈÎÔ‡ ·ÏÊ·‚‹ÙÔ˘ ˆ˜ Ô Ó fi Ì · Ù ·
ÛÙËÏÒÓ, ÙfiÙÂ Ù· ÔÓfiÌ·Ù· ÙˆÓ ÛÙËÏÒÓ
‰ËÌÈÔ˘ÚÁÔ‡ÓÙ·È ·fi Û˘Ó‰˘·ÛÌÔ‡˜ ‰‡Ô
ÁÚ·ÌÌ¿ÙˆÓ fiˆ˜ ∞∞, ∞µ, ∞C,...

¶ÚÔÛ¤ÍÙÂ:
1) ∞Ó¿ÌÂÛ· ÛÙ· ÁÚ¿ÌÌ·Ù· ‹ ÙÔ˘˜

·ÚÈıÌÔ‡˜ ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡ ‰ÂÓ
˘¿Ú¯Ô˘Ó ÎÂÓ¿ ‹ ¿ÏÏÔÈ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜.

2) ∆· ÁÚ¿ÌÌ·Ù· ∞, µ, ∂, Î.¿ Ú¤ÂÈ Ó·
Â›Ó·È ÔˆÛ‰‹ÔÙÂ ÌÂ Ï·ÙÈÓÈÎÔ‡˜ ¯·Ú·-
ÎÙ‹ÚÂ˜, fi¯È ÂÏÏËÓÈÎÔ‡˜, ·ÏÏÈÒ˜ Ë ÂÊ·Ú-
ÌÔÁ‹ ‰Â ı· Ù· ·Ó·ÁÓˆÚ›ÛÂÈ .

∆Ô fiÓÔÌ· ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡ Ï¤ÁÂÙ·È Î·È
‰ÈÂ‡ı˘ÓÛË ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡.

ŒÓ· Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜ ¤¯ÂÈ Û˘Ó‹ıˆ˜
256 ÛÙ‹ÏÂ˜ Î·È 65.536 ÁÚ·ÌÌ¤˜
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ÂÚÁ·Û›·˜ ‹ ·ÓÙ›ıÂÙ· Ó· ·Ê·ÈÚÂ›ÙÂ Î¿ÔÈ· Ô˘ ‰Â ¯ÚÂÈ¿˙ÂÛÙÂ
·fi ¤Ó· µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜.

∂ÓÂÚÁfi ÎÂÏ›

ŸÙ·Ó ¤¯ÂÙÂ ·ÓÔÈÎÙfi ¤Ó· Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜, ˘¿Ú¯ÂÈ ¤Ó·
Ì·‡ÚÔ ÂÚ›ÁÚ·ÌÌ· ÛÂ Î¿ÔÈÔ ÎÂÏ› ÙÔ˘. ∞˘Ùfi ÙÔ ÂÚ›ÁÚ·ÌÌ·

Â›Ó·È Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜ . ∆Ô ÎÂÏ› ÛÙÔ ÔÔ›Ô Â›Ó·È ÙÔÔıÂÙËÌ¤ÓÔ˜ Ô
ÂÈÏÔÁ¤·˜ ÍÂ¯ˆÚ›˙ÂÈ ·fi Ù· ˘fiÏÔÈ· ÎÂÏÈ¿ ÙÔ˘ Ê‡ÏÏÔ˘ ÂÚÁ·-

Û›·˜ Î·È Ï¤ÁÂÙ·È ÂÓÂÚÁfi ÎÂÏ›. (ÂÈÎ. 3.1.2 Î·È 3.1.3). ∆Ô fiÓÔÌ¿
ÙÔ˘ ·Ó·ÁÚ¿ÊÂÙ·È ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ , ÂÓÒ ÔÈ ÂÈÎÂÊ·-

Ï›‰Â˜ ÙË˜ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ë˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ Î·È ÛÙ‹ÏË˜ ÛÙÈ˜ ÔÔ›Â˜

‚Ú›ÛÎÂÙ·È ·ÂÈÎÔÓ›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ¤ÓÙÔÓ· Ì·˘ÚÈÛÌ¤ÓÔ˘˜ ¯·Ú·-
ÎÙ‹ÚÂ˜ (∆Ô µ Î·È ÙÔ 2 ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.3). 

°È· Ó· ÂÈÛ·Á¿ÁÔ˘ÌÂ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ ÛÂ ¤Ó·  ÎÂÏ› ‹ ÁÈ· Ó· ÙÔ
ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙÔ‡ÌÂ, Ú¤ÂÈ ÚÒÙ· Ó· ÙÔ Î¿ÓÔ˘ÌÂ ÂÓÂÚÁfi .

∂›‰Ë ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ

∆· Â›‰Ë ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ Ô˘ ÌÔÚÂ› Ó· ÂÚÈ¤¯ÂÈ ¤Ó· ÎÂÏ› Â›Ó·È:

ñ ∫Â›ÌÂÓÔ (ÁÚ¿ÌÌ·Ù·, Ï¤ÍÂÈ˜, ÊÚ¿ÛÂÈ˜)
ñ ∞ÚÈıÌÔ› (·Î¤Ú·ÈÔÈ, ‰ÂÎ·‰ÈÎÔ›, ËÌÂÚÔÌËÓ›Â˜, Î.¿.)

ñ ∆‡ÔÈ (ÁÈ· ˘ÔÏÔÁÈÛÌÔ‡˜)
£· ·Ó·ÊÂÚıÔ‡ÌÂ ·Ó·Ï˘ÙÈÎ¿ Û' ·˘Ù¿ ÛÙË Û˘Ó¤¯ÂÈ· ÙÔ˘

ÎÂÊ·Ï·›Ô˘.

¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›· Ó¤Ô˘ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜

µ‹Ì· 1Ô 

°È· Ó· ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÂÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜, ÂÈÏ¤ÍÙÂ
"∞Ú¯Â›Ô - ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·" . ∆Ô ÂfiÌÂÓÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘

ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È:

∂ÈÎ. 3.1.3 §ÂÙÔÌ¤ÚÂÈ· Ê‡ÏÏÔ˘

ÂÚÁ·Û›·˜ ÛÙËÓ ÔÔ›· ‰È·ÎÚ›ÓÂÙ·È ÙÔ

ÂÓÂÚÁfi ÎÂÏ› Î·ıÒ˜ Î·È ÙÔ fiÓÔÌ¿ ÙÔ˘ ÛÙÔ

Ï·›ÛÈÔ.

∂ÈÎ. 3.1.4 ∂Ó·ÏÏ·ÎÙÈÎfi˜ Î·È ÈÔ

ÁÚ‹ÁÔÚÔ˜ ÙÚfiÔ˜ ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·˜ Ó¤Ô˘

‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜. ¶·Ù‹ÛÙÂ ÌÂ ÙÔ

ÔÓÙ›ÎÈ ÙÔ ÎÔ˘Ì› “¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›·” ÛÙË

‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ. £·

‰ËÌÈÔ˘ÚÁËıÂ› Ó¤Ô ‚È‚Ï›Ô ¯ˆÚ›˜ Ó·

ÌÂÛÔÏ·‚‹ÛÂÈ ·Ú¿ı˘ÚÔ.

∂ÈÎ. 3.1.5 ∆Ô ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘ ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ›· ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.
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µ‹Ì· 2Ô 

™' ·˘Ùfi ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ·fi ÙËÓ Î·ÚÙ¤Ï· °ÂÓÈÎ¤˜ ÂÈÏÔÁ¤˜

ÂÈÏ¤ÍÙÂ "µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜" Î·È ÌÂÙ¿ ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ "O∫" .

ŒÓ· ÎÂÓfi µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ ÌÂ ÙÚ›· Ê‡ÏÏ· ÂÚÁ·Û›·˜ ÂÌÊ·-
Ó›˙ÂÙ·È.

ªÂÙ·Î›ÓËÛË Ì¤Û· ÛÂ ¤Ó· Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜

∆Ô Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜ fiˆ˜ Â›‰·ÌÂ, Â›Ó·È Ô˘ÛÈ·ÛÙÈÎ¿ ¤Ó·˜

›Ó·Î·˜ Ô˘ ·ÔÙÂÏÂ›Ù·È ·fi ÎÂÏÈ¿ ÛÙ· ÔÔ›· ÂÈÛ¿ÁÔ˘ÌÂ
‰Â‰ÔÌ¤Ó·. °È· Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ÛÂ ÔÈÔ ÎÂÏ› ı· ÂÈÛ·Á¿ÁÂÙÂ ‹ ı·

ÙÚÔÔÔÈ‹ÛÂÙÂ ¤Ó· ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ, Ú¤ÂÈ Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÂÙÂ ÙÔÓ
ÂÈÏÔÁ¤· (Ì·‡ÚÔ Ï·›ÛÈÔ) ¿Óˆ ÛÙÔ Û˘ÁÎÂÎÚÈÌ¤ÓÔ ÎÂÏ› Î·È Ó·

ÙÔ Î¿ÓÂÙÂ ÂÓÂÚÁfi. 

∏ ÌÂÙ·Î›ÓËÛË ·˘Ù‹ ÌÔÚÂ› Ó· Á›ÓÂÈ Â›ÙÂ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Â›ÙÂ ÌÂ
ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ.

·) ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ, ÂÊ' fiÛÔÓ Â›Ó·È ÔÚ·Ùfi ÛÙËÓ ÔıfiÓË Û·˜ ÙÔ 
ÎÂÏ› Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ, Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ, fiÙ·Ó Ô ‰Â›ÎÙË˜ ÙÔ˘ ÔÓÙÈÎÈÔ‡

(ÛÙ·˘Úfi˜) ‚Ú›ÛÎÂÙ·È Â¿Óˆ ÛÙÔ ÎÂÏ› ·˘Ùfi.
‚) ªÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ, ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÙÔÓ ÂÈÏÔÁ¤· ÌÂ Ù· 

Ï‹ÎÙÚ· Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË˜ (‚ÂÏ¿ÎÈ·) ÚÔ˜ ÙÔ ÎÂÏ› Ô˘ 
ı¤ÏÂÙÂ Ó· Î¿ÓÂÙÂ ÂÓÂÚÁfi Î·È ÙÔÔıÂÙ‹ÛÙÂ ÙÔÓ Â¿Óˆ 

ÛÙÔ ÎÂÏ› ·˘Ùfi.

™ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘,  ‚Ï¤ÂÙÂ ¿ÓÙ·
¤Ó· Ì¤ÚÔ˜ ÙÔ˘ Ê‡ÏÏÔ˘ ÂÚÁ·Û›·˜, fiˆ˜ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯· Û˘Ì‚·›ÓÂÈ

Î·È ÛÙÔÓ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Ô˘ ‚Ï¤ÂÙÂ ¤Ó· Ì¤ÚÔ˜ ÙÔ˘
ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘ Û·˜. ™Â ÌÂÁ¿Ï· Ê‡ÏÏ· ÂÚÁ·Û›·˜, ı· ¯ÚÂÈ·ÛÙÂ› Ó·

ÌÂÙ·ÎÈÓÂ›ÛÙÂ Î·È ÛÂ ı¤ÛÂÈ˜ ÔÈ ÔÔ›Â˜ ‰ÂÓ Â›Ó·È ÔÚ·Ù¤˜ ÛÙÔ
ÙÚ¤¯ÔÓ ·Ú¿ı˘ÚÔ. ∆ÚÂÈ˜  ÙÚfiÔÈ ÌÂÙ·Î›ÓËÛË˜ Â›Ó·È, ÔÈ ÂÍ‹˜:

·) ªÂ ÙÈ˜ Ì¿ÚÂ˜ Î‡ÏÈÛË˜ 

∞˘ÙfiÓ ÙÔÓ ÙÚfiÔ ÙÔÓ ÁÓˆÚ›˙ÂÙÂ ÔÏ‡ Î·Ï¿ ·fi ÙÔÓ ÂÂÍÂÚ-

Á·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔ ÎÂÊ¿Ï·ÈÔ 2. Ÿˆ˜ Î·È ÂÎÂ› ¤ÙÛÈ Î·È Â‰Ò
ÌÂÙ·ÎÈÓÂ›Ù·È ÌfiÓÔ ÙÔ "·Ú¿ı˘ÚÔ" ¿Óˆ ÛÙÔ Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜

Î·È fi¯È Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜. °È· Ó· ÙÔÔıÂÙËıÂ› Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜ Î¿ÓÙÂ

ÎÏÈÎ Ì¤Û· ÛÙÔ ÎÂÏ› Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ.

‚) ªÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ Scroll Lock 

¶·Ù‹ÛÙÂ ÌÈ· ÊÔÚ¿, ÁÈ· Ó· ÂÓÂÚÁÔÔÈËıÂ› Ë Î·Ù¿ÛÙ·ÛË

Scroll Lock, ÙÔ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ô Ï‹ÎÙÚÔ Scroll Lock ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔ-
ÏfiÁÈfi Û·˜. ªÈ· ÊˆÙÂÈÓ‹ ¤Ó‰ÂÈÍË ÙfiÙÂ ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ

‰Â›¯ÓÂÈ fiÙÈ ÂÓÂÚÁÔÔÈ‹ıËÎÂ Ë Î·Ù¿ÛÙ·ÛË ·˘Ù‹ (ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹
Î·Ù¿ÛÙ·ÛË˜ ı· ‰Â›ÙÂ Î·È ÙËÓ ¤Ó‰ÂÈÍË SCRL). ŸÛÔ Â›Ó·È ÂÓÂÚ-

ÁÔÔÈËÌ¤ÓË, ÌÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÔÏfiÎÏËÚÔ ÙÔ "·Ú¿ı˘ÚÔ" Ù Ô ̆
Ê‡ÏÏÔ˘ ÂÚÁ·Û›·˜ ÌÂ Ù· Ï‹ÎÙÚ· Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË˜ ÙÔ˘ ÏËÎÙÚÔ-

ÏÔÁ›Ô˘, fiˆ˜ ·ÎÚÈ‚Ò˜ Û˘Ì‚·›ÓÂÈ Î·È ÌÂ ÙÈ˜ Ì¿ÚÂ˜ Î‡ÏÈÛË˜. 

ªÂÙ·Î›ÓËÛË ÛÂ ÌÂÁ¿Ï· Ê‡ÏÏ· ÂÚÁ·-
Û›·˜

¶ÚÔÛ¤ÍÙÂ fiÙÈ: ŸÙ·Ó Â›Ó·È ÂÓÂÚÁÔÔÈ-
ËÌ¤ÓÔ ÙÔ  Scroll Lock, o ÂÈÏÔÁ¤·˜ ‰Â
ÌÂÙ·ÎÈÓÂ›Ù·È ÌÂ Ù· Ï‹ÎÙÚ· Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË˜.

ªÂÙ·Î›ÓËÛË ÛÂ ÌÈÎÚ¿ Ê‡ÏÏ· ÂÚÁ·Û›·˜
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¶·Ù‹ÛÙÂ Í·Ó¿ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ Scroll Lock ÁÈ· Ó· ÙËÓ ·ÂÓÂÚÁÔ-
ÔÈ‹ÛÂÙÂ.

Á) ªÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ 

MÂÙ·ÎÈÓ‹ÛÙÂ ÙÔÓ ÂÈÏÔÁ¤· ÛÂ ¿ÏÏ· ÎÂÏÈ¿, fiˆ˜ ‰Â›¯ÓÂÈ Ô

ÂfiÌÂÓÔ˜ ›Ó·Î·˜:

∂ÈÛ·ÁˆÁ‹ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÙ· ÎÂÏÈ¿

∫¿ÓÙÂ ÂÓÂÚÁfi ÙÔ ÎÂÏ› ∞1 Î·È ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ÙË Ï¤ÍË

¶ƒOΩ¶O§O°π™ªO™.
¢Â›ÙÂ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ Ù‡ˆÓ ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ ‰ÈfiÚıˆÛË˜ fiÙÈ

ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È Î·È ÂÎÂ› Ù·˘Ùfi¯ÚÔÓ· ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ô˘ ÏËÎÙÚÔ-

ÏÔÁÂ›ÙÂ Ì¤Û· ÛÙÔ ÎÂÏ›. 

¶›Ó·Î·˜ 3.1.1 ªÂÙ·Î›ÓËÛË ÙÔ˘ ÂÈÏÔÁ¤· ÌÂ ÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ.

∂ÈÎ. 3.1.6 ∂ÈÛ·ÁˆÁ‹ ‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ ÛÙÔ

Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜.

Àfi‰ÂÈÍË: °È· Ó· ÂÈÛ¿ÁÂÙÂ ¤Ó· ‰Â‰Ô-
Ì¤ÓÔ ÛÂ ÎÂÏ› Î·È Û˘Á¯ÚfiÓˆ˜ Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜
Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓËıÂ› ÚÔ˜ ÙËÓ Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË Ô˘
ÂÈı˘ÌÂ›ÙÂ, ·Ù‹ÛÙÂ ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ
·ÓÙ› ÙÔ˘ "Enter" ÙÔ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ô Ï‹ÎÙÚÔ
Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË˜ (‚¤ÏÔ˜)(.¯. ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ
‰ÂÍ› ‚¤ÏÔ˜ ÁÈ· Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓËıÂ› Ô ÂÈÏÔ-
Á¤·˜ ‰ÂÍÈ¿).

∂ÈÎ. 3.1.7 ∆Ô ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ  Ô˘ ÏËÎÙÚÔÏÔÁÔ‡ÌÂ ÛÂ ¤Ó· ÎÂÏ› ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È Î·È ÛÙË

ÁÚ·ÌÌ‹ ‰ÈfiÚıˆÛË˜.



3 Î Â Ê ¿ Ï · È Ô

∆Ô ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ô˘ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹Û·ÙÂ ÙÒÚ· (ÙË Ï¤ÍË) Ú¤ÂÈ
Â›ÙÂ Ó· ÙÔ ÂÈÛ·Á¿ÁÂÙÂ ÛÙÔ Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜ Â›ÙÂ, ·Ó ·ÏÏ¿ÍÂÙÂ

ÁÓÒÌË, Ó· ÙÔ ·ÔÚÚ›„ÂÙÂ.
∏ ÂÈÛ·ÁˆÁ‹ ÙÔ˘ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ˘ Á›ÓÂÙ·È ÌÂ ¿ÙËÌ· ÙÔ˘

Ï‹ÎÙÚÔ˘ ENTER ‹ ·ÏÏÈÒ˜ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ·ÙÒÓÙ·˜ ÙÔ ÎÔ˘Ì›
ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ‰ÈfiÚıˆÛË˜.

∏ ·fiÚÚÈ„Ë ÙÔ˘ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ˘ Á›ÓÂÙ·È ÌÂ ÙÔ ¿ÙËÌ· ÙÔ˘
Ï‹ÎÙÚÔ˘ ESC ‹ ·ÏÏÈÒ˜ ·ÙÒÓÙ·˜ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÙÔ ÎÔ˘Ì›

ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ‰ÈfiÚıˆÛË˜ (ÂÈÎfiÓ· 3.1.7).

K·Ù¿ ÙÔÓ ›‰ÈÔ ÙÚfiÔ Ó· ÂÈÛ·Á¿ÁÂÙÂ Ù· ‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÛÙ· 
·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯· ÎÂÏÈ¿, fiˆ˜ Ê·›ÓÂÙ·È ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.8. 

OÈ Ï¤ÍÂÈ˜ "∂™O¢∞" Î·È "∂•O¢∞" Ï¤ÁÔÓÙ·È ÂÙÈÎ¤ÙÂ˜ ÙˆÓ ‰˘Ô
ÛÙËÏÒÓ ÛÙÈ˜ ÔÔ›Â˜ ı· ÁÚ·ÊÔ‡Ó Ù· ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯· ·ÚÈıÌËÙÈÎ¿

‰Â‰ÔÌ¤Ó·. ŸÌÔÈ· ÔÈ Ï¤ÍÂÈ˜ "π∞¡", "º∂µ" Î·È "ª∞ƒ" Â›Ó·È ÔÈ
ÂÙÈÎ¤ÙÂ˜ ÙˆÓ ÁÚ·ÌÌÒÓ. 

¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ fiÙÈ ÙÔ ÎÂ›ÌÂÓÔ ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È ÌÂ ·ÚÈÛÙÂÚ‹

ÛÙÔ›¯ÈÛË ÛÙÔ Î¿ıÂ ÎÂÏ›, ÂÓÒ ÔÈ ·ÚÈıÌÔ› ÌÂ ‰ÂÍÈ¿ ÛÙÔ›¯ÈÛË .
∞˘Ùfi ÛËÌ·›ÓÂÈ fiÙÈ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÈ Ù·

‰Â‰ÔÌ¤Ó· Î·È Ù· ÛÙÔÈ¯›˙ÂÈ Ì' ·˘Ùfi ÙÔ Û˘ÁÎÂÎÚÈÌ¤ÓÔ ÙÚfiÔ.
∞˘Ùfi Ô˘ ¤¯ÂÙÂ ÂÈÛ·Á¿ÁÂÈ ÛÂ ¤Ó· ÎÂÏ› ÌÔÚÂ›ÙÂ Ó· ÙÔ 

‰ÈÔÚıÒÛÂÙÂ, Ó· ÙÔ ‰È·ÁÚ¿„ÂÙÂ ‹ Ó· ÙÔ 
·ÓÙÈÎ·Ù·ÛÙ‹ÛÂÙÂ.

°È· Ó· ‰ÈÔÚıÒÛÂÙÂ ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ô˘ ¤¯ÂÙÂ ÂÈÛ·Á¿ÁÂÈ ÛÂ
¤Ó· ÎÂÏ›: (ÂÈÎfiÓ· 3.1.9)

·) Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ¿Óˆ ÛÙÔ ÎÂÏ› Ó· Á›ÓÂÈ ÂÓÂÚÁfi,

‚) Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ¿Óˆ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ ÙˆÓ Ù‡ˆÓ ÙË˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ 
‰ÈÔÚıÒÛÂˆÓ, ÛÙÔ ÛËÌÂ›Ô ÂÎÂ›ÓÔ Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó· Î¿ÓÂÙÂ 

ÙË ‰ÈfiÚıˆÛË,
Á) ‰ÈÔÚıÒÛÙÂ ·˘Ùfi Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ, fiˆ˜ ·ÎÚÈ‚Ò˜ ı· Î¿Ó·ÙÂ 

ÛÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ (Ï‹ÎÙÚ· ‰È·ÁÚ·Ê‹˜, ÎÂÓfi 
‰È¿ÛÙËÌ· Î.Ï.)

‰)Ù¤ÏÔ˜ ·Ù‹ÛÙÂ "Enter".
°È· Ó· ‰È·ÁÚ¿„ÂÙÂ ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡:

·) Î¿ÓÙÂ ÂÓÂÚÁfi ÙÔ ÎÂÏ› Î·È

‚) ·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ "Delete" ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔÏfiÁÈÔ.
°È· Ó· ·ÓÙÈÎ·Ù·ÛÙ‹ÛÂÙÂ ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡:

·) Î¿ÓÙÂ ÂÓÂÚÁfi ÙÔ ÎÂÏ› Î·È
‚ ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ·Ì¤Ûˆ˜ ÙÔ Ó¤Ô ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ.

∞˘Ùfi Ô˘ Ê·›ÓÂÙ·È ÛÙÔ ÎÂÏ› ‰ÂÓ Â›Ó·È ¿ÓÙ· Î·È
·˘Ùfi Ô˘ ÂÚÈ¤¯ÂÈ.

¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ· 1Ô: 
ŸÙ·Ó ÔÈ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜ ‰Â ¯ˆÚ¿ÓÂ

∏ Ï¤ÍË ¶ƒOΩ¶O§O°π™ªO™ ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.10, Â›Ó·È ‰Â‰Ô-

Ì¤ÓÔ ÌfiÓÔ ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡ µ2, ¤ÛÙˆ Î·È ·Ó Ê·›ÓÂÙ·È ÛÂ ‰‡Ô ÎÂÏÈ¿.
OÈ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜ Ô˘ ‰Â ¯ˆÚ¿ÓÂ ÛÙÔ ÎÂÏ› µ2 ·ÏÒıËÎ·Ó Î·È ÛÙÔ

C2 ÌfiÓÔ ÂÂÈ‰‹ ÙÔ C2 Â›Ó·È ÎÂÓfi, ¯ˆÚ›˜ ‰Â‰ÔÌ¤Ó·. ∞Ó ÛÙÔ C2
˘¿Ú¯ÂÈ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ (ÂÈÎfiÓ· 3.1.11) ÙfiÙÂ ÛÙÔ ÎÂÏ› µ2 ı· 
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Àfi‰ÂÈÍË: °È· Ó· ÂÈÛ·Á¿ÁÂÙÂ ¤Ó·
‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ ÛÂ ÎÂÏ› Î·È Û˘Á¯ÚfiÓˆ˜ Ô ÂÈÏÔ-
Á¤·˜ Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓËıÂ› ÚÔ˜ ÙËÓ Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË
Ô˘ ÂÈı˘ÌÂ›ÙÂ, ·Ù‹ÛÙÂ ÛÙÔ ÏËÎÙÚÔ-
ÏfiÁÈÔ ·ÓÙ› ÙÔ˘ "Enter" ÙÔ ·ÓÙ›ÛÙÔÈ¯Ô
Ï‹ÎÙÚÔ Î·ÙÂ‡ı˘ÓÛË˜ (‚¤ÏÔ˜)(.¯.
·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ ‰ÂÍ› ‚¤ÏÔ˜ ÁÈ· Ó· ÌÂÙ·ÎÈÓËıÂ›
Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜ ‰ÂÍÈ¿).

∂ÈÎ. 3.1.8 ∏ ÛÙÔ›¯ÈÛË ÙˆÓ ·ÚÈıÌËÙÈÎÒÓ

‰Â‰ÔÌ¤ÓˆÓ Ô˘ ÂÈÛ¿ÁÔÓÙ·È ÛÙÔ ÎÂÏ›

Á›ÓÂÙ·È ·˘ÙfiÌ·Ù· ‰ÂÍÈ¿, ÂÓÒ ÙˆÓ

ÎÂÈÌ¤ÓˆÓ ·ÚÈÛÙÂÚ¿.

£˘ÌËıÂ›ÙÂ ÙËÓ ∞Ó·›ÚÂÛË, Ë ÔÔ›· Î·È
Â‰Ò Ì·˜ ÁÏ˘ÙÒÓÂÈ ·fi ÙÈ˜ Ï¿ıÔ˜ ÂÓ¤Ú-
ÁÂÈÂ˜.

∂ÈÎ. 3.1.9 ¢ÈfiÚıˆÛË ÙÔ˘ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ˘

ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡ ¿Óˆ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹

‰ÈfiÚıˆÛË˜
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Ê·›ÓÂÙ·È ÌfiÓÔ fi,ÙÈ ¯ˆÚ¿ÂÈ ÂÓÒ ÙÔ ˘fiÏÔÈÔ ı· ˘¿Ú¯ÂÈ ÌÂÓ
·ÏÏ¿ ‰Â ı· Â›Ó·È ÔÚ·Ùfi ·Ú¿ ÌfiÓÔ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ Ù‡ˆÓ.

¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ· 2Ô: 
¶ÔÏ˘„‹ÊÈÔÈ ·ÚÈıÌÔ›

∆Ô ÎÂÏ› µ2 ‰ÂÓ ÂÚÈ¤¯ÂÈ "Î¿ÁÎÂÏ·" (ÂÈÎ. 3.1.12),  ·ÏÏ¿ ¤Ó·

ÔÏ˘„‹ÊÈÔ ·ÚÈıÌfi (fiˆ˜ Ú·ÁÌ·ÙÈÎ¿ Ê·›ÓÂÙ·È ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹

Ù‡ˆÓ) ÙÔ˘ ÔÔ›Ô˘ fiÌˆ˜ Ù· „ËÊ›· ‰Â ¯ˆÚ¿ÓÂ Ó· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÔ‡Ó
ÛÙÔ ÎÂÏ› µ2. ∞˘Ù¿ Ù· ÚÔ‚Ï‹Ì·Ù· ÍÂÂÚÓÈÔ‡ÓÙ·È Â‡ÎÔÏ·,

fiˆ˜ ı· ‰Ô‡ÌÂ ÛÂ ÂfiÌÂÓË ÂÓfiÙËÙ·, ÌÂ ÙÔ Ó· ·˘Í‹ÛÔ˘ÌÂ ÙÔ
Ï¿ÙÔ˜ ÙË˜ ÛÙ‹ÏË˜ Ô˘ ÂÚÈ¤¯ÂÈ ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ.

¶ÂÚÈÛÛfiÙÂÚ· ÁÈ· Ù· ·ÚÈıÌËÙÈÎ¿ ‰Â‰ÔÌ¤Ó·

™ÙËÓ Î·ıËÌÂÚÈÓ‹ ˙ˆ‹ ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÔ‡ÌÂ ÂÎÙfi˜ ·fi
·Î¤Ú·ÈÔ˘˜ Î·È ‰ÂÎ·‰ÈÎÔ‡˜ Î·È ¿ÏÏÂ˜ ÌÔÚÊ¤˜ ·ÚÈıÌÒÓ. OÈ

ÂÚÈÛÛfiÙÂÚÂ˜ ·fi ·˘Ù¤˜ Â›Ó·È ·Ô‰ÂÎÙ¤˜ Î·È ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÔÓÙ·È
·fi ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ.

¶ÔÛÔÛÙ¿ (%)

ªÈ· Û˘ÓËıÈÛÌ¤ÓË ÌÔÚÊ‹ ·ÚÈıÌÔ‡ Â›Ó·È Ù· ÔÛÔÛÙ¿, .¯.
42%. ŒÓ· ÔÛÔÛÙfi Â›Ó·È Ë Û˘ÓÙÔÌÔÁÚ·Ê›· ÂÓfi˜ ÎÏ¿ÛÌ·ÙÔ˜.

¶.¯. ÙÔ 42% Â›Ó·È ÙÔ ÎÏ¿ÛÌ· 42/100 ‹ 0,42. ∆Ô ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi
Ê‡ÏÏÔ ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÈ Ù· ÔÛÔÛÙ¿, ·ÚÎÂ› ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜ Ó· ¤¯Ô˘Ó ÙÔ

Û‡Ì‚ÔÏÔ % (Â› ÙÔÈ˜ ÂÎ·Ùfi).

¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.11 fiÙÈ
·ÚfiÏÔ Ô˘ ÛÙÔ ÎÂÏ› µ2 ‰Â Ê·›ÓÂÙ·È
ÔÏfiÎÏËÚÔ ÙÔ ÂÚÈÂ¯fiÌÂÓfi ÙÔ˘, ÛÙË
ÁÚ·ÌÌ‹ Ù‡ˆÓ Ê·›ÓÂÙ·È  Î·ÓÔÓÈÎ¿
ÔÏfiÎÏËÚÔ ÙÔ ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ.

∂ÈÎ. 3.1.10 ∏ Ï¤ÍË ¶ƒOΩ¶O§O°π™ªO™ ‰Â ¯ÒÚÂÛÂ ÛÙÔ ÎÂÏ› µ2 ·ÏÏ¿

ÂÂÎÙ¿ıËÎÂ ÛÙÔ ÎÂÏ› C2 ÛÙ· ‰ÂÍÈ¿ ÁÈ·Ù› ·˘Ùfi Â›Ó·È ¿‰ÂÈÔ.

∂ÈÎ. 3.1.11 H Ï¤ÍË ¶ƒOΩ¶O§O°π™ªO™ ‰ÂÓ ÂÂÎÙÂ›ÓÂÙ·È ÛÙÔ ‰ÈÏ·Ófi ÎÂÏ›

ÁÈ·Ù› ·˘Ùfi ¤¯ÂÈ ÂÚÈÂ¯fiÌÂÓÔ.

∂ÈÎ. 3.1.12 ∆Ô ÎÂÏ› µ2 ÂÚÈ¤¯ÂÈ ¤Ó· ÔÏ˘„‹ÊÈÔ ·ÚÈıÌfi.
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ªÂÁ¿ÏÔÈ ·ÚÈıÌÔ›

ªÂ ÙË Û˘ÓËıÈÛÌ¤ÓË ÙÔ˘˜ ÌÔÚÊ‹, ¤Ó· ÎÂÏ› ÂÌÊ·Ó›˙ÂÈ ÙÔ˘˜

·ÚÈıÌÔ‡˜ Ô˘ ¤¯Ô˘Ó Ì¤¯ÚÈ 11 „ËÊ›·. (.¯. 12345678901).

∞ÚÈıÌÔ› ÌÂ ÂÚÈÛÛfiÙÂÚ· „ËÊ›· ÂÌÊ·Ó›˙ÔÓÙ·È ÛÙËÓ ÂÎıÂÙÈÎ‹
ÌÔÚÊ‹. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ· Ô ·ÚÈıÌfi˜ 123456789012, Ô˘ ¤¯ÂÈ

12 „ËÊ›·, ı· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ˆ˜ 1,23457∂+11 . ∞˘Ùfi˜ Ô Û˘Ì‚ÔÏÈ-

ÛÌfi˜ ÈÛÔ‰˘Ó·ÌÂ› ÌÂ 1,23457 Ã 10 11 . ∞˘Ùfi fiÌˆ˜ ÌfiÓÔ fiÛÔÓ
·ÊÔÚ¿ ÙËÓ ÂÌÊ¿ÓÈÛË ÛÙÔ ÎÂÏ›, ÁÈ·Ù› ÂÛˆÙÂÚÈÎ¿ ÛÙÈ˜ Ú¿ÍÂÈ˜

¯ÚËÛÈÌÔÔÈÂ› ÙÔÓ ·Ú¯ÈÎfi ·ÚÈıÌfi.

∫Ï¿ÛÌ·Ù·

∏ ÎÏ·ÛÌ·ÙÈÎ‹ ·Ú¿ÛÙ·ÛË ÂÓfi˜ ·ÚÈıÌÔ‡ Â›ÛË˜ ·Ó·ÁÓˆÚ›-
˙ÂÙ·È ·fi ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ. °È· ·Ú¿‰ÂÈÁÌ·, ÁÈ· Ó·

ÂÈÛ·Á¿ÁÂÙÂ ÙÔ ‚·ıÌfi "‰ÂÎ·¤ÍÈ Î·È ‰‡Ô ‰¤Î·Ù· ÙÚ›Ù·" ÂÓfi˜
Ì·ıËÙ‹, ı· ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÂÙÂ 16 2/13, ÌÂ ÌÔÓ·‰ÈÎfi (¤Ó·) ÎÂÓfi

‰È¿ÛÙËÌ· ·Ó¿ÌÂÛ· ÛÙÔ ·Î¤Ú·ÈÔ (16) Î·È ÛÙÔ ÎÏ·ÛÌ·ÙÈÎfi
Ì¤ÚÔ˜ (2/13).

∏ÌÂÚÔÌËÓ›Â˜

∆È˜ ËÌÂÚÔÌËÓ›Â˜ ÙÈ˜ ·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÈ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ

·ÚÎÂ› Ó· Â›Ó·È ¤ÁÎ˘ÚÂ˜ Î·È ÁÚ·ÌÌ¤ÓÂ˜ ÌÂ ÙÔ ÛˆÛÙfi ÙÚfiÔ, ÁÈ·
·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ˆ˜ ÂÍ‹˜: 21/5/02 ‹ 21-5-02 ‹ 21/5/2002, ‰ËÏ·‰‹

ÛÙË ÌÔÚÊ‹ ∏∏/ªª/∂∂ ‹ ∏∏-ªª-∂∂ ‹ ∏∏/ªª/∂∂∂∂ (fiÔ˘ ∏:

ËÌ¤Ú·, ª: Ì‹Ó·˜ Î·È ∂: ¤ÙÔ˜).

∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜

µ‹Ì· 1Ô 

°È· Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ¤Ó· µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ ÂÈÏ¤ÍÙÂ:

"∞Ú¯Â›Ô - ∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË" ‹
·Ù‹ÛÙÂ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÛÙÔ ÎÔ˘Ì› "∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË" ÛÙË

‚·ÛÈÎ‹ ÁÚ·ÌÌ‹ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ. 
∆ËÓ ÚÒÙË ÊÔÚ¿ Ô˘ ÂÈÏ¤ÁÂÙÂ ÙËÓ ÂÓÙÔÏ‹ ·˘Ù‹ ÁÈ· ÙËÓ

·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ Ó¤Ô˘ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜, Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘
˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ı· ÂÌÊ·Ó›ÛÂÈ ¤Ó· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘

ÌÂ Ù›ÙÏÔ “∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜’’ fiˆ˜ ÙÔ ÂfiÌÂÓÔ:

¶ · Ú · Ù ‹ Ú Ë Û Ë : ∏ ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÙË˜
ÂÚÁ·Û›·˜ Û·˜ Á›ÓÂÙ·È ·ÎÚÈ‚Ò˜ fiˆ˜
Á›ÓÂÙ·È Ë ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘
ÛÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.

EÈÎ. 3.1.13 TÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘  “∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜’’ 
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µ‹Ì· 2Ô 
∞fi ÙË Ï›ÛÙ· «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÛÂ» : ÂÈÏ¤ÍÙÂ ÙÔ Ì¤ÚÔ˜ Ô˘ ı·

·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ÙÔ ¤ÁÁÚ·Êfi Û·˜ (‰›ÛÎÔ ‹ ‰ÈÛÎ¤Ù· Î·È Ê¿ÎÂÏÔ).

µ‹Ì· 3Ô 
ªÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ «ŸÓÔÌ· ·Ú¯Â›Ô˘»: Î·È

ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ¤Ó· fiÓÔÌ· ÁÈ· ÙÔ ·Ú¯Â›Ô Ô˘ ı· ‰ËÌÈÔ˘Ú-
ÁËıÂ› ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ Î·È Ì¤Û· ÙÔ˘ ı· ÂÚÈÏ·Ì‚¿ÓÂÈ ÙÔ
µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Û·˜.

∏ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ÚÔÙÂ›ÓÂÈ ‹‰Ë fiˆ˜

‚Ï¤ÂÙÂ ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.13 ÙÔ fiÓÔÌ· «µÈ‚Ï›Ô1.xls» . ∂ÛÂ›˜
Û‚‹ÛÙÂ ÙÔ Î·È ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ÙÔ fiÓÔÌ· Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ ÁÈ· ÙÔ

µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Û·˜ 

µ‹Ì· 4Ô 

¶·Ù‹ÛÙÂ ÙÔ ÎÔ˘Ì› «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË» Î·È ÙÔ µÈ‚Ï›Ô Û·˜ ı·

·ÔıËÎÂ˘ıÂ›. ªÔÚÂ›ÙÂ ÙÒÚ· Ó· ‰Â›ÙÂ ÛÙË ÁÚ·ÌÌ‹ ÙÔ˘ Ù›ÙÏÔ˘

fiÙÈ ÙÔ fiÓÔÌ· «µÈ‚Ï›Ô1.xls» ·ÓÙÈÎ·Ù·ÛÙ¿ıËÎÂ ·fi ÙÔ fiÓÔÌ· Ô˘
ÂÛÂ›˜ ‰ÒÛ·ÙÂ ÛÙÔ µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Û·˜. 

∆ÒÚ· Ô˘ ‹‰Ë ¤¯ÂÙÂ ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÈ ÙÔ µÈ‚Ï›Ô Û·˜, ·Ó ÙÔ
·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ Í·Ó¿ ‰Â ı· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘

«∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË ˆ˜» ·ÏÏ¿ Î·Ù' Â˘ıÂ›·Ó ı· ÂÓËÌÂÚˆıÂ› ÙÔ ·ÔıË-
ÎÂ˘Ì¤ÓÔ ·Ú¯Â›Ô.

∞Ó fiÌˆ˜ ıÂÏ‹ÛÂÙÂ Ó· ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ Í·Ó¿ ÙÔ µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·-
Û›·˜ Û·˜ ÛÂ ¿ÏÏÔ Ê¿ÎÂÏÔ ‹ ÌÂ ¤Ó· ¿ÏÏÔ fiÓÔÌ·, ÙfiÙÂ Ú¤ÂÈ

Ó· ÂÈÏ¤ÍÂÙÂ ·fi ÙÔ ÌÂÓÔ‡ «∞Ú¯Â›Ô» ÙËÓ ÂÓÙÔÏ‹ «∞Ôı‹ÎÂ˘ÛË

ˆ˜...», ÒÛÙÂ Ó· ÂÌÊ·ÓÈÛÙÂ› ¿ÏÈ ÙÔ Û¯ÂÙÈÎfi ·Ú¿ı˘ÚÔ
‰È·ÏfiÁÔ˘ ÛÙÔ ÔÔ›Ô ı· Û˘ÌÏËÚÒÛÂÙÂ Ù· Ó¤· ÛÙÔÈ¯Â›·.

∫ÏÂ›ÛÈÌÔ ÂÓfi˜ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜

°È· Ó· ÎÏÂ›ÛÂÙÂ ¤Ó· µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ ÂÈÏ¤ÍÙÂ:  "∞Ú¯Â›Ô -

∫ÏÂ›ÛÈÌÔ" . ªÂ ÙÔ ÎÏÂ›ÛÈÌÔ ÙÔ˘ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜ ·˘Ùfi ¯¿ÓÂÙ·È
·fi ÙËÓ ÔıfiÓË ·ÏÏ¿ Î·È ·fi ÙË ÌÓ‹ÌË RAM ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙ‹

Û·˜, Î·È Ì¤ÓÂÈ  ÌfiÓÔ ÛÙÔ ÛÎÏËÚfi ‰›ÛÎÔ, ÂÊ' fiÛÔÓ ÙÔ ¤¯ÂÙÂ
·ÔıËÎÂ‡ÛÂÈ Û' ·˘ÙfiÓ. ªÂ ÙÔ ÎÏÂ›ÛÈÌÔ ÙÔ˘ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜

‰ÂÓ ÙÂÚÌ·Ù›˙ÂÙ·È Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.

ÕÓÔÈÁÌ· ÂÓfi˜ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜

µ‹Ì· 1Ô 

°È· Ó· Â·Ó·Ê¤ÚÂÙÂ ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ ÛÙËÓ ÔıfiÓË ¤Ó· ·ÔıË-
ÎÂ˘Ì¤ÓÔ µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜, ÒÛÙÂ Ó· ÙÔ ‰Â›ÙÂ ‹ Ó· ÙÔ ÂÂÍÂÚÁ·-

ÛÙÂ›ÙÂ, ÂÈÏ¤ÍÙÂ: 

"∞Ú¯Â›Ô - ÕÓÔÈÁÌ·" ‹ ·Ù‹ÛÙÂ ÌÂ ÙÔ ÔÓÙ›ÎÈ ÛÙÔ ÎÔ˘Ì›
"ÕÓÔÈÁÌ·" ÙË˜ ‚·ÛÈÎ‹˜ ÁÚ·ÌÌ‹˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ.

ŒÓ· ·Ú¿ı˘ÚÔ ‰È·ÏfiÁÔ˘, fiˆ˜ ÙÔ ÂfiÌÂÓÔ, ÂÌÊ·Ó›˙ÂÙ·È:

¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ fiÙÈ: ∏ Î·Ù¿ÏËÍË ÙˆÓ
ÙÚÈÒÓ ÁÚ·ÌÌ¿ÙˆÓ Ô˘ ÙÔÔıÂÙÂ› Ë ÂÊ·Ú-
ÌÔÁ‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜
ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ Â›Ó·È «.xls»

EÈÎ. 3.1.14 ∫ÏÂ›ÛÈÌÔ µÈ‚Ï›Ô˘

ÂÚÁ·Û›·˜.
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µ‹Ì· 2Ô 

∞Ó ÙÔ ·Ú¯Â›Ô Û·˜ ‚Ú›ÛÎÂÙ·È ÛÂ Î¿ÔÈÔ Ê¿ÎÂÏÔ, ÂÈÏ¤ÍÙÂ ÙÔÓ
·fi ÙË Ï›ÛÙ· «¢ÈÂÚÂ‡ÓËÛË ÛÂ» (™ÙËÓ ÂÈÎfiÓ· 3.1.15 Â›Ó·È Ô

Ê¿ÎÂÏÔ˜ ∂ÚÁ·Û›Â˜.)

µ‹Ì· 3Ô 

¢Â›ÙÂ ÛÙÔ Ï·›ÛÈÔ ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ·Ú¯Â›Ô˘ Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó·
·ÓÔ›ÍÂÙÂ (ÛÙËÓ ÂÈÎfiÓ· ÙÔ "¶ÚÔ¸ÔÏÔÁÈÛÌfi˜.xls") Î·È Î¿ÓÙÂ ÎÏÈÎ

¿Óˆ ÛÙÔ fiÓÔÌ¿ ÙÔ˘. ∆¤ÏÔ˜ ·Ù‹ÛÙÂ ÛÙÔ ÎÔ˘Ì› "ÕÓÔÈÁÌ·".

∆ÂÚÌ·ÙÈÛÌfi˜ ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÀÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ 
Ê‡ÏÏÔ˘

°È· Ó· ÙÂÚÌ·Ù›ÛÂÙÂ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡

Ê‡ÏÏÔ˘, ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÚÒÙ· ÙÔ µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Û·˜ Î·È
¤ÂÈÙ· ÂÈÏ¤ÍÙÂ: «∞Ú¯Â›Ô - ŒÍÔ‰Ô˜».

∞Ó, fiÙ·Ó ÙÂÚÌ·Ù›˙ÂÙÂ ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹, ÙÔ µÈ‚Ï›Ô Û·˜ Â›ÙÂ ‰ÂÓ

¤¯ÂÈ ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› Î·ıfiÏÔ˘ Â›ÙÂ ‰ÂÓ ¤¯Ô˘Ó ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› ÔÈ
ÌÂÙ·‚ÔÏ¤˜ Ô˘ Ù˘¯fiÓ Î¿Ó·ÙÂ Û' ·˘Ùfi, ÙfiÙÂ Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘

˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ı· Û·˜ ÂÓËÌÂÚÒÛÂÈ Î·È ı· Û·˜
˙ËÙ‹ÛÂÈ, ·Ó ı¤ÏÂÙÂ, Ó· ÙÔ ·ÔıËÎÂ‡ÛÂÙÂ ÚÈÓ ÙÔÓ ÙÂÚÌ·ÙÈÛÌfi. 

¶·Ù‹ÛÙÂ "¡·È" ÁÈ· Ó· ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ›,
"Ÿ¯È" ÁÈ· Ó· ÌËÓ ·ÔıËÎÂ˘ÙÂ› ‹

"ÕÎ˘ÚÔ" ÁÈ· Ó· ÌËÓ ÙÂÚÌ·ÙÈÛÙÂ› Ë ÂÊ·ÚÌÔÁ‹. 
ªÂ ÙÔÓ ÙÂÚÌ·ÙÈÛÌfi ÙË˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹˜ ÎÏÂ›ÓÂÈ Ì·˙› ÙË˜ Î·È ÙÔ

µÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜.

∂ÈÎ. 3.1.15  ÕÓÔÈÁÌ· ÂÓfi˜ µÈ‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜ ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ fiÔ˘ Â›Ó·È

·ÔıËÎÂ˘Ì¤ÓÔ.
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§¤ÍÂÈ˜ - ºÚ¿ÛÂÈ˜ ÎÏÂÈ‰È¿

ñ ÕÓÔÈÁÌ· ·Ú¯Â›Ô˘ file open

ñ AÔı‹ÎÂ˘ÛË ·Ú¯Â›Ô˘ file save

ñ BÈ‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ work book
ñ °Ú·ÌÌ¤˜ ÂÚÁ·ÏÂ›ˆÓ tool bars

ñ °Ú·ÌÌ‹ row
ñ °Ú·ÌÌ‹ Ù‡ˆÓ formula 

ñ EÓÂÚÁfi ÎÂÏ› active cell
ñ KÂÏ› cell

ñ ¶ÂÚÈÔ¯‹ ÎÂÏÈÒÓ cells selection
ñ ¶›Ó·Î·˜ table

ñ ™Ù‹ÏË column

ñ YÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ spreadsheet
ñ º‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜ work sheet
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∂ÚˆÙ‹ÛÂÈ˜ 
∞.

1. ∆È ÂÍ˘ËÚÂÙÂ› ÌÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘;
2. ¶ÔÈ· ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· ·ÚÔ˘ÛÈ¿˙Ô˘Ó Ù· ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎ¿ 

Ê‡ÏÏ·;
3. ¶·Ú·ÙËÚ‹ÛÙÂ ÙÔ ·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ 

Î·È ·Ó·Ê¤Ú·ÙÂ ÔÌÔÈfiÙËÙÂ˜ Î·È ‰È·ÊÔÚ¤˜ ÌÂ ÙÔ 

·Ú¿ı˘ÚÔ ÙÔ˘ ÂÂÍÂÚÁ·ÛÙ‹ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘.
4. ¶ÔÈ· Û¯¤ÛË ˘¿Ú¯ÂÈ ÌÂÙ·Í‡ ÎÂÏÈÔ‡, Ê‡ÏÏÔ˘ ÂÚÁ·Û›·˜ 

Î·È ‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜;
5. À¿Ú¯Ô˘Ó fiÚÈ· ÛÙÔ Ï‹ıÔ˜ ÙˆÓ ÁÚ·ÌÌÒÓ Î·È ÙˆÓ 

ÛÙËÏÒÓ ÂÓfi˜ Ê‡ÏÏÔ˘ ÂÚÁ·Û›·˜;
6. °È·Ù›, Î·Ù¿ ÙË ÁÓÒÌË Û·˜, ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡ Ï¤ÁÂÙ·È 

Î·È ‰ÈÂ‡ı˘ÓÛË ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡;
7. ¶Ò˜ Û¯ËÌ·Ù›˙ÂÙ·È ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ Î¿ıÂ ÎÂÏÈÔ‡;
8. ¶fiÛ· ÎÂÏÈ¿ ÂÚÈ¤¯ÂÈ Ë ÂÚÈÔ¯‹ ÎÂÏÈÒÓ B3:F12 ; 
9. ∆È Â›Ó·È ÙÔ ÂÓÂÚÁfi ÎÂÏ›; ™Â ÙÈ ¯ÚËÛÈÌÂ‡ÂÈ;
10.¶Ò˜ ı· Î·Ù·Ï¿‚ÂÙÂ ÔÈÔ ÎÂÏ› Â›Ó·È ÂÓÂÚÁfi, ·Ó ‰Â 

‰È·ÎÚ›ÓÂÙ·È ÛÙÔ ÔÚ·Ùfi ÙÌ‹Ì· ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ 
Ê‡ÏÏÔ˘;

11.∆È Â›‰Ô˘˜ ‰Â‰ÔÌ¤Ó· ÌÔÚÔ‡ÌÂ Ó· ÂÈÛ·Á¿ÁÔ˘ÌÂ ÛÙ· 
ÎÂÏÈ¿;

12.¶fiÙÂ Î·È Ò˜ ¯ÚËÛÈÌÔÔÈÔ‡ÌÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ Scroll Lock;
13.¶fiÙÂ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ Delete ‰È·ÁÚ¿ÊÂÈ ÔÏfiÎÏËÚÔ ÙÔ 

ÂÚÈÂ¯fiÌÂÓÔ ÂÓfi˜ ÎÂÏÈÔ‡ Î·È fiÙÂ ¤Ó· ÌfiÓÔ ¯·Ú·ÎÙ‹Ú·
ÙÔ˘;

14.µÚÂ›ÙÂ ÔÌÔÈfiÙËÙÂ˜ Î·È ‰È·ÊÔÚ¤˜ ÛÙËÓ ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË 
ÂÓfi˜ ‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜ Î·È ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘.

15.¶ÔÈ· Î·Ù¿ÏËÍË ÚÔÛı¤ÙÂÈ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ ÛÙÔ 
Ù¤ÏÔ˜ ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ ÂÓfi˜ ·Ú¯Â›Ô˘ Ô˘ ·ÔıËÎÂ‡ÂÈ; 
°È·Ù› ÙÔ Î¿ÓÂÈ ·˘Ùfi;

B.

X·Ú·ÎÙËÚ›ÛÙÂ ÙÈ˜ ·ÎfiÏÔ˘ıÂ˜ ÚÔÙ¿ÛÂÈ˜ ˆ˜ ÛˆÛÙfi (™) ‹
Ï¿ıÔ˜ (§), ‰ÈÎ·ÈÔÏÔÁÒÓÙ·˜ ÙËÓ ·¿ÓÙËÛ‹ Û·˜.

1. ∆Ô ∞65536 Â›Ó·È ÙÔ ÙÂÏÂ˘Ù·›Ô ÎÂÏ› ÙË˜ ÛÙ‹ÏË˜ ∞.
2. ŒÓ· Ó¤Ô ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Û˘Ó‹ıˆ˜ ÂÚÈ¤¯ÂÈ ¤Ó· ÌfiÓÔ 

Ê‡ÏÏÔ ÂÚÁ·Û›·˜.
3. ŒÓ· ÔÛÔÛÙfi Â›Ó·È ·ÚÈıÌËÙÈÎfi ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ô˘ 

·Ó·ÁÓˆÚ›˙ÂÈ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ.
4. ŸÙ·Ó Â›Ó·È ÂÓÂÚÁÔÔÈËÌ¤ÓÔ ÙÔ Ï‹ÎÙÚÔ Scroll Lock,

ÙfiÙÂ ÌÂ Ù· ‚¤ÏË ÎÈÓÂ›Ù·È Ô ÂÈÏÔÁ¤·˜.
5. ∆· ‰Â‰ÔÌ¤Ó· Ù‡Ô˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔÈ¯›˙ÔÓÙ·È ‰ÂÍÈ¿ ÛÙÔ 

ÎÂÏ›.
6. ŸÙ·Ó ‰Â ¯ˆÚ¿ÂÈ ¤Ó· ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ù‡Ô˘ ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ ÛÙÔ ÎÂÏ›,

ÙfiÙÂ ·˘Ùfi ·ÔÎfiÙÂÙ·È.
7. ŸÙ·Ó ‰Ô‡ÌÂ ÛÙÔ ÎÂÏ› ÙÔ˘˜ ¯·Ú·ÎÙ‹ÚÂ˜: ###### , 

ÙfiÙÂ ·˘Ùfi ÛËÌ·›ÓÂÈ fiÙÈ ÙÔ Ï¿ÙÔ˜ ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡ Â›Ó·È ÌÈÎÚfi,
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ÁÈ· Ó· ÂÌÊ·Ó›ÛÂÈ ÙÔ ·ÚÈıÌËÙÈÎfi ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ Ô˘ ‚Ú›ÛÎÂÙ·È
Ì¤Û·.

8. ∏ ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ ‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜ Â›Ó·È ·ÚfiÌÔÈ· 
ÌÂ ÙËÓ ·Ôı‹ÎÂ˘ÛË ÂÓfi˜ ÂÁÁÚ¿ÊÔ˘.

9. ∏ Î·Ù¿ÏËÍË ".xls" ÙÔÔıÂÙÂ›Ù·È ·fi ÙËÓ ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ 
˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ÛÙÔ Ù¤ÏÔ˜ ÙÔ˘ ÔÓfiÌ·ÙÔ˜ ÂÓfi˜ 

‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜.
10.ªÂ ÙÔ ÎÏÂ›ÛÈÌÔ ÙÔ˘ ‚È‚Ï›Ô˘ ÂÚÁ·Û›·˜ ÙÂÚÌ·Ù›˙ÂÙ·È Î·È Ë 

ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘.
°.
1. ªÈ· ÂÊ·ÚÌÔÁ‹ ̆ ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ Â›Ó·È ̄ Ú‹ÛÈÌË ÁÈ· Ó·:

∞) ∂ÂÍÂÚÁ·ÛÙÔ‡ÌÂ ·ÚÈıÌËÙÈÎ¿ ‰Â‰ÔÌ¤Ó·, 

µ) ∫·Ù·ÁÚ¿„Ô˘ÌÂ ·ÚÈıÌËÙÈÎ¿ ‰Â‰ÔÌ¤Ó· Î·È ÎÂ›ÌÂÓÔ,
°) ¶·ÚÔ˘ÛÈ¿ÛÔ˘ÌÂ ÔÚÁ·ÓˆÌ¤ÓÂ˜ ÏËÚÔÊÔÚ›Â˜, 
¢) ŸÏ· Â›Ó·È ÛˆÛÙ¿.

2. ™ÙÔ fiÓÔÌ· ÙÔ˘ ÎÂÏÈÔ‡ ∂5 ÙÔ ÁÚ¿ÌÌ· ∂ Â›Ó·È:
∞) MfiÓÔ ÂÏÏËÓÈÎfi
µ) MfiÓÔ Ï·ÙÈÓÈÎfi

°) OÙÈ‰‹ÔÙÂ, ÂÏÏËÓÈÎfi ‹ Ï·ÙÈÓÈÎfi
3. ¶ÔÈÔ ·fi Ù· ·Ú·Î¿Ùˆ ‰ÂÓ Â›Ó·È ·Ô‰ÂÎÙfi ˆ˜ fiÓÔÌ· 

ÎÂÏÈÔ‡:
∞) ∂5,     µ) EA5,    °) E 5,    ¢) e5

4. ¶ÔÈÔ ·fi Ù· ·Ú·Î¿Ùˆ ‰ÂÓ Â›Ó·È ·Ô‰ÂÎÙfi ˆ˜ 
·ÚÈıÌËÙÈÎfi ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ:

∞) 5 1/7, µ) 34,56, °) 4∂+2, ¢) 0.12, ∂) 45%
5. ∆Ô ‰Â‰ÔÌ¤ÓÔ "µ·ıÌÔÏÔÁ›· ÙˆÓ Ì·ıËÙÒÓ ÙË˜ ∆¿ÍË˜ ∞'" 

ÛÙÔ Ê‡ÏÏÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÌÒÓ Ô˘ ·ÎÔÏÔ˘ıÂ› ‚Ú›ÛÎÂÙ·È:
∞) ™ÙÔ ÎÂÏ› ∞1
µ) ™Ù· ÎÂÏÈ¿ ∞1 ¤ˆ˜ D1
°) ™ÙÔ ÎÂÏ› µ1 
¢) ™Ù· ÎÂÏÈ¿ ∞1 Î·È µ1

¢Ú·ÛÙËÚÈfiÙËÙÂ˜

1. ¢ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÙÂ ¤Ó· Ó¤Ô ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ ÛÙÔ ˘ÔÏÔÁÈ-
ÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ Ô˘ ‰È·ı¤ÙÂÙÂ. ∞ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ ÛÙÔ Ê¿ÎÂÏÔ Ô˘
¤¯ÂÙÂ ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÂÈ ÛÙÔ ‰›ÛÎÔ ÌÂ  ÙÔ fiÓÔÌ·
"¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ·1.xls". ¶ÏËÎÙÚÔÏÔÁ‹ÛÙÂ ÙÔÓ ›Ó·Î· Ô˘
·ÎÔÏÔ˘ıÂ› Î·È ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔÓ.
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2. ∞ÓÔ›ÍÙÂ ·fi ÙÔ ‰›ÛÎÔ ÙÔ ‚È‚Ï›Ô ÂÚÁ·Û›·˜ Ô˘ 

‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹Û·ÙÂ Î·È ·ÔıËÎÂ‡Û·ÙÂ ÛÙË ‰Ú·ÛÙËÚÈfiÙËÙ· 
1. ∞Ì¤Ûˆ˜ ·ÔıËÎÂ‡ÛÙÂ ÙÔ ˆ˜ "¶·Ú¿‰ÂÈÁÌ·2.xls" 
Î·È Î·ÙfiÈÓ ‰ÈÔÚıÒÛÙÂ ÙÔÓ Ù›ÙÏÔ Î·È Û˘ÌÏËÚÒÛÙÂ ÌÂ Ù·
‰Â‰ÔÌ¤Ó· Ô˘ ‚Ï¤ÂÙÂ ÛÙÔÓ ›Ó·Î· Ô˘ ·ÎÔÏÔ˘ıÂ›:

3. ™ÎÂÊÙÂ›ÙÂ ÙË ÌÔÚÊ‹ Ô˘ ı¤ÏÂÙÂ Ó· ¤¯ÂÈ ¤Ó·˜ ·Ïfi˜ 

Î·Ù¿ÏÔÁÔ˜ ‚·ıÌÔÏÔÁ›·˜ ÙˆÓ Ì·ıËÙÒÓ Û·˜ Î·È ¤ÂÈÙ· 
ÊÙÈ¿ÍÙÂ ÙÔÓ ÛÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ.

4. ™ÎÂÊÙÂ›ÙÂ Î·È ‰ËÌÈÔ˘ÚÁ‹ÛÙÂ ¤Ó·Ó ›Ó·Î· Ô˘ Ó· 
ÂÚÈ¤¯ÂÈ Î¿ÔÈ· ÛÙ·ÙÈÛÙÈÎ¿ ÛÙÔÈ¯Â›·, fiˆ˜ ÁÈ· 
·Ú¿‰ÂÈÁÌ· ÙÔ ‰˘Ó·ÌÈÎfi ÙÔ˘ Û¯ÔÏÂ›Ô˘ Û·˜ Î·Ù¿ Ù¿ÍÂÈ˜
ÛÂ ·ÁfiÚÈ· Î·È ÎÔÚ›ÙÛÈ·.

5. ºÙÈ¿ÍÙÂ ¤Ó· ÌÈÎÚfi ›Ó·Î· ÌÂ ÁÂÁÔÓfiÙ· Î·È ¯ÚÔÓÔÏÔÁ›Â˜ 
Ô˘ Û¯ÂÙ›˙ÔÓÙ·È ÌÂ ÙÔ ÂÎ·È‰Â˘ÙÈÎfi Û·˜ ·ÓÙÈÎÂ›ÌÂÓÔ, ÌÂ
ÛÎÔfi Ó· Ù· ·ÚÔ˘ÛÈ¿ÛÂÙÂ ÛÙÔ˘˜ ˘fiÏÔÈÔ˘˜ 
ÂÈÌÔÚÊÔ‡ÌÂÓÔ˘˜.

£¤Ì·Ù· ÁÈ· Û˘˙‹ÙËÛË

1. ™ÎÂÊÙÂ›ÙÂ ÂÊ·ÚÌÔÁ¤˜ ÙÔ˘ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎÔ‡ Ê‡ÏÏÔ˘ ÛÙÔ 
Û¯ÔÏÂ›Ô. ∫¿ÓÙÂ ‰È¿ÎÚÈÛË ·Ó¿ÌÂÛ· ÛÂ ‰ÈÔÈÎËÙÈÎ¤˜ Î·È 
ÂÎ·È‰Â˘ÙÈÎ¤˜ ÂÊ·ÚÌÔÁ¤˜.

2. ™Â ¤Ó· Ì·ıËÙ‹ ı· ‹Ù·Ó ¯Ú‹ÛÈÌÔ ÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ 
ÁÈ· Û¯ÔÏÈÎ¤˜ ÂÚÁ·Û›Â˜ ÛÙÔ Ì¿ıËÌ¿ Û·˜; ªÂ ÔÈÔ ÙÚfiÔ;

3. ŒÓ·Ó Î·Ù¿ÏÔÁÔ ‚·ıÌÔÏÔÁ›·˜ ÙˆÓ Ì·ıËÙÒÓ Û·˜ Ô‡ ı· 
ÚÔÙÈÌÔ‡Û·ÙÂ Ó· ÙÔÓ Î¿Ó·ÙÂ, ÛÙÔ ˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi 

Ê‡ÏÏÔ ‹ ÛÙËÓ ÂÂÍÂÚÁ·Û›· ÎÂÈÌ¤ÓÔ˘ Î·È ÁÈ·Ù›;
4. ¶ÔÈÔ ·fi Ù· 6 ÏÂÔÓÂÎÙ‹Ì·Ù· Ô˘ ·Ó·Ê¤Ú·ÌÂ ÁÈ· ÙÔ 

˘ÔÏÔÁÈÛÙÈÎfi Ê‡ÏÏÔ Â›‰·ÙÂ Ú·ÎÙÈÎ¿ ˆ˜ ÙÒÚ·;


