
 

 

 
 
 
 

Ηλεκτρονικό Σύστηµα 
∆ιαχείρισης Πληροφορίας 

 
 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης 
για την 

Επιτροπή Επιµόρφωσης 
 

 
 

Έκδοση 1.0 
 
 
 
 
 

 Απρίλιος 2002 

 1



 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 
1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ .................................................... 3 

2. ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ....................................... 3 

3. ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΕΝΑΡΞΗΣ .......................................... 3 

4. ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ......................................... 5 

5. ΘΕΜΑΤΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ............................................. 6 

5.1 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΕ ...................................................... 6 
5.1.1 Τροποποίηση καρτέλας. ............................................................................... 6 
5.1.2 Χρονοδιάγραµµα περιόδου επιµόρφωσης ........................................................ 7 
5.1.3 Μέλη ΕΕ – Τροποποίηση /Ιστορικό................................................................. 8 
5.1.4. Επιµορφωτές ΕΕ ........................................................................................ 8 
5.1.5. Λίστα ΚΣΕ ................................................................................................ 9 

5.2.ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΣΕ..................................................... 10 
5.3 ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΚΣΕ .................................................. 10 

5.3.1. Καρτέλα ΚΣΕ........................................................................................... 10 
5.3.2. Καρτέλα µελών ΚΣΕ ................................................................................. 10 
5.3.3. Πιστοποίηση αίθουσας .............................................................................. 10 
5.3.4. Προγράµµατα.......................................................................................... 11 
5.3.5 Αιτήσεις προγραµµάτων ............................................................................. 11 
5.3.6. Έντυπο Ε2.............................................................................................. 12 
5.3.7. Έντυπο Ε3.............................................................................................. 12 
5.3.8. Έντυπο Ε11 ............................................................................................ 12 

5.4. ΈΝΤΥΠΑ ........................................................ 13 
5.4.1. Έντυπο Ε2β ............................................................................................ 13 
5.4.2. Έντυπο Ε4 (υποβληθέντα) ........................................................................ 13 
5.4.3. Έντυπο Ε4 (εγκεκριµένα).......................................................................... 14 
5.4.4. Έντυπο Ε17 ............................................................................................ 14 

5.5. ΕΠΙΛΟΓΗ ΣΜ ..................................................... 14 
5.5.1 Προβολή εκπ. σε επιµόρφωση..................................................................... 14 
5.5.1 Έντυπο Ε6α ............................................................................................. 14 

 

 2



1. Εισαγωγή 

Το Πληροφοριακό Σύστηµα ∆ιαχείρισης (ΠΣ∆) του έργου «Επιµόρφωση 
εκπαιδευτικών στην αξιοποίηση των τεχνολογιών πληροφορίας & επικοινωνιών 
στην εκπαίδευση» δίνει τη δυνατότητα διεκπεραίωσης και παρακολούθησης όλων 
των δραστηριοτήτων µιας Επιτροπής Επιµόρφωσης. 

Για την υλοποίηση του συστήµατος έχουν χρησιµοποιηθεί σύγχρονες τεχνολογίες 
που παρέχουν τη δυνατότητα πολλαπλής πρόσβασης. 

2. Απαιτήσεις συστήµατος 

Για να µπορέσετε να χρησιµοποιήσετε το ΠΣ∆, απαιτείται ένας υπολογιστής µε 
λειτουργικό σύστηµα Windows και δυνατότητα σύνδεσης στο διαδίκτυο. Επιπλέον, 
για την πλοήγηση στο διαδίκτυο απαιτείται η εγκατάσταση του φυλλοµετρητή 
(browser) Microsoft Internet Explorer. Όσον αφορά στην ανάλυση της οθόνης, 
προτείνεται να χρησιµοποιείται η ανάλυση 1024x768.  

 

3. ∆ιαδικασία έναρξης 

Για να µπορέσετε να χρησιµοποιήσετε το Π∆Σ θα πρέπει: 

α) πρώτα να συνδεθείτε στο διαδίκτυο β) να ανοίξετε το φυλλοµετρητή και γ) να  
πληκτρολογήσετε τη διεύθυνση: http://epimorfosi.cti.gr/ 

Μόλις συνδεθείτε µε τη παραπάνω διεύθυνση, θα εµφανιστεί στο φυλλοµετρητή 
σας ένα περιβάλλον ανάλογο µε αυτό της Εικόνας 1. 

Εικόνα 1. Αρχική σελίδα ΠΣ∆ 

 

Πρόκειται για την αρχική σελίδα του ΠΣ∆ του έργου, η οποία σας καλωσορίζει στο 
έργο και σας προτρέπει να επιλέξετε το ρόλο µε τον οποίο θα συνδεθείτε στο ΠΣ∆.  
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Υπάρχουν 3 ρόλοι , όπως φαίνεται και από τις επιλογές:  

• Είσοδος ΚΣΕ:  Κέντρο Στήριξης Επιµόρφωσης 

• Είσοδος ΕΕ:  Επιτροπή Επιµόρφωσης 

• Είσοδος ΣΜ:  Σχολική Μονάδα  

 

Στην προκειµένη περίπτωση θα πρέπει να επιλέξετε “ΕΕίίσσοοδδοοςς  ΕΕΕΕ”.  

 

Ακολουθώντας τη συγκεκριµένη επιλογή, το σύστηµα σας µεταφέρει αυτόµατα σε 
µία νέα σελίδα, τη σελίδα αναγνώρισης χρήστη του ΠΣ∆ (Εικόνα 2) 

 

 
Εικόνα 2. Αναγνώριση Χρήστη για  Π∆Σ ΕΕ 

 

Η σελίδα αυτή σας καλωσορίζει στο περιβάλλον του ΠΣ∆ και σας προτρέπει να 
πληκτρολογήσετε το αναγνωριστικό και τον κωδικό πρόσβασης  του χρήστη 
έχει ρόλο ΕΕ. Τα στοιχεία αυτά θα πρέπει να τα έχετε ήδη παραλάβει από το 
ΕΑΙΤΥ. Αφού πληκτρολογήσετε τα παραπάνω στοιχεία, κάντε κλικ στο κουµπί 
“Πρόσβαση”.  

 

Αν τα στοιχεία σας είναι σωστά, το σύστηµα θα σας αναγνωρίσει και θα σας 
επιτρέψει την πρόσβαση στην κεντρική σελίδα του ΠΣ∆ (Εικόνα 3). 
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4. Περιβάλλον Εργασίας 

Μετά την επιτυχηµένη πιστοποίησή σας, στο παράθυρο του φυλλοµετρητή 
εµφανίζεται το περιβάλλον εργασίας που είναι ανάλογο µε αυτό της Εικόνας 3.  

 

Το περιβάλλον εργασίας του λογισµικού, αποτελείται από τρεις επιµέρους πλαίσια:  

• “Λογότυπο Έργου” (στο επάνω τµήµα της οθόνης),  

• “∆ιαχειριστή Θεµάτων Εργασίας” (στο αριστερό τµήµα της οθόνης),  

• “Θέµατος Εργασίας” (στο κεντρικό τµήµα της οθόνης). 

 

Λογότυπο 

Θέµα 

Εργασία∆ιαχειριστής 

Θεµάτων 

Εικόνα 3. Περιβάλλον εργασίας ΕΕ 

Στο πλαίσιο “Λογότυπο Έργου”, εµφανίζεται το λογότυπο του έργου. Το 
περιεχόµενο αυτού του πλαισίου δεν αλλάζει κατά τη διάρκεια της σύνδεσής σας 
µε το σύστηµα και υποδηλώνει απλώς ότι το σύστηµα σας αναγνώρισε ως τη 
συγκεκριµένη Επιτροπή Επιµόρφωσης (ΕΕ).  

Στο πλαίσιο “∆ιαχειριστής Θεµάτων Εργασίας”, εµφανίζονται όλες οι δυνατές 
ενέργειες που µπορεί να διεκπεραιώσει η ΕΕ µέσω του ΠΣ∆. Στόχος της 
συγκεκριµένου πλαισίου είναι να σας διευκολύνει στο να επιλέγετε το θέµα µε το 
οποίο θα εργάζεστε κάθε φορά. Η επιλογή ενός θέµατος γίνεται κάνοντας κλικ 
επάνω στον τίτλο του θέµατος οπότε και εµφανίζεται το αντίστοιχο περιεχόµενο (η 
κατάλληλη ιστοσελίδα) στο δεξιό πλαίσιο του παραθύρου του φυλλοµετρητή. Οι 
δυνατότητες αυτές αναλύονται στις επόµενες παραγράφους. 

Τέλος, το πλαίσιο του “Θέµατος Εργασίας” αλλάζει δυναµικά ανάλογα µε την 
επιλογή που έχετε επιλέξει στο πλαίσιο “∆ιαχειριστής Θεµάτων Εργασίας”. 
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5. Θέµατα Εργασίας 

Από τον “∆ιαχειριστή Θεµάτων Εργασίας” µπορείτε να επιλέξετε κάποιο από τα 
ακόλουθα θέµατα: 

• Στοιχεία ΕΕ 

• Επιλογή ΚΣΕ 

• Συγκεντρωτικές αναφορές 

• Επιλογή ΣΜ 

 

5.1 Στοιχεία ΕΕ  

Κάνοντας κλικ στο θέµα “Στοιχεία ΕΕ”, στον “∆ιαχειριστή  θεµάτων εργασίας” 
εµφανίζονται 5 επιµέρους επιλογές: 

• Τροποποίηση καρτέλας 

• Χρονοδιάγραµµα περιόδου επιµόρφωσης 

• Μέλη ΕΕ – Τροποποίηση/Ιστορικό 

• Επιµορφωτές ΕΕ 

• Λίστα ΚΣΕ 

5.1.1 Τροποποίηση καρτέλας. 

Κάνοντας κλικ στην επιλογή “Τροποποίηση καρτέλας”, στην ιστοσελίδα του 
«Θέµατος Εργασίας» εµφανίζεται µια ιστοσελίδα ανάλογη µε αυτή της Εικόνας 4. 

 

 

           Εικόνα 4. Ιστοσελίδα "Τροποποίηση καρτέλας" 

 
Στη σελίδα αυτή εµφανίζονται πληροφορίες που αφορούν τα στοιχεία της 
συγκεκριµένης ΕΕ έτσι όπως υπάρχουν στη βάση δεδοµένων του ΠΣ∆. Στην 
περίπτωση που τα στοιχεία αυτά δεν είναι έγκυρα ή πλήρη µπορείτε να τα 
τροποποιήσετε. Πιο συγκεκριµένα µπορείτε να τροποποιήσετε τον κωδικό, τη 
διεύθυνση, ταχυδροµικό κώδικα, την πόλη, το τηλέφωνο-α, το φαξ, το email, τα 
Σχόλια (στο πεδίο αυτό µπορείτε να συµπληρώνετε οποιεσδήποτε απαραίτητες 
σηµειώσεις–σχόλια που αφορούν την ΕΕ και δεν καλύπτονται από τα υπόλοιπα 
πεδία). Μετά από οποιαδήποτε αλλαγή στις παραπάνω πληροφορίες θα πρέπει να 
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κάνετε κλικ στο κουµπί “Τροποποίηση” για να αποθηκευτούν οι αλλαγές στη 
βάση δεδοµένων του συστήµατος. 

 

5.1.2 Χρονοδιάγραµµα περιόδου επιµόρφωσης 

Η επιλογή αυτή µας δίνει τη δυνατότητα να ρυθµίσουµε τις ηµεροµηνίες των 
ενδιάµεσων σταδίων µιας περιόδου επιµόρφωσης.  

Αρχικά εµφανίζεται ο κατάλογος των ενεργών χρονικών περιόδων για να 
επιλέξουµε την χρονικής περίοδο της οποίας θέλουµε να τροποποιήσουµε το 
χρονοδιάγραµµα. Για να επιλέξουµε τη χρονική περίοδο κάνουµε κλικ στο 
στρογγυλό πλαίσιο αριστερά της και πατάµε το κουµπί «Επιλογή». Εµφανίζεται η 
αντίστοιχη περίοδος επιµόρφωσης (εικόνα 5) 

 

Κάθε περίοδος επιµόρφωσης περιλαµβάνει 4 βασικές ηµεροµηνίες οι οποίες δεν 
µεταβάλλονται. Αυτές είναι η ηµεροµηνία έναρξης προετοιµασίας, λήξης 
προετοιµασίας, έναρξης µαθηµάτων και λήξης µαθηµάτων. Μεταξύ της 
ηµεροµηνίας έναρξης προετοιµασίας και λήξης προετοιµασίας υπάρχουν 7 το 
σύνολο κρίσιµες ηµεροµηνίες οι οποίες µπορούν να προσαρµοστούν ανά Επιτροπή 
Επιµόρφωσης και ανάλογα µε τον αναµενόµενο όγκο εργασίας σε συγκεκριµένο 
διάστηµα.  

 
Εικόνα 5. Τροποποίηση χρονοδιαγράµµατος ΕΕ 

 

Οι 7 κρίσιµες αυτές ηµεροµηνίες φαίνονται στην αντίστοιχη ιστοσελίδα και 
οριοθετούν τα 8 διαστήµατα της προετοιµασίας (εικόνα 5). Οι ηµεροµηνίες µε 
κίτρινο φόντο δεν αλλάζουν και είναι αυτές που χαρακτηρίζουν την περίοδο. 
Μπορούµε να αυξήσουµε ένα διάστηµα µειώνοντας όµως αντίστοιχα κάποιο άλλο. 
∆εν µπορεί να υπάρχει επικάλυψη µεταξύ των διαστηµάτων. Οι ηµεροµηνίες που 
τα οριοθετούν θα πρέπει να είναι συνεχόµενες. Έτσι για παράδειγµα αν θελήσουµε 
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να αυξήσουµε το διάστηµα της εγγραφής επιτυχόντων κατά µία µέρα θα πρέπει να 
µετακινήσουµε όλα τα επόµενα διαστήµατα µία µέρα αργότερα. Αν η µετακίνηση 
αυτή µας βγάλει εκτός της λήξης περιόδου θα πρέπει να µειώσουµε αντίστοιχα ένα 
επόµενο διάστηµα από αυτό που αυξήσαµε κατά µία µέρα ώστε να επανέλθουµε 
εντός των ορίων προετοιµασίας.  

Τέλος θα πρέπει να τονιστεί ότι δεν επιτρέπεται να γίνει αλλαγή σε ηµεροµηνίες 
πριν τη τρέχουσα. Τα πεδία που απεικονίζουν παρελθούσες ηµεροµηνίες 
κλειδώνουν και εµφανίζονται γκρι. Κατά συνέπεια δεν γίνεται αλλαγή σε 
παρελθόντα διαστήµατα. 

5.1.3 Μέλη ΕΕ – Τροποποίηση /Ιστορικό 

Η επιλογή αυτή µας δίνει τη λίστα µε τα µέλη της επιτροπής επιµόρφωσης όπως 
φαίνεται στην εικόνα 6 

 

 

Εικόνα 6. Μέλη ΕΕ 

 

Αν κάνουµε κλικ πάνω στο ονοµατεπώνυµο µπορούµε να δούµε αλλά και να 
τροποποιήσουµε την καρτέλα του µέλους της ΕΕ σε νέο παράθυρο. 

Στο τέλος της σελίδας υπάρχει το «Ιστορικό µελών» το οποίο µας οδηγεί σε λίστα 
µελών ΚΣΕ τα οποία για κάποιο λόγο έχουν αποχωρήσει. 

 

5.1.4. Επιµορφωτές ΕΕ 

Η επιλογή εµφανίζει τη λίστα των επιµορφωτών οι οποίοι έχουν δηλώσει 
ενδιαφέρον για διδασκαλία στην περιοχή ευθύνης της ΕΕ (Εικόνα 7). 

Εάν κάνουµε κλικ πάνω στο ονοµατεπώνυµο ενός επιµορφωτή µπορούµε να δούµε 
σε νέο παράθυρο την καρτέλα µε τα στοιχεία του. 

Κάνοντας κλικ στο στρογγυλό κουµπί δίπλα από το ονοµατεπώνυµο του 
επιµορφωτή ανοίγει νέο παράθυρο µε τη λίστα των προγραµµάτων στα οποία 
συµµετέχει.  
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Εικόνα 7. Επιµορφωτές περιοχής ευθύνης ΕΕ 

 

Η ίδια σελίδα δίνει και τη δυνατότητα αναζήτησης βάση επωνύµου ή µέρους του 
επωνύµου µπορούµε να φιλτράρουµε τη λίστα ώστε να περιέχει λιγότερες 
εγγραφές κάνοντας την αναζήτηση ευκολότερη. 

 

Έλεγχος των επικαλύψεων ωρών των επιµορφωτών (φαίνεται µέσα στο 
κόκκινο κύκλο). Η επιλογή αυτή ελέγχει αν κάποιος επιµορφωτής έχει µάθηµα σε 
δύο η περισσότερα τρίωρα την ίδια ηµέρα και ώρα. Η δυνατότητα αυτή δίνεται 
στην επιτροπή επιµόρφωσης για να ελέγχει τις αιτήσεις προγραµµάτων των ΚΣΕ, 
να διαπιστώνει τα προβλήµατα, να επεµβαίνει έγκαιρα και σε συνεννόηση µε τα 
ΚΣΕ να τα διευθετεί. Ο έλεγχος πρέπει να γίνεται σχεδόν σε καθηµερινή βάση 
µέσα στο διάστηµα των αιτήσεων των προγραµµάτων και της τροποποίησης αυτών 
από τα ΚΣΕ.  

 

5.1.5. Λίστα ΚΣΕ 

Η επιλογή αυτή µας οδηγεί σε λίστα πληροφοριακού χαρακτήρα (δεν έχουµε 
δυνατότητα τροποποίησης) όλων των ΚΣΕ της περιοχής για την οποία συντονίζει η 
ΕΕ.  

 

 

Εικόνα 8. ΚΣΕ περιοχής ευθύνης ΕΕ 

 

Υπάρχουν τρία φίλτρα αυτής της λίστας όπως µπορούµε να δούµε στη αρχή της 
σελίδας. 

• Πιστοποιηµένα. Εµφανίζει τα ΚΣΕ που έχουν πιστοποιηµένες αίθουσες 
µαζί µε τα στοιχεία της αίθουσας. 

• Σε εκκρεµότητα. Εµφανίζει τα ΚΣΕ που έχουν αίθουσες οι οποίες δεν 
έχουν ακόµα πιστοποιηθεί µαζί µε τα στοιχεία της αίθουσας. 

• Μη πιστοποιηµένα. Εµφανίζει τις µη πιστοποιηµένες αίθουσες των ΚΣΕ 
της περιοχής 

 

Αν ενεργοποιήσουµε ένα φίλτρο µπορούµε να το αναιρέσουµε µε το κουµπί 
αναίρεση. 
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5.2. Επιλογή ΚΣΕ 

Η επιλογή αυτή µας εµφανίζει τη λίστα ΚΣΕ της περιοχής ευθύνης της ΕΕ.  

 

Αν επιλέξουµε κάποιο ΚΣΕ προστίθεται ακόµα µια επιλογή µε όνοµα «Όνοµα_ΚΣΕ» 
στη σελίδα «∆ιαχειριστή θεµάτων εργασίας» στα αριστερά. (Εικόνα 9) 

 

 

Εικόνα 9. Μετά τη επιλογή ΚΣΕ «ΤΕΕ ΚΑΙΝΟΥΡΓΙΟΥ» 

5.3 ∆ιαχείριση ΚΣΕ 

Η κατηγορία αυτή αποτελείται 7 επιλογές. 

1. Καρτέλα ΚΣΕ 

2. Καρτέλα µελών ΚΣΕ 

3. Πιστοποίηση αίθουσας 

4. Προγράµµατα 

5. Αιτήσεις προγραµµάτων 

6. Έντυπο Ε2 

7. Έντυπο Ε3 

5.3.1. Καρτέλα ΚΣΕ 

Η επιλογή αυτή µας παρουσιάζει τα δηµογραφικά στοιχεία του ΚΣΕ που έχουµε 
επιλέξει όπως εµφανίζονται στο µητρώο. 

5.3.2. Καρτέλα µελών ΚΣΕ 

Επιλέγοντας την καρτέλα µελών ΚΣΕ έχουµε τη λίστα µε τους απασχολούµενος 
στο ΚΣΕ που έχουµε επιλέξει. Μπορούµε να δούµε τα στοιχεία επικοινωνίας του 
καθενός αν τον επιλέξουµε και πατήσουµε το κουµπί επιλογή οπότε βλέπουµε την 
καρτέλα του.  

5.3.3. Πιστοποίηση αίθουσας 

Η επιλογή αυτή µας οδηγεί σε λίστα των αιθουσών του ΚΣΕ που έχουµε επιλέξει. 
Επιλέγοντας µία και κάνοντας κλικ στο κουµπί επιλογή βλέπουµε την καρτέλα της 
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αίθουσας µε τα στοιχεία της. Εκεί έχουµε τη δυνατότητα να την καταχωρήσουµε 
ως πιστοποιηµένη, σε εκκρεµότητα ή µη πιστοποιηµένη µαζί µε κάποια πιθανά 
σχόλια που αφορούν την πιστοποίηση της συγκεκριµένης αίθουσας. (Εικόνα 10) 

 

Εικόνα 10. Πιστοποίηση αίθουσας 

5.3.4. Προγράµµατα 

Με την επιλογή αυτή µπορούµε να δούµε τη λίστα των εγκεκριµένων 
προγραµµάτων του ΚΣΕ για την συγκεκριµένη περίοδο που έχουµε επιλέξει.  

 

 

Εικόνα 11. Λίστα εγκεκριµένων προγραµµάτων 

 

Για κάθε πρόγραµµα µπορούµε να έχουµε τη λίστα των επιµορφωτών, των 
επιµορφούµενων και το ωρολόγιο πρόγραµµα. (Εικόνα 11) 

 

5.3.5 Αιτήσεις προγραµµάτων 

Η επιλογή επιτρέπει στην ΕΕ να δει όλες τις αιτήσεις προγραµµάτων των ΚΣΕ της 
περιοχής ευθύνης της και να τα αξιολογήσει (αν οι ηµεροµηνίες το επιτρέπουν). Το 
διάστηµα αξιολογήσεως προγραµµάτων φαίνεται µε κίτρινο φόντο. (Εικόνα 12) 

Με γκρι φόντο φαίνονται οι αιτήσεις προγραµµάτων που εκκρεµεί η αξιολόγησή 
τους. Για να αξιολογήσουµε ένα πρόγραµµα αρκεί να αλλάξουµε την τιµή από 
«Εκκρεµεί» σε «Αποδεκτή» ή «Απορρίπτεται» στο κατάλληλο πεδίο στη στήλη 
«Κατάσταση». Στο πεδίο «Αιτιολόγηση» εισάγουµε οποιαδήποτε πληροφορία 
θεωρείται σηµαντική και δεν καλύπτεται από αλλού. Κάνοντας κλικ στο κουµπί 
«Καταχώρηση» στο τέλος της λίστας αποθηκεύουµε τις αλλαγές στο ΠΣ∆. 
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Εικόνα 12. Αξιολόγηση προγραµµάτων 

Αν έχει παρέλθει το διάστηµα αξιολόγησης αιτήσεων προγραµµάτων παίρνουµε µια 
εικόνα σαν την 13 η οποία µας δίνει µόνο µια λίστα των προγραµµάτων µε την 
κατάστασή τους. 

 

 

Εικόνα 13. Αιτήσεις προγραµµάτων εκτός διαστήµατος αξιολόγησης 

5.3.6. Έντυπο Ε2 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε2. Έντυπο πιστοποίησης ΚΣΕ. Πρέπει να έχουν 
πιστοποιηθεί οι αίθουσές του 

5.3.7. Έντυπο Ε3 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε3. Συγκεντρωτική κατάσταση προγραµµάτων 
επιµόρφωσης ΚΣΕ 

5.3.8. Έντυπο Ε11 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε11. Φύλο επίσκεψης αίθουσας ΚΣΕ. Ο υπεύθυνος της ΕΕ 
ο οποίος πραγµατοποιεί τον έλεγχο µπαίνει στο ΠΣ∆ µε τους κωδικούς της ΕΕ στην 
οποία ανήκει. Επιλέγει το ΚΣΕ από την επιλογή «Επιλογή ΚΣΕ» ώστε να εµφανιστεί 
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η «∆ιαχείριση ΚΣΕ» (έχουµε αναφερθεί προηγούµενα µε µεγαλύτερη λεπτοµέρεια 
σε αυτές τις επιλογές. Βλέπε 5.2). Από τις επιλογές του µενού «∆ιαχείριση ΚΣΕ» 
επιλέγει το Ε11. Αφού διαλέξει την αίθουσα από τη λίστα των αιθουσών του ΚΣΕ 
(Εικόνα 14α) εµφανίζεται η λίστα µε τα προγράµµατα της ηµέρας (Εικόνα 14β). 
Επιλέγοντας το πρόγραµµα που διενεργείται εκείνη τη στιγµή στην αίθουσα 
κατασκευάζεται το έντυπο κάνοντας κλικ στο κουµπί «Επιλογή». Τα πεδία µε την 
ονοµασία της αίθουσας, την διεύθυνση, τον συντονιστή του προγράµµατος 
βγαίνουν αυτόµατα. Συµπληρώνοντας τα απαιτούµενα πεδία που σχετίζονται µε 
τον έλεγχο µπορεί να δοθεί για εκτύπωση. 

 

Εικόνα 14α Λίστα αιθουσών ΚΣΕ 

 

 

Εικόνα 14β Επιλογή προγράµµατος για το έντυπο Ε11 

∆εν µπορεί να κατασκευαστεί το έντυπο Ε11 για αίθουσες στις οποίες δεν γίνεται 
µάθηµα την ηµέρα ελέγχου. 

5.4. Έντυπα 

Η κατηγορία αυτή περιλαµβάνει τις συγκεντρωτικές αναφορές που αφορούν την 
επιτροπή επιµόρφωσης. 

5.4.1. Έντυπο Ε2β 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε2β. Συγκεντρωτική κατάσταση πιστοποιηµένων ΚΣΕ 
περιοχής. 

5.4.2. Έντυπο Ε4 (υποβληθέντα) 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε4. Συγκεντρωτική κατάσταση  υποβληθέντων 
προγραµµάτων ανάλογα µε την περίοδο επιµόρφωσης. 

 13



5.4.3. Έντυπο Ε4 (εγκεκριµένα) 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε4. Συγκεντρωτική κατάσταση  εγκεκριµένων 
προγραµµάτων ανάλογα µε την περίοδο επιµόρφωσης. 

5.4.4. Έντυπο Ε17 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε17. Συγκεντρωτική κατάσταση επιµορφωτών περιοχής. 

 

 

5.5. Επιλογή ΣΜ 

Η επιλογή αυτή µας επιτρέπει αφού επιλέξουµε µια σχολική µονάδα που ανήκει 
στην περιοχή ευθύνης της ΕΕ να δούµε την καρτέλα της 

 

5.5.1 Προβολή εκπαιδευτικών σε επιµόρφωση 

Η επιλογή αυτή µας επιτρέπει να δούµε τα αποτελέσµατα της κλήρωσης ανά 
κατηγορία 

• Επιτυχόντες. Η λίστα αυτή εµφανίζει τους εκπαιδευτικούς της επιλεγµένης 
σχολικής µονάδας και στο πρόγραµµα στο οποίο κληρώθηκαν 

• Επιλαχόντες. Η λίστα αυτή εµφανίζει τους εκπαιδευτικούς της επιλεγµένης 
σχολικής µονάδας και το πρόγραµµα που κληρώθηκαν ως επιλαχόντες. 

• Αιτήσεις. Η λίστα αυτή εµφανίζει τις αιτήσεις των εκπαιδευτικών της 
επιλεγµένης σχολικής µονάδας 

• Μη επιτυχόντες. Η λίστα αυτή εµφανίζει τους εκπαιδευτικούς της 
επιλεγµένης σχολικής µονάδας που δεν επιλέχτηκαν ως επιτυχόντες ούτε 
ως επιλαχόντες σε κάποιο πρόγραµµα 

αφού επιλέξουµε το κατάλληλο φίλτρο όπως φαίνεται στην εικόνα 15. 

 

 

Εικόνα 15. Επιλογή φίλτρου εκπαιδευτικών ΣΜ 

 

5.5.1 Έντυπο Ε6α 

Εκτυπώνει την αναφορά Ε6α µε τα στοιχεία της Σχολικής Μονάδας την οποία 
έχουµε επιλέξει. (Εικόνα 16) 
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Εικόνα 16. Έντυπο Ε6α 
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